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Decreto do Governon.° 1/2014 Dekretu Governun.°1/2014
de 12 de Fevereiro de 12 de Fevereiro
Execucéo do Orcamento Geral do Estado para 2014 Ezekusaun Orsamentu Jeral Estadu tinan 2014

O presente diploma estabelece as regras necessarias a exebygldona ida ne’'e hatuur regra ne’ebé presiza ba ezeku

~N
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saun

do Orcamento Geral do Estado para 2014, aprovado pela@eamentu Jeral Estadu tinan 2014, ne’ebé aprova liu-husi Lei

n.° 2/2014, de 5 de Fevereiro, Orcamento Geral do Estado pet@/2014, 5 Fevereiru, kona-b4 Orsamentu Jeral Estadu
2014. 2014.

tinan

Com o presente diploma pretende-se garantir um efetivaie-husi diploma ida ne’e, hakarak atu garante kontrplu

rigoroso controlo orgamental, assim como disciplinar os gastssamental ida ne’ebé efetivu no rigorozu, nomaos hakara
publicos, de acordo com a aprovacao da politica definidataa disiplina iha gastu publiku, tuir aprovasaun politika ne’
Orcamento Geral do Estado para 2014. defini iha Orsamentu Jeral Estadu tinan 2014.

Destaca-se a necessidade e obrigatoriedade do uso do SidEplama ida ne’e hakarak més destaka nesesidad
Informético de Gestéo Financeira por todos os orgaos alwrigatériedade utilizasaun Sistema Informétiku ba Jes
Estado e servigos e fundos autbnomos, permitindo assim miioanseira, ba Orgaun Estadu, servisu no fundu autér
transparéncia e informacéo relativa a execucao orcamentahatu-hotu, hodi nune’e bele permiti transparénsia
mesmo tempo que facilita as atividades de fiscalizacdo pdormasaun bo’ot liu, kona-bé ezekusaun orsamentél, nqg
parte do Parlamento Nacional. hodi fasilita atividade fiskalizasaun husi Parlamentu Nasio

K atu
Ebé

D

no
aun
omu
no
mos
nal.

Assim, o Governo decreta, ao abrigo da Lei n.° 2/2014, de S\ime’e, hakmahan iha Lei n.° 2/2014, 5 Fevereiru, konfa-ba

Fevereiro, Orcamento Geral do Estado para 2014, para valesamentu Jeral Estadu tinan 2014, Governu dekreta a

u sai

L como regulamento, o seguinte: nudar regulamentu, buat hirak hanesan tuir mai ne’e:
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-
Capitulo | Kapitulu | )
Disposicdes Gerais Dispozisaun Jeral
Artigo 1.° Artigu 1.°
Objecto e &mbito de aplicacdo Objetu no ambitu aplikasaun

1. O presente diploma estabelece as disposi¢cdes necessériddiploma ida ne’e hatuur dispozisaun hirak ne’ebé pregiza
a execucgdo do Orcamento Geral do Estado para 2014atu ezekuta Orsamentu Jeral Estadu tinan 2014, ng’'ebé
aprovado pela Lei .° 2/2014, de 5 de Fevereiro, Orcamentoaprova ona liu-husi Lei n.° 2/2014, 5 Fevereiru, kong-ba

Geral do Estado para 2014. Orsamentu Jeral Estadu tinan 2014.
2. O presente diploma aplica-se a todos os orgédos do Estad®iploma ida ne’e aplika ba Orgaun Estadu, servisu no fun-
e aos servicos e fundos autbnomos. du autbnomu hotu-hotu.
Artigo 2.° Artigu 2.°
Responsabilidade Responsabilidade

1. A assinatura de contratos sem cabimento orcamental der&\sinatura ba kontratu ne’ebé la tama iha orsamentu, hamosu
responsabilidade politica, financeira, civil e criminal, nos responsabilidade politika, finanseira, sivil no kriminal, tuir
termos do artigo 46.° da Lei n.° 13/2009, de 21 de Outubro, artigu 46.° Lei n.° 13/2009, 21 Outubru, ne’ebé altera|liu-
alterada pelas Leis¥/2011, de 17 dégosto, e 3/2013,de  husiLei #9/2011, 17Agostu, no Lei n°® 3/201311Setembru,
11 de Setembro, sobre Orcamento e Gestédo Financeira. kona-ba Orsamentu no Jestaun Finanseira.

2. Para efeitos de efetivacdo da responsabilidade financ@iraAtu hala’o responsabilidade finanseira ne’ebé prevé|iha
prevista no nimero anterjaonsidera-se que o titular do  nameru anterigttitular politiku ne’ebé asina kontratu sejn
cargo politico procede, com tal conduta, a um pagamentoiha kabimentu orsamental, konsidera nudar halo paganmentu
indevido, sujeito a condenacgdo em reposi¢cdo da quantiane’ebé indevidu (ka la tuir ninia dalan), no tenki hetan
correspondente, nos termos dos artigos 44.° e seguintekondenasaun hodi repoin hikas montante osan nefebé
da Lei n.°9/201, de 17 dégosto, na redacéo que lhe foi korespondente, tuir artigu 44° no hirak ne’ebé tugrn.°
dada pela Lei n.° 3/2013, de 11 de Setembro, que aprova ®/2011, 17Agostu, iha redasaun ne’ebé f6 iha Lei n.9 3/
Orgéanica da Camara de Contas do Tribunal Superior 2013, 11 Setembru, ne’ebé aprova Organika Kdmara Kontas

Administrativo, Fiscal e de Contas. ihaTribunal SuperioAdministrativu, Fiskal no Kontas.
Artigo 3.° Artigu 3.°
Regras de execugao orgcamental Regra ezekusaun orsamental ne’ebé aprova liu-husi Lei n

2/2014, 5 Fevereiru, kona-ba Orsamentu Jeral tinan 2014,

1. A execucdo or¢camental pelog@os é obrigatoriamente

feita com recurso ao Sistema Informético de Gestdo Ezekusaun orsamental husi Orgaun sira tenki halo obrigato-
Financeira. riamente liu-husi Sistema Informatiku Jestaun Finansdira.

2. Em 2014, afiscalizac&o da execucéo orcamental pelo Pa2latha tinan 2014, fiskalizasaun ba ezekusaun orsamentd| husi
mento Nacional incide particularmente sobre todas as Parlamentu Nasional insidi partikularmente iha desgeza
despesas recorrentes. rekorente hotu-hotu.

3. A contratacdo publica por ajuste direto apenas € permitglaOrgaun ida-idak bele halo kontratasaun publika liu-Husi
a cada orgdo até 10% do total das respetivas dotacdegjuste diretu to’o deit 10% husi totél ida-idak ninia dotaspun
orcamentais para 2014, sem prejuizo da observancia dasrsamentél ba tinan 2014, no tenki nafatin halo tuir norma
normas legais sobre a sua admissibilidade. legal hirak ne’ebé permiti halo ajuste diretu.

4. O Parlamento Nacional realiza um debate trimestral, sobee @arlamentu Nasional realiza debate trimestral kona-ba ezeku-
execucdo orcamental de cada ministério, Secretaria desaun orsamental ministériu, secretaria Estadu no sefvisu
Estado e servigo e fundo autbnomo, com a presenc¢a doso fundu auténomu ida-idak, ho prezensa ida-idak njinia
respectivos membros do Governo e dirigentes maximos. membru Governu, nomas dirijente masimu sira.

5. Se, até ao final do terceiro trimestre, a execucéo orcamebtalVainhira to’o trimestre datoluk nia rohan, ezekusaun ofsa-
atingir 75%, o Governo pode recorrer & transferéncia do mentél atinji 75%, Governu bele rekore ba transferépsia
Fundo Petrolifero acima do Rendimento Sustentavel husi Fundu Petroliferu ho valor bo’ot liu Rendimentu
Estimado, informando previamente o Parlamento Nacional Sustentavel Estimadu, no tenki informa Parlamentu
e assegurada uma reserva de 200 milhdes de dolares niasional, nomas tenki asegura rezerva 200 millaun dolares
conta doTesouro. ihaTezouru nia Konta.

\6. Caso, durante o terceiro trimestre, se preveja que a tax& d&arik iha trimeste datoluk nia laran prevé katak ezeku)< aun
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execucao orcamental até ao final do ano venha a ser infe-orsamentél to’o tinan nia rohan sei ki'ik liu 80%, tenki Qalo

rior a 80%, deve o Orcamento ser rectificado, diminuindo- retifikasaun ba orsamentu entre fulan Jullu no Setempbru,

se 0 respectivo montante total, entre os meses de Julho &odi hatlin ninia montante totél.

Setembro.

7. Pedidu atu uza rezerva kontinjénsia tenki iha justifikasaun

7. Os pedidos de uso da reserva de contingéncia devem sene’ebé natoon, tuir n® 3 artigu 7.° no artigu 37.° Lei n.913/

devidamente justificados nos termos do n° 3 do artigo 7.2 2009, 21 Outubru, ne’'ebé hetan alterasaun husi 1% p°

do artigo 37.°da Lein.° 13/2009, de 21 de Outubro, alterada2011, 17Agostu no Lei n° 3/201311Setembru, kona-ba

pelas Leis $£9/2011, de 17 dé\gosto, e 3/2013, d&l de Orsamentu no Jetaun Finanseira, no tenki iha deskrisaun

Setembro, sobre Orcamento e Gestéo Financeira, e devendetalladu kona-ba atividade hirak ne’ebé atu hala’o.

conter a descricao detalhada das atividades a realizar

Artigu 4.°
Artigo 4.° Norma interpretativa
Norma interpretativa

1. Ihaimplementasaun artigu anteriézekusaun orsamentg
1. Para efeitos do artigo anterior a execucdo orcamental étenki sura ho baze ba ezekusaun iha osash{,no la

aferida com base na execucao em dinhaiesh),nao konsidera obrigasaun ne’ebé asumi to’o tinan nia rohian.
sendo consideradas as obrigacdes assumidas até ao fim
do ano. 2. lha implementasaun n.° 3 artigu anterg®i inklui deit

prosesu aprovizionamentu ne’ebé hahu iha tinan finangeiru
2. Para efeitos do n.° 3 do artigo anterior apenas sao consi2014, no la inklui reapropriasaun.
derados os processos de aprovisionamento que se iniciaram
no ano financeiro de 2014 e nédo as reapropria¢des. 3. lha implementasaun n.° 7 artigu anteri®mgaun, servisu
no fundu auténomu sira tenki haruka pedidu atu pza
3. Para efeitos do n.° 7 do artigo anterd@rogaos e servicos  montante nasbé tau iha rezerva kontinjénsia’ate tenki
e fundos autbnomos devem dirigir um pedido de uso dosiha deskrisaun detalladu kona-ba atividadeehé atu
montantes or¢amentados na reserva de contingéncia, dala’o.
gual deve conter a descricdo detalhada das atividades a
realizar 4. Orgaun, servisu no fundu auténomu ida-idak maka respon-
savel hodi kumpri kritériu urjénsia, imprevizibilidade (katpk
4. Cada orgao ou servi¢o e fundo autbnomo € responsavekusar atu preve) no inadiabilidade (katak susar atu adia)
pelo cumprimento dos critérios de urgéncia, imprevisibili- ne’ebé sai baze ba ida-idak ninia pedidu atu asesu ba rgzerva
dade e inadiabilidade que estdo na base do seu pedido dkontinjénsia.
acesso a reserva de contingéncia.
5. Ministériu Finansa tenki verifika se Orgaun Estadu, ka ger-
5. O Ministério das Financgas verifica a falta de disponibilidade visu no Fundu auténomu sira iha ka la’e disponibilidade
orcamental do orgédo ou do servico e fundo autbnomo e orsamental iha rezerva kontinjénsia.
verifica a disponibilidade orcamental na reserva de
contingéncia. 6. Primeiru-Ministru maka aprova pedidu hotu-hotu atu agesu
ba rezerva kontinjénsia,.
6. Todos os pedidos de acesso a reserva de contingéncia sdo
aprovados pelo Primeiro-Ministro. Artigu 5.°
Avizu Autorizasaun Despeza
Artigo 5.°
Aviso deAutorizacéo de Despesas 1. AvizuAutorizasan Despeza (AAD) batinan 2014 sei atuall;za
automatikamente iha Sistema Informatiku ba Jestaun
OsAvisos deAutorizacdo de Despesa (AAD) para 0 ano de Finanseira, tuir kritériu hirak hanesan tuir mai ne’e:
2014 sdo automaticamente atualizados no Sistema Informatico
de Gestdo Financeira, de acordo com os seguintes critérios: a) Salariu nd/ensimentu: 25% husi dotasaun orijinal, ina
kada trimestre;
a) Salarios &encimentos: 25% da dotagéo original, por trimes-

tre; b) Beins no Servisu: 100% husi dotasaun orijindl;
b) Bens e Servicos: 100% da dotacao original, ¢) Kapital Mendr: 100% husi dotasaun orijinal;
¢) Capital Menor: 100% da dotacao original; d) Kapitdl no Dezenvolvimentu: 100% husi dotasgun
orijinal;

d) Capital de Desenvolvimento: 100% da dotacéo original;

e) Transferénsia Publika/ Subvensaun Pablika: 100% nhusi

e) Transferéncias Publicas/ Subvencdes Publicas: 100% da  dotasaun orijinal.
dotacéo original.
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. Todos os pedidos de pagamento séo submetidos a Ditec-Pedidu Pagamentu hotu-hotu tenki submete ba Dire

. Os formularios relativos a autorizagéo de assinaturas Co)IS-Fqrmulariu kona-ba autorizasaun asinatura. tau iha ar

com o artigo 38.° da Lei n. 13/2009, de 21 de Outubro, sobre| i , 13/2009. 21 Outubru. kona-b4 Orsamentu no Jes

. A aprovacao de transferéncias de verbas entre dire¢cdgs |3

capital menor deve obter a recomendacao prévia da Diregad €didu transferénsia verba ba kategoria kapital gtenkr

. Para que a Direcgdo-Geral das Finangas do Estado proceda

. Os pedidos de transferéncia do Orgamento alocado emdq4g esesaun ba rezerva kontinjénsia ne’ebé tuir rejime es

. OTesouro s6 pode aprovar créditos escrituratatte¢ of

. Os pedidos de pagamento através de crédito escriturario

Artigo 6.° Artigu 6.°
Autorizacéo de assinaturas Autorizasaun ba asinatura

cao-Geral ddesouro assinados pelo responsavel dar  Jeral Tezouru, no tenki iha asinatura husi Reponsé
ou servigo ou fundo autonomo ou em quem ele delegar Orgaun ka servisu no fundu auténomu, ka ida ne’eb4
delega.

Todos osorgdos e servigos e fundos autbnomos devem

enviarpara oTesouro as assinaturas oficiais autorizadgs, Orgaun, servisu no fundu auténomu hotu-hotu tenki ha
para os Formularios de Compromisso de Paganfegfe) ba Tezouru asinatura ofisial ne’ebé autorizadu atu a
(AnexoA), Ordens de Compra (O®edidos de Pagamento  Formulariu Kompromisu ba Pagamentu (FKP) (Aneksu
(PP) (Anexo B) acompanhadas das respectivas delegacde®rdem Kompra (OK), Pedidu Pagamentu (PP) (Aneksy
de competéncia, nos termos da instrugéo n.° 4/DGT/MdF/ hamutuk ho ida-idak ninia delegasaun kompeténsia,

1/2014. instrusaun n.° 4/DGT/MdF/1/2014.

tam do anexo ao presente diploma, dele fazendo partey, giploma ida ne’e, no sai nu'udar ninia parte integrz
Integrante. ida.
Artigo 7.2 Artigu 7.°
AlteragGes orcamentais Alterasaun orsamental

saun
vel
nia

ruka
Bina
B),

tuir

eksu
\nte

Todas as alteracbes orcamentais devem estar de acqrdgyiarasaun orsamental hotu-hotu tenki tuir artigu 38.° husi

Orgamento e Gestédo Financeira. Finanseira.

: : . . Aprovasaun ba transferénsia verba entre diresaun no
categorias de despesa termina no dia 30 de Junho de 2 l%jéria despeza hotu autométikamente iha loron 30 Jufiu !

O pedido de transferéncia de verbas para a categoria de

Nacional de Gesto do Patriménio do Estado. hetan rekomendasaun prévia husi Diresaun Nasi
Jestaun Patrimoniu Estadu.

a validacgédo e aprovacéo dos Planos de Capital do OGE étu Diresaun Jeral Finansa Estadu bele halo validasay
alteracbes orcamentais, os orgdos e servicos e fundosprovasaun ba Planu Kapital OJE nian, nomds ba altere
autonomos devem submeter os seus pedidos de Plano dersamentu, Orgaun, servisu no fundu auténomu, t
Capital & Direcgcdo-Geral das Financas do Estado até ao disubmete sira-nia pedidu kona-ba Planu Kapital, ba Dire
30 de Junho de 2014. Jeral Finansa Estadu to’o loron 30 Jufiu 2014,

tagoes pardodo 0 Governo, tém de vir acompanhados da iqa ketak, pedidu ba transferénsia Orsamentu ne
recomendacédo da Direccdo-Geral das Financas do EStad%Iokadu iha Dotasaun Badu Governu sira seluk, ten

taun

kate-
p014.

bnal

nno
jsaun
bNKi
Saun

besial
ebé

e aprovacdo do Ministro das Finangas, com exce¢éo damaj hamutuk ho rekomendasaun husi Diresaun Jeral

reserva de contingéncia, que segue um regime especial. ginansa Estadu, no hetan aprovasaun husi Mini

. Finansa.
Artigo 8.°

Crédito escriturario e garantia bancéria Artigu 8.9

. . - N Kréditu eskriturdriu no garantia bankéria
Todos os pedidos de autorizacdo de crédito escriturario

'(:I_etter of gredl)dsao aprp\;agos peslc_) tMlnlsltrfo da,?L. Pedidu autorizasaun ba kréditu eskriturariu hotu-fettu
d:anaGng:tZO (Ie:\i/rfgncc:)esiree: riilsr:s Oesc?i?/oslscinr;a rgrgirgi:(;ter of credi} tenki hetan aprovasaun husi Ministru Finan

S SN P P no ida-idak ninia kompromisu no obrigasaun tenki rej
obrigacdes assumidas.

iha Sistema Informatiku ba Jestaun Finanseira.

credif) de bancos comerciais com sede ou agénC%STezouru bele deit aprova kréditu eskrituralettér of cedi)
estabelecidas em territério nacional. husi banku komersial ho sede ka ajénsia ne’ebé estal

ona iha teritériu nasional.

baseiam-se na lista de elementos aprovada em anex8-a¢ edidu ba kréditu eskriturariu tenki bazeia ba lista
presente diploma, dele fazendo parte integrante (Anexo€lementu ne’ebé aprovadu ona iha aneksu ba diplom

5tru

Sa,
Sta

elese

nNusi
h ida

). ne'e, no sai ninia parte integrante (Aneksu C).
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4. OTesouro envia uma carta para o Banco Centréilder- 4. Tezouru tenki haruka karta ida ba Banku Seﬁﬁmbr—\
Leste no sentido de serem apenas pagos os credito$ este, atu bele selu deit kréditu eskriturdett€r of crediy
escriturarios letter of credi} que preenchem a regras e hirak ne’ebé prienxe regra no prosedimentu pagamgntu
procedimentos de pagamento aprovados. ne'ebé aprovadu ona.

5. Todos os pedidos de garantias bancarias tém de ter a apropedidu garantia bankaria hotu-hotu tenki iha aprovasaun
vacdo doTesouro. husiTezouru.

6. O Tesouro pode recusar os pedidos de pagamento & derezouru bele la simu pedidu pagamentu no adiantamentu
adiantamentos com garantia bancaria de 100% sobre 0,4 garantia bankaria 100% ba montante kontratu, husi

montante do contrato quando o banco comercial ndo tenhaoanku komersial ne’ebé lainating AA no Banku Centra
“mraF"?g de V€0 Banco Cent_ral ndo considere a garantia la konsidera garantia bankaria ne’e sufisiénte ba efeitu.
bancéria suficiente para o efeito.

Kuandu garantia bankaria mai husi Banku Komérsia ng'ebé
Ya iharating AA,Orgaun ka servisu ka fundu autonormu
mak tenke asume responsabilidade.

7. As garantias bancarias emitidas por bancos comerciais d
rating inferior aAA, sdo da responsabilidade dos
respectivos orgdos ou servicos e fundos autébnomos.

Artigu 9.°

Artigo 9.°
rgo Regra jeral kona-ba pedidu pagamentu

Regras gerais sobre pedidos de pagamento

1. Todos os pagamentos sio transferidos preferencialmehtePagamentu hotu-hotu preferensialmente transfere ba konta
para contas bancarias. bankaria.

2. Apossibilidade de pagamento atraves de cheque € analigad®osibilidade pagamentu liu-husi xeke sei analiza kaz{ pur
caso a caso. kazu.

3. Todos os fornecedores devem ser registados no Sist

- o . F"Eomesedér hotu-hotu tenki rejista iha Sistema Informgtiku
Informético de Gestéo Financeira.

ba Jestaun Finanseira.

4. Os pagamentos devem ser realizados na conta bancaria do _ _
fornecedor constante do Sistema Informatico de GestiioPagamentu tenki halo ba konta bankaria fornesegliébé
Financeira. hatama ona iha Sistema Informatiku ba Jestaun Finanseira.

5. OTesouro recusa todos os pedidos de pagamento quegapesoury la simu pedidu pagamentu ne’ebé la tama no fa iha
estejam cabimentados e obrigados no Sistema Informaticogrigasaun iha Sistema Informatiku ba Jestaun Finandeira.
de Gestao Financeira.

6. Todos os pedidos de pagamento devem vir acompanha@tosPedidu pagamentu hotu-hotu tenki mai hamutuk hoida-
pelos respectivos documentos de suporte nos termos ddd@k ninia dokumentu suporte tuir lei ne’ebé vigora, |no
lei assim como da lista constante dos anexos ao presentéenki iha lista ne’ebé tau iha aneksu ba diploma ida rje’e,
diploma, dele fazendo parte integrante, deventisouro no sai nu'udar ninia parte integrante, Tezouru tenki
devolver todos os pedidos de pagamento que n&o estejanflevolve pedidu pagamentu hotu-hotu ne’ebé la komplletu
completos. (Anexos D e E) (Aneksu D no E).

7. O primeiro pedido de pagamento deve vir acompanhadozowainhira kontratu ninia valor bo'ot liu 5 millaun délards,
original do contrato e do visto prévio da Camara de Contaspedidu pagamentu ida dahuluk tenki mai hamutuk{ ho
no caso dos contratos de valor superior a 5 milhdes deyqntratuy orijinal no vistu préviu husi Kamara Kontas.

délares.

8. Todos os pedidos de pagamento que nao cumpramgaspedid” pagamentu hotu—hgtu ne'ebé la ku_mp_ri regra legal
respectivas regras legais devem ser enviados para auditorid€ €b€ vigoraJezouru tenki haruka ba auditoria.

pelo Tesouro. _ o N
9. Pedidu pagamentu hotu-hotu tenki mai ho verifikasaup no

9. Todos os pedidos de pagamento devem vir verificados esertifikasaun husi responsavel ba area administrasagn no
certificados pelo responsavel pela area de administracéo inansa husi Orgaun, servisu no fundu auténomu ida-iglak.
financas de cada orgéo ou servi¢o e fundo auténomo.

10. Pedidu pagamentu hotu-hotu ho klasifikasaun urjenti tenki

tama ihalezouru oras haatnulu-resin-ualu (48) molok data

pagamentu.

10. Todos os pedidos de pagamento com classificag@éoiar
devem dar entrada ri@souro 48 horas antes da data do
pagamento.

11. OTesouro apenas fornece informag&o sobre pagameritbdezouru bele deit fornese informasaun kona-ba pagamentu
aos pontos focais autorizados pelos orgéos e servigos éa pontu fokal husi Orgaun, servisu no fundu auténgmu
fundos auténomos para o efeito. ne'ebé autorizadu ba ida ne'e.

\ J
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( 12. Apenas sao permitidos pedidos de pagamento com caratieBele deifpermiti pedidu pagamentu ho karater “tuir Iista\ ha
“de acordo com a lista em aneX@és per attached list”) aneksu’ (“as per attached list")ba programa Bolsa dp
relativamente aos programas Bolsa da Mae, ldosos eMae, Idozu, Invalidus dteranus no dezastre naturais.
Invélidos, Veteranos e desastres naturais.

a. Wainhira iha alterasaun ruma ba konta bankéria fornesedoér
cbrgaun, servisu no fundu autonomu ida-idak tenki hanuka
justifikasaun balezouru, molok hala’o alterasaun iha
Sistema Informatiku ba Jestaun Finanseira.

13. No caso de haver alguma alteracdo a conta bancérial
fornecedorcada agdo ou servico e fundo autbnomo deve
enviar uma justificacdo paralesouro antes de ser operada
a alteracdo no Sistema Informatico de Gestao Financeira.

14.0 Tesouro recusa os pedidos de pagamento que nao dstelezouru la simu pedidu pagamentu ne’ebé la iha relaforiu
jam acompanhados do relatério R&l e do formulério de R&lI, no la iha formulariu rejistu patriméniu ne’ebé asipa
registo do patriménio assinado pelo diretor responsavel ona husi diretor ne’ebé responsavel ba area administra-
pela area da administracdo e finangas assim como pelcsaun no finansa, nomads husi responsavel ba lojisfika,
responsavel pela logistica, cujas assinaturas autorizadasisinatura autorizada hirak n’ebé haruka tiha ona antgs ba
foram previamente enviadas paradssouro. (Anexos Fe  Tezouru (Aneksus F no G).
G

i ) 15. Pedidu pagamentu kona-bé& Fundu Kontribuisaun ba Insti-
15.0s pedidos de pagamento relativos ao Fundo de Contribui- ;isaun ho Karater Sosial tenki mai hamutuk ho

¢ao as Instituicdes de Caracter Social devem vir acompa-
nhados de recomendac¢do do Ministério da Solidariedade
Social.

rekomendasaun husi Ministériu Solidariedade Sosial.

16. Orgaun ka servisu no fundu auténomu sira tenki notifika

16.0s org&os e servicos e fundos auténomos devem notificarT€Zouru kona-ba pedidu pagamentu hotu-hotu nejebé
o Tesouro, de todos os pedidos de pagamento superiore@O’Ot liu 1 millaun doélares, fulan ida molok atu submetg.
a um milh&o de délares, com uma antecedéncia minima de
um més antes de os submeter Artigu 10.°
Regra jeral kona-ba taka orsamentu
Artigo 10.°
Regras gerais relativas ao fecho do exercicio orgamental 1. Formulariu Kompromisu Pagamentu (FKP) hotu-hotu tgnki
submete to’o deit 3 Novembru 2014.
1. Todos os Formulérios de Compromisso de Pagamento (FCP)
devem ser submetidos até ao dia 3 de Novembro de 2®.4Formulériu Kompromisu Pagamentu (FKP) hotu-hotu kana-

. . ba kategoria despeza kapital mendér no kapijtal
2. Todos os Formularios de Compromisso de Pagamento (FCPqezenyolvimentu tenki sumete iha trimestre daruak ezersisiu
relativos a categoria de despesa de capital menor e capital,.camental nian.

de desenvolvimento devem ser submetidos no segundo

trimestre do exercicio orgamental. 3. Pedidu pagamentu hotu-hotu tenki submete to’'o deft 17

3. Todos os pedidos de pagamento devem ser submetidos atilovembru 2014.

ao dia 17 de Novembro de 2014.
4. Relatoériu final adiantamentu fundu maneiu ne’ebé simii iha

4. O relatério final de adiantamentos do fundo de maneio trimestre datoluk, tenki submete to’o deit 27 Novembru
recebidos no terceiro trimestre deve ser submetido até acpQ14.
dia 27 de Novembro de 2014.

. . . 5. Saldu hotu-hotu kona-ba adiantamentu només fundy ma-
5. Todos os saldos relativos aos adiantamento assim como_ . . o . )
eiu tenki depozita iha Banku Sentral Timor-Leste, iha kgnta

fundp de maneio devem ser d(?p_osnadas no Banco C,entraEankéria numeru 27311 to'o deit 29 Dezembru 2014.
de Timor-Leste, na conta bancaria do Estado com o nimero

27311 até a2 D 2014.
311 ate ao dia 29 de Dezembro de 20 6. Relatériu hotu-hotu kona-ba adiantamentu no fundu mgneiu

6. Todos os relatérios relativos aos adiantamentos e fundo dene’ebé simu iha trimestre dahaat, tenki submete to’o(deit
maneio recebidos no quarto trimestre devem ser 15 Janeiru 2015.
submetidos até ao dia 15 de Janeiro de 2015.

) _ 7. Orgaun, servisu no fundu auténomu hotu-hotu ne’eb¢ iha

7. Todos os ayaos do Estado e servicos e fundos autonomosynta ofisial, no simu adiantamentu ka fundu maneiu, tInki

que tenham uma conta bancaria oficial & que recebammantein obrigatériamenteash bookida, no saldu osa
adiantamentos ou fundo de maneio devem obrigatoria- i, o kaixa, iha loron ida ikus fulan nian, tenki hetan

mente manter uash boole o saldo em dinheiro em caixa  genifikasaun husi ida-idak ninia responsavel ba inspegaun
existente no Ultimo dia de cada més deve ser certlflcadoimema
pelo respectivo responsavel pela inspecao interna.

8. O Tesouro inspeciona mensalmente. sem aviso réViOBC.JSTezouru fulan-fulan inspesiona kofre husg@un, servisu
' pe X ' RTEVIO, 05,4 fundu auténomu sira, sein iha avizu préviu ida, hodi
cofres dos orgdos e dos servigos de fundos autbnomos L .
o . . sura osan saldu ne’ebé iha kaixa.

para contar o saldo em dinheiro existente em caixa.

\-
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4 . i N
Capitulo 1l Kapitulu 1
Procedimentos de execucéo orgamental por categoria de Prosedimentu ezekusaun orsamentél tuir kategoria
despesas despeza
Artigo 11.° Artigu 11.°
Salarios eVencimentos Salariu noVensimentu

1. Todos os @éos e servicos e fundos autonomos deveim Orgaun, servisu no fundu auténomu hotu-hotu tegnki
trabalhar em coordenacdo com a Comissdo da Fun¢adkordena ho Komisaun Funsaun Publika hodi haruka ba
Publica no sentido de enviar até ao dia 12 de cada més pardezouru, to’o loron sanulu-resin-rua (12) fulan ida-idgk,
o Tesouro, informacdo sobre ajustamentos de salérios,informasaun kona-ba ajustamentu salariu, inklui més
incluindo cancelamentos de salario, descontos, extincdokanselamentu ba salariu, deskontu, estinsaun kontratu, no
de contrato, alteracdo de grau, escaldo, entre outros. eskalaun.

2. No caso da informacéo dar entradalesouro depois do 2. Wainhira informasaun tama ifil@zouru hafoin loron ne’eb
dia definido no niumero anterior o ajustamento deve ser defini iha nUmeru anteriprajustamentu tenki halo b
operado no pagamento do salario do més seguinte. pagamentu salariu fulan ida tuir fali.

D

D

3. Os pontos focais dos recursos humanos dos orgéos e3er-Pontu fokdl rekursus umanus husi Orgaun, servisu no
vicos e fundos autbnomos, devem obter mensalmente, ofundu autonomu, fulan-fulan tenki hetan relatéfiu
relatorio de verificagdo sobre pagamento dos salarios paraverifikasaun kona-bé pagamentu salariu, atu sira belehalo
realizarem a reconciliacdo e atualizarem eventuais rekonsiliasaun no atualiza ajustamentu ruma ne’'ebé sei
ajustamentos. presiza atu halo.

4. Os pedidos de pagamento de horas extraordinarias, qué. s€edidu pagamentu ba oras estraordinariehéeefere ba
referem a horas trabalhadas para além das 40 horas mensa@sas serbisu liu-husi oras haattu fulan-fulan, tuir lei
nos termos da lei, devem ser enviadoST@souro pela neebé vigora, tenki haruka husi Komisaun Funsaun Pullika
Comisséao da Funcao Publica, devendiespuro devolver baTezouru, n@ezouru tenki haruka fila pedidu hirak ne’epé
todos os pedidos que ndo venham da Comissédo da Funcéta’ os mai husi Komisaun Funsaun Publika.

Pdblica.
5. Iha ezekusaun orsamental salériu no vensim&aguru

5. Para efeitos de execugéo orcamental de Salaviesce atende deit ema hirak ne’ebé Orgaun, servisu no fundu

mentos, oTesouro apenas atende quem tiver sido auténomu sira identifika nu’udar pontu fokél ba afea
identificado pelo orgéo ou servigo e fundo autbnomo como rekursus umanus.

ponto focal para a area dos recursos humanos.

6 OT q i q 6I _Tezouru tenki retifika erru pagamentu salariu, iha fulanfida
. esouro deve rectificar os erros nos pagamentos de sala; i  edas identifikasaun erru ne'e.

rios, no més imediatamente a seguir a identificacdo do erro.

7. OTesouro néo pode processar pagamentos de horas eftral ebzo,lzljr.u la bele proses? pagtametntu oras ers;'Fraolrdlr ﬁ n,
ordinéarias, subsidios e pagamentos retroativos, quandoSu Sidiu no pagamentu retroativu, wainhira la fha

ndo houver cabimento orcamental para tal. kabimentu orsamental ba ida ne‘e.

8. Para que os pagamentos mencionados no nimero ant&igktu pagamentu hirak ne’ebé temi iha nimeru anterior bele
possam acontecer com o respectivo cabimento orgamentahalo ho ida-idak ninia kabimentu orsamental ne’'gbe
assegurado, podem os orgdos e servicos e fundosaseguradu ona, Orgaun, servisu no fundu auténomy sira
auténomos recorrer as alteragcdes orcamentais nos termo¥ele rekorre ba alterasaun orsamental tuir artigu 38.° L¢i n.°
do artigo 38.° da Lei n.° 13/2009, de 21 de Outubro, sobre 13/2009, 21 Outubru, ne’ebé hetan alterasaun husi 8&i|n°
Orcamento e Gestéo Financeira. 2011, 17Agostu no Lei n° 3/201311Setembru, kona-ba

Orsamentu no Jestaun Finanseira.
Artigo 12.°
Bens e Servicos Artigu 12.°
Beins no Servisus

1. Os pedidos de pagamento relativos a bens e servicos de-
vem ser enviados abesouro depois de aprovados peld. Pedidu pagamentu kona-ba beins no servisus tenki haruka
responsavel maximo do orgdo ou do servico e fundo ba Tezouru, hafoin hetan aprovasaun husi responsavel
autobnomo ou em quem estes delegarem. masimu Orgaun, ka servisu no fundu auténomu, ka hirak

ne’ebé sira delega ona.

2. O Tesouro deve recusar todos os pedidos de pagamento
direto para compras acima de 5000 dolares (cinco mijl Tezouru tenki rekuza pedidu pagamentu diretu hotd ba
dolares). kompras ho valér bo’ot liu 5.000 délares (ddlar rihun lima).

(3 Nao estdo autorizados os pedidos de pagamento dirgioPedidu pagamentu diretu ki liu 5.000 délares (d6lar rifjun
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inferiores a 5000 ddlares, quando estes se refiram aodima) la hetan autorizasaun, wainhira relasiona ho item hirak
seguintes itens: tuir mai nek:

a) Bilhetes de avido para viagens oficiais e formacgdo no a) Billeti aviaun ba viajen ofisial no ba formasaun iha gs-
estrangeiro; tranjeiru;

b) Material de escritério; b) Material eskritériu;
¢) Outros fornecimentos, com excepc¢ao da compra de me-c) Fornesimentu sira selukg esesaun ba sosedica-

dicamentos e consumiveis de saude com justificacdo mentuno consumiveissalde ho justifikasau
de emergéncia e ap0s autorizacédo do respectivo membro  emerjénsia no hetan aprovasaun husi membru Governu

=)

do Governo da tutela; tutela;
d) Manutengéo de edificios; d) Manutensaun ba edifisiu;
e) Outros servicos de manutencao; e) Servisu seluk manutensaun nian;
f) Manutencgé&o de carros e motorizadas; f) Manutensaun kareta no motorizada;
g) Combustivel para carros e geradores; g) Kombustivel ba kareta no jeradér;
h) Servicos de segurancga; h) Servisu seguransa,;
i) Servicos deatering i) Servisucatering
i) Outros servigos diversos. j) Servisu diversu sira seluk.

4. Todas as aquisicdes relativas aos itens referidos no nungerékizisaun ba item sira iha nimeru anterior tenki tuir Rejime
anterior devem seguir o Regime Juridicd\goovisiona- JuridikuAprovizionamentu.
mento.

5. Pedidu pagamentu ba remunerasaun ne’ebé selu liuthusi

5. Os pedidos de pagamento de remunera¢fes pagas atravésins no servisus, tenki submetélbaouru to’o deit loron|
de bens e servigos devem ser submetida®souro até sanulu-resin-lima (15) fulan ida-idak, no sei prosesa no halo
ao dia 15 de cada més, sendo processado e o pagamenfmgamentu iha fulan ne’ebé refere.

realizado dentro do més a que se referem.
6. Pedidu pagamentu hotu-hotu tenki temi ezatamente lpron

6. Todos os pedidos de pagamento devem repset@os hirak ne’ebé serbisu, ka iha liafuan seluk, pagamegntu
dias exactos trabalhados, ou seja, todos 0s pagamentosemunerasaun hotu-hotu liu-husi beins no servisus ng'ebé
de remenuneracdo através de bens e servicos relativoselasiona ho loron serbisu hafoin loron sanulu-resin-lima
aos dias trabalhados depois do dia 15 de cada més sa¢l5) fulan ida-idak, sei inklui iha pagamentu ba fulan jda
considerados no pagamento referente ao més seguinte. tuir fali.

7. O Tesouro recusa qualquer pagamento feito com recufsdezouru rekuza pagamentu naran ida ne’ebé rekore ba
ao mecanismo de reembolso, ou seja, realizar o pagamentanekanizmu reembolsu, ka iha liafuan seluk, halo fiha
através de dinheiro privado ou outras fontes ndo previstaspagamentu ho osan privadu, ka osan husi fonte seluk
legalmente e depois pedir o reembolso. ne'ebé la prevé legalmente, hafoin husu reembolsu.

8. O disposto no nimero anterior ndo se aplica as despésag&sesaun ba numeru anterior despeza hotu-hotu nebg mak
resultantes de actividades das missdes diplométicas nchamosu husi atividade iha misaun diplomatika iha raifiur
estrangeiro, devidamente justificadas, com cabimento ho justifikasaun nebe forte, iha kabimentu orsamentgl no
orcamental e aprovacgao do responsavel maximo do orgachetan aprovasaun husi responsavel masimu Orgayn ka
ou servico e fundo autébnomo. Servisu ho FundAutonomu tutela.

9. Os pedidos de pagamento relativos a servigos de manugenPedidu pagamentu ba servisu manutensaun edifisit ho
¢ao de edificios de montante inferior a 20000 délares devemmontante masimu 20.000 dolafdslar rihun rua-nulu) tenk
ter a recomendacao da equipa técnica de engenheiros dtha rekomendasaun husi engineiru tékniku no hgtan
orgdo ou servico e fundo autbnomo e aprovacao do respecaprovasaun husi responsavel masimu orgaun ka servisu
tivo responsavel maximo. no fundu autonomu.

10. Os pedidos de pagamento relativos a servicos de manuiéh-Pedidu pagamentu ba servisu manutensaun edifisiuy ho
¢do de edificios de montante superior a 20000 dolaresmontante bo’ot liu 20.000 dolares (dolar rihun rua-nylu)
devem ter a recomendacaog@g@ncia de Desenvolvimento  tenki iha rekomendasaun hégénsia Dezenvolvimenty
Nacional. Nasion&

J
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. Todos os pedidos de pagamento a partir do Fundo de

e . i i )
11.0s pedidos de pagamento de Quotas de Membro de OddaPedidu pagamentu ba KuotamMbru Organizasaun Inte

nizacéo Internacional e Contrapartidas devem ser enviadosmasional no Kontrapartida, tenki haruka ba Diresaun J
a Direccéo-Geral das Financas do Estado e devem virFinansas Estadu, no tenki mai hamutuk ho ida-idak n
acompanhados dos respectivos instrumentos de ades&gnstrumentu adezaun ka memorandu entendimentu.
ou memorando de entendimento.
Artigu 13.°
Artigo 13.° Fundu Dezenvolvimentu Kapital Umanu
Fundo de Desenvolvimento do Capital Humano

IB.E_Pedidu pagamentu hotu-hotu ne’ebé mai husi Fu
Dezenvolvimentu Kapital Umanu, FDKU, tenki iH
aprovasaun husi Sekretariadu Tékniku Dezenvolvimg
Kapital Umanu, tuir mai sei hanaran STDKU.

senvolvimento do Capital Humano, FDCH, devem ser
aprovados pelo Secretariado Técnico do Desenvolvimento
do Capital Humano, adiante designado por STDCH.

O STDCH deve registar todos os beneficiarios de bolsazle STDKU tenki rejista benefisiariu bolsa estudu hotu-h
estudo, devem ser registados no Sistema Informatico denu’udar fornesedor iha Sistema Informéatiku ba Jest
Gestéo Financeira, como fornecedores, antes de enviar o§inanseira, molok atu haruka pedidu pagameritebauru.
respectivos pedidos de pagamentdlasouro.

. , .. 3. Pedidu pagamentu liu-husi transferénsia ba konta ban
Os pedidos de pagamento atraves de transferéncia para Bniversidade ka hirak ne’ebé simu bolsa estudu, tenki
conta bancéria das universidades ou bolseiros receptoreshamutuk ho ida-idak ninia akordu nomc'),s Koy

devem vir acompanhados dos respectivos acordos assink ) ., : e L. .
L . . : -« __~ komprovativu numeru identifikasaun bankaria no kéd

como da cépia do comprovativo do numero de identificacéo swift

bancéaria e codigo swift. .

O STDCH é responsavel por garantir que apenas sdo4nSTDKU maka responsavel atu garante katak sei haruk.
viados para desouro, os pedidos de pagamento devida- baTezouru, pedidu pagamentu ne’ebé tama iha orsam
mente cabimentados e com orgcamento suficiente ao nivelno iha osan sufisiente iha nivel programa/atividade/Org
do programal/atividade/orgdo ou servico ou fundo ka servisu no fundu auténomu.

autébnomo.

5. Tezouru tenki rekuza pedidu pagamentu diretu hotu—:I:otu

Q Tesouro de\_/e recusar todos os pedidos de pagamentq, i FKpU ne’ebé relasiona ho kompra billeti avia
directos a partir do FDCH que se reportem a compras demateriéll eskritériu no servistatering ne’'ebé tenki tuir

ilh vido, material ritori rvigaer- S .
.b etes dg aA ao, mate .a de' esc FO o€se S obrigatoriamente prosesu aprovizionamentu.
ing 0s quais tém de seguir obrigatoriamente o processo de

aprovisionamento. . s |
P 6. Programa kapasitasaun foun ruma ne’ebé mosu kari

. O novos programas de Capacitagao gue possam surgir dutinan finanseiru 2014 nia laran, tenki hetan aprovasaun
rante o ano financeiro de 2014, devem ser aprovados peld<onselluAdministasaun FDKU, no tenki hatama ifa

Conselho deAdministragdo do FDCH e inseridos no Sistema Informatiku ba Jestaun Finanseira.
Sistema Informético de Gestéo Financeira.
Artigu 14.°
Artigo 14.° Regra espesial kona-ba viajen ofisial
Regras especiais relativas a viagens oficiais

Kompete ba Primeiru-Ministru, ho fakuldade atu del
"kompeténsia ida ne’e, atu autoriza viajen ofisial mem
Governu sira nian.

Os responsaveis dos orgaos e dos servicos e fundos
autonomos, com faculdade de delegagdo devem aprdarResponsavel sira husi Orgaun, servisu no fundu autén
as viagem oficiais dos funcionarios publicos, agentes e ho fakuldade delegasaun, tenki aprova viajen ofisia
outros trabalhadores no ambito da estrutura que funsionariu pabliku, ajente no traballador sira seluk
supervisionam. ambitu organizasaun ne’ebé sira superviziona.

Compete ao Primeiro-Ministro, com faculdade de delega(;&o
autorizar as viagens oficiais dos membros do Governo.

As viagens oficiais devem ser previamente justificadgs
com a descri¢cdo das actividades a realizar e dos resultado
e beneficios a alcangalevendo a delegacdo apoés a . . . . .

= . - : .. no benefisiu ne’ebé sei alkansa, no hafoin hala’o tiha vi
conclusdo da viagem oficial, produzir um relatério

detalhado, com exepcao das viagens que tenham carécte?f's'al’ delegasaun n.e_e.tenkl prqduz relqtorlu _detall
confidencial. ida, ho esesaun ba viajein ho karater konfidensial.

Viajen ofisial tenki iha justifikasaun prévia, hamutuk
aeskrisaun atividade ne’'ebé atu hala’o, nomoés rezul

O trabalho da delegacéo oficial deve basear-se em tershosDelegasaun ofisial ninia kna’ar tenki bazeia ba termu
de referéncia, com a identificacdo dos elementos que aferénsia, tenki identifika elementu ne’'ebé integra
integram assim como a descricdo das atribuicBes de cadalelegasaun, només deskrisaun kona-ba atribuisaun
elemento. elementu ida-idak.
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. Todos os pedidos de pagamento relacionados com a

. Todos os Planos de Capital Menor dagdoss e dos ser

. Todos os o carros devem ser enviados pelos fornecedoresna inskrisaun “"KARREAR ESTADU", no hirak ne’ebé la|

. Todos os pedidos de pagamento relacionados com a CateKapitéI Dezenvolvimentu, no tenki garante katak ped

. Todos os Planos de Capital de Desenvolvimento @g@®sr  hotu husi Orgaun, servisu no fundu auténomu sira, t

. O novos projetos do Fundo das Infraestruturas que possam

. Todas as altera¢cbes aos contratos devem ser enviadas afo tenki atualiza iha Sistema Informatiku ba Jest

6.
.

. As delegacdes oficiais ndo podem ter mais de sete @e-Delegasaunfisial la bele iha elementu liu-husi nain rﬂu

mentos, com excepgao das delegacdes oficiais que(7), ho esesaun ba delegasaun ofisial hirak ne’ebé ako

pafia

acompanham o Primeiro-Ministro ou no caso de delegacoesPrimeiru Ministru, ka iha kazu hirak ne’ebé delegasaun he’e

que incluam mais do que dois membros do Governo. inklui més membru Governu liu-husi nain rua.

Art'igo 15.° Artigu 15.°
Capital Menor Kapital Menér

categoria de capital menor devem vir acompanhados do
respectivo Plano de Capital Menor e deve ser garantido
gue o pedido segue o Plano constante do respectivo Livro
Orcamental.

menor tenki mai hamutuk ho ida-idak ninia Planu Kap
ne’ebé tau iha Livru Orsamentu.

2. Molok atu halo kompromisu iha Sistema Informatiku

Pedidu pagamentu hotu-hotu n’ebé relasiona ho kgpital

tal

Menor, no tenki garante katak pedidu ne’e tuir ona Planu

ba

vicos e fundos auténomos devem obter a verificagéo daJestaun Finanseira, Planu Kapital Mendr hotu-hotu husi

Direcdo-Geral das Financas do Estado no sentido daOrgaun, servisu no fundu auténomu sira, tenki he
conformidade dos mesmos com os Planos constantes dderifikasaun husi Diresaun Jeral Finansas Estadu, hod
respectivo Livro Or¢amental para 2014, antes de seremharee konformidade planu hirak ne’e ho Planu hirak ne
realizados os compromissos no Sistema Informatico de tau iha ida-idak ninia Livru Orsamentu ba tinan 2014.
Gestéo Financeira.

. o 3. Kompra ba veikulu motaenki tuir tipu no marka nomoépg
. A compra de veiculos motores, deve seguirotipoe a rnarcagosedimentu kona-ba jestaun no alienasaun beins mpveis
stadu nian, ne’ebé aprova liu-husi Sirkular n.° 003/GPM/

assim como os procedimentos relativos a gestéo e alienaca
dos bens méveis do Estado, aprovados pela Circular n.°
003/GPM/111/2009 e pelo Decreto-Lein. 32/2011, de 27 de

Julho.

11112009, no liu-husi Dekreto-Lei n®32/2011, 27 Jullu.
4. Karreta hotu-hotu ne’ebé fornesedér sira hatama tenk

com ainscricdo “KAREA ESTADO”, ndo devendo passar  kumpri rekizitu ida ne’e, la bele liu prosesu resesaur
0 processo de recepgdo e inspeG¢ao 0s carros que naimspesaun.
cumpram este requisito.
Artigu 16.°
Artigo 16.° Kapital Dezenvolvimentu, inklui Fundu Infra-estrutura
Capital de Desenvolvimento incluindo o Fundo das Infra-

estruturas 1. Pedidu pagamentu hotu-hotu n’ebé relasiona ho kg

tan
bele
ebé

iiha

no

pital

dezenvolvimentu tenki mai hamutuk ho ida-idak ninia Planu

goria de capital de desenvolvimento devem vir acom-

panhados do respectivo Plano de Capital de Desenvol-
vimento e deve ser garantido que o pedido segue o Plano
constante do respectivo Livro Orgamental. '

ne’e tuir ona Planu ne’ebé tau iha Livru Orsamentu.

Molok atu halo kompromisu iha Sistema Informatiku
Jestaun Finanseira, Planu Kapital Dezenvolvimentu h

e dos servicos e fundos auténomos devem obter ahetan verifikasaun husi Diresaun Jeral Finansas Es
verificag@o da Dire¢éo-Geral das Financas do Estado nohodi bele haree konformidade planu hirak ne’e ho Pl
sentido da conformidade dos mesmos com 0s Planoshirak ne’ebé tau iha ida-idak ninia Livru Orsamentu ba ti
constantes do respectivo Livro Or¢camental para 2014, an-2014.
tes de serem realizados os compromissos.

3. Projetu Fundu Infraestrutura foun ne’ebé karik mosu

surgir durante o ano financeiro de 2014, devem ser tinan finanseiru 2014 nia laran, tenki hetan aprovasaun

aprovados pelo ConselhoAdministracdo do Fundo das
Infra-estruturas e inseridos no Sistema Informatico de

Gestéao Financeira. _
4. Alterasaun ba kontratu hotu-hotu tenki harukddmsouru

Tesouro e actualizadas no Sistema Informético de Gestaorinanseira
Financeira.

tenham por base um contrato em vigor nudar baze, kontratu ida ne’ebé sei vigora.

KonselluAdministrasaun Fundu Infraestrutura, no teEkl
hatama iha Sistema Informéatiku ba Jestaun Finanseird.

idu

ba
ptu-
bnKi
adu,
anu
han

iha
husi

AU N

. OTesouro recusa todos os pedidos de pagamento que%é'gezouru rekuza pedidu pagamentu hotu-hotu ne‘ebé laiha,

O Tesouro recusa todos os pedidos de pagameftdezouru rekuza pedidu pagamentu adiantadu(advancj
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adiantado (advance payment) aos quais ndo correspondanent) hotu-hotu ne’ebé laiha garantia bankaria husi b\c
uma garantia bancaria proveniente de um banco comercialkomersial ho sede ka ajénsia iha territériu nasional.
com sede ou agéncia em territério nacional.
7. Tezouru rekuza pedidu pagamentu husi PDID no PN
. OTesouro recusa os pedidos de pagamento relativamentg,e’ebé |a tuir lei.
ao PDID e PNDS, que ndo estejam de acordo com a lei.

Artigu 17.°

Artigo 17.° Transferénsias Publikas

Transferéncias Publicas

1.
. Os pedidos de pagamento de subvengdes publicas deve o :
estar baseadas no Decreto do Governo n.° 1/2009, de 18 c:‘é ekretu Governu n°1/2009, 18 Fevereiru.

Fevereiro. . . . Lo ,
evereiro 2. Entidade privada hirak ne’ebé simu subvensaun puh
As entidades privadas que recebem a subvencio publice{enki rejista iha Ministériu Justisa, tuir Dekretu—Lei_n
devem estar registadas no Ministério da Justica, nos termo$005' _7 Setembru, kona-ba Pesoas Koletivas sein
do Decreto-Lei n.° 5/2005, de 7 de Setembro, Sobre PessoakUKrativus.
Colectivas sem Fins Lucrativos. ’ ] . ) o
3. Numeru anterior sei la aplika ba transferénsia verba b
. O disposto no niimero anterior n&o se aplica as subvengge§dade gropu komunitaria no entidade seluk ne’s
plblicas para os grupos comunitérios ou similares, os quaishanesan, nebe tenke nomeia responsavél ba se

\nku

DS

Pedidu pagamentu ba subvensaun publika tenki bazgia ba

lika,
5/
Fins

H en-
bhé
lebra

nomeiam um responsavel pela celebracédo do contratokontratu no responsabiliza ba ezekusaun osan subvensaun

guadro e pela execucdo da subvenc¢édo publica. publika.

Todos os pagamentos de subvencéo publica devem e$taPagamentu subvensaun publika hotu-hotu tenki baze
baseados nos respectivos contratos quadro celebradogda-idak ninia kontratu ne’ebé halo entre Orgaun ka ser|
entre 0 orgdo ou servigo e fundo auténomo da tutela e aka fundu auténomu ne’ebé tutela, ho entidade ida nej
entidade que recebe a subvencao publica. simu subvensaun.

. O disposto nos nimeros 1 e 2 ndo se aplica, as transferémgiagyat hirak ne’ebé tau iha nimeru 1 no 2 sei la aplik
de verbas para entidades estrangeiras, organizagdegransferénsia verba ba entidade estranjeira, organiza
internacionais ou entidades similares. internasional, ka entidade seluk ne’ebé hanesan.

. O regime aplicavel as transferéncias de verbas para asgen-
tidades enquadradas no numero anterior deve basear-s
no respectivo memorando de entendimento ou n
respectiva Resoluc¢édo do Governo.

Rejime ne’ebé aplika ba entidade hirak ne’ebé tem
fumeru anterior tenki bazeia ba ida-idak ninia memora
a entendimentu ka ida-idak ninia Rezolusaun Governu.

Pagamentu hotu-hotu transfere ba konta bankaria ent

~ . 7.
Todos os pagamentos sao transferidos para a conta ban- . . e
pag P nbenef|S|ar|a husi subvensaun publika.

caria da entidade beneficiaria da subvenc¢éo publica.

Os pedidos de pagamento de subvencéo publica, qué-s& edidu pagamentu subvensaun publilfa ne'ebé refe
refiram a projetos de construcéo civil de montante supe- projetu konstrusaun sivil ho montante bo’ot liu 5000 dol3

ia ba
Visu
ebé

A ba
saun

iha
ndu

dade

re ba
res

rior a 5000 délares (cinco mil délares), devem vir acompa- (délar rihun lima) tenki mai hamutuk ho rekomendasaun

Nacional e devem vir aprovados pelo responsavel maximo aprovasaun husi responsavel masimu Orgaun ka se
do org&o ou do servico e fundo auténomo da tutela. ka fundu autdnomu ne’ebe tutela.

. Todos os ajéos e servigos e fundos autbnomos que tuge- Orgaun, servisu no fundu autonomu hotu-hotu ne’eb
lam a subvencdo devem manter um arquivo dos relatériostela subvensaun, tenki mantein arkivu ida husi relat

na
rvisu

P tuU-
Driu

trimestrais de execucgéo de cada subvengéo, devendanensal ezekusaun subvensaun ida-idak, no tenki

obrigatoriamente mandar uma copia do respectivo relatorio obrigatériamente haruka képia ida husi relatériu hirak 1
para oTesouro. baTezouru.

0. Os relatorios a que se refere o nimero anterior deveg) Relatériu ne'ebé refere iha nimeru anteriér tenki ident

como conter uma avaliagdo dos resultados alcangados. 5y aliasaun ida kona-ba rezultadu ne’ebé alkansa.

1.E proibida a aquisicdo de bens e servicos ou bens ou rppyinidy atu halo akizisaun ba beins no servisus ka !
jetos de capital para 0s 0rgdos ou servicos ou fundoskapité\I ba Orgaun ka servisu ka fundu auténomu liu-|
auténomos através da categoria de despesa de transferéncigat egoria despeza transferénsias publikas

e'e

fika
iha

eins
usi

publicas. )
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Capitulo 1l Kapitulu 11l )
Regras elativas ao Fundo de Maneio Adiantamentos Regra kona-béa Fundu Maneiu ndAdiantamentu
Artigo 18.° Artigu 18.°
Fundo de Maneio Fundu Maneiu

1. O fundo de maneio refere-se aos montantes em dinhdiro Fundu maneiu refere ba montante osan ne’ebé Or

face a despesas diarias. nian.

2. Ofundo de maneio apenas pode ser usado para compras deundu maneiu bele deit uza hodi sosa beins ka servi
bens ou servicos de valor néo superior a 500 dolares, tais/alor ne’ebé la bo'ot liu 500 délares, hanesan refeis

como refeicdes material urgente de escritorio, pequenasmaterial urjenti ba eskritériu, mantensaun ki'ik-oan, ka
manutengdes ou outras de natureza similar seluk ho natureza hanesan.

3. O fundo de maneio ndo pode ser utilizado para compgar
bens de capital menadbebidas alcodlicas, combustivel,
manutencdo de motorizadas e carros, viagens locais ou a9 rreta viajen lokal ka viajen ba estranjeiru
estrangeiro. ' '

Fundu maneiu la bele uza hodi sosa beins kapital m

4. O fundo de maneio autorizado €8&00 délares (quinze i | i inistériu idacidak
mil délares) para cada ministério e 10 000 délares (dez mil ''"UN Sanulu-resin- ima) ba ministériu ida-idak, no 10 ¢

délares) para os restantes orgdos e servigcos e fundogolafres (dolgr rlhtlmksanulu) ba Orgaun, servisu no fy
auténomos. auténomu sira seluk.

5. E proibido usar o fundo de maneio para fazer contribuigdio Proibidu atu uza fundu maneiu hodi halo kontribuisau
de caracter social, devendo todos os pagamento destarater sosial, no pagamentu hotu-hotu ho naturezz
natureza serem feitos através de formulario de compromissd1e'e, tenki halo liu-husi formulariu kompromisu t
de pagamento. pagamentu.

6. O Tesouro ndo deve processar e repor 0s novos pedi@losTezouru la bele prosesa no repoin pedidu foun ba fU
de fundo de maneio até a apresentacdo da justificacdamaneiu, wainhira seidauk aprezenta justifikasaun kon
relativa ao fundo de maneio anterior fundu maneiu anteriér

Artigo 19.° Artigu 19.°
Adiantamentos Adiantamentu

1. Fundos de adiantamento sdo verbas que cada orgad.odrundu adiantamentu maka verba ne’ebé Orgaun, s¢
servico e fundo autébnomo pode manter para cobrir no fundu auténomu ida-idak bele mantein hodi ko
necessidades eventuais de verbas para pagar viagensesesidade eventual ruma, atu selu viajen lokal no vi
locais ou ao estrangeiro, transferéncias publicas e sub-ba estranjeiru, transferénsia publika nomdés sub-aloka
alocacao para distritos, embaixadas e consulados. ba distritu, embaxada no konsuladu sira.

2. Os pedidos de adiantamento para atividades eventuai2 acdPedidu adiantamentu Bazouru kona-ba ba atividad
Tesouro, devem vir acompanhados do plano de atividades gventual ruma, tenki mai hamutuk ho planu atividade, p
plano de acdo anual, calendarizacdo das atividades easaun anual, kalendarizasaun atividade, nomas formu
formulario do registo do adiantamento (Anexo H), aprovado rejistu adiantamentu (Aneksu H), ne'ebé hetan
pelo responsavel maximo do orgédo ou do servi¢o e fundoaprovasaun husi responsavel masimu Orgaun ka se
autonomo ou em quem ele delegar ka fundu auténomu sira.

3. Orelatdrio de despesas completas relacionado com o adBanRelatériu kompletu husi despeza ne’ebé relasiona ho a
tamento em matéria de despesas eventuais deve setamentu ba despeza eventual ruma, tenki aprezen
apresentado adesouro, com conhecimento do respon- Tezouru ho koifiesimentu husi responsavel masirgauox,
s&vel maximo do orgdo ou servico e fundo autdnomo, atéservisu no fundu auténomu sira to’'o loron sanulu-re
15 dias depois da concluséo da atividade. lima (15) hafoin hala’o tiha atividade.

4. O Tesouro ndo processa novos pedidos de adiantamehtdezouru la prosesa pedidu adiantamentu foun, wair
guando o relatério de adiantamento inicial ainda ndo estejarelatoriu adiantamenu ida uluk seidauk regulariza
regularizado e atualizado no Sistema Informatico de Gestaoseidauk atualiza iha Sistema Informatiku ba Jest
Financeira. Finanseira.

aun,

mantidos por cada orgdo e servico e fundo autbnomo, servisu no fundu atbnomu ida-idak mantein, ho aprovagaun
aprovados pelo presente diploma e que se destina a fazeliu-husi diploma ida ne’e, no utiliza ba despeza loron-lofon

s ho
un,
Bira

Enor

bebida alkoélika, kombustivel, manutensaun motorizad@ no

4. Fundu maneiu ne’ebé autorizadu maka 15 000 délares (dolar

00
ndu

N ho
L ida
a

ndu
n-ba

rvisu
bre
ajen
5aun

e
anu
lariu
bna
rvisu

dian-
a ba
5in-
hira

no
aun

e ho

\5. O Tesouro apenas aceita pedidos de adiantamento fararezouru aseita deit pedidu adiantamentu ba atividag
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atividades de duracdo até um més, devendo ser realizadalurasaun to’o fulan ida, no tenki halo pedidu adiantam
um pedido de adiantamento novo caso a atividade con-foun ida, wainhira atividade ne’e kontinua ba fulan ida
tinue para o més seguinte. mai.

6. Cada pedido de adiantamento deve reportar-se a apBnd3edidu adiantamentu ida tenki relasiona deit ho ativig
uma atividade. ida.

7. Os adiantamento para distritos, consulados e embaixadag\diantamentu ba distritu, konsuladu no embaxada t4

devem seguir a sob-alocacéo enviada pafEesouro e tuir sub-alokasaun ne’ebé harukalleaouru, no aprovaddl

aprovada pelo responsével méximo do orgo ou do servico®n@ husi reipqgsave,I rggs[mL(Jj (?rgaun ka servisu ka f
e fundo auténomo ou em quem ele delegar autonomu, ka ida ne‘ebe nia delega.

8. Os relatérios dos adiantamento feitos ao distritos, c§n-
sulados e embaixadas devem dar entradéesouro no
primeiro més de cada trimestre, seAtal para o relatério

konsuladu, no embaxada tenki tamalibaouru, iha fulan
dahuluk husi trimestre ida-idak, kafsril ba relatériu kona-

do primeiro trimestre. Julho para o relatério do seaundo ba trimestre dahuluk, Jullu ba relatoriu kona-ba trime
P ’ P 9 daruak, Outubru ba relatériu kona-ba trimestre datoluk

trimestre, Outubro para o relatorio do terceiro trimestre € ;' ;i\ tinan tuir mai. ba relatériu kona-ba trime
15 de Janeiro do novo ano financeiro para o relatorio do dahaat ’
guarto trimestre. '

. _ i .. 9. Laautoriza adiantamentu ba distritu hodi halo pagam
9. Nao sao autorizados adiantamentos para os distritos parg, kategoria despeza salériu no vensimentu, kapital m
pagamentos relativos as categorias de despesa de salarigs, kapital dezenvolvimentu.

e vencimentos, capital menor e capital de desenvolvimento.
10. La autoriza adiantamentu ba konsuladu no embaxada|
10. Nao sao autorizados adiantamentos para os consuladosigalo pagamentu ba kategoria despeza kapital deze
embaixadas para pagamentos relativos as categorias dgimentu.
despesa de capital de desenvolvimento.
11. Balansu konta bankéria adiantamentu too taka tinan fi
11. Os saldos de adiantamento das contas bancarias no finaleiru ba embassada no konsuladu tenke mantei
do ano financeiro mantém um montante maximo de 1000 montante masimu 1000 dolarés (dolar rihun-ida) ng
délares no caso das embaixadas e consulados e 50 dolaraistritu tenke iha 50 dolarés (dolar lima-nulu).
no caso dos distritos.

Kapitulu IV
Capitulo IV Reseitas
Receitas
Artigu 20.°
Artigo 20.° Regra kona-bé kobransa ba reseitas

Regras relativas a cobranca de receitas

bntu
uir

ade

pNKi

indu

Relatoriu kona-ba adiantamentu ne’ebé halo ba distritu,

Stre
., no
Stre

entu
ENor

hodi
nvol-

han-
h ho
ba

1. Orgaun, servisu no fundu autonomu sira ne’ebé kobra re-

eseita tenki fo resibu ba kontribuinte, tuir aprovasaun ne
iha ona, no tenki iha nimeru sekuénsia ne’ebé imprimi K
iha resibu.

1. Os orgaos e servigos e fundos autbnomos que cobrem r
ceitas devem emitir ao contribuinte um recibo nos termos
aprovados e com nimero sequencial impresso.

. ~ . : 2. Impr n ba livru resi nki ih riz n prévi

2. Todas as impressoes de livro de recebidos devem ter a au-. presaun balivru resibu te aautorizasaun previg

. ~ . siTezouru.
torizacao prévia ddesouro.

Proibidu atu gasta reseita publika iha naran atividade

3. E proibido o gasto de receitas publicas em qualquer 1o reseita publika hotu-hotu tenki depozita iha kofre Est

vidade, devendo todas as receitas publicas serem

depositadas nos cofres do Estado. 4. Orgaun, servisu no fundu auténorsima ne’ebé kobra

) 3 reseita tenki depozita loron-loron montante ba loron
4. Os orgdos e servicos e fundos autonomos que cobram regay jha konta bankaria ne’ebé autorizadu ba ida ne’e
ceitas devem depositar diariamente 0s respectivosgryka relatériu kobransa nomas komprovativu depd
montantes na conta bancéria autorizada para tal e enviahaTezouru iha loron sanulu-resin-lima (15) dahuluk, h
um relatério de cobranga e o comprovativo de depdsito fylan ida tuir fali.

para oTesouro nos primeiros 15 dias do més seguinte.
5. Formulariu atu rejista reseitas aprova iha aneksu ba dip
5. Oformulario de registo de receitas € aprovado em anexo agda ne’e, no sai nu’udar ninia parte integrante ida (Ane
presente diploma, dele fazendo parte integrante. (Anexo I)[).

ebé
laru

hu-

ida,
hdu.

da-
,ho
Zitu
usi

oma
ksu

bra

6. Os orgaos e servigos e fundos autbnomos que cobrenre-Orgaun, servisu no fundu auténomu sira ne’ebé Is
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ceitas devem manter ugash bookcertificado pelo

Capitulo V
Disposicdes finais

Artigo 21.°
Entrada em vigor
publicacéo.

2014.

Publique-se.

O Primeiro-Ministro;

Kay Rala Xanana Gusmao

\-

respectivo responsavel pela inspe¢éo e auditoria internahusi ida-idak ninia responsavel ba inspesaun no audi
guanto ao montante depositados no final de cada més.

7. OTesouro deve efetuar inspecfes mensais de rotina, sem
aviso prévio, para verificar o dinheiro de receitas existermeTezouru tenki halo inspesaun rotina fulan-fulan, ne’ebg la-
em cofres dos orgéos e dos servicos e fundos autbnomosiha avizu préviu, hodi verifika osan reseita ne’ebé ex

O presente diploma entre em vigor no dia seguinte ao da sua

Aprovada em Conselho de Ministros em 10 de Fevereiro de

reseita, tenki manteirash boolda, no hetan sertifikasaan
oria
interna, kona-ba montante ne’ebé depozita iha fulan|ida-
idak ninia rohan.

ste
iha kofre Orgaun, servisu no fundu auténomu sira.

Kapitulu VI
Dispozisoens finais

Artigu 21.°
Entrada iha vigor

Diploma ida n& tama iha vigdriha loron ida tuir kedas ninig
publikasaun.

=

Aprova iha Konsellu Ministrus iha loron 10 fulan Feverejru

2014.

Primeiru-Ministru,

Kay Rala Xanana Gusmao

J
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ANEKSU: A

REPUBLICA DEMOCRATICA DE TIMOR-LESTE
Lista assinatura ba Formulariv Kumpromisu no Pagamentu (FCP)
Ba: Direc¢do Geral do Tesouro Ministério das Finangas
| AUTORIZASAUN KOMPROMISU
* RESPONSAVEL FINANSEIRA

Naran: Kargu: Nivél:

Email:

Tel: Asinatura:

e AUTORIZADOR DO MINISTERIO

Naran: Kargo: Nivel:

Email:

Tel: Asinatura:

Il AUTORIZADOR PAGAMENTU

Ofial Agensia nebe Sertifika (Sertifikador husi Ministériu)

Naran: Kargu: Nivél:

Email:

Tel: Asinatura:

OBSERVASAUN
\- J
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ANEKSU: B
REPUBLICA DEMOCRATICA DE TIMOR-LESTE
Lista Asinatura ba Formulariv Pedidu Pagamentu
(Prosesu Aprovizionamentu)
Ba: Diresaun Jeral Tezouru, Ministériu Finansa
| PEDIDU PAGAMENTU
* RESPONSAVEL ADMINISTRATIVA (Ofisial Aprovizionamentu)
Naran: Kargu: Nivél:
Email:
Tel: Asinatura:
e APROVADOR
Naran: Kargo: Nivel:
Email:
Tel: Asinatura:
Il AUTORIZADOR PAGAMENTU
Sertifikador Ministériu (Agency Certifying Officer)
Naran: Kargu: Nivél:
Email:
Tel: Asinatura:
OBSERVASAUN
. 4
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ANEKSU: C
Republica Democratica de Timor-Leste ﬁ“ﬁi%@"
Ministério das Finangas Jal
Direcgtio-Geral do Tesouro o
Direcgtio Nacional de Pagamentos
“Seja um bom cidadio, seja um novo héroi para a nossa
CHECK LIST BA PEDIDU LETTER OF CREDIT (L/C)
MJusrému [ ]
DATA | )
MONTANTE L/C [ ]
DEFAILLU BANKARIA [ ]
SIM LAE MONTANTE

1. KARTA PEDIDU L/C) [ ] [ ] [ ]
2. €PV/PR ;] u [ ]
5. prucasaun L JC 2 | )
o bo L J 7 )
5. KONTRATU [ ] [ ] [ ]
6. PATA KONTRATU MATE [ ]

. I \ J
7 BYNEU, (@ dQKE ULUK BA [ Jeira[ szerei{ J Pagina7

8. DATA KANSELA L/C ULUK

—
—
—
—
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e A
ANEKSU: D
Republica Democratica de Timor-Leste &“f?'%"ge
@)
Ministério das Finangas %ﬁéj
Direcgio-Geral do Tesouro e
Direcgiio Nacional de Pugamentos
“Seja um bom cidadio, seja um novo héroi para a nossa Nagcao?”
CHECK LIST BA PEDIDU PAGAMENTU
DATA [ ]
FONTE FUNDU ( ]
DIVISAUN [ ]
ATIVIDADE [ ]
LINA ITEM [ ]
SIM LAE MONTANTE
1. Pedidu foun [ ] [ ] [ ]
2. Karik ida nee Laos Pedidu Pagamentu Foun, fornese Numeru pedidu pagamentu dahuluk no data
Pevolve [ Data fo fila: ] [ No. Pedidu. ]
3. Pedidu Pagamentu (PR)
4. CPV/PR [ ] [ ] [ ]
5. OBRIGASAUN { } { } % }
6. PR
. [ J J ]
8' INVOICE [ ] [ ] [ ]
B [ J | ] )
9. RELATORIUR &1 :] :] [ ]
10. REGISTU PATRIMONIU ESTADU :] :] [ ]
11. KONTRATU [ ] [ ] [ ]
12. REKOMENDASAUN ADN [ ] [ ] [ ]
13. DOKUMENTU SELUK
1.
2.
3.
4.
PREPARADU HUSI VERIFIKADU HUSI
ASINATURA
NARAN
POZISAUN
DATA
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ANEKSU: E

RIR NO:

REPUBLICA DEMOCRATICA DE TIMOR-LESTE

RELATORIU RESEBIMENTU NO INSPESAUN (RECEIVING & INSPECTION REPORT-RIR)

PRIENXE KUANDU SIMU KONSIGNAMENTU HUSI GOVERNU RDTL NIA OFISIAL AUTORIZADU

VESSEL/AIRLINE NO.KONTENTOR BL/AIRWAY BILL NO:
DATA SIMU IN R&l: ORDEN KOMPRA (PO): SOLISITADOR :
INVOICE: FORNESEDOR NIA NARAN:
NO KARTU BIN DESKRISAUN KUANTIDADE UNIDADE OBSERVASAUN

1. INSPESAUN HALO HOSI:

Naran Asinatura Pozisaun Data

2. APROVA HOSI:

Naran Asinatura Pozisaun Data

\ J
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ANEXU F FORMULARIU REGISTU PATRIMONIU

Patrimoniu
Numeru Barkode

Xapa Matrikula

Kategoria

Sub-kategoria
Marka
Modelu

Deskrisaun

Numeru xasis/serial

Fontes

Data R&l/Doasaun
Kustu USD

Numeru PO

Ministeriu/Instituisaun

Departementu/Sekretariadu

Divisaun

Distritu
Sub-Distritu
Utilizador

Observasaun

Aprovasaun Naran Asinatura
Unidade Lojistiku: Diretur Administrasaun:

Naran

Pozisaun

Asinatura
Data

Notas:
1). Favor hare dididak Ordem ba Kompra (PO) no invoice anexa ona molok halo aprovasaun 2) Formulariu
prienxe bainhira atu sosa patimoniu foun ruma, doasaun ou patrimoniu hirak nebe seidauk rejistu  3)
Formulariuv ida nee tenki hatama ba Departementu Jestaun Patrimoniu iha DNGPE bainhira hatama telatoriu
trimester nian. 4) Utilizador tenki asina hodi hatene katak sira mak sei responsabiliza ba patrimoniu refere.
5) Utilizador tenke ema individual laos husi departementu ka seksaun ruma)-ema ida nee mak sei
responsabiliza ba jestaun patrimoniu ida nee.

\-
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e s N
MINISTERIO DAS FINANCAS E%%
DIRESAUN GERAL TESOURO ‘< )
Diresaun Nacional Pagamentus s
“Seja um bom cidadio, seja um novo héroi para a nossa Nagao?”
Checklistba Submisaun Pedidu Pagamen
S.N | Natureza de Dokumentu nebe Rekijitadu
Pagamentu
1 | Salariu & Q Kontratu ka Termu de Eskritoriu
Vensimentu O Detallu Konta-Bankaria
O Kartaun Identidade (Kartaun Eleitoral)
Q Attendimentu Attendanc
Q Coding BlockKodegu Orsamentu ba empregadu)
O Ba pagamentu esesivu presija Karta AutorizasaufeRelmentu
Pagamentu Esesivu
Q Ba pagamentu retroativa presija Karta Autorizasdeklamamentu
Naun-pagadu
2 | Overtime Q Overtime Sheet
Q Detaillu Konta-Bankaria
Pagamentu Direita ba Bens no Servisu
S.N | Natureza de Dokumentu nebe Nesesita
Pagamentu
1 Viajein Lokl |O Orde Servisu (Karta Autorizasaun) husi autoridanteetente de
Ministériu/orgaun estadu
QO MOP nebe mak aprovadu husi Autoridade Lokal relevan
Q Lista Pagamentu Resibu OsanRexdiem
2 Viajein Q Karta Konvite Ofisial
Estranjeiru QO Autotizasaun viajein nee
Q ltinerary Viajein
Q Invoiceba Tikete no Kustu
Q Lista Pagamentu Resibu OsanRexdiem
3 Seminar & Q Proposta seminar & workshop nebe autorizadu ona
Workshop Q Lista partisipante seminar & workshop lokal
Q Karta Konvite ba seminar & workshop iha Estranjeiru
Q Orariu Seminar no Workshop
Q Proposta Viajein nebe mak Autorizadu ona
Q ltinerary Viagem
Q Tikete
Q Lista Pagamentu Resibu Osan ba Perdiem ba Estranjei
O Invoiceba tikete no kustu
4 Utilidade O Karta Klarifikasaun
Q Bill/Invoice
5 Aluga Sasan |OQ Akordu/Kontratu
O InvoicdPedidu Pagamentu
O Hamenus impostu 10 %
6 Mina ba O Kontratu
Gerador no O Relat6riu Distribuisaun & Resebimentu
Veikulu O Invoice
©)
7 Manutensaun |Q Kontratu
Veikulu O Relatériu Distribuisaun & Inspesaun
O Invoice
8 Insuransia ba |O Kontratu
Motorcikleta |O Dokumentu Identifikasaun Motorcikleta
O Invoice
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e A
9 Sasan O Kontratu
Eskritériu, O RelatériuR & |
suplai no O Invoice
despeza sira
seluk
10 Salariu ba staf |O Kontratu
temporariu, O Lista Absensia
assessorno |O Resebimentu Osan
Konsultor O Hamenus impostu 10% grosu hus naun-rezidente
(Servisu O Hamenus impostu 10% ap6s US$500 ba Rezidente
Profesional)
11 Servisu O Kontratu
Seguransa O Invoice
O Karta Admisaun
12 Sevisu O Kontratu
Tradusaun O Relatoriu Distribuisaun no Resebimentu
Q Invoice
13 Servisu Q Kontratu
miscellaneous |O R&l Report
sira seluk O Invoice
14 Hadiak & O Kontratu
Manutensaun |Q Relatériu R&I
konstrusaun  |OQ Sertifikadu Pagamentu
O Rekomendasaun husi ADN
Q Invoice
Pagamentu ba Aprovizionamentu Kapital
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ANEXU H Republica Democratica de Timor-Leste
Ministério das Financas
Direccao Geral do Tesouro
Direccdo Nacional de Pagamentos
FORMULARIU REGISTU ADIANTAMENTU
Ministeriu :
No. D:te:i?(;rlrjlu Mi.nl?.:t(::iu Descripsaun ggv V(Ia)r?fti?(a A dl\i’zlazqzﬁttaitu gglgtti?itj Outstanding Deta Actidade
pagamentU Divisaun Komesa Remata
$
$
$
$
$
$
$
$
$
$
$
$
PREPARA HUSI : APROVA HUSI:

Quarta-Feira,12 de Fevereiro d&014 Pagina3
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ANEKSU |
Republica Democratica de Timor-Lest
V Governo Constituciona
Relatorio Osan Tama
Linha Ministerio/Agéncia: Fulan/Ti
Nu. Data Diresaun/Departamento Deskrisaun Numero Recibo
Notas: * Formatu ne'e uja atu rejistu receitas husi qualquer fontes loro-loron durante periodo fulan ida, nebe selu liu husi cash, cheque no mos banko

* Linha Ministerio/Agéncia sira nebe mak koleta receitas iha obrigasaun atu fornese recibu ba parte nebe selu

* Diresaun/Departament: Diresaun/Departement husi Linha Ministerio/Agéncia nebe koleta receitas

* Deskrisaun: Deskriaun receitas nebe simu

* Linha Ministério nebe simu receitas bele halo mudansa ba formatu ida ne'e, maibe tenki hetan uluk aprovasaun husi Tesouro

Total:

Aprova Husi:

eolgnday ep reuior



