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DECRETO DO PRESIDENTE DA REPUBLICA N.°2 /2021
de 8 de janeiro

DATA ANUAL PARA A CONCESSAO DE INDULTO
OU COMUTACAO DE PENA

A concessdo do indulto e a comutacdo de pena sdo, nos termos
da alinea 1) do artigo 85.° da Constituicdo da Republica
Democratica de Timor-Leste, da competéncia exclusiva do
Presidente da Republica, devendo ouvir o Governo, para o
efeito.

Em cumprimento daquele dispositivo constitucional, a Lei n.°
5/2016, de 25 de maio veio estabelecer o Procedimento de
Concessdo de Indulto e Comutagdo de Pena.

Nos termos do artigo 5.° da Lei n.° 5/2016, de 25 de maio o
indulto e a comutagdo de pena podem ser concedidos em duas
\datas anuais a definir pelo Presidente da Republica.

Face ao supra exposto, o Presidente da Republica, nos termos
do disposto da alinea 1) do artigo 85.° da Constitui¢do da
Repuiblica Democratica de Timor-Leste conjugado com o artigo
5.°daLein.®5/2016, de 25 de maio, decreta:

Artigo 1.°

Séao fixadas, para o ano de 2021, como datas anuais para a
concessao do indulto ou comutagdo de pena:

a) O Dia 20 de maio, Dia da Restaurac¢do da Independéncia; e

b) O Dia 28 de novembro, Dia da Proclamagao da Indepen-
déncia.

Artigo 2.°

1. Ospedidos de indulto ou comutagdo de pena a decidir por
ocasidao do Dia da Restauragdo da Independéncia deverdo
ser remetidos ao Presidente da Republica, pelo membro do
Governo responsavel pela area da Justiga, impreterivel-
mente, até ao dia 15 de abril de 2021.

2. Ospedidos de indulto ou comutagdo de pena a decidir por
ocasido do Dia da Proclamacgao da Independéncia deverdo
ser remetidos ao Presidente da Republica, pelo membro do
Governo responsavel pela area da Justiga, impreterivel-
mente, até ao dia 29 de outubro de 2021.

Artigo 3.°
O presente decreto entra em vigor no dia seguinte ao da sua
publicagdo.

Publique-se,

O Presidente da Republica,

Francisco Guterres Lu Olo

Palacio Presidencial Nicolau Lobato, aos 8 dias de janeiro de
2021. )
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DECRETO DO GOVERNO N.° 1/2021
de 8 de Janeiro

EXECUCAO DO ORCAMENTO GERAL DO ESTADO
PARA 2021

A Lein.® 14/2020, de 29 de dezembro, aprovou o Orgamento
Geral do Estado para 2021, que apresenta as previsoes
or¢camentais dos orgdos e servigos do Setor Publico
Administrativo, sendo composto pelo Orcamento da
Administragdo Central, pelo Orgamento da Regido
Administrativa Especial de Oe-Cusse Ambeno e pelo
Or¢amento da Seguranga Social.

Nos termos do artigo 19.° da Lei n.° 14/2020, de 29 de dezembro,
as regras de execugdo do Orgamento Geral do Estado sdo
aprovadas por decreto do Governo.

O presente diploma procede, assim, a aprovagdo das regras
relativas a execugdo do Or¢amento Geral do Estado para 2021.
O presente diploma pretende garantir um efetivo e rigoroso
controlo or¢gamental e, a0 mesmo tempo, simplificar os
procedimentos de execugdo or¢amental, dando continuidade
as mudangas iniciadas no ano de 2020, com o objetivo de
facilitar a execugdodo Or¢amento Geral do Estado para 2021
pelos orgdos e servigos do Setor Publico Administrativo.

Em 2021 devera assistir-se a uma melhoria quantitativa e
qualitativa da informagdo produzida pelos 6rgéos e servigos
do Setor Publico Administrativo. Neste sentido, o uso do
Sistema Informatico de Gestao Financeira passa a ser universal,
salvaguardando as exce¢des determinadas pelo Parlamento
Nacional, por forma a permitir maior transparéncia na execugao
orcamental. Face a sua especificidade e autonomia, a execugio
do Orgamento da Seguranga Social é feita com base num
sistema informatico de gestéo financeira proprio, mas sdo-lhe
aplicaveis as mesmas obrigagdes de reporte de informacao.

Por fim, o Governo passa a publicar informagdo sobre a
execugao orcamental com regularidade mensal para permitir ao
Parlamento Nacional e 8 Camara de Contas exercerem melhor
as suas atribui¢des de acompanhamento e fiscalizagao.

Assim, o Governo decreta, ao abrigo do previsto no artigo 19.°
da Lein.° 14/2020, de 29 de dezembro, que aprova o Or¢amento
Geral do Estado para 2021, para valer como regulamento, o
seguinte:

CAPITULO 1
DISPOSICOES INICIAIS

Artigo 1.°
Objeto e ambito

1. Opresente diploma estabelece as regras relativas a execucao
do Orgamento Geral do Estado para 2021, aprovado pela
Lein.® 14/2020, de 29 de dezembro.

\2' O presente diploma aplica-se ao orcamento da Administracdo

Central, ao orcamento da Regido Administrativa EspeciaD
de Oe-Cusse Ambeno ¢ ao orgamento da Seguranga Social.

Artigo 2.°
Regime financeiro

. Oregime financeiro é o conjunto de regras que definem a

capacidade or¢amental, financeira e patrimonial dos érgaos
e servicos do Setor Publico Administrativo.

Para efeitos do presente diploma, os 6rgdos e servigos da
Administragdo Central dividem-se em:

a) Servigos Sem Autonomia Financeira (SSAF);

b) Orgios, Servigos e Fundos Auténomos (OSFA).

. Sdo Servigos Sem Autonomia Financeira o Gabinete do

Primeiro-Ministro, os Ministérios, as Secretarias de Estado
ndo integradas em Ministérios e 0s Orgaos e servicos que
compdem a Administragdo Direta.

Sao Orgaos, Servigos e Fundos Auténomos os servigos de
apoio aos titulares de 6rgdos de soberania, os orgaos e
servigos que gozem de autonomia financeira por imperativo
constitucional, os 6rgdos e servigos que compdem a
Administra¢do Indireta, o Fundo das Infraestruturas, o
Fundo de Desenvolvimento do Capital Humano, o Fundo
COVID-19 e as Autoridades e Administragdes Municipais.

. O Setor da Regido Administrativa Especial de Oe-Cusse

Ambeno (RAEOA) e o Setor da Seguranga Social tém
regimes financeiros proprios, sem prejuizo das regras
previstas nos capitulos II e III que sdo aplicaveis a todo o
Setor Publico Administrativo.

. Sem prejuizo do previsto no niimero anterior, aplicam-se a

RAEOA e a Seguranca Social as regras previstas no
presente diploma para os OSFA, com as necessarias
adaptacdes, em tudo o que ndo contrariar as regras
definidas pela Autoridade da Regido Administrativa
Especial de Oe-Cusse Ambeno e pelo Instituto Nacional
de Seguranca Social (INSS), respetivamente, exceto quando
0 contrario seja expressamente previsto no presente
diploma.

CAPITULOII
SUJEITOS

Artigo 3.°
Responsaveis

. Sao competentes para a execugdo do Orgamento Geral do

Estado:

a) Os membros do Governo, quanto ao or¢amento do
respetivo ministério e secretaria de Estado ndo
integrada em ministério;

b) O orgdo de direcdao dos OSFA, quanto aos respetivos
or¢amentos; )
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¢) O Diretor Executivo do INSS, quanto ao or¢amento da
Seguranca Social;

d) O Presidente da Autoridade da Regido Administrativa
Especial de Oe-Cusse Ambeno, quanto ao orgamento
da Regido Administrativa Especial de Oe-Cusse
Ambeno.

2. Os membros do Governo sdo responsaveis pela execugdo
do orgamento do respetivo gabinete.

3. Sem prejuizo do previsto non.° 1, os membros do Governo
acompanham a execu¢do orgamental dos OSFA que
integram a Administrac@o Indireta no ambito do respetivo
ministério ou secretaria de Estado ndo integrada em
ministério.

Artigo4.°
Delegacio de competéncias

Os membros do Governo podem delegar, por despacho, no
dirigente ou nos dirigentes responsaveis pela execucdo dos
programas or¢amentais, ou equiparado,do respetivo ministério
ou secretaria de Estado ndo integrada em ministério, a
competéncia para, nomeadamente:

a) Autorizar despesa e procedimentos de aprovisionamento
até ao montante previsto no respetivo regime juridico;

b) Autorizar a cabimentacdo de despesas;

Assinar contratos e assumir compromissos até a0 montante
previsto no respetivo regime juridico;

d) Validar Formularios de Compromisso de Pagamento (FCP),
Ordens de Compra, Pedidos de Pagamento e Ordens de
Pagamento;

e) Aprovar arealizagdo de pagamentos.

Artigo 5.°
Autorizac¢ao de assinaturas

1. Noprazode 10 dias a contar da entrada em vigor do presente
diploma os SSAF e os OSFA remetem a Dire¢do-Geral do
Tesouro (DGT) a indicagdo dos respetivos responsaveis,
sua identificagdo e respetiva espécime de assinatura, bem
como, quanto aos responsaveis cuja competéncia decorra
de delegagdo de competéncias, copia do respetivo
despacho, de acordo com o formulario em anexo I ao
presente diploma e dele faz parte integrante.

2. Até a recegdo de nova informagdo, serdo considerados
como representantes legitimos dos SSAF e dos OSFA, os
responsaveis indicados em ultimo lugar a DGT.

3. Os SSAF ¢ os OSFA mantém a lista de espécime de
assinaturas oficiais autorizadas pelo membro do Governo
ou pelo orgao de diregdo,para efeito de prestagdo de
contas.

CAPITULO Il
REGRAS GERAIS

Artigo 6.°
Sistema informatico

1. Ousodo Sistema Informatico de Gestéo Financeira (SIGF)
¢ obrigatdrio para todos os procedimentos de execugdo
or¢amental dos SSAF, dos OSFA e da RAEOA, incluindo o
aprovisionamento e gestdo de contratos, com excec¢do dos
procedimentos relativos & seguranga nacional.

2. O setor da seguranga social utiliza um sistema informatico
proprio de execucdo orcamental, mas garante o envio
regular de informagdo sobre a execugdo or¢camental ao
Ministério das Finangas.

3. Ousodo Sistema Informatico de Planeamento, Monitoriza-
¢do e Avaliagdo Dalan ba Futuru Timor-Leste (DBFTL) é
obrigatério para a apresentagdo dos relatérios de
desempenho dos SSAF, dos OSFA, da RAEOA e da SS.

4. Os SSAF, os OSFA, a RAEOA ¢ a SSsdo obrigados a
indicar,no sistema DBFTL,ageo-localizagdo (GPS tracking
coordinate) de todos os projetos fisicos, incluindo
atividades de manuten¢@o e reabilitagdo, independente-
mente do valor e da categoria orgamental.

Artigo 7.°
Contabilidade

A execugdo orcamental é aferida com base na execuc¢do em
dinheiro (cash) e nas receitas cobradas e nos pagamentos
realizados até ao fim do ano.

Artigo 8.°
Plano de Contas

1. A classificagdo das receitas, das despesas, dos ativos e
dos passivos dos SSAF, dos OSFA e da RAEOA efetua-se
de acordo com o Plano de Contas aprovado pelo Ministro
das Finangas.

2. A classificag@o das receitas, das despesas, dos ativos ¢
dos passivos da SS efetua-se de acordo com o Plano de
Contas da Seguranca Social elaborado pelo INSS.

Artigo 9.°
Fecho do exercicio or¢camental

1. Oexercicio orgamental de 2021 termina a 31 de dezembro de
2021.

2. Todos os compromissos sao registados no SIGF até ao dia
17 de dezembro de 2021, salvo nos casos devidamente
justificados e aprovados pelo Ministro das Finangas.

3. Todos os pedidos de pagamentos sdo apresentados até ao
dia 23 de dezembro de 2021, salvo nos casos devidamente
justificados e aprovados pelo Ministro das Finangas.

4. Todos os pagamentos sdo realizados até ao dia 31 de >
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1.

dezembro de 2021, salvo nos casos devidamente
justificados e aprovados pelo Ministro das Finangas.

Todos os saldos relativos a fundos de maneio ou a
adiantamentos sdodevolvidos a conta bancaria do Estado
domiciliada no Banco Central de Timor-Leste, de onde o
pagamento foi realizado, até ao dia 15 de janeiro de 2022.

Na RAEOA ¢ na SS os compromissos ¢ os pedidos de
pagamento podem ser registados até ao dia 28 de dezembro
de 2021 e a cobranga de receitas pode ser registada até ao
dia 30 de dezembro de 2021.

Artigo 10.°
Reporte e monitorizac¢iio

Os SSAF, os OSFA, aRAEOA e a SS apresentam 8 DGT um
relatorio mensal sobre a execucdo or¢amental, até ao dia 15
do més seguinte, onde consteo montante mensal ¢ o
montante acumulado:

a) Dareceita liquidada;

b) Dareceita cobrada;

¢) Dos compromissos assumidos;
d) Dos pagamentos efetuados;

e) Dos fundos disponiveis;

f) No caso de titularem contas bancarias, do montante
depositado.

Os SSAF, os OSFA, a RAEOA e a SS apresentam, através
do sistema DBFTL, um relatério trimestral,até ao dia 17 do
més seguinte ao fim do trimestre, sobre o desempenho dos
respetivos programas or¢amentais, de acordo com os
indicadores e metas,e um relatorio das subvengoes publicas
concedidas, com identificacdo dos beneficiarios,
desagregados por sexo, ¢ dos montantes que receberam.

3. Osrelatoriosindicados nos nimeros anterioresapresentados

pela SS incluem os seguintes elementos:

a) Mapas detalhados com especificagdo das prestacdes
sociais e outras despesas e respetivas fontes de
financiamento;

b) Relatorio de desempenho, incluindo dados fisicos
referentes ao nimero de beneficiarios de cada prestagdo
social e ao niumero de contribuintes do sistema.

4. Os SSAF, os OSFA, a RAEOA e a SS apresentam a DGT, no

prazo de 30 dias a contar do fim de cada semestre:

a) Um relatdrio da divida ndo financeira existente, com
identificacdo dos montantes e fornecedores;

b) Um relatério com a lista de todo o seu patriménio
imobiliario e dos iméveis que lhe estejam afetos, bem
como, se possivel, do valor patrimonial aproximado de
cada imovel.

5.

Os SSAF, os OSFA, a RAEOA e a SSremetem mensalmente,\
até ao dia 10 de cada més, a DGT todos os contratos de
execugdo de obras publicas celebrados no més anterior,
bem como os relatérios de progresso fisico de obras
relativos a todas as obras em execu¢do ou terminadas no
més anterior ¢ das empreitadas financiadas por
transferéncias publicas por si realizadas, para publicagdo
no portal de aprovisionamento e no portal de resultados
do Governo.

O Ministério das Finangas elabora uma lista dos 6rgaos ¢
servi¢os incumpridores das obrigagdes previstas no
presente artigo, 15 dias apos as datas previstas nos
numeros anteriores.

Artigo 11.°
Arquivo de registos financeiros

. Os SSAF, os OSFA, a RAEOA ¢ a SS mantém em arquivo o

registo fisico e digital de todas as operagdes de execugdo
orcamental.

Os SSAF, os OSFA, a RAEOA ¢ a SS podem proceder a
eliminacdo dos registos com mais de sete anos, se
necessario, devendo para tal notificar previamente a DGT,
a Camara de Contas do Tribunal Superior Administrativo,
Fiscal e de Contas ¢ a Comissdo Anti-Corrupgdo, com
antecedéncia de 90 dias da data prevista para acliminacao
dos registos.

Artigo 12.°
Publicidade

. O Ministério das Finangas elabora e publica no seu portal

eletronico e envia ao Parlamento Nacional,trimestralmente,
até ao final do més seguinte ao fim do trimestre, um relatorio
sobre a execugdo or¢amental do Setor Publico
Administrativo.

O Ministério das Finangas elabora e publicano seu portal
eletronico e envia ao Parlamento Nacional, mensalmente,
até ao final do més seguinte, uma sintese de execucdo
orgamental do Setor Publico Administrativo.

A UPMA publica trimestralmente, através do sistema
informatico DBFTL, os relatérios de desempenho do Setor
Publico Administrativo.

CAPITULO IV
RECEITA

Artigo 13.°
Cobranca da receita

A receita cobrada pelos SSAF epelos OSFA ¢ depositada
diariamente na conta bancaria autorizada para tal, pelo seu
valor integral, ndo podendo ser subtraido qualquer valor
relativo a despesas de cobranga ou de outro tipo.

Os SSAF e os OSFA que cobram receitas mantém um livro
de registo de receita (cash book) certificado pelo respetivo
responsavel maximo pela area financeira. )
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Os SSAF e os OSFA que cobram receitas emitem ao
contribuinte ou ao utilizador um recibo nos termos
aprovados, pré-numerado e com nimero sequencial
impresso de livro de recibos produzido pela DGT.

. O numero anterior ndo se aplica aos SSAF ¢ aos OSFA que

utilizam um sistema informatizado para emissao e registro
de numero de recibo automatico, pré-numerado e
sequencial.

. No caso de receitas cobradas em localidades remotas, muito

remotas ou extremamente remotas, o seu deposito ¢
realizado com regularidade semanal ou logo que atinjam
um valor acumulado de US $5.000,00 (cinco mil ddlares
americanos).

A cobranca de receita pela RAEOA e pela SS segue as
regras definidas pela Autoridade da Regido Administrativa
Especial de Oe-Cusse Ambeno e pelo INSS,
respetivamente.

Artigo 14.°
Registo da receita

. Toda areceita cobrada ¢ classificada e introduzida no SIGF,

conforme o formulario constante do anexo II ao presente
diploma e dele faz parte integrante.

. Os SSAF e os OSFA remetem a DGT, nos primeiros 15 dias

do més seguinte, copia de reconciliacdo da receita
juntamente com todos os documentos de cobranga e
comprovativos de depodsito, bem como informacdo de
qualquer montante liquidado, mas néo pago.

. A DGT solicita diariamente um extrato bancario ao BCTL e

aos bancos comerciais relativo a todas as contas dos SSAF
e dos OSFA para efeitos de reconciliagdo das receitas.

Acreconciliagdo de contas é enviada pelosSSAF ¢ os OSFA
a DGT no més seguinte ao termo de cada trimestre, sendo
o quarto trimestre reportado até ao més de fevereiro de
2021.

CAPITULO V
TESOURARIA Artigo 18.°
Saldo de geréncia
Artigo 15.°
Contas bancarias . As verbas que nao forem gastas pelos SSAF e pelos OSFA

. So6 ¢é autorizada aos SSAF e aos OSFA a abertura de conta

bancaria nos termos do artigo 15.° da Lei n.° 13/2009, 21
outubro, alterada pelas Leis n.*9/2011,de 17 de agosto, e
3/2013, de 7 de agosto.

As subcontas bancarias dosSSAF e dos OSFA sio
reconciliadas até ao dia 31 de janeiro de 2022.

CAPITULO VI
Artigo 16.° DESPESA
Libertacao de créditos e verbas Artigo 19.°

. O Ministério das Finangas procede a libertagdo de créditos

e verbas do Or¢amento Geral do Estado para os SSAF, os

2. Alibertacdo de créditos e verbas do Or¢camento Geral do\

. Atransferéncia de verbas para a RAEOA e a SS ¢ feita pelo

. Os Avisos de Autorizagdo de Despesa para o ano de 2021

. O Aviso de Autorizagdo de Despesa relativamente a Bens e

2. Osaldo de geréncia do Fundo das Infraestruturas, do Fundo

Estado para os SSAF e os OSFA é realizada com base nas
necessidades de caixa para atender aos requisitos de
execucdo do orcamento, através de Avisos de Autorizagdo
de Despesa.

Tesouro em duodécimos com regularidade trimestral.

Artigo 17.°
Aviso de Autorizacio de Despesa

sdo automaticamente atualizados no SIGF, deacordo com
0s seguintes critérios:

a) Salarios e Vencimentos: 25% da dotagdo original, por
trimestre, exceto quanto aos servigos periféricos do
Ministério dos Negodcios Estrangeiros ¢ Cooperacao,
que corresponde a totalidade da dotagdo original;

b) Bens e Servigos: 25% da dotagdo original por trimestre;

¢) Transferéncias Publicas: 50% da dotagdo original por
semestre;

d) Capital Menor: 100% da dotagdo original;

e) Capital de Desenvolvimento: 100% da dotagéo original.

Servigose Transferéncias Publicas pode ultrapassar o limite
previsto no numero anterior quando sejam cabimentadas
despesas de montante superior no trimestre ou semestre.

O montante dos Avisos de Autorizacdo de Despesa
corresponde adotagdo prevista no Or¢amento Geral do
Estado subtraida do valor das receitas proprias ai previstas.

Ao montante dos Avisos de Autoriza¢ao de Despesa ¢,
ainda,deduzido o montante do saldo de geréncia que for
transitado, bem como, se for o caso, o montante das receitas
proprias que forem cobradas acima das receitas previstas
no Or¢amento Geral do Estado.

até ao final do ano financeiro sdo transferidos para o
Tesouro.

de Desenvolvimento do Capital Humano (FDCH) e do
Fundo COVID-19transita para o exercicio or¢amental
seguinte.

Processo de execuciio da despesa

A realizacdo de despesa observa as seguintes etapas
sucessivas: y

Sexta-Feira, 8 de Janeiro de 2021
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[a)

b)

d)

4.

A autorizagdo da despesa, que inclui a autoriza¢do do
aprovisionamento, quando aplicavel,

A cabimentacdo e a assun¢do do compromisso;

A autorizagdo do pagamento, que inclui a liquidacao da
despesa;

Arealizagdo do pagamento.

Artigo 20.°
Autorizacio da despesa

Toda a despesa dos SSAF, dos OSFA, da RAEOA e do
setor da seguranca social deve ser previamente autorizada
pelo respetivo 6rgao de diregao.

Se a despesa visar a realizagdo de procedimento de
aprovisionamento, a autorizacdo da despesa pode ser
tomada em simultaneo com a autorizagdo para iniciar esse
procedimento, exceto nos casos em que essa competéncia
pertenca a outro 6rgao.

Artigo 21.°
Aprovisionamento

. Oinicio do processo de aprovisionamento esta dependente

da autorizag@o da respetiva despesa, ndo carecendo da
emissdo de FCP.

O processo de aprovisionamento ¢ obrigatdrio para a
execugdo da despesa de bens e servigos,capital menor e
capital de desenvolvimento.

A utiliza¢do do procedimento de aprovisionamento por
ajuste direto esta dependente do cumprimento das normas
legais sobre a sua admissibilidade previstas no Regime
Juridico do Aprovisionamento, cabendo ao servigo
fundamentar claramente a utilizagdo deste tipo de
procedimento.

Artigo 22.°
Cabimentacao

A cabimentag¢@o orgamental consiste em apurar se 0 mon-
tante de determinada despesa ¢ igual ou inferior ao valor
ndo utilizado da dotagdo orgamental respetiva e, se tal for
o caso, deduzir do saldo da dotagdo orcamental respetiva
o valor equivalente a despesa a realizar.

A cabimentagdo ¢ realizada previamente a assungdo do
compromisso, ndo podendo ser assinados contratos cuja
despesa ndo tenha cabimento orgamental.

A cabimentacdo realiza-se através da emissdao de um FCP
no SIGF, o qual identifica a atividade, de acordo com o
plano anual e os programas or¢amentais, € o montante da
despesa a realizar, e apresenta uma descri¢do detalhada da
despesa, nomeadamente a especificagdo técnica detalhada
do bem, servigo ou obra.

Nao é permitido o fracionamento de uma despesa em mais

de um FCP com o objetivo de contornar as regras sobre\
autorizacdo de despesa.

Artigo 23.°
Cabimentaciio de compromisso plurianual

Um compromisso plurianual consiste numa despesa que
deve ser paga em mais do que um ano financeiro ou em ano
financeiro distinto do ano em que o compromisso de efetuar
a despesa ¢ assumido.

Se a despesa implicar pagamentos em outros anos finan-
ceiros para além de 2021, o cabimento s6 incide sobre o
montante a pagar em 2021.

Se a despesa s6 implicar pagamentos em outros anos
financeiros que ndo 2021, o cabimento deve ser feito pelo
montante de US $1,00 (um dolar americano).

O montante dos pagamentos a realizar em 2021, por conta
de compromissos plurianuais ja assumidos em anos
anteriores, deve ser cabimentado até 31 de janeiro.

O FCP relativo aum compromisso plurianual deve identificar
0os pagamentos a realizar nos anos financeiros
subsequentes, por ano ¢ montante.

Artigo 24.°
Assun¢io do compromisso

O compromisso ¢ assumido:

a)

b)

1.

Através da assinatura do contrato, nas despesas decor-
rentes de contrato;

Através da liquidagdo da despesa e autorizagdo de
pagamento, nas despesas decorrentes de lei, direito
internacional ou decisdo judicial.

Artigo 25.°
Autorizacio do pagamento

Todos os pagamentos dos SSAF, dos OSFA, da RAEOA ¢
do setor da seguranca social devem ser previamente
autorizados pelo respetivo orgao de diregéo.

Antes de submeter o pagamento a autorizagdo, os SSAF,
0s OSFA, a RAEOA e o setor da seguranga social procedem
a liquidagdo da despesa, que consiste na determinagéo da
obrigacdo ¢ prazo de pagamento, na identificagdo do
beneficiario, na verificagdo do direito do beneficiario e na
determinag@o do montante exato do pagamento que deve
ser realizado, tendo em conta as retengdes na fonte de
impostos e contribui¢des previstas na lei.

Artigo 26.°
Retenciio na fonte

. Qualquer pagamento realizado pelos SSAF, os OSFA, a

RAEOA ¢ a SS estdo sujeitos aos impostos e as contribui-
¢Oes previstas na lei. )
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. Cabe aos SSAF, aos OSFA, a RAEOA e a SS calcularem o
montante da retengdo na fonte dos impostos e das
contribui¢des previstas na lei relativo a cada pagamento.

. Cabe a DGT, bem como aos SSAF, aos OSFA,a RAEOA e a
SS, quanto aos pagamentos por estes efetuados, depositar
os montantes retidos na conta do Tesouro e na conta da
entidade gestora da Seguranga Social no Banco Central,
respetivamente.

. Qualquer pagamento relacionado com atividades
desenvolvidas em Timor-Leste esta sujeito a retengdo na
fonte de:

a) 2% do montante, quanto a servigos de construcdo ou
edificacdo;

b) 4% do montante, quanto a servigos de consultoria na
area da construgao;

¢) 2,64% do montante, quanto a servigos de transporte
por via aérea ou maritima;

d) 4,5% do montante, quanto a atividades mineiras ou
servicos de apoio a exploragdo mineira.

. Qualquer pagamento relacionado com a locag@o de terrenos
ou edificios esta sujeito a retencdo na fonte de 10% do
montante.

. Qualquer pagamento de rendimento auferido em Timor-
Leste a um néo residente relacionado com uma relagéo
comercial esta sujeito a reteng¢do na fonte de 10% do
montante.

Qualquer pagamento relacionado com a prestacdo de
trabalho subordinado esta sujeito a retencdo na fonte de:

a) 10% domontante acima de US$ 500 (quinhentos dolares
americanos), quanto a trabalhadores residentes, ou 10%
do montante total, quanto a trabalhadores nao
residentes, por conta de imposto sobre os salarios;

b) 4% do montante total, o qual esta limitado a US $600
(seiscentos ddlares americanos) quanto aos
trabalhadores contratados a termo certo, por conta de
contribui¢do a cargo do trabalhador para o Regime
Contributivo de Seguranga Social.

A informagdo apresentada nos numeros anteriores nao
afasta a obrigagdo de consulta, pelos SSAF, pelos OSFA,
pela RAEOA epela SS, da Lei Tributaria, aprovada pela Lei
n.° 8/2008, de 30 de junho, e do Regime de Inscrigédo e
Obrigagio Contributiva no Ambito do Regime Contributivo
de Segurancga Social, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 27/
2017, de 24 de maio.

Artigo 27.°
Realizacio do pagamento

Y 1. A realizagdo de pagamentos compete:

a) A DGT quanto as despesas realizadas pelos SSAF, bem\

como quanto aopagamento das remunerac¢des dos
trabalhadores dos OSFA;

b) Aos SSAF, quanto as despesas por si realizadas com
base no fundo de maneio e em Adiantamentos de caixa;

¢) Aos OSFA, quanto as despesas por si realizadas, com
excecdo do pagamento das remuneragdes dos seus

trabalhadores;

d) A RAEOA, quanto as despesas realizadas pela
RAEOA;

e) Ao INSS, quanto as despesas realizadas pela SS.

. Os SSAF solicitam a realizagdo de pagamento pela DGT

através do preenchimento de um Payment Request Ticket
(PRT) no SIGF, gerando um documento de despesa
(voucher).

Apds a verificagdo do voucher de despesa pelo SSAF, a
DGT processa o pagamento mediante uma ordem de
pagamento.

Os pedidos de pagamento sao obrigatoriamente verificados
e certificados pelo responsavel maximo pela area financeira
do SSAF.

. Os pedidos de pagamentos sdo precedidos de cabimentagio

e acompanhados da documentagdo exigida nos termos da
lei e constante do anexolllao presente diploma e dele faz
parte integrante, identificando a atividade de acordo com
o plano anual.

Os SSAF e os OSFA registam todas as faturas recebidas de
fornecedores no sistema Invoice Tracking.

Os pedidos de pagamentos relativos aos contratos de

valor superior a US $5.000.000,00 (cinco milhdes de dolares

americanos) sdo, ainda, acompanhados de copia do
contrato ¢ do visto prévio da Camara de Contas, com
exce¢do dos que produzam efeitos com base no artigo 34.°
daLein.®9/2011 de 17 de agosto, que aprova a Organica da
Camara de Contas do Tribunal Superior Administrativo,
Fiscal e de Contas, alterada pela Lei n.° 3/2013, de 7 de
agosto, os quais devem mencionar no pedido a aplicacdo
da exce¢do e o compromisso de apresentacdo do pedido
de visto no prazo legal.

. Relativamente as questdes relacionadas com a seguranga

nacional e de defesa, de investigagdo criminal e dos servigos
de inteligéncia, a fundamentac@o contém as informagdes
necessarias, previamente apresentadas pelo orgdo de
dire¢do do SSAF ao Primeiro-Ministro e por este aprovadas,
sendo registadas no SIGF e arquivadas juntamente com as
respetivas justificacdes da despesa, ndo sendo publicadas.

. Os pagamentos a realizar por conta do fundo de maneio sdo

apresentados para processamento com base no formulario
constante do anexolV ao presente diploma e dele faz parte
integrante. )
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[1 0. Havendo lugar a retengdo por conta da prestacdo de garantia
de execugdo ou de qualidade, o pedido do pagamento faz
referéncia expressa ao montante a reter e essa informagao
¢ registada no SIGF para efeitos de reembolso futuro.

1

—

. Os pedidos de pagamento dos SSAF com classificagdo
urgente ddo entrada na DGT dois (2) dias uteis antes da
data para o seu pagamento.

12. Os SSAF, antes de submeterem os pedidos de pagamento
de valor superior a US $1.000.000,00 (um milhdo de dolares
americanos), notificam a DGT, com a antecedéncia minima
de um més, salvo em casos devidamente justificados e
mediante autoriza¢do do Ministro das Finangas.

13. Os pagamentos sao realizados através de transferéncia
para a conta bancaria dos beneficiarios.

14. Os documentos de pagamento originais de cada pedido de
pagamento sdo assinados, digitalizados e anexados ao
pedido de pagamento no SIGF.

15. Os SSAF mantém copia dos pedidos de pagamento e dos
documentos de suporte, para fins de auditoria.

16. Aos pagamentos realizados pelos OSFA aplicam-se as
regras previstas no presente artigo, com as necessarias
adaptagdes, e nos seguintes artigos.

Artigo 28.°
Salarios e Vencimentos

1. A DGT procede ao pagamento mensal das remuneragdes
dos trabalhadores dos SSAF e dos OSFA.

2. A liquidagdo das remuneragoes dos trabalhadores dos
SSAF e dos OSFA, independentementeda categoria em
que estdo inscritas as verbas,érealizadaatravés do
sistemaPayroll.

3. OS SSAF e os OSFA enviammensalmente a DGT, até ao dia
12 de cada més, a informacao atualizada sobre a situagdo
laboral do trabalhador, a remuneragio, incluindo quaisquer
suplementos, ¢ a assiduidade, incluindocancelamentos,
faltas, licengas, descontos, progressdes e promogdes na
carreira e extingao de contratos,e mantém em arquivo os
documentos originais que a estes se refiram.

4. Quando necessario, os SSAF e os OSFA coordenam-se
com a Comissdo da Fung¢do Publica, antes do envio da
informagdo a DGT, no sentido de apurar a informacéo
atualizada sobre os seus trabalhadores, nomeadamente
quanto as progressdes ¢ promogdes na carreira, a
nomeacao em cargos de diregdo e chefia, a aplicacdo de
sangOes disciplinares e outros assuntos da competéncia
da Comissdo da Fungdo Publica.

5. ADGT remete a informagao recebida ao INSS, até ao dia 30
de cada més.

6. Naeventualidade de a DGT s6 receber a informagao apos a
data prevista, o ajustamento € concretizado no pagamento
do salario dos meses seguintes.

\§

7. Em caso de atraso na comunicag¢ao de informagao que fa(;a\
cessar o direito ao pagamento de remuneracdo, oSSAF ¢ o
OSFA,em colaboragdo com a Comissdo da Funcgio
Publica,ficam obrigados a promover a reposi¢do da
remuneragdo ilegitimamente paga.

8. A DGT envia mensalmente aosSSAF e aosOSFA o relatorio
de verificagdo do pagamento de salarios para estes
realizarem a reconciliagdo e atualizarem eventuais
ajustamentos.

9. Para efeitos de execugdo or¢amental de salarios e ven-
cimentos, a DGT apenas coordena a sua atividade com as
unidades organicas responsaveis pelos recursos humanos
que para o efeito lhe hajam sido indicados pelos SSAF ¢
pelos OSFA.

10. Compete aos SSAF e aos OSFA verificar a existéncia de
cabimentagdo or¢amental para o pagamento de salarios e
suplementos, antes de se proceder ao seu processamento.

11. Caso haja insuficiéncia de dotagdo para pagamento das
remuneragdes, 0os SSAF e os OSFA procedem aalteragdo
do respetivo or¢camento para reforgar a dotacdo da
categoria salarios e vencimentos ou bens e servigos,
conforme aplicavel, ¢ caso isso ndo seja possivel, a
alteragdo do respetivo mapa de pessoal entre divisoes da
mesma institui¢do, comunicando-a a DGT até ao dia 15 de
dezembro de 2021.

12. Os pagamentos de salarios e vencimentos sdo efetuados
através de transferéncia para a conta bancaria do
beneficiario.

13. A RAEOA procede ao pagamento da remuneragdo dos
trabalhadores ao seu servigo.

14. A Seguranga Social procede ao pagamento da remuneracao
dos trabalhadores ao servigo do INSS e do FRSS.

Artigo 29.°
Bens e Servicos

1. Os pagamentos relacionados com a categoria de bens e
servigos respeitam o plano anual ¢ o plano de aprovisio-
namento.

2. Os pagamentos s6 podem ser efetuados depois de verificada
a efetiva prestag@o de servigos ou entrega dos bens pelo
SSAF ou pelo OSFA, de acordo com o contrato, ordem de
compra, fatura, e com a identificagdo da atividade.

3. A fatura indica o nome do fornecedor dos bens ou do
prestador de servigos a que a mesma se refere.

4. Os pedidos de pagamento de remuneragdes com contra-
partida em dotagdes da categoria de despesa de bens e
servigos sdo apresentados até ao dia 15 de cada més e o
respetivo pagamento ¢ processado e realizado no mesmo
més.

5. Todos os pedidos de pagamento referem-se ao numero

J
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( exato de dias de trabalho prestado, sendo que os Artigo 30.° R
pagamentos de remuneragdo através da rubrica de bens e Transferéncias Publicas
servigos relativos aos dias de trabalhado efetivamente
prestados depois do dia 15 de cada més sdo considerados 1. Aos pedidos de pagamento de transferéncias publicas
para efeitos de pagamento no més seguinte aquele em que aplicam-se as regras previstas no Decreto do Governo n.°
o trabalho foi prestado. 1/2009, de 18 de fevereiro, salvo se os mesmos se referirem
a verbas relativas a transferéncias do Orgamento Geral do

6. Os SSAF e os OSFA apresentam mensalmente 8 DGT a lista Estado para o orcamento da RAEOA ou para o or¢amento
atualizada dos contratos de assessores e consultores, da Seguranca Social, para entidades do Setor Publico
nacionais e internacionais, em ficheiro eletrénico com Administrativo ndo incluidas no Orgamento Geral do
formato Microsoft Excel. Estado, ou a prestagdes sociais previstas na lei.

7. Aassinatura de contratos relativos a servigos de pequenas 2. As pessoas coletivas sem fins lucrativos beneficiarias de
reparagdes, manutencio e reabilitacdo de edificios ou outras subvengdes publicas devem estar registadas no Ministério
construgdes, da categoria Bens e Servigos, de contratos da Justiga, nos termos do Decreto-Lei n.* 5/2005, de 7 de
demontante superior a US $50.000,00 (cinquenta mil délares setembro, sobre Pessoas Coletivas sem Fins Lucrativos.
americanos), carece da verificacdo prévia dos pregos ] ] )
unitarios e globais pela ADN. 3. Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, a subvengao

publica pode ser atribuida sem registo, nos seguintes

8. Arealizagdo de pagamentos relativos a servigos de pequenas Ccasos:
reparagdes, manutencao e reabilitagdo de edificios ou outras o .
construgdes de montante superior a US $50.000,00 a) Quand.o’o. beneﬁqarlo da subvengdo for um grupo
(cinquenta mil délares americanos) ficam condicionados a comumta.rlo ou .s1r1r111.ar, nomeadamente’ assocracoes se~m
prévia certificacdo da qualidade e conformidade pela ADN. personalidade Jl,mdlca’ sendo necessaria a Nomeagao

de um responsavel para a celebragdo do contrato e

9. Os pedidos de pagamento relativos a servigos de pequenas pela execugdo da subvengo publica;
reparag?es ¢ manutengdo de edificios ou outras b) Quando o beneficiario da subvengdo for um estabeleci-
construgdes, de contratos de montante superior a US - . .

. R . - mento de educacdo e ensino ou outra entidade
$50.000,00 (cinquenta mil dolares americanos) sdo . . .
. ~ . : reconhecida pelo Ministério da Educagao, Juventude
acompanhados da certificagdo de qualidade e conformi- - - .
. . . e Desporto para a provisdo de educag¢do ou ensino
dade e recomendagdo vinculativa de pagamento da Agéncia . -
: : equivalentes;
de Desenvolvimento Nacional.
10. Os pedidos de pagamento relativos a servigos de pequenas ° Quando o~bepeﬁ01ar19 for uma eptldade? es.trangelra,
N N A " organizagdo internacional ou entidade similar, sendo
reparagoes ¢ manutengio de edlﬁcps da.categc.)rla Bens e as exigéncias para o beneficio da subveng¢ao reguladas
Servigos de con.tratos de mo.ntan’te inferior ou igual a I{S pormemorando de entendimento, acordo ou por
$50'_000’00 (cmquenta mil dplares amgrlcanos) 540 resolugdo do Governo que para o efeito se celebrar ou
previamente certificados pela unidade orgénica responsavel for aprovada.
pela manutencdo ou pela logistica do SSAF ou do OSFA
que hgja apresentgdo o pedldo,.enquanto os de mon.tante 4. Todos os pagamentos de subvengdes publicas baseiam-se
Superior S'fio previamente certificados pela Agéncia de no Plano Anual, designadamente ao nivel do programa e
Desenvolvimento Nacional (ADN). da atividade e nos acordos celebrados entre os SSAF ou
os OSFA, e a entidade beneficiaria da subvenc¢ao publica.

11. Os pagamentos podem ser realizados ainda que os contratos
tenham caducado, desde que se verifique a certificagdoda 5 Cabe ao SSAF ou ao OSFA avaliar os projetos que devem
execugdo dos trabalhos e da sua qualidade e conformidade. ser subvencionados e garantir que os mesmos visam a

realizagdo do interesse geral e respeitam os critérios

12. Os pedidos de pagamento de “Quotas de Membro de previstos no Decreto do Governo n.° 1/2009, de 18 de
Organizagdo Internacional” e de “Contrapartidas” sdo fevereiro.
enviados a DGT, através do Ministério dos Negdcios
Estrangeiros e Cooperagao, acompanhados do respetivo . O pagamento de despesas relacionadas com o tratamento
instrumento de adesdo, contrato, acordo internacional ou médico fora do pais, previsto na lei, é efetuado através da
parecer do Ministro dos Negocios Estrangeiros e categoria de transferéncias publicas, abrangido por acordo,
Cooperagao que recomende a realizagdo de pagamento por memorando de entendimento ou outro instrumento
forga de obrigagdo resultante do Direito Internacional. adequado que inclua tratamento médico.

13. Os pedidos de pagamento relativos a manuten¢do de 7. A assinatura de contratos de subvengdo publica que se
veiculos dos SSAFe dos OSFA que fagam parte da “Oficina refiram a projetos ou trabalhos de construgdo civil de
do Governo” sdo acompanhados da recomendagdo da montante superior a US $50.000,00 délares (cinquenta mil
respetiva “Oficina de Manutenc¢do de Veiculos do dolares americanos) carece de verificagdo prévia dos pregos

Y Governo”. unitarios e globais pela ADN. y
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[8. Asrealizagoes de pagamentos que se refiram a projetos ou
trabalhos de construgdo civil de montante superior a US
$50.000,00 dolares (cinquenta mil délares americanos) ficam
condicionados a prévia certificacdo da qualidade e
conformidade pela ADN.

9. Os pedidos de pagamento de subvengdo publica que se
refiram a projetos de construgao civil de montante superior
a US $50.000,00 dolares (cinquenta mil dolares americanos)
sdo acompanhados da certificagdo de qualidade ¢
conformidade e recomendagio vinculativa de pagamento
e parecer prévio da Agéncia de Desenvolvimento Nacional.

10. Os pagamentos podem ser realizados ainda que os contratos
tenham caducado, desde que se verifique a certifica¢do da

execugdo dos trabalhos e da sua qualidade e conformidade.

1

—

. Os relatorios trimestrais de execu¢do de subvengdes
identificam o programa, o projeto, a atividade ¢ o seu
montante, os destinatarios ¢ os beneficiarios abrangidos,
desagregados por municipio, incluem uma avaliagdo dos
resultados obtidos.

12. E proibida a utilizac@o, pelos beneficiarios, das verbas
pagasatravés de subvengdes publicas para aquisi¢do de
veiculos.

Artigo 31.°
Capital Menor

1. Os pagamentos relacionados com a categoria de capital
menor respeitam o plano anual e o plano de aprovisio-
namento.

2. S6 se podem realizar pagamentosdepois do SSAF ou do
OSFA receber os bens, realizar o registo dos mesmos no
Patrimoénio de Estado, no sistema Asset Module, € anexar o
comprovativo do registo no sistema GRP, ¢ apresentar o
relatorio de recebimento e inspegdo.

Artigo 32.°
Capital de Desenvolvimento

1. Todos os pagamentos relacionados com a categoria de
capital de desenvolvimento tém de se conformar com o
Plano Anuale Plano de Aprovisionamento.

2. Antes da conduc¢io de quaisquer processos de aprovisiona-
mento relacionados com a categoria de capital de
desenvolvimento, os SSAF e OSFA devem enviar os
projetos, os termos de referéncia, as estimativas de precos
unitarios e globais para avaliagdo e controlo prévio da ADN.

3. A avalia¢do e o controlo prévio previstos no numero
anterior ndo se aplicam aos contratos de execugdo de obras
publicas do Planeamento de Desenvolvimento Integrado
Municipal (PDIM).

4. Arealizacdo de quaisquer pagamentos fica condicionada a
prévia certificagdo da qualidade e conformidade pela ADN.

\5' S6 podem ser realizados pagamentos que tenham por base

uma relagdo contratual e que sejam acompanhados da\
certificagdo de qualidade e conformidade e da recomenda-
¢do vinculativa de pagamento.

Os pagamentos podem ser realizados ainda que os contratos
tenham caducado, desde que se verifique a certifica¢do da
execugdo dos trabalhos e da sua qualidade ¢ conformidade.

. Séo considerados como despesas de Capital de Desenvolvi-

mento, os pagamentos diretos aos beneficiarios de
indemnizagdo por expropria¢do no ambito do desenvolvi-
mento de projetos financiados com contrapartida nas
dotagdes de despesa da categoria de Capital de
Desenvolvimento.

Artigo 33.°
Fundo de Desenvolvimento do Capital Humano

Todos os pedidos de pagamento com contrapartida no
FDCH sao processados pelo Secretariado Técnico do
Fundo de Desenvolvimento do Capital Humano (STFDCH).

O STFDCH regista no SIGF os beneficiarios de pagamentos
a realizar ¢ os fornecedores, antes de enviar os respetivos
pedidos de pagamento a DGT.

. O STFDCH apenas envia a DGT os pedidos de pagamento

que se encontrem devidamente cabimentados e com
disponibilidade orgamental suficiente ao nivel do programa
e da atividade a que os mesmos respeitam.

Os pedidos de pagamento através de transferéncia para a
conta bancaria das embaixadas, de universidades ou dos
bolseiros recetores sdo acompanhados dos respetivos
acordos e prova de frequéncia de curso pelos bolseiros,
assim como, da cdpia do comprovativo do nimero de
identifica¢do bancaria, endere¢o e demais informacéao
bancaria necessaria para a realizagdo da transferéncia.

Artigo 34.°

Regras especiais relativas a viagens oficiais ao estrangeiro

1.

Compete ao Primeiro-Ministro autorizar as viagens oficiaisao
estrangeiro dos membros do Governo e dos titulares dos
orgaos de diregdo dos SSAF e dos OSFA sob a sua diregao.

Cabe aos membros do Governo autorizar as viagens
oficiaisao estrangeiro dos titulares dos 6rgaos de direcdo
dos SSAF e dos OSFA sob a sua diregao.

Compete aos orgdos de dire¢do dos SSAF ¢ dos OSFA
aprovarem as viagens oficiais ao estrangeiro dos respetivos
trabalhadores.

As delegagdes oficiais ndo podem ter mais de cinco
elementos, com excecdo das delegagdes que acompanham
o Primeiro-Ministro ou no caso de delegagoes que incluam
mais do que um membro do Governo.

. O pedido de autorizagio é realizado através do formulario

constante do anexoV ao presente diploma ¢ dele faz parte
integrante, ¢ ¢ acompanhado da descri¢@o das atividades )
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-

arealizar, dos resultados e beneficios a alcangar com a sua
realizagdo, da identificagdo das personalidades que
integram a delegag@o e das fun¢des que cada uma das
mesmas deve desempenhar.

. Cada SSAF e OSFA éresponsavel pelo aprovisionamento e

contratacdo das respetivas viagens oficiais ao estrangeiro.

As despesas relacionadas com viagens oficiais ao
estrangeiro sdo pagas com verbas inscritas na Dotagdo
Para todo o Governo, com excecdo das viagens realizadas
pela Presidéncia da Republica, pelo Parlamento Nacional,
pelos Tribunais, pela RAEOA e pela SS.

. Os SSAF e os OSFA apresentam o pedido de pagamento

despesas relacionadas com viagens oficiais ao estrangeiro
a DGT, acompanhado da autorizagdo emitida pela
autoridade competente.

CAPITULO VII
OUTRAS OPERACOES

Artigo 35.°
Fundo de maneio

. O fundo de maneio refere-se aos montantes em dinheiro

mantidos pelos 6rgaos e servigos para fazer face a despesas
diarias imprevistas e que ndo tenham sido acauteladas
através da submissdo de FCP.

. Podem ser constituidos fundos de maneio até ao montante

de US $15.000,00 (quinze mil dolares americanos) no caso
dos SSAF, e até ao montante de US $2.500,00 (dois mil e
quinhentos dolares americanos) no caso dos OSFA.

. A uutilizagdo do fundo de maneio esta limitada a aquisi¢do

de bens ou servigos de valor ndo superior a US $500,00
(quinhentos dolares americanos), de carater urgente e de
natureza imprevisivel que estejam relacionadas com a
prestacdo de servigos publicos a populagdo, bem como
para custear as despesas relacionadas com o falecimento
de trabalhadores, até a limite de US $3.000,00 (trés mil
doélares americanos).

Nao € permitida a utilizacdo do fundo de maneio para
aquisi¢do de bens de capital menor, bebidas alcodlicas,
combustivel, manuten¢do de motorizadas ou de carros,
pagamento de despesas com a realizacdo de viagens locais
ou ao estrangeiro, pagamento de horas extraordinarias, de
subsidio de alimentagdo, servigos de limpeza a edificios
publicos, pré-pagamento de compras ou servigos
profissionais, ou realiza¢do de contribui¢des de carater
social.

A aquisic@o de bens ou servigos com recurso a verbas do
fundo de maneiro realiza-se através do formulario constante
do anexo.VI ao presente diploma e dele faz parte integrante.

Os SSAF e os OSFA mantémum livro de registo (cash
book)das despesas realizadas por conta do fundo de
maneio, nos termos do formulario constante do anexoVII
ao presente diploma e dele faz parte integrante.

1.

Artigo 36.°
Adiantamento de caixa

Um adiantamento de caixa consiste na transferéncia de
verbas para os SSAF ou OSFA no sentido de estes
custearem diretamente determinadas despesas.

. Podem ser pagos com adiantamentos de caixa:

a) As viagens ao estrangeiro dos titulares de cargos
politicos ou em casos devidamente justificados e
aprovados pelo 6rgdo de direcdo dos SSAF ou OSFA,
ndo podendo ser utilizados para fazer face as despesas
cobertas no ambito do regime juridico que regula as
ajudas de custo;

b) Asviagens locais que ndo ultrapassem 15 dias em cada
meés;

¢) As delegacdes territoriais ao nivel dos municipios
(District Imprest Fund) para suportar despesas até 3
meses, com excecdo de despesa relativa as categorias
salarios e vencimentos, capital menor e capital de
desenvolvimento;

d) As despesas dos servigos periféricos externos do
Ministério dos Negodcios Estrangeiros ¢ Cooperacao,
com exce¢do de despesa relativa a Capital de

Desenvolvimento;

e) Oapoio as vitimas de desastres naturais e contribuigdes
sociais;

f) A merenda escolar para suportar despesas até 3 meses;

g) O subsidio de alimentagdo a PNTL, as F-FDTL, as
Alfandegas, a Dire¢do Nacional de Quarentena e
Biosseguranga, ao Instituto de Gestao de Equipamentos
e aos Guardas Florestais;

h) Os seminarios e sessdes de trabalho;

i) A aquisicdo de bens e servigos no ambito de
celebragdes nacionais;

J)) As contribuigdes a realizar pela Presidéncia da
Republica;

k) Os programas de mao-de-obra da SEFOPE, assim como
para programas de trabalho na area da agua e

saneamento;

) O programa de mado-de-obra das F-FDTL para executar
trabalhos nas zonas rurais;

m) O tratamento médico no estrangeiro;
n) O subsidio escolar;

0) Os programas de saude publica;

p) O programa de realizacdo de atividades agricolas, y
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florestais, horticolas, pecudrias ¢ pescas de natureza
sazonal,

q) A aquisicdo de materiais destinados & manutengao,
reparagdo ou substitui¢do, por administragdo direta,
das redes de agua e de saneamento, rede elétrica e vias
de comunicacéo;

1) Osprogramas relacionados com questdes de seguranga
nacional e de defesa, de investigagdo criminal e com os
servigos de inteligéncia;

s) As despesas com manutengdo e aquisi¢do de
combustivel para as motorizadas afetas ao Programa
Nacional de Desenvolvimento dos Sucos.

. O Ministro das Finangas pode autorizar o pagamento de

adiantamentos de caixa em situagdes ndo previstas no
nimero anterior.

O pagamento de adiantamentos de caixa ¢ realizado através
de transferéncia bancaria para as contas bancarias dos
SSAF e dos OSFA.

Os pedidos de pagamento de adiantamentos de caixa
apresentados pelos SSAF a DGT sdo acompanhados dos
respetivos documentos comprovativos enumeradosno
anexoVIII ao presente diploma e dele faz parte integrante.

. O pagamento de despesas por conta de adiantamentos de

caixaé realizado através do sistema Advance Payment
Tracking.

. Os SSAF e os OSFA mantém um documento de registo

(cash book)com as despesas realizadas por conta de
adiantamentos de caixa, nos termos do formulario constante
do anexolIX ao presente diploma e dele faz parte integrante.

. Osrelatérios de adiantamentos sdo regularizados por cada

SSAF, OASRP e SFAaté ao dia 15 do més seguinte ao do
trimestre a que se referem, acompanhados da documenta-
¢do prevista no anexo X ao presente diploma ¢ dele faz
parte integrante.

Os SSAF ¢ 0sOSFA devolvem ao Tesouro as quantias
entregues por conta de adiantamentos que ndo tenham
sido gastos, identificando o nimero de TPO, o montante
atribuido e montante ndo gasto.

Artigo 37.°

Adiantamentos de caixa para servicos periféricos externos

do Ministério dos Negocios Estrangeiros e Cooperacao

1. Os servigos periféricos externos do Ministério dos Negocios

Estrangeiros ¢ Cooperacao (embaixadas, postos consu-
lares, missdes e representagdes permanentes) mantém uma
conta bancaria para o pagamento das respetivas despesas,
aqual éidentificada como “Embaixada/Consulado de Timor-
Leste”, ¢ os fundos que na mesma sejam depositados s
podem ser movimentados com a assinatura do dirigente
maximo do servigo periférico e por outro funcionario
diplomatico que, para o efeito, seja pelo mesmo designado.

2.

6.

No final de cada ano financeiro, os servigos periféricos\
externos podem manter nas respetivas contas bancarias
um saldo maximo equivalente a 10% do montante total da
dotacdo orgamental respetiva, ficando obrigados a restituir
a conta do Tesouro os montantes que excedam aqueles
valores.

Nos casos referidos no ntimero anterior, cada servi¢o
periférico externo apresenta um relatdrio sobre o saldo de
adiantamento até ao dia 31 de margo.

A declaragdo de reconciliagdo bancaria ¢ enviada pelo
servigo periférico externo a DGT até ao final do més
imediatamente seguinte ao trimestre a que se refere.

Os adiantamentos feitos aos servigos periféricos externos
sdo transferidos com regularidade semestral, sem prejuizo
dos adiantamentos relativos a despesas de carater anual
que podem ser transferidas na totalidade de uma s6 vez.

Artigo 38.°
Adiantamentos de caixa para delegacgoes territoriais

. No final de cada ano financeiro, as delegacdes territoriais

podem manter um saldo maximo de US $200,00 (duzentos
doélares americanos), ficando obrigadas a restituir a conta
do Tesouro os montantes que excedam aqueles valores.

. Os adiantamentos feitos as delegagdes territoriais de ambito

municipal sdo transferidos com regularidade trimestral.

Os fundos transferidos para as contas bancarias das
delegacdes territoriais de &mbito municipal s6 podem ser
movimentados com a assinatura do respetivo 6rgdo de
dire¢do e de outro funcionario que, para o efeito, pelo
mesmo seja designado.

Artigo 39.°
Cartas de Crédito

. Acarta de crédito ¢ um meio de pagamento através do qual

¢ celebrado com um banco um contrato para a emissdode
um compromisso irrevogavel de efetuar um pagamento ao
beneficiario apds o cumprimento de determinadas
condicdes.

S6 podem ser utilizadas cartas de crédito para contratos
internacionais ou contratos que impliquem a importagao
de bens.

. Compete ao Ministro das Finangas autorizar a realizacdo de

pagamentos através de carta de crédito, bem como definir
os seus termos e condigdes de emissdo.

. O Ministério das Finangas contrata com o BCTL ou com

bancos comerciais a emissdo de carta de crédito.

. As cartas de crédito sdo registadas no SIGF, bem como os

respetivos compromissos ¢ obrigacdes assumidas.

Antes de proceder ao pagamento de qualquer carta de
crédito, as institui¢des bancarias confirmam junto do

J
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Ministério das Finangas que foram recebidos os bens e
que estes cumprem os requisitos de qualidade.

. E daresponsabilidade dos SSAF e dos OSFA o pagamento

das despesas relacionadas com a emissdo de cartas de
crédito, a verificac¢ao da fatura dos fornecedores, a emissao
dorelatorio de recegdo, a realizagdo da inspegdo e o registo
do patriménio.

Os pedidos de emissdo de cartas de crédito s6 podem ser
apresentados até ao dia 20 de dezembro de 2021, salvo nos
casos devidamente justificados e aprovados pelo Ministro
das Financas, através do formulario constante do anexo
Xlao presente diploma e dele faz parte integrante.

Artigo 40.°
Contas fiduciarias

. A conta fiduciaria ¢ um meio de pagamento através do qual

as verbas para pagamento sdo colocadas a guarda de um
banco, sendo entregues por este ao beneficiario apds a
emissdo de instrugdes apropriadas ou o cumprimento de
determinadas condigdes.

. Sé podem ser utilizadas contas fiduciarias para os contratos

internacionais, contratos de investimento ¢ contratos
relacionados com parcerias publico-privadas.

. Compete ao Ministro das Finangas autorizar a realizago de

pagamentos através de contas fiduciarias, bem como
autorizar a sua abertura, definir os seus termos ¢ condigdes
de emissao.

O Ministério das Finangas contrata com o BCTL ou com
bancos comerciais a abertura de contas fiduciarias,
celebrando um acordo com o SSAF ou OSFA e a instituicao
bancaria para determinar as condi¢des de gestdo da conta
e de realizagdo dos pagamentos.

. Ascontas fiduciarias sdo registadas no SIGF, bem como os

respetivos compromissos ¢ obrigacdes assumidas.

E da responsabilidade dos SSAF e dos OSFA o pagamento
das despesas relacionadas com as contas fiduciarias da
sua responsabilidade, a verificagdo da fatura do fornecedor,
a emissdo do relatorio de recegdo, a realizagdo da inspegao
e o registo do patrimoénio, e a comunicacdo desta informagao
aDGT.

. Antes de proceder ao pagamento através de conta fiduciaria,

as institui¢des bancarias confirmam junto do Ministério
das Finangasque foram recebidos os bens ou servigos ou
realizada a obra e que estes cumprem os requisitos de
qualidade.

. Os pedidos de abertura de contas fiduciarias s6 podem ser

apresentados até ao dia 20 de dezembro de 2021, salvo nos
casos devidamente justificados e aprovados pelo Ministro
das Finangas.

Artigo 41.°
Pagamento adiantado

. Um pagamento adiantado consiste num pagamento efetuado

antes da entrega do bem, da prestacdo do servigo ou da
realizagio da obra.

. Compete ao Ministro das Finangas autorizar a realizagdo de

pagamentos adiantados.

A realizagdo de pagamentos adiantados s6 pode ocorrer
em situagdes excecionais, devidamente fundamentadas,
quando o pagamento seja necessario para que o
adjudicatario consiga realizar a sua prestacao, e mediante
a apresentacao de garantia de igual valor pelo adjudicatario.

Artigo 42.°
Garantias

. Agarantia de pagamento adiantado ¢ a garantia de execugdo

de contratos publicos devem, preferencialmente, assumir
a forma de garantia bancaria.

A garantia de qualidade de contratos publicos deve,
preferencialmente, assumir a forma de reteng@o de parte do

preco.

. As garantias bancarias por conta da garantia de pagamento

adiantado sdo aprovadas pelo Ministro das Finangas, com
base em requerimento apresentado pelos SAAF e OSFA,
acompanhado pela garantia emitida pela institui¢do
bancaria e pela minuta do contrato a assinar.

. As garantias bancarias podem ser emitidas por instituigdo

bancaria com sede em territorio nacional ou no estrangeiro,
mas quanto a estas, devem ser emitidas através de
representacdo em territorio nacional ou em colaboracdo
com uma entidade bancaria com sede ou agéncia propria
em Timor-Leste.

As garantias bancarias devem cumprir os seguintes
requisitos:

a) Coincidéncia entre a prestacao garantida pela garantia
¢ a prestagdo prevista no contrato subjacente;

b) Indicagdo do adjudicatario como contratante da
garantia;

¢) Indicagdo do adjudicante como beneficiario da garantia;

d) Identificacdo e nacionalidade do emissor da garantia, e
caso seja necessario, identificagdo de institui¢do
bancaria nacional;

e) Cobertura do periodo de vigéncia do contrato ou do
periodo de garantia de qualidade pelo periodo de
vigéncia da garantia;

f) Indicagdo do valor do contrato;

g) Coincidéncia do valor da garantia com a percentagem
do valor do contrato a que a mesma deve corresponder; )
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( h) Irrevogabilidade; 4. Asalteragdes orgamentais entre, subprogramas, atividades\
e rubricas da mesma diregdo e categoria de despesa sdo
i) Pagamento a primeira solicitacao. aprovadas pelo 6rgdo de diregdo do SSAF ou do OSAF.

6. As garantias por conta de garantiade execugdo ¢ garantia 5. As alteragdes or¢amentais relativas ao Orgamento da
de qualidade de contratos publicos s6 podem ser libertadas RAEOA sdo aprovadas pela Autoridade da RAEOA.
pelos SSAF e pelos OSFA apos confirmada a execugdo
completa e satisfatoria do contrato e a ndo existéncia de 6. As alteragdes or¢amentais identificam o programa, a
defeitos durante o prazo de garantia, respetivamente. atividade e a meta de origem, bem como a sua afetagdo a

novo programa, atividade e meta a atingir.

7. Alibertagdo de garantias bancarias por conta da garantia
de pagamento adiantado depende de autorizacdo prévia 7. As altera¢des orgamentais sdo comunicadas & Diregado-
da DGT, mediante apresentagdo da fatura pelo fornecedor, Geral do Planeamento e Orgamento (DGPO) do Ministério
do relatério de inspeg@o e rececdo e do formulario de registo das Finangas para efeito de processamento e de atualizagdo
do patriménio. no sistema.

Artigo 43.° 8. As altera¢Ges orcamentais entre programas e categorias
Reposicio que tenham impacto nas metas estabelecidas no plano anual
sdo justificadas de acordo com o formulario constante

1. Areposigdo de quantias que tenham sido indevidamente doanexoXII ao presente diploma e dele faz parte integrante,e
pagas pelos SSAF, pelos OSFA, pela RAEOA e pela SS é carecem de parecer prévio da UPMA.
realizada por devolug@o ou compensacgao.

9. Naéo sdo permitidas altera¢des com origem em dotagdes

2. O SSAF, 0 OSFA, a RAEOA ¢ a SS emitem uma guia de afetas a atividades relacionadas com o Plano de Recu-
devolugdo onde identificam o montante pago indevida- peragdoEcondmica, tendo em conta a fonte de financia-
mente, o prazo para a devolugdo e a conta para onde deve mento identificada no sistema DBFTL, salvo autorizagio
ser feito o pagamento e notificam o devedor para proceder do Ministro das Financas precedido de parecer
a0 seu pagamento. préviofavoravel da UPMA.

3. As quantias que tenham SIdf) indevidamente pagas 2 10. Néo so permitidas alteragdes orgamentais com origem na
trabalhadores devem, se possivel, ser compensadas em rubrica relativa a despesas com servigos de utilidade
futuros pagamentos da mesma natureza. publica (eletricidade, agua, telefone, internet, etc.), rubricas

4. No caso de pagamentos indevidos realizados por trans- 625,640€705.
feréncia bancaria apds a morte do beneficiario, a DGT, a . .

RAEOA ou a SS notifica a institui¢ao bancaria para estornar Artigo 45,' .
o montante para a conta do pagador, apos a devida Reserva de contingéncia
comprovagdo do facto, ndo sendo necessaria qualquer ) . e
outra formalidade. 1. Os pedldos d.e ut.1hzagao da reserva de contlngenqla sdo
devidamente justificados nos termos do n.° 3 do artigo 7.°
CAPITULO VIII edoartigo 37.°da }ei p.“ 13/2.009, de21de outubrp, sc())bre
ALTERACOES ORCAMENTAIS Orgamento e Gestdo Financeira, alterada pelas Leisn. i9/
2011, de 17 de agosto, ¢ 3/2013, de 11 de setembro, ¢ contém
Artigo 44.° a descrigdo detalhada das atividades a realizar.
Alteragdes or¢amentais 2. Os pedidos de utilizag¢do da reserva de contingénciasdo

1. Saoalteracdes orcamentais qualquer alterag@o aos valores autorizados pelo Ministro das Finangas.
inscritos nas tabelas das receitas e das despesas da Lei do ) , .
Orgamento Geral do Estado ou dos orgamentos dos SSAF, 3. Cada ,SSAF ¢ OSFA N r.esponsaveil pfela fiemon?t?a??‘o do
dos OSFA. da RAEOA e da SS. cumprimento dos requisitos de urgéncia e imprevisibilidade

’ que estdo na base do seu pedido de acesso a reserva de

2. Todas as alteragdes orcamentais seguem o disposto no contingéncia.
artigo 38.° da Lei n.° 13/2009, de 21 de outubro, sobre 3
Orgamento e Gestdo Financeira, alterada pelas Leis n.*9/ CAPITULOIX
2011,de 17 de agosto, e 3/2013, de 7 de agosto, Lei n.° 9/ REGRAS COMPLEMENTARES E ESPECIAIS
2011 de 17 de agosto, que aprova a Organica da Camara de
Contas do Tribunal Superior Administrativo, Fiscal ¢ de Artigo 46.°
Contas, alterada pela Lei n.° 3/2013, de 7 de agosto, e no Regras deexecuciio do orcamento dos servicos periféricos
artigo 11.° da Lei n.° 14/2020, de 29 de dezembro, que externos do Ministério dos Negdcios Estrangeiros e
aprovou o Orgamento Geral do Estado para 2021. Cooperagéo

3. As alteragdes orgamentais entre programas, dire¢oes e 1. Osservigos periféricos externos do Ministério dos Negocios

Y categorias sao autorizadas pelo Ministro das Finangas. Estrangeiros ¢ Cooperagdo mantém uma conta bancaria )
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para o depoésito das receitas que arrecadem, ¢ esta é
identificada com a referéncia “Embaixada/Consulado de
Timor-Leste”.

2. Os fundos que sejam depositados na conta a que se refere
o numero anterior s6 podem ser movimentados com a
assinatura do dirigente maximo do servigo periférico e por
outro funcionario diplomatico que, para o efeito, pelo
mesmo seja designado, salvo nos casos em que a DGT
autorize a movimentacdo da referida conta mediante,
apenas, uma assinatura.

3. Os montantes relativos as receitas arrecadadas pelos
servigos periféricos externos do Ministério dos Negocios
Estrangeiros e Cooperacdo sao transferidas até ao final de
cada trimestre para a conta do Estado com reporte a DGT,
com excecdo das receitas arrecadadas no tltimo trimestre,
as quais sdo transferidas até ao dia 23 de dezembro.

Artigo 47.°
Regras de execuciio do or¢amento do secretariado
municipal

1. A execugdo das dotagdes do Orcamento Geral do Estado
alocadas as Autoridades e Administragdes Municipais esta
sujeita as regras aprovadas pelo Decreto-Lein.® 3/2016, de
16 de margo, que estabelece o Estatuto das Administragoes
Municipais, das Autoridades Municipais ¢ do Grupo
Técnico Interministerial para a Descentralizagdo
Administrativa, alterado pelos Decretos-Leis n.* 9/2018,
de 9 de abril, e 54/2020, de 28 de outubro.

2. O or¢amento do secretariado das autoridades e das
administragdes municipais destina-se a fazer face a despesa
executada pelos servigos municipais de apoio técnico,
administragdo e recursos humanos, de financgas, de
patrimonio e logistica, de aprovisionamento, de
planeamento integrado ¢ desenvolvimento, de Apoio as
Organizag¢oes Nao Governamentais ¢ as Organizagdes
Comunitarias e as agéncias de Planeamento ¢ de
Fiscalizagdo Municipal.

Artigo 48.°
Regras de execucio do Orcamento da Seguranca Social

1. A cobranga de receitas e o pagamento de despesas do
sistema de SS competem ao INSS que assume as
competéncias de tesouraria Unica do sistema de SS em
articula¢@o com a Tesouraria do Estado.

2. O INSS tem, pelo menos, duas contas bancarias, sendo
uma comercial, onde sdo recebidas as contribui¢ées do
setor privado, e outra junto do Banco Central de Timor-
Leste, onde sdo recebidas as contribui¢des do Estado e as
transferéncias do orcamento do Estado.

3. As contas bancarias comerciais, em nome do INSS, tém

pelo menos 3 assinaturas, sendo 2 delas obrigatorias para
qualquer movimento.

4. As receitas da seguranca social relativas a contribuigdes
sociais tém por base uma guia de pagamento assinada pelo
Diretor Executivo do INSS ou pela pessoa em quem ele
delegar essa competéncia.

5. As despesas da seguranca social relativas a despesas de
administracdo ou pagamento de prestacdes sociais sdao
autorizadas pelo Diretor Executivo do INSS ou pela pessoa
em quem ele delegar essa competéncia.

6. As despesas da seguranca social referentes a prestagdes
sociais do regime transitorio, do regime geral e do regime
ndo contributivo, sdo sempre realizadas através de uma
conta bancaria comercial, preferencialmente para a conta
bancaria do beneficiario.

CAPITULO X
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 49.°
Regras complementares

O Ministério das Finangas pode emitir circulares que visem
dar orientacdes sobre a interpretagdo e a aplicagdo das normas
previstas no presente diploma.

Artigo 50.°
Regime transitério

O Ministério das Financgas, em coordena¢do com os
Ministérios da tutela, organiza durante o primeiro semestre de
2021, formacdo sobre o funcionamento do SIGF para
trabalhadores da Agéncia de Cooperacdo de Timor-Leste (ACT-
L), do Arquivo Nacional de Timor-Leste, do Instituto Nacional
de Formacgdo de Docentes e Profissionais da Educagédo
(INFORDEPE), do Secretariado Técnico de Administragdo
Eleitoral, da Autoridade Nacional do Petroleo e Minerais, I.P.,
e do Instituto do Petréleo e Geologia, I.P., com vista a
implementagdo da sua plena autonomia financeira e plena
integragdo das suas receitas e despesas, respetivamente, no
Orgamento Geral do Estado para 2022, nos termos previstos
noartigo 15.°da Lei n.° 14/2020, de 29 de dezembro, que aprovou
o Orgamento Geral do Estado para 2021.

Artigo 51.°
Anexos

Sdo aprovados os anexos I a XXIV ao presente diploma e dele
fazem parte integrante para todos os efeitos legais.

Artigo 52.°
Entrada em vigor

O presente diploma entra em vigor no dia seguinte ao da sua

Sériel, N.°2 A

Sexta-Feira, 8 de Janeiro de 2021

Pagina 15




Jornal da Republica

.. . .
publica¢do, produzindo efeitos desde a data da entrada em )
vigorda Lei do Or¢amento Geral do Estado para o ano de 2021.
Aprovado em Conselho de Ministros em 8 de janeiro de 2021.
Publique-se.
O Primeiro-Ministro,
Taur Matan Ruak
OMinistro das Finangas,
Rui Augusto Gomes
ANEXO I
LISTA DE ASSINATURAS AUTORIZADAS
1. AUTORIZACAO DE COMPROMISSO
e RESPONSAVEL FINANCEIRO
Nome: Assinatura:
Cargo:
Nivel:
Email:
Tel:
e  AUTORIZADOR DO MINISTERIO
Nome: Assinatura:
Cargo:
Nivel:
Email:
Tel:
OBSERVACOES:
N J
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2. AUTORIZACAO DE PAGAMENTO

OFICIAL CERTIFICADOR DO MINISTERIO

Nivel:

Tel:

Nome:

Assinatura:

Cargo:

Email:

OFICIAL AUTORIZADOR TESOUREIRO

Nivel:

Tel:

Nome:

Assinatura:

Cargo:

Email:

OBSERVACOES:

3. PEDIDO DE PAGAMENTO

RESPONSAVEL ADMINISTRATIVO

Nivel:

Tel:

Nome:

Assinatura:

Cargo:

Email:

OFICIAL APROVADOR DO MINISTERIO

Nivel:

Tel:

Nome:

Assinatura:

Cargo:

Email:

OFICIAL CERTIFICADOR DO MINISTERIO

Nivel:

Tel:

Nome:

Assinatura:

Cargo:

Email:

OBSERVACOES:

-

J
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) ANEXO II
FORMULARIO DE REGISTO DE RECEITAS
Ministério/Entidade:
Cédigo:
N.° Data Direcao/Departamento Descriciao N.° de recibo Montante
Total

Preparado por: Aprovado por:
Nome: Nome:
Cargo: Cargo:
Data: Data:
Assinatura: Assinatura:
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ANEXO I1I
CHECK LIST PARA SUBMISSAO DE PEDIDO DE PAGAMENTO

SALARIOS E VENCIMENTOS

# Codigo Rubrica de despesa

Documentago necessaria

1 600 Salarios

Lista sumaria

Montante da remuneragio

Detalhe da Conta Bancaria

Documento de Identidade

Cédigo do Trabalhador

Para pagamento excessivo ou retroativo: Carta de autorizagao de
calculo de pagamento excessivo ou retroativo

Documentos de suporte

2 610 Horas Extraordinarias

Lista sumaria Horas extraordinarios realizadas
Montante do suplemento

Detalhe da Conta Bancéria

Carta de acompanhamento

3 615 Abonos

6151 Living allowance para diplomatas

PRT

CPV

Proposta

Recibo osan/tabela orsamentu
Detalhe da Conta Bancaria
Documentos de suporte

BENS E SERVICOS

1 620 Viagens Locais

PRT

CPV

Proposta

Ordem de Servigo (Carta de autorizagdo) da Autoridade
Competente

MOP nebe aprovadu husi Autoridade Lokal relevante
Lista de Pagamento Resibu Osan ba Perdiem
Documentos de suporte

2 625 Viagens ao Estrageiro

6251 Membros do Governo - Per Diem
6252 Membros do Governo - Ticket
6254 Funcionarios Publicos - Per Diem
6255 Funcionarios Pablicos - Ticket
6257 Outros - Per Diem

6258 Outros - Ticket

PRT

CPV/PR

Proposta

Contrato PO, (Tikete)

Carta Convite Oficial

Proposta no Autorizaun Viajein

Itinerario da viagem

Fatura ba Tikete

Lista Pagamentu Resibu Osan ba Perdiem
Documentos de suporte

3 630 Formagdo Profissional ¢ Seminarios

6300 Formagio Local
6301 Formagio no Estrangeiro
6302 Semindrios e Sessdes de Trabalho

PRT

CPV/PR

PO

Proposta semindrio ou workshop ne’ebé autorizadu ona
Lista de participantes

Carta Convite

Horario do Seminario ou Workshop

Proposta viajem ne’ebé maka autoriza ona

Itinerario da viagem

Fatura ba Tikete

Lista Pagamentu Resibu Osan ba Perdiem Viajein Estranjeirus
MoU/ Acordo

Documentos de suporte
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640

Encargos de Instalacdo

6400  Agua (ba Instalasaun)

6401 Eletricidade

6402 Telefone, Fax e Internet
6403 Servigos de Utilidade Publica

PRT

CPV/PR

PO

Contrato

Carta admisaun

Carta Klarifikasaun
Bill/ Fatura
Documentos de suporte

645

Arrendamento de Propriedades

PRT

CPV/PR

PO ou sem PO

Proposta

Acordo/ Contrato

Fatura/ Pedido de Pagamento
Hamenus Impostu 10 %
Documentos de suporte

650

Combustiveis Operagdes de Veiculos

PRT

CPV/PR

PO

Contrato

Relatério Distribuigdo e Recebimento osan
Fatura

Documentos de suporte

651

Manutengéo de Veiculos

PRT

CPV/PR

PO

Contrato

Proposta

Relatério de inspegao

Termos de Entrega

Fatura

Recomendagio de manutengio da oficina Manutengdo Veiculo
do Estado (MF, SES & PDHJ)
Documentos de suporte

652

Aluguer de Veiculos, Seguros e Servigos

PRT

CPV/PR

PO ou sem PO

Contrato

Documento de identificagio do veiculo
Fatura

Documentos de suporte

660

Materiais e Fornecimentos de Escritorio

PRT

CPV/PR

PO ou sem PO

Contrato

Fatura

Delivery Order/Termos de Entrega
Relatério de Recebimento e Inspegio
Documentos de suporte

10

670

Materiais de Fornecimento Operacionais

6700 Material Agricola
6701 Material de Defesa
6702 Artigos Médicos
6703 Ragdes

6704 Material Escolar
6705 Uniformes

6799 Outros fornecimentos

PRT

CPV/PR

PO ou sem PO

Contrato

Relatério R & [

Fatura

Delivery Order/Termos de Entrega
Documentos de suporte

11

680

Combustivel para Geradores

PRT

CPV/PR

PO ou sem PO

Contrato

Relatorio Distribuigdo e Recebimento
Fatura

Documentos de suporte

12

690

Manutengio de Equipamentos e Edificios

\§

6900  R&M de mobilidrio

6901 R&M de equip de comunicagio
6902 R&M de edificios

6903 R&M dc matcrial Elétrico

PRT

CPV/PR

PO

Contrato

Relatorio R & T (material)

J
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4 )
6904  R&M de outros ativos infraestruturais | Fatura /Progress claim husi kompaiiia
6905  R&M de Estradas ¢ Pontes Sertifikadu Pagamentu husi nain ba projetu
6910  Pegas sobresselentes de motores Rekomendasaun husi Ekipa tékniku no hetan aprovasaun husi
6911  Pecas sobresselentes de geradores responsdvel maximu orgaun ka servisu no fundu auténomu
6912 Outras pegas sobresselentes Certificago ou recomendagdo da ADN (acima de US $50.000)
6999 Outros servigos de Manutengio Taxa tuir lei aplikavel
Documentos de suporte
13 700 Despesas Operacionais PRT
CPV/PR
7000 Recegdes Oficiais PO
. Proposta
7001 Encargos Bancarios Contrato
7002 Ajudas de Representagio Relatério R & I ba fornecimentos
Relatorio de servigo (Servigos)
7003 Fretes e transportes Fatura
Documentos kareta nian (Line item 7003)
7004 Aluguer de equipamento de escritorio Carta de aceitacdio de despesas
7005 Servigos de correios Documentos de suporte
7006 Subscrigdes
7007 Contribui¢des para Suco
7008 Fundos de Contrapartida para FFTL
7009 Financiamento Retroativo
7010 Manuteng¢des de Geradores
7011 Outras Contribuig¢des
7012 Outras Despesas Operacionais
14 705 Servigos de Profissionais PRT
7105 Auditorias Extcrnas CPV/PR
7106 Servigos Médicos PO ou sem PO
7111 Servigos Profissionais Contrato
7112 Apoio Técnico Lista de Presengas
7113 Outros Tipos de Assisténcia IS{eSib;l) osan/Cash Receipt (Inklui Kontribuisaun Seguransa
ocia
Hamenus impostu 10% grosu hosi naun - rezidente
Hamenus impostu 10% apos USD$500 ba Rezidente
Documentos de suporte
15 706 Servigos de Traducio CPV/PR
PO
Proposta
Contrato
Fatura
Relatorio de Servigo
Taxa 10%
Documentos de suporte
16 710 Outros Servigos Diversos PRT
7100 Publicidade CPV/PR
7101 Servigos de Catering PO
7102 Servigos Sanitarios e de Limpeza Proposta
7103 Servigos de Informatica Contrato/MoU
7104 Servigos Educacionais Relatorio R & I/Relatério de servigo
7107 Servigos de Fotocdpias Fatura
7108 Servigos de Impressio Termos de Estrega
7109 Servico Seguranca Documentos de suporte
7115 Doagdes do Governo ou contribuigdo
para paises
7199  Outros Servigos Diversos
17 715 Pagamentos de Quotas PRT
CPV/PR
Proposta
Acordo/MOU
Fatura
Documentos de suporte
18 780 Servigos de Catering
\_ J
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TRANSFERENCIAS PUBLICAS

721

Pagamentos Pessoais

CPV/PR

Proposta

Resibu osan ka Lista pagamento ba beneficiario
Detalhe da conta bancaria

Documentos de suporte

7211

Pensdo de ex-titulares ¢ ex-membros
dos orgios de soberania

Carta de aplicagdo
Certificado

Termo de Escritorio
Decreto do Presidente
Carta de Juramento
Codpia de Conta Bancéria
Documentos de suporte

722

Concessdes Publicas

CPV/PR

PO

Proposta

Memorando de Entendimento/Contrato

Detalhe da conta bancéria husi Grupu Komunidade, ONG etc tuir
MOU/kontratu

Proposta husi Grupu Komunidade ne’ebé aprovadu husi
Autoridade/ Ministériu/Orgaun Estadu

Pagamentu segundu installmentu husi konstrusaun

Relatoriu inspesaun no rekomendasaun husi ADN nee nesesita
duni relasiona ho konstrusaun

Formulario de utilizagdo Fundu Transferénsias Publikas

Registo junto do Ministério da Justi¢a para Pessoas Coletivas
Sem Fins Lucrativos

Documentos de suporte

CAPITAL MENOR

810-890

Capital Menor

PRT

CPV/PR

PO

Proposta

Relatdrio R&I

Registo dos bens
Contrato

Fatura

Termo de entrega
Detalhe da conta bancaria
Documentos de suporte

CAPITAL DE DESENVOLVIMENTO

800-900

Capital de Desenvolvimento

CPV/PR

PO

Proposta

Contrato

Fatura /Progress claim husi kompaiiia
Certificado de Pagamento husi nain ba projetu
Recomendagdo da ADN

Detalhe da conta bancaria

Documentos de suporte

OUTROS DOCUMENTOS NECESSARIOS

Pagamento de Adiantamento

CPV/PR

PO

Proposta de pagamento

Termo de Entrega

Relatorio R&I

Registo no Patrimonio Estado
Contrato

Fatura

Detalhe da conta bancaria

Carta deklarasaun assume responsabilidade husi Orgauns tutela
Bainhira kompania la fornese sasan
Documentos de suporte

Libertagdo de Garantia Bancéria

Proposta Liberta

\§

Série I, N.°2 A

Sexta-Feira, 8 de Janeiro de 2021 Pagina

22




Jornal da Republica

CPV/PR

PO

Proposta de pagamento

Termo de Entrega

Relatério R&I

Registo no Patriménio do Estado
Contrato

Fatura

Detalhe da conta bancaria

Carta deklarasaun assume responsabilidade husi Orgauns tutela
Bainhira kompania la fornese sasan
Documentos de suporte

Pagamento através de Carta de Crédito

CPV/PR

PO

Pedido L/C nebe aprovadu husi Autoridade Ministériu/Orgaun
Estadu

Contrato

Detalhe da conta bancaria

Documentos de suporte

Realiza pagamento liu husi L/C

Bill of landing (B/L)

Invoice (Fatura)

Relatério R&I

Relatorio Assets (Capital Menor)

Certificado Insuransia

Certificado Origem

Packing List

Certificado de fumigagdo, Certificado Hatches/Holds vessel
cleanliness, Certificado Phyto sanitary, Certificado issue the sales
that shipment contains latest harvest (Supply of Rice only)
Documentos de suporte

Qualquer pagamento resultante de contrato de
montante superior a US $5 milhdes

Visto prévio da Camara de Contas

-

J
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ANEXO IV
FORMULARIO DE AUTORIZACAO DE COMPRA ATRAVES DOFUNDO DE MANEIO

UNIDADE SOLICITANTE:

DATA DA SOLICITACAO:

VALOR VALOR

ITEM | QTDE DESCRICAO DETALHADA ,
UNITARIO TOTAL

Valor total para os itens

MOTIVO / FINALIDADE DA SOLICITACAO

DADOS DO SOLICITANTE

Assinatura do Solicitante da unidade
Nome Completo:

Fungao/Cargo:

AUTORIZACAO DO ORDENADOR DE COMPRA

Autorizo a despesa obedecidas as formalidades legais. / /

Assinatura e Carimbo do Autorizador de compra

\§ J
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ANEXO V

PROPOSTA DE VIAGEM AO ESTRANGEIRO

Entidade/Programa

Nome

Nivel

Designacao

Destino

Objetivo

Duracao

Partida:  /

/ Chegada:  / /

Total de dias:

Custo total:

Custo Doador:

Custo OGE:

Apoio Doador:

Sim

Bilhete de avido

Transporte no local

Alojamento

Pequeno-almogo

Almogo

Jantar

Per diem

Beneficios resultantes da viagem:

Preparado por:

Nome:
Cargo:

Data:

Assinatura:

Aprovado por:

Nome:
Cargo:

Data:

Assinatura:

-

J
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ANEXO VI
REGISTO DE DESPESAS DE FUNDO DE MANEIO
Ministério/Entidade:
Codigo:
o . N Fundo de
. N. Classificagao Classificagdo Codigo da Sub Codigo da Entrada Despesas Saldo
Data Descrigio Fundo Atividad Rubri Localizaci Fornecedor
Documento Divisdo tvidade ubrica ocalizagdo USD'$) (USD $) (USD $)

Preparado por:

Verificado por:

Aprovado por:

Nome: Nome: Nome:
Cargo: Cargo: Cargo:
Data: Data: Data:
Assinatura: Assinatura: Assinatura:
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ANEXO VII

Checklist relativa a submissao do Pedido de Adiantamento de caixa

S.N

Natureza do Pagamento

Documentos necessarios

Fundo de Maneio (7400)

POP

FCP

Obrigagao

Pedido de Pagamento/Proposta
Pedido de constituigdo fundo de maneio que foi aprovado pelo Ministério das Finangas
Depois de reembolsar necessita:
POP

FCP

Obrigagao

Pedido de Pagamento/Proposta
Copia de Adiantamento liquidado
Copia de Ledger & Sumdrio

Fundo empréstimo (1400) ba
Nacional

POP

FCP

Obrigagao

Proposta/Discrigdo detalhada da atividades/ calendario de atividade
Formulario de registo do adiantamento

Um POP para um Item

Adiantamento a Delegacao
Territorial Municipio (1400)

POP

FCP

Obrigagao

Proposta/Discrigdo detalhada da atividades/ calendario de atividade
Sub alocacdo que foi aprovada pelo Ministério das Finangas
Formulario de registo do adiantamento

Viagens locais (6201)

POP

FCP

Obrigagao

Proposta/Discrigdo detalhada da atividades/ calendario de atividade
Formulario de registo do adiantamento

Formagao profissional e
semindrios (6303)

POP

FCP

Obrigagao

Proposta/Discrigdo detalhada da atividades/ calendario de atividade
Formulario de registo do adiantamento

Viagens ao Estrangeiro
(6253,6256,6259)

POP

FCP

Obrigagao

Proposta/Discrigdo detalhada da atividades/ calendario de atividade
Itinerario

Carta aprovacdo Responsavel Maximo

Formulario de registo do adiantamento

Bens e Servicos e Capital Menor
aos Embaixadas (7600, 8050)

POP

FCP

Obrigagao

Proposta/Discrigdo detalhada da atividades/ calendario de atividade
Sub alocacdo que foi aprovada pelo Ministério das Finangas
Formulario de registo do adiantamento

Transferéncias publicas (7215,
7225, 7235)

POP

FCP

Obrigagao

Proposta/Discrigdo detalhada da atividades/ calendario de atividade
Formulario de registo do adiantamento

Nao autorizado de utilizar a Transferéncias publicas aos Bens e Servigos

J
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ANEXO VIII
REGISTO DE DESPESAS DE FUNDO DE ADIANTAMENTO DE CAIXA
Ministério/Entidade:
Codigo:
Fundo de Despesas Balanco
NO. Data Descricao MM_. M“_M:__»Mw Linha Rubrica Entrada
g (USD $) (USD 9) (USD $)

Total

Preparado por: Verificado por: Aprovado por:
Nome: Nome: Nome:

Cargo: Cargo: Cargo:

Data: Data: Data:
Assinatura: Assinatura: Assinatura:
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ANEXO IX

Checklist relativa a submissio do Relatorio de Adiantamento de caixa

Bens e Servicos

S.N

Natureza do Pagamento

Documentos Necessarios

1

Viagens locais
(Item 620)

Relatério de Adiantamento

Ledger

Sumdrio linha rabrica

Cépia TPO

Copia PRT

Copia CPV

Copia Proposta/detalhe descrigdo atividade/calendério de atividade

Voucher pagamento

Ordem de Servigo (Carta autorizacio) da autoridade competente do Ministério/Orgio do Estado
MOP aprovado da Autoridade Local relevante

Lista Pagamento /Recibo de pagamento do per diem (Pagamento de per diem)

Viagens ao Estrangeiro
(Item 625)

Relatério de Adiantamento

Ledger

Sumario linha rabrica

Cépia check/TPO

Cépia PRT

Cdpia CPV

Copia Proposta/detalhe descrigiio de atividade/ calendério de atividade
Fatura

Formagdo profissional e
seminarios (Item 630)

Relatério de Adiantamento

Ledger

Sumario linha rabrica

Copia check/TPO

Copia PRT

Copia CPV

Copia Proposta/detalhe descri¢do de atividade/ e calendario de atividade
Voucher de pagamento

Fatura ou invoice

Lista de participantes no semindrio e workshop local

Lista Pagamento Recibo dinheiro ao subsidio / Per diem

Copia cartdo eleitoral (quando utiliza lista pagamento de subsidio)

Servigos de utilidade publica
(Item 640)

Relatério de Adiantamento

Ledger

Sumario linha rabrica

Cépia /TPO

Copia PRT

Copia CPV

Copia Proposta/detalho descrigdo de atividade/ e calendario de atividade
Voucher de pagamento

Fatura ou invoice

Arrendamento de imoveis
(Item 645)

Relatério de Adiantamento

Ledger

Sumario linha rubrica

Copia TPO

Copia PRT

Cépia CPV

Copia Proposta/detalho descricdo atividade/ e calendario de atividade
Voucher de pagamento

Acordo/contrato

Fatura/Pedido Pagamento

Reducdo do Imposto 10 % (embaixada ndo conta)
Cartiio eleitoral

Combustivel para geradores e
carros (S6 Autorizam aos
Regionais / Distritos ¢
Embaixadas)

(Item 650, 680)

Relatério de Adiantamento

Ledger

Sumario linha rabrica

Copia TPO

Cépia PRT

Copia CPV

Copia Proposta/detalho descrigdo de atividade/ e calendario de atividade
Voucher de pagamento

Contrato

Fatura ou invoice

Relatério Distribuicio e Recebimento

J

Sériel, N.°2 A

Sexta-Feira, 8 de Janeiro de 2021

Pagina 29



Jornal da Republica

\§

Manutengdo de veiculos (SO
Autorizam aos Regionais /
Distritos ¢ Embaixadas) (Item
651)

Relatério de Adiantamento

Ledger

Sumario linha rabrica

Copia check/TPO

Copia PRT

Copia CPV

Cdpia Proposta/detalho descrigdo de atividade/e calendério de atividade
Voucher de pagamento

Contrato

Relatério inspecdo e relatorio do servigo
Fatura/invoice

Seguro de veiculo
(Item 652)

Relatorio de Adiantamento

Ledger

Sumério linha rabrica

Copia check/TPO

Copia PRT

Copia CPV

Copia Proposta/detalho descrigdo de atividade/e calendario de atividade
Voucher de pagamento

Contrato

Documento de Identificagdo de motorizada
Fatura/invoice

Fornecimento de material de
escritorio, e outras Despesas
(Item 660, 670)

Relatério de Adiantamento

Ledger

Sumario linha rabrica

Cépia check/TPO

Copia PRT

Cépia CPV

Copia Proposta/detalho descrigdo de atividade/e calendério de atividade
Voucher de pagamento

Fatura/invoice

10

Reparagdo e manutengdo Edificio
¢ outra manutengdo relacionada
com o edificio

(Item 690)

Relatdrio de Adiantamento
Ledger

Sumério lina ribrica

Copia check/TPO

Copia PRT

Cépia CPV

Copia Proposta/detalhe descricdo de atividade/e calendario de atividade
Voucher de pagamento
Contrato

Fatura/invoice

Cartdo eleitoral de trabalhador

11

Outras Despesas
(Item 700)

Aquitance of advance

Ledger

Sumério linha ribrica

Cépia check/TPO

Copia PRT

Copia CPV

Cépia Proposta/detalho descrigéo de atividade/e calenddrio de atividade
Voucher de pagamento

Fatura/invoice

12

Assisténcia técnica
(Regional / Distrito ¢ Embaixada)
(Item 705)

Relatério de Adiantamento
Ledger

Sumaério linha rabrica
Copia check/TPO

Copia PRT

Copia CPV

Copia Proposta/detalho descrigdo de atividade/e calendario de atividade
Voucher de pagamento
Contrato

Lista de presenga

Recibo dinheiro

Cartdo ID

13

Servigo de Tradugéo
(Regional / Distrito e Embaixada)
(Ttem 706)

Relatério de Adiantamento

Ledger

Sumério linha réibrica

Copia check/TPO

Cépia PRT

Cépia CPV

Copia Proposta/detalho descrigdo de atividade/e calenddrio de atividade

J
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Voucher de pagamento
Contrato

Fatura/invoice

Relatorio distribuigio e recibo

14

Outros Servicos diversas (Item
710)

Relatorio de Adiantamento

Ledger

Sumario linha rabrica

Copia check/TPO

Copia PRT

Copia CPV

Copia Proposta/detalho descri¢do de atividade/e calendério de atividade
Voucher de pagamento

Fatura/invoice

1 Menor

Capita
1

Capital Menor

(s6 Autorizam aos Embaixadas e
consulados)

(Item 800)

Relatorio de Adiantamento
Ledger

Sumario linha rabrica
Copia check/TPO

Copia PRT

Copia CPV

Copia Proposta/detalho descri¢do de atividade/e calendério de atividade
Voucher de pagamento
Relatorio R&I

Registo

Fatura/invoice

Transferéncias Piblicas

1

Relatério Transferéncia publica
(ndo autoriza para bens e servigo)
(Item 7215,7225, 7231)

Relatorio de Adiantamento

Ledger

Sumario linha rabrica

Copia check/TPO

Copia PRT

Copia CPV

Copia Proposta/detalho descrigio de atividade/e calendario de atividade
Voucher de pagamento

Pedido de Pagamento

Memorando de Entendimento/Contrato

Proposta de Grupo Comunidade aprovado pelo Ministério/Orgio de Estado
Recibo dinheiro ou Lista pagamento do beneficidrio

Copia cartdo eleitoral (quando utiliza lista pagamento de beneficidrio)

J
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INSTITUICAO:

ANEXO X
PEDIDO DE PAGAMENTO ATRAVES DE CARTA DE CREDITO

CODIGO:

DATA DO PEDIDO:

BANCO:

MONTANTE TOTAL DO PEDIDO ($):

N.°

SIM NAO MONTANTE

1 FCP

Obrigagao

Requisi¢do de compra

Ordem de compra

Contrato

Data de validade do contrato

Retenc¢do do imposto

Percentagem e montante:

Carta de crédito ja emitida

Banco:

O| oo I O | K| W N

Carta de crédito cancelada

Data do cancelamento:

Preparado por:

Nome:
Cargo:
Data:

Assinatura:

Verificado por:

Nome:
Cargo:
Data:

Assinatura:

Validado por:

Nome:
Cargo:
Data:

Assinatura:

-

NOTA: E necessario visto da Camara de Contas para contratos de montante superior a US $5 milhdes.

J
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[
ANEXO XI
JUSTIFIKASAUN PEDIDO ALTERASAUN/VIREMENT ORCAMENTU

Bodik: Cordenador/a da UPMA

Asuntu: Justifikasaun tranferensia Orsamentu nebe impaktu ba Programa/Atividade iha

Planu Asaun Anual

1. Mudansa / Virement nebe atu halo mai husi programa no aktividade ida ne’ebé? Esplika
razaun tamba sa maka bele halo Virement osan sai husi atividade ida ne'e? Iha ga lae
hetan aseitasaun husi Divizaun nain ba atividade ida?

2. Tha ga lae, impaktu ba metas original nomos desepefiu husi programa no aktividade
ne'ebé temi iha leten? Metas e desempenu mantein/tun? Esplika tamba sa maka
mantein/tun? Iha ga lae hetan aseitasaun husi Divizaun nain ba atividade refere?

3. Mudansa/Virement ne‘ebé atu aumenta orsamentu ba programa no aktividade ida
ne'ebé? Esplika razaun tamba sa maka atividade ida ne’e persiza aumenta osan?

4. Impaktu saida maka akontese ba metas original nomos desempefiu husi atividade ida
ne’'e, nebe hetan aumenta osan? Metas e dezempefiu sae? Ou mantein?. Esplika tamba
sa maka mantein/tun/sae?

5. Sei transferensia ne’e muda orsamentu husi Line Item ida ba fali Line Item seluk iha
Planu Aprovisionamentu atu kompra bens/servisu/obras, favour esplika relasaun
“functional performance” husi bens/servisu/obras nebe propoin ba iha atividade nomos
indikador, meta husi nebe temi iha item 3 & 4 leten.

6. Virement ne’e iha mudansa ba planu aprovisionamentu ga la’‘e? Sei iha, favor indika
kode planu aprovisionamentu, depois update aprovisionamentu hodi reflete mudansa
nebe halo.

7. Wainhira submete viromet mai UPMA akompafia mos dokumentu sira maka hanesan:

o Template virement DNO.

o Update meta/target iha Planu Anual 2021
Proposta husi Divizaun Pedido husi DG nebe Aseita husi DG nebe nain
Planeamentu/Unidade persiza osan ba osan

Naran & Asinatura Naran & Asinatura Naran & Asinatura
Verifika husi Divizaun/Unidade Aprova husi DG Servisu
Finansas Koperativu
Naran & Asinatura Naran & Asinatura
.
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ANEXO XII
DECLARACAO DE REMUNERACOES
Ministério/Entidade:
Cédigo:
7 ATENGAO: As falsas declaragdes sdo punidas nos termos da Lei
- Identificacdo da Entidade Empregadora Data de Submissao
Nome
N° Identificacdo da Seguranca Social Ay
(NISS) Data de Referéncia
Ne° Identificagao Fiscal (TIN) Ano 7
“ TODOS OS TRABALHADORES ATIVOS
Nacionalidade
Timor-Leste
N° Identificacdo da Dias - -
A Nome completo A A A Faltas Dias de Remuneragao - PAYROLL / ENTIDADE
Seguranca Social Nacionalidade efetivamente e A 13° Més 6% 4%
(NISS) do trabalhador T T Injustificadas parentalidade declarada VENDOR EMPREGADORA Outra
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ANEXO XIII
PEDIDO DE ORCAMENTO ADICIONAL

INSTITUICAO (NOME):

CODIGO MINISTERIO/DIV/ACT:

DATA DO PEDIDO:

MONTANTE TOTAL DO PEDIDO ($):

N.° RUBRICA DESCRICAO DE LINHAS MONTANTE OBJETIVO DO PEDIDO
RUBRICAS
TOTAL
NOME DO REQUERENTE:

ASSINATURA DO REQUERENTE:

DATA DE ASSINATURA:

Aprovado por:

Nome: Assinatura:
Cargo:

Data:
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( )
) ANEXO le _
RELATORIO DE RECECAOQO E INSPECAO

N.° RIR:

Voo n.”: Contentor n.° BL/Airway Bill n.°

Data de R&I: Ordem de compra: Solicitador:

Fatura: Fornecedor:

N.° Cartdo BIN Descrigao Quantidade Unidade Observagdo

Inspecionado por:

Nome: Assinatura:

Cargo:

Data:

Aprovado por:

Nome: Assinatura:

Cargo:

Data:
\ J
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ANEXO XV
FORMULARIO DE REGISTO DE PATRIMONIO

N.° de Codigo de barras

Chapa de matricula

Categoria

Subcategoria

Marca

Modelo

Descricao

N.° de Chassis/Série

Fonte

Data R&I/Doacgao

Custo
N.? Ordem de Compra

Ministério/Entidade

Direcao/Departamento

Municipio

Posto Administrativo

Utilizador

Observacoes:

Unidade Logistica Diretor de Administragao

Nome

Cargo

Data

Assinatura

Aprovado por:

Nome: Assinatura:
Cargo:

Data:
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Ministério/Entidade:

ANEXO XVI
PLANO DE EXECUCAO ORCAMENTAL

Cédigo:
A B C D E F
Categoria Total Aprovisionamento Cronograma da Implementagao das Atividades
. Diregdo/
Atividade Departamento wow%\mmwo N 1T 2T 3T 4T
BS | TP | CM | CD P Sim N&o
1|2|3]a|s5]6]|7]8] 101112
Programa 1
Programa 2
Programa 3
Legenda:
Iniciada Aprovado por:
Nome: Assinatura:
Em curso
Cargo:
, Data:
Concluida
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Ministério/Entidade:

_ ANEXO XVII
RELATORIO DE DESEMPENHO

Cédigo:
A B C D E F G H I J
Constrangimento
X . Categoria Total Total Resultados Atingidos .
Indicador de Meio de Implementagao/ N
Atividade o Meta Anual Orgamento Orgamento N Observagdes
Desempenho Verificagdo Atraso/ Solugao
BS TP CM CD Aprovado Executado 1T 2T 3T 3T
proposta

Programa 1
Programa 2
Programa 3
Aprovado por:
Nome: Assinatura:
Cargo:
Data:
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) ANEXO XX
RELATORIO DE SUBVENCAO PUBLICA

1) Identificacao
Designagdo do Programa
Atividade
Designagao do projeto

Entidade gestora

Orcamento aprovado (USD)

2) Objetivo da subvencao
Objetivo (geral e especifico)

Sumario da atividade

3) Beneficiario, localizacao geografica e periodo de implementacgao

Beneficiario Localizacdo geografica
Adulto/crianca Nacional/Municipal
Homem Municipio + RAEOA
Mulher Posto Administrativo
Ndmero total Suco

Periodo de implementagao

Inicio Fim

4) Orcamento
Orcamento total executado USD Observagoes

5) Progresso da implementacao/ resultados
Progresso / Principal resultado obtido

Constrangimentos na implementagdo / atraso

6) Entidade implementadora da subvencao
Nome Contacto

7) Anexos - Fotografias, documentos, informacgao adicional relevante

Ministério deve fazer upload dos anexos.
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Ministério/Entidade:

SUMARIO DE DESPESAS DE FUNDO DE MANEIO

ANEXO XXIII

Cadigo:
Classificacao Classificacao Detalhes da Sub Coédigo da Sub
o
N. Programa Fundo Diviséo Atividade Rubrica Rubrica TOTAL
Subtotal

Preparado por:

Verificado por:

Aprovado por:

Nome: Nome: Nome:
Cargo: Cargo: Cargo:
Data: Data: Data:

Assinatura:

Assinatura:

Assinatura:
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Ministério/Entidade:

Cédigo:

i ANEXO XXIV
SUMARIO DE DESPESAS DE FUNDO DE ADIANTAMENTO DE CAIXA

N.©

Descrigao

Linha Rubrica

Fundo de Entrada
(USD $)

Despesas Balanco
(USD $) (USD s)

Preparado por:

Verificado por:

Aprovado por:

Nome: Nome: Nome:
Cargo: Cargo: Cargo:
Data: Data: Data:
Assinatura: Assinatura: Assinatura:
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