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PUBLICAGAO OFICIAL DA REPUBLICA DEMOCRATICA DE TIMOR - LESTE

SUPLEMENTO

Diploma Ministerial n. 01
de 8 de Marco 2010
APROVA O REGIME DE GESTAO DO INVENTARIO E GESTAO DOS BENS MOVEIS
O Decreto-Lei n.°41/2008, de 29 de Outubro aprovou a Comisséo de Leildes e neste contexto surge a necessidadq de cria
guia préatico para os procedimentos da gestdo do inventario e gestdo dos bens moveis.
Com aplicacgéo de tais procedimentos criam-se condi¢cdes para que o Estado possa realizar uma melhor gestéo do sgu patrirr
com um minimo de custos, bem como que todas as operacdes relativas a alienacdo possam ser conduzidas de|acordo
procedimentos normalizados que salvaguardem a concorréncia aberta e leal, a integridade e honestidade profissiongl, o ser

ao cliente, a gestéo do risco, a responsabilizacdo e a simplicidade.

Para além disso, compete ao Governo através do Ministério das Financas zelar pelo patriménio do Estado, gerindo{o de for
transparente e para o bem social.

O Governo, pelo Ministro das Finangas, manda, ao abrigo do previsto no Decreto-Lei n.° 41/2008, de 29 de Outubrg, public
o0 seguinte diploma:

1- E aprovado o Regime de Gestdo do Inventario e Gestio dos Bens Moveis, publicado em Tétum, em anexo 30 prese
diploma e do qual faz parte intergrante.

2- O presente diploma entra em vigor no dia seguinte ao da sua publicacéo.

Ministério das Finangas, 8 de Marco de 2010.

A Ministra das Financas

Emilia Pires
. J
Pagina 1




Jornal da Republica

MANUAL BAJESTAUN INVENTARIU&P ATRIMONIU sira ne’ebé Orgaun Soberanu sira presiza atu halo tuin
MOVEL administra Patrimoéniu & Inventariu.

FEVEREIRO, TINAN 2010
sira iha Diresaun Nasional ba Jestaun (DNGPRB)jémsia
PARTEI: INTRODUSAUN Governu nian sira seluk.

1.1 Nota Introdutdriu sira: 4. Atu ajuda iha prosesu desentralizasaun Jestaun Patrin

. P . .. .No Inventariu
1. Bele halo atualizasaun ba Manuél bainhira presiza, maibé

elumenus tenke halo revizaun tinatinan para garante . . - ,
P P 9 % Atu hamenus risku lakon nian ka utilizasaun ne’ebé la

sistema hirak-ne’ebé agora daudaun kontein ona. Tuirmai, ba Patriméniu hirak-ne’ebé Estatioropria ka Inventariu
revizaun ne’e tenke halo antes fulan-Fevereiru, tinan 2011. prop |

2. Manudl ida-ne’e sempre ho referénsia ba Funsionariu Espéi- DNGPE nia Papél
fiku hirak-ne’ebé mak toma responsabilidade ba funsaun
ka desizaun espesifiku sira. Funsionariu sira hotu ne’dbeékretu-Lei No. 13/200@rtigu 14 defini funsaun sira Diresa
hetan nomeasaun nu’udadjuntu tenke iha autoridade Nasional ba Jestaun Patrimoniu nian. Funsaun hirak-ne’e
ofisial, bainhira Diretdr la iha prezensa.
o o i . .a) Halo supervizaun no prosesu kontrolu, prosediment
3. Termu “"ajénsia’” ka "ajeénsia governu” ne'ebe uza tihaiha iy entariu sira ba jestaun Propriedade Estadu nian.
Manual ne’e refere ba kualkér entidade governu nian iha

Orgaun Soberanu sira-nia laran.

hodi

3. Atu uza nu’'udar ferramentas formasaun nian ba Funsioariu

noniu

00S

Prosedimentu no prosesu sira ne’ebé determina ona ina manugil
ida-ne’e tenke aplika ba jestguatrimoniu movel no inventariu
sira husientidade sira hotuAdministrasaun Estadu nian iha Y L, ; PP , -
Timor-Leste, ho exesaun ba entidade hirak-ne’ebé hetan Onn%ebe. patrimoniu ka |nver_1tar|u ,h|r§1k-ne € Ig “t."'za t
rPsedlmentu no prosesu sira ne’'ebé determina iha Mg

autonomia para halo jestaun ba patrimdniu no inventariu tﬁIG,e r0Sesu ne'e sei hanesan tuirmai ne'e
lei ne’ebé vigora. P

Ba objetivu hirak-ne’ebé kontein iha Manual ida-ne’e;
Patrimoniu Movel la inklui Patriméniu sira iha kraik ne’e, no

autoridade dezenvolve no administra ona prosesu para hal
kontrolu ba Patrimdniu hirak-ne’e, ne’ebé alista ona iha kraé'k

ne’ebé hanesan) iha ajénsia relevante f6 hatene b4
c)sobre violasaun no presiza atu foti asaun.

Se kontinua la kumpri, sei hasai/emite surat ida ba Mini

ne’'e; L . . p
a (ka ema ne’ebé hanesan) iha ajénsia relevante f6 h
Patrimoéniu: Administra tiha husi: H H H :
Rai no Propriedade Diresaun Terras no Propriedade - ba sira sobre violasaun no presiza atu foti asaun.
Ministériu Justisa

Patriméniu Infraestrutura Imovel Ministériu Infraestrutura . . s y z .
Patriméniu Rekursu Naturdl Sekretaria Estadu Rekursus Naturais 3. Se. kontmug Ia_ kump” no p_at”momu ne‘ebe I'.e].IStU
Eiﬁriméniti Kuguré' . ﬁe'f[r)eTtirigNEitLadu Kultura arkiva hela ih&jénsia ne’e, fiar katak la loos, Ministra/

ipamentu Espesializadu Militar no | F- , . . , . .
Polisanian Finansas sei hato’o relatorio ba Counselho de Ministr

Primero Ministru atu halo asaun kona ba asunto ne.
1.4 Manualida-ne'e nia Objetivu PARTE II: JEST AUN INVENTARIU
Manudl ida-ne’e ninia objetivu prinsipal hanesan tuirmai ne'e;
] ) ) ) Inventariu sirahetan ona definisaun nu’'udar material
1. Prepara sistema uniforme ida sobre kontrolu no jetsaurkaesimentu ne’ebé atu konsome ka distribui iha pros

Patrimoniu hirak-ne’ebé Estadu apropria no ninigy |36 operasaun sira Governu nian. Material ka fornesim
Inventariu. hirak-ne’e reprezenta Governu nia Despeza iha porsaun
no hanesan ne'e, importante tebetebes atu administ

1. Seihasai/emite surat ida ba Dirédtdministrasaun (ka ema

b) Garante katak prosedimentu hirak-ne’ebé presiza ongpara
1.2 ListaAkrénimu sira hodi fa’an no transfere Propriedade sira Estadu nian pe’e
apropriadu ona.
G-RDTL Governu-Republika Demokréatika Timor-Leste
DNGPE Diresaun Nasional Jestaun Patriméniu Estadu ©) K;:lﬁ:lfrv'su ne'ebé mak simufenkarega ba Diregaun
DIRPA  Departamentu Inspesaun no Reseita Fornesimentu
(iha DNGPE nia laran) 1.6 Implementasaun no Monitorizasaun ba manual ida-ne’s
F-FDTL  Falintil-Forsa Defeza Timor-Leste Lina Ministériu no Instituisaun Estadu sira mak responsavel
PNTL  Polisia Nasional Timor-Leste Uniku ba prosedimentu no prosesu sira implementasaun| nian
o _ _ ne’'ebé determina onaiha manudl ne’e. DNGPE mak responsavel
1.3 Ambitu manual ida-ne’e nian para hala’o treinamentu ba Ministériu Linear no Instituisqun
Estadu sira iha prosedimentu no prosesu hirak-ne’e, halo

monitorizasaun ba implementasaun hirak-ne’e (haree Seljsaun
10.5), no simu relatoriu. Se DNGPE anota insidénsia karik,

ir
nual

| Sira

Stru/
atene

bna

D OU

esu
Eentu

boot
a ho

2. Sainu’'udar dokumentu referénsia ida sobre prosedimegidiente
- i J
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f2. RESEBIMENTU NO INSPESAUN Labele simu sasan/material sira, anaunsérke funsionéria
enkarregadu ba R&l iha PO ida no dokumentu ne’ebé apoia

Resebimentu no Inspesaun nu’udar parte ida ne’ebé importdmténformasaun hirak-ne’e hotu. Se Orden Kompra®(r-

ba prosesu fornesimentu no garante katak fornesedér shiase Ordex ne’e simu ho espesifikasaun hirak-ne’ebé|la

sasan/materiél sira-nian adere ba obrigasaun sira kontratu sigfisiente, tenke kontakta Funsionariu Enkarreggdu

ne’ebé iha relasaun ho kuantidade, kualidade no tempu entrégaovizionamentu hodi buka se iha tan dokumentu ne’ebé

Prosesu sira iha kraik ne’e no atividade sira-ne’e tenke aplikapara hodi apoia ba prosesu ne’e.

iha resebimentu ba sasan/materiél sira hotu Ajésisia

Governu sira, la haree ba sira-nia valor 2.3 IzensaurAduaneiru (Customs Clearance)

2.1 Responsabilidade & Lokalidade ba Resebimentu no Inspe-Haktuir Dekretu-Lei No. 8/2008 sobre Lei Impostuiainianeiru
saun sira,Ajénsia Governu sira tenke selu impostu no obrigaspun
) aduaneiru ba importasaun sira hotu, la haree ba se spsan/
Atividade si_ra sqbre Rese_blmentu&Inspgsaun(R\&laabé material hirak-ne’'e hetan doasaun ka lae. Porenkugntu
hala’q .hu5| Unidade L01|'SIt|I'<a ba ajénsia ne’ebé haI_? importasaun barak liuhotu, tenke organiza tiha atu nune’e,
aprovizionamentu, se aprovizionamentu ba sasan/material fomesedor iha obrigasaun atu hasai sasan/material sira lijihusi
hirak-ne’e desentraliza tiha Se kompras ba sasan/materigfitandega no selu kualkér obrigasaun impostu aduaneirulnian

sira ne’ebé presiza ne’e sei hetan aprovizionamentu hiysishé aplika, iha momentu ne’ebé sasan/material hirak-ng'ebé
Aprovizionamentu Sentrél iha Minist'eriu Finansas, R&I tenkf%kizita ona ne’e Governu mak hasai/liberta.

hala’o husi DIRR. Atu garante katak iha separasaun servisu

ne'ebe adekuadu (no ne’eduni hamenus risku ba fraud§)gen Kompras nian no fatura Fornesedoér nian tenke deklara

funsionariu ne’e hala’o R&l la bela ema ne’ebé hanesan atu g kjaru sobre arranju sira ba Kugssuransi ndransporte
responsavel ba aprovizionamentu ne'eR&l tenke hala’'o iha _ tarmus komdn balu ne’ebé utiliza tiha:

Uma-Armazén laran k&rmazén ajénsia ne’ebé halo

aprovizionamentu ne’e. DDP (“Delivery & Duty Paid”) katak sasan/material hirak-nele
. sei entrega diretamente ba fafifénsia Governu. Customs
2.2 Koordenasaurhpr ovizionamentu Clearance no obrigasaun sira hotu sei administra husi

Atu garante prosesu andamentu R&l ho di'ak, ne'e importarg?egnese{jOr

ba Unidade R&| nian atu iha funsionamentu S'Sten&F (“Cost Insurance & Freight”) katak presu selu ti onalba

kommunikasaun sira ne’ebé efetivu ho unidade aproviziona: PR : J
. N .Fornesedor inclui kustu assuransi no transporte ba sgsan/
menu. Emite Rejistu ida kompletu ho Orden Kompras nian

SR . . material sira. Forneseddr mas hatene risku ba lakon ka estfagus
ne’ebé Unidadéprovizionamentu tenke arkiva no fahe hqg. N o . . .
. . . - njan ba sasan/materiél sira, nune’e maos kualkér kustu adisjonal
Unidade R&l, pelumenus semana ida dala-ida. Rejistu ne'e’ : P 1
ebé rezulta iha prosesu transferénsia ba sasan/materigl sira

: ) . . . n
Fenkg_ iha diferensa entre beins no SEIVISUS. Ida-f]e € .teggeKompradér (Governu Timor-Leste). Governu deside [sai
inklui informasaun sobre data entrege nian, atu nune’e Unidade

. 7 X . ) roprietariu ba sasan/material hirak-ne’e kuandu sasan/magerial
R&l ida bele dezenvolve planu servisu sira ba ida-ne’e. Formay

a o . . i : J
Kontrola R&I (Aneksu 1) verifika Orden Kompras nian Iiuhusri1Irak nee to'oka tam,a 'h? portu |h§1 Dili (ka 'ha fatin seluk ida
. . . Iha Timor-Leste ne’ebé determina ona iha kontratu|ho
Alfdndega no etapa R&l no més tenke fahe ho Unidage o L . .
- Lo Ornesedor ne’e), no tenke administra libertasaun alfandedariu.
Aprovizionamentu beibeik.

Molok R&l bele hah. funsionariu ne’ebé hala’o Righke FOB (“Free On Board at Port of Shipment”) katak Fornesefér

iha képia idahusi Orden KomprasPirchase Order (PQ) halo entrege bainhira sasan/material hirak-ne’e tama tihia ro
ne’ebé hasai husi Unidaderovizionamentu, tanba ida-ne’enia laran iha portu ne’ebé halo embarkasaun nia naran} lha
posibilita atu hala’o prosesu ne’e ho didi'ak. Se Orden Kompf3@ntu ida-ne’e, Governu mak resposabiliza ba kustu sira fotu
refere ba kontratu ida seluk ka aneksu sira. hirak-ne’e msrisku sira lakon nian ka estragus ba sasan/material sirp, no

tenke preparadu ba funsionariu ne’e hodi hala’o R&I. PO terfigSPonsavel hodi hasai sasan/material hirak-ne'e liuhusi
kontein informasaun hirak tuirmai ne'e: Alfandega iha Dili iha portu ka atravesa Estrada fronteira njan.

a) Numeru Orden Kompras Destinasaun FOB- iha kazu ida-ne’e, Fornesedér entrejga
sasan/material hirak-ne’ebé hasai ona husi portu ne’e, aj¢nsia
b) Data Orden Kompras embarkasaun ka ajente ne’ebé haruka, ne’ebé Governumak

hatudu ka nomeia iha fatin ne’ebé hanaran ona atu destifa ba
— porezemplu iha portu esportasaun (n.e. Hamburg|iha
d) Kuantidade sasan/material sira ne’ebé husu ona Alemafia) ka iha portu embarkasaun (n.e. Singapore, enfaun,
Fornesedér ihAlemafia ne’e entrega ba Governu nia ajepte
e) Informasaun kona-ba unidade sira ne’ebé uza ona ihajRg in Singapora). HahU husi ne’e, Governu tofa

f) Informasaun detalladu kona-ba espesifikasaun sases onsabilidade ba buat hotu-hotu, baibain liuhusi ajent¢ ida

. . ne‘ebé haruka.
material sira-nian

¢) Funsionéaridprovizionamentu Enkarregadu

g) Data Entrege Prosesu LibetasaunAlfandegériu

\h) Termus Entrege nian (CIF ka FOB) Departamentu ne’ebé hala’o servisu R&I nian més mak tsnke
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\-

. DiretorAdministrasaun bajénsia Governu ne'ebé relevante  entrege nian no seidauk loke

f . .. . . . , . N\
administra Customs Clearance (n.e. ba aprovizionamentu hifglliekanizmu ba Prosesu LibetasaunAlfandegériu
ne’'ebé desentralizadu halo aprovizionamentu ba unidade
lojistika ajénsia nian sei administra Customs Clearance no R&l,
no ba aprovizionamentu sentralizadu DAR$ei administra Divizaun

Aprovizionamentu Hetan Instrusaun
CUStomS Clearance I’]O R&I) prepara dokumentu Embarkasaun
sira iha leten ba (Delivery Order)husi
ni st [ > Ajente Embarkasaun
i . i . . (ije\‘lageenl;;\?izségj ka Aente Embark
1. Tenke hetan dokumentu hirak tuirmai ne’e husi Unidade | e een
Aprovizionamentu (se bele molok sasan/material hirak-ne’e
to’o ka tama iha Timor Leste);
a) Bill of Lading (for ocean freight), ir-Way Bill (for air-
freight);
. . i : , Inepesaun no hase
b) Fatura Orijinal sira husi Fornesedor; no Beins firak-ne'e CIF ka P
c) Lista Empakotamentu
no Transpore ba
7 . , . . “ . ” Ajénsia Embarkasaun
. Embarkaddr sira f6 sai pedidu “Delivery Order” tenke hetan '
husiAjente Embarkasaun (Shippidgient) depende ba
sasan/material hirak-ne’e nia xegada iha Timor-Leste.
prepars CDP — depois ba Depariamenty
., . L. . E\r&érAzaTnlslragaun Kumprl)m'enm_
Se sasan/material hirak-ne’ebé importa ne’e motorizada | = et piresaun
sira, entaun presiza halo inspesaun ba motorizada hirak-
ne'e no karta/dokumentu aprovasaun ida husi /
DepartamentulransporteTerrestre, Ekonomia no
. , . , Obrigasaun Hatudu CDF no DO
Dezenvolvimentu no mos Diresadliandega. aduaneiny o Taxa neete aprova ona
ba Alandega, husiPoraka
emmurage selu ba P Aeroportu
-z . ) . Zﬁonmg o Aeroport
. Se sasan/materiél hirak-ne’e ho Destinasaun FOB ka FOB,
Kustu Freight and Insurance Costs, ent@jante
Embarkasaun mak tenke selu.
. Tenke aprezenta dokumentu hirak tuirmai ne’e ba a Dires@# Prosedimentu sira Pré Inspesaun nian
Alfandega ho Formulariu Deklarasadiféandega nian (Cus-
toms Declaration Form — CDF): Molok hatin sasan/material sira husi karreta, Funsion

ariu

ne’ebé enkarregadu tenke halo verifikasaun ba Resebinjentu

a) Bill of Lading (for ocean freight), 8ir-Way Bill (for ai  no Inspesaun hanesan tuirmai ne’e:
freight);

a. Katak sasan/material hirak-ne’e akompafia ho dokunm
b) Fatura Orijinal sira husi Fornesedor; entrege nian;
¢) Lista Empakotamentu b. Katak ajénsia aprovizionamentu mak depozitériu ne
loos;

d) Orden Kompras c. Katak konsignasaun ne’e mak fatin destinu ne’ebé log

PR entrege,;
e) Embarkador sira fé sai orden g

d. Katak seladu (hirak-ne’ebé uza) hanesan ho dokum

mak tenke asina CDF ne’e no moés reprezentante ida husi o .
Unidadeb\provizionamentu nian ne’ebé emite tiha PK. ©- Verifika sasan/material hirak-ne’ebé hetan estragus ih
li'ur.

Obrigasauduaneiru sira;Taxa, Penalidade sira tenki e I . .

. S - f. Verifika sasan/material hirak-ne’ebé la tama loloos iha f
DiresaurAlfandega hanesan determina iha Dekretu-Lei NG. durante transitu ne’ebé kauza estragus
8/2008. Demurrage bele selu Aatoridade Portu nian 9
(APORTIL), se sasan/material hirak-ne’ebé tau hela ik verifika kualkér sinal ne’ebé iha sasan/materiél hirak-ne
Portu ne’e liu ona loron 3. Se sasan/material ne’e hela ihaaat tiha ona (n.e. Doos hirak-ne’ebé nakloke tiha no t
portu liu loron 30, entaun ne'e bele selu tan kustu ida.  metin fal).

Customs Broker sei simu Orden Entrdgeliyery Order h. Konta kuantidade doos hirak-ne’e no garante nimeru

(DO)) para konfirma pagamentu ba obrigasaun no impostu korresponde ho dokumentu entrege nian

sira hotuTenke hatudu DO no CDF iha PortuAeroportu

para hasai sasan/materiél sira. Tenke hakerek tiha kualkér defeitu ne’ebé hetan iha Deli
Docket molok atu hatun.

entu

ebé

s ba

entu

n iha

Atin

ebé
hka-

nee

ery

J
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4 . o . , . . e )
2.5 Halo Inspesaun no Kontajen ba Sasan/material sira  duplikadu no nimeru automatika atu posibilita verifikase

» . ne'ebé fasil liuhusi sistema inventariu. Lina Ministerio

Loke no halo verifikasaun ba kaixa sira ne, no sasan/matefialiitysaun Estado maka responsabel atu imprime |i
ne tenki confirma tuir dokumente entrega nian husi FomeSi%prlikadu ne. RIR nia karateristika prinsipal mak hane
no Orden Kompras Governu nian atu bele verifika sasan ne'ghnaine'e:
los hodi bele simu.. Depois, tenki konfirfzantidade ne’ebé
loosnoespesifikasaun ne’ebé lod®ndisaun jeral ba materiala) RO-ahi Aviaun;
hirak-ne’ebé la tau iha pakote no tenke halo inspesaun ba sita-, , . .

. ) Sy Numeru Orden Kompras;
nia empakotamentu ba kualkér estragus ne’ebé bele hetan

durante embarkasaun. ¢) Ndmeru Kontentor;

Relatériu R&l nian tenke aneksa ho evidénia para hatudu katidk Nameru Not@viasaun;
sasan/material hirak-ne’e verifika ona. Bele tau de'it sinal vist
nu’'udar evidénsia iha artigu ida-idak nia sorin iha Ord

Kompras nian. f) Deskrisaurirtigu;

Rekizitante;

Amostra ida ba kaixa sira iha laran nian (se bele karik) tenke Kuantidade; no

loke tiha hodi verifika kuantidade no kualidade. (n.e. apagador ] ) ) 3 . .
kuadru-mutin nian 12 iha kaixa ida, kaixa 24 iha doos ida). B Provizaun asinatura sira ne’ebé Resipiente asina no r¢
artigu ne’ebé ho valér aas (n.e. liu $500 iha kaixa ida nia laran), data.

presiza atu verifika 100% ba kaixa hirak-ne’ebé iha doos laran o
ne'e. Informasaun kompletu kona-ba sasan/material hirak-ne

simu ona tenke dokumenta tiha iha RIR — ne’e la adekuad

Ba resebimentu sasan/material hirak-ne’'ebé iha natureefere ba lista detalladu ida iha dokumentu ida seluk — te
téknika, funsionariu enkarregadu R&I nian tenke envolvejista sasan/materiél hirak-ne’ebé simu ona tuir lifia artigu
pesoal tékniku hodi halo Inspesaun (porezemplu pesafdk nian. Funsionariu enkarregadu R&I tenke asina RIR
Teknolojia Informétika nian ba Ekipamentu Komputador). Id®iretér Administrasaun ka Pozisaun ne’ebé Ekivalente te
ne’e sei ajuda atu halo identifikasaun no autentikasaundpaova tiha RIR.
artigus ne’ebé simu ona ho espesifikasaun sira aproviziona-
mentu nian. Fahe RIR nia kdpia hirak-ne’ebé kompletu ona hanesan tui
2.6Asaun ba problema ne’ebé ejista tiha durante resebi- nee:

mentu no inspesaun a) Orijinal ba Seksaukprovizionamentu ne’ebé emite tih

. ya y 7 . .7 . i i i d i 9q
Funsionériu ne’'ebé simu sasan/materiél tenke prepara tlhaOrden Kompras iha loron lima nia laran, haht simu sa

Relatériu Diskrepansia (DR) (Aneksu 2), kuandu iha variasaun ”?a‘er_'a' swa}), para halg’o pagamentu ka "’}kOmp
iha kuantidade ka espesifikasaurka kualidade ba artigus disparidade sira iha fornesimentu husi Fornes,k dmrpgra
ne'ebé Fornesedér entrega ona kompara ho saida ma 0 O'rden Kompras. (mezmuke entrege ne'e rasik Ig
atualmente deklara iha dokumentu entrege ne’'e no OrdendepOIZde kompara tiha ho dokumentu entrege);
Kompras. DR rekomenda ba Divizaliprovizionamentu atu

foti asaun ba akontesimentu ne’e, konsidera ba variasaunqh
kuantidade, espesifikasaun ka kualidade material hirak-ne’ebé
atualmente simu ona.

A(épia ba arkivu RIR nian iha Seksaun Lojistika Depa
mentu Uzuériu (depoizde entrada Bazededadus);

2.9 Entrada Bazededadus no Prenximentu

Tenke utiliza kamera dijital para hasai fotografia evidénsia nian
ne’ebé falta, aat ka estraga hodi bele 6 evidénsia para ajtJid tenke prenxe hamutuk ho Orden Kompras, (iaftura

kualkér reklamasaun ne’ebé pois presiza atu hatama. Komersial Sira, Dokumentu Entrege sira hotu inklui Lis
Empakotamentu no Lista NUmeru, no depoizde kompleta
2.7 Entrege hirak-ne’ebé Parsial (la kompletu) sertifikasaun ba remesa merkadoria sira-nidenke arkivu

Tenke rejista tiha entrege hirak-ne’ebé la kompletu iha RIRF(IJR tuir Orden Numeru RIR nian iha arkivu RIR nian iha Seks
i

hakerek tiha “Entrege La Kompletu”. Relatériu Diskrepansia ojistika Lina Ministerio nian. Hanesan ne'e para atu he

presiza se kuantidade ne'ebé simu ona Korresponde ho I‘E’;{lgah ho fasil hodi bele revee dokumentu sira husi parte estg

X S : . Sira se presiza. Bazededadus Inventériu nian (Haree sel
entrege nian ne'ebé rejista ona iha Orden Kompras nian

. , tenke atualiza tiha, uza RIR ihaloron rua nialaran ba a|
Kontratu. Iha kazu hirak hanesan ne’e, so halo pagamentuba,”, .
, ) . ) ne ebé simu.
Fornesedor kuandu entrega ona artigu hirak-ne’e. Kuandu
materiél hirak-ne’e entrega ona halo RIR ida ketak ba balarés![lo Simu Patriméniu sira

no halo balansu pagamentu nian loloos.

2.8 Relatériu Resebimentu no Inspesaun (Receiving and Ins-Importante atu halo revizaun ba sasan/material hirak-ne'e §
pection Report - RIR) ona para determina se sasan/material hirak-ne’e korresp

ho definisaun Patriméniu sira-nian iha Seksaun 9 Manual
Funsionariu enkaregadu ba R&I halo Relatériu Resebimefii€- S nune’e, norma sira para rejista Patrimoniu sira han
no Inspesaun (RIR) (Aneksu 3) para dokumenta reseita sa§&#¢rmina iha Manual ida-ne’e sei aplika depoizde kompl

10
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Simu
pnde
ida-
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material sira-nianTenke imprime tiha RIR ne’e iha livru Prenxe tiha RIR.
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material sira:

sira;

4 . . - -
2.1 Mekanizmu sobe Resebimentu no Funsaun Inspesaun 3. FO SAI INVENTARIU

Mekanizmu sobre aprovizionamentu desentralizadu ba sasan/ 3.1 Autorizasaun atu Hasai Inventariu

Mekanizmu aprovizionamentu sentralizadu ba sasan/material

Funsaun Lifia Ministériu

Funsaun Sentralizadu

Foti desizaun atu sosa

Unidade
Lojistika
atualiza
bazededaus
inventariu
nian ho
relatériu RIR

Beins/material hirak-ne'e
tuir definisaun ativu nian
ka lae?

Hala'o rjistu ativu tuir
seksaun Ativu nian
iha Manual

beins/material i

izi Nasional
hasai Orden Kompras nian
no haruka képia ba DIRPA

Sasén hirak-ne'e sosa
iha Timor-Leste ka?

DIRPA hala'o pré
inspesaun hodi verifika

!

DIRPA halo kontajen no
halo inspesaun kompletu

!

Iha diferensa ho remesa
merkadoria ka?

Lae

Relatériu RIR kompleta

Nota sasan mai, Fatura
no Lista Empakotamentu
hetan husi
Aprovizionamentu husi
Fomeseddr no haruka ba
DIRPA

)

DIRPA prenxe Formulariu
Deklarasaun Alféndega
nian no hatama ba
Alfandega

Sasén sai husi alfandega

Relatériu diferensa
kompletu ona, anota
kestaun sira remesa
merkadoria nian no
hatama ho Relatériu RIR

Haruka Relatériu RIR no
DR ba Aprovizionamentu
hodi halo prosesu

Diresaun Tezouru
Sentralizadu halo
Pagamentu

\-

Kualkér sasan/materiél ne’ebé hasai husi mini-armazén ka arma-
zén Governu nian tenke apoiafdorizasaun Hasai Inventaril
(SRA) (Hared\neksu 4)Autoridade atu aprova Hasai Invep-
tariu ne'e tenke define poreskritu iAg#nsia Governu niar
ida-idak, maibé ida-ne’e, normalmente iha Nivel Xefe Depgrta-
mentu ka DiretérAutorizasaun Hasai Inventariu ne’e tenke

arkivu hamutuk hdVayhbill ne’ebé sei halédwutorizasaun Hasa
Inventériu ne’ebé asina ona tenke hatama ba Departamentu
Lojistika nian para halo prosesu.

3.2 Waynhill

Departamentu Lojistik&jénsia nian tenke hal@vaybill
(Aneksu 5) ida, bazeia ba resditeorizasaun Hasai Inventérij
ne’ebé asina ona. Transportaddr sasan/material sira tenkg asina
kedas iha momentu hasai husi armazén hodi konfirma sasan/
material hirak-ne’e simu tiha ho kondisaun di'&aybill
akompafia sasan/material sira durante transportasaun (se
relevante) no tenke asina tiha husi resipiente dltimu ba sasan/
material siraTenke imprime tih&Vaybil ne’e iha livru duplikad

no nimeru automatika atu posibilita verifikasaun ne’'ebé fasil
liuhusi sistema inventéariu. Lina Ministerio no Institusaun
Estado maka responsabel atu imprime livru duplikadu| ne.
Wayhbill utiliza hodi atualiza Bazededadus Inventariu nign.
Wayhbills tenke arkiva ija orden tuir nUmenaybill nian iha
Ajénsia nia Seksaun Lojistika. Hirak-ne’e halo parte importante
husi auditoria ba inventériu no tenke hetan asesu ho fagil.

4. INVENTARIU LAKON/ESTRAGA

4.1 Inventériu Lakon/Estraga

Se inventariu lakon ka estraga, ne'e tenke hato’o relatérili iha
NotaAjustamentu Inventariu (Aneksu 6). Ne'e importante katak
tanba razaun sira lakon no estraga tuirmai funsionfriu
Independente husi Logistics (nA&uditoria Internu ka
Finansas) tenki halo investigasaun. Diréddministrasaun

(ka ema ne’'ebé hanesan) tenke aprova Mgtatamentu
Inventariu no mos tenke hodi sertifika katak investigaspun
profundu ne’e halo tiha ona, no sira més sei husu atu rgko-
menda kualkér mudansa ne’ebé presiza hodi prevene perdas
iha futuru. Se investigasaun ne’'e hatudu iha na'ok, tgnke
refere problema ne’e ba Polisia hodi halo investigasaun lilitan,
no Ministru/a (ka ajente ne’ebé hanesan) husi ajénsia releyante
ne’e presiza asina relatériu ne'e. Se hetan karik funsionariu
hirak-ne’ebé na’'ok tiha inventariu ka halo aat tanba neglijénsia,
sei rezolve tuir prosedimentu dixiplinar

Depoiz de perdas ka estragus inventariu ida ne’ebé investiga
tiha ona, Notédjustamentu Inventariu tenke uza hodi atual|za
Bazededadus Inventériu niarfenke imprime tiha Notg
Ajustamentu Inventariu ne’e iha livru duplikadu no niméru
automatika atu posibilita verifikasaun ne’ebé fasil liuhpsi
sistema inventériu. Lina Ministerio no Institusaun Estado njaka
responsabel atu imprime livru duplikadu renfe arkivu Nota|
Ajustamentu Inventariu tuir nGmeru orden Najastamentu
Inventariu.

J
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e -
4.2 Dispozisaun bainventariu ne’ebé tuan/bosan /aatona 6. KONTAINVENTARIU (ST OCKTAKES)

Inventériu ne’ebé bosan ka estraga ona bele hasai de'it ldeentariu ne’e tenke konta beibeik hodi garante rejistu/ark
poizde hetan tiha aprovasaun husi Dirétdministrasaun (ka sira korresponde ho inventariu material hirak-ne’ebé

ema ne’'ebé hanesan) iha N&pstamentu Inventariu . armazén laranTenke konta lifia inventéariu ida-idak nian

Inventériu ne’ebe atu halo destruisaun ka halo aat tergedumenus fulan tolu dala-ida, maibé fatin balu presiza

documenta didiak no hetan testemufia husi funsionéariu sekdatajen fulafulan. Se ne’e la bele atu taka armazén ne'e tg
hodi halo kontajen, entaun halo kontajen iha siklus. Ser

5. SISTEMA VERIFIKASAUN INVENTARIU ida-ne’e inklui halo kontajen ba armazén sira iha area oioir]
tempu la hanesaffenke konta inventariu kompletu, se il

5.1 Bazededadus Inventéariu mudansa ba funsiondriu ne’ebé responsavel ba armazérn
iha momentu ne’ebé halo entrege kargu/responsabilidad

Bazededadus Inventariu nian (haree aneksu 7) ne’e iha Doku-

mentu Eletréniku ida sobre movimentu no balanus ba invéhi Preparasaun hodi konta inventariu

tariu sira hotu. Ida-ne’e presiza atu utiliza ba Governénnie-

zén sira hotu no fatin sira armazenajen nian hodi kontrola mdvskumentu servisu hotu-hotu (GRN sivéaybills, no SAN

mentu sira inventariu nian, no presiza hanesan parte auditeiia) tenke hatama iha bazededadus antes atu hahu halo

ivu
ha

alo
mak
isu
iha
a

nee

11

onta-

internu no esternu. jen. Labele iha movimentu inventariu durante hala’o kontgjen

ne'e iha armazén. Kualkér entrege ne’ebé to’o mai/tamal
Bazededadus inventériu ne’e tenke atualiza beibeik, atu nuniaiete tempu kontajen tenke tama iha karantina iha area re
bele f6 informasaun ne’ebé loos/ezatu sobre inventariu ne’a@béntu nian no la konta.
iha liman. Bazededadus ne’e so atualiza de'’it ho aprovasaun
RIR, SRA ka SAN 4a iha autorizasaun atu halo mudansa sefi?2 Halo kontajen ba inventéariu
dokumentu ida-ne’e.

Baibain, kontajen ne’e hala’o husi ekipa ne’ebé kompostu
Se lokalidade inventériu la iha asesu ba enerjia bazededastua na'in rua husi funsionariu armazén. Lista kompletu
inventariu ne’e tenke tau/dokumenta iha lokalidade seluk abre inventariu ne’e nian tenke imprime tiha antes halo ko

du-
sebi-

NUSi
ida
nta-

ne’ebé iha enerjia (n.e. Sekretariadu Lojistika). Se ida-ne’gda. Area sira armazén nian tenke fahe tiha no lista inventariu

bele, entaun dokumentu Manual Bazededadus nian ida ten&ebé atu konta ne’e tenke f6 ba ekipa ida-ida. - lista ida-
rai iha-ne’eba. Ida-ne’e mos sei hanesan ho Leger Movimelatbele kontein balanus sira inventariu nian husi bazeded

Inventériu nian iha kraik ne’e, ho livru ne’ebé ketaketak tuinventariu nianArtigu/matéria ida-ida tenke konta no arkiv
tipu inventariu ida-idak nian. dokumenta tiha. Ekipa hirak-ne’ebé halo kontajen ne’e te|

asina folla sira kontajen nian.Tenke halo observasau
5.2 Bin Cards independente durante kontajen ne’e — ida-ne’e tenke ha

husi ajente ne’ebé independente sobre jestaun armazérn
Tenke halo Bin Card ida (harémeksu 8) ba tipu material Funsionariu Finansas ka funsionahiuditoria Internu).
hotu-hotu ne’ebé armazena ona. Sistema Bin Card nu'dar
dokumentu manudl ida ne’ebé hatudu balansu lifia invent&ig Rekonsiliasaun Konta Inventariu
ida-idak nian no dokumentu/rejistu sira hotu sobre movimentu
sira inventariu nian. Ida-ne’e més posibilita identifikasauffiandu kontajen ne’e ramata ona, nimeru kontajen fiziku
ne’ebé fasil ba artigu sira ne’ebé tau ona iha armazén notéeke kompara ho bazededadus inventariu flianke halo
ajuda bainhira konta inventariu. Bin Cards hirak-ne’e tenk@vestigasaun ba kualkér diferensa entre kontajen fiziky
iha nimeru no tau/tara besik/hamutuk ho artigu/material nd?8zededadus inventariu ne’ebé iha — kazu komin bal
variasaun sira mak;

Bainhira de’it mak sasan/material sira liuhusi armazén/odamatan ) . o L .
sira armazén nian ne’e depois “tama ona iha inventariu”, A Laatualiza reJlstl.J sira inventariu nian (n.e. seidauk pro
tenke tau ona iha Bin cards, mezmuke, se sasan/material hirakSRN nowaybill sira).
ne’e iha de'it oras balu atu tranzita. Ba sasan/material hirak-
ne’ebé bele usa hotu, importante tebetebes atu hakerek rm/eI'_|"°‘tam"’l bazededadus sala
re-order iha Bin Card. . L
¢) Konta inventariu sala

. i ventariu . L
5.3 Leger Movimentu In d) Emana’ok inventériu
Leger Movimentu Inventériu (Aneksu 9) ne’e nu’'udar manua
ne’ebé apoia ba Bazededadus Inventariu nian no tau/rai i
Armazén kairmazena iha-ne’eba, no ida-ne’e mos bele uzat;sé

) . . S nba ne’'e, kualkér variasaun presiza konta fali no veri
bazededadus komputerizadu no disponivel. lda-ne‘e mos Beig o umentu sira ba kualkér movimentu inventariu. Se

uza hodi rejista/dokumenta movimentu artigu sira-nia ir}%,e mak la esplika variasaun ne’e, tuirmai inventariu ne’
tempu loloos no halo hanesan matadalan referénsia mané% na'ok ne’e tenke haree hanesan posibilidade ida né
ne’ebé lalais bainhira presiza. Nota, katak leger movimeny| Tenke halo investigasaun jeral ba Inventériu ne’ebé La

e&]aMovimentu inventariu ne’ebé la dokumenta/arkiva tihg

he'e

hdus
)/
hke
N
lla’o

(n.e.

hee
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I ba

besa
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da-
bhé
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inventariu ne’e la troka ba sistema Bin card. haktuir ho Seksaun 4.1 iha Manual ida-ne’e.
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f6.4 Halo Relatériu Konta Inventariu funsionariu prinsipal balu ne’ebé iha responsabilidadgq ba

material hirak-ne’e. Baibain, jestor armazén nian no Dirgtor
Funsionériu ne’ebé enkarregadu tenke hakerek Relatoriu Atiministrasaun mak sei kaer xave hirak-ne’e. Xave sira hotu
sobre Konta Inventériu nian (hareeeksu 7) nian iha armazéntenke hasai iha rejistu ida, livru-rejistu xave nian. Kuandu
ka fatin tau sasan/material sira. Ne’e tenke inklui esplikasauglo xave hirak-ne’e nia duplikadu ba armazén sira gein
sobre kualkér variasaun no Direfdministrasaun (ka ema autorizasaun Diret@xdministrasaun ihAjénsia ne’e (ka ema
ne’ebé hanesan) tenke aprova tiha. Relatériu sira sobre kar@@bé hanesan) ne’e nu’udar ofensa dixiplikdandu xave
inventariu nian tenke arkiva hamutuk ho folla kontajen sirda lakon karik, tenke halo investigasaun kle'an no se prgsiza
sira hotu ne’ebé apoia ba objetivu ne’e no dokumentu sehio foun pakote xave nian
ihaArkivu Konta Inventériu.

Pesoal lojistika de'’it ho responsabilidade armazén nian mak

7. ARMAZEN, SEGURANSA & SAUDE NO SEGURU iha lisensa atu iha armazén ka fatin tau material nia laran. Ne'e
garante de'it katak sira iha responsabilidade ba sasan/material
7.1 Selesaun bArmazén hirak-ne’ebé tau/armazena iha armazén ne’e.

Kuandu halo selesaun ka evaluasaun ba armazén ka fatinlamazén no fatin sira hotu ne’ebé tau sasan nian tenk¢ iha
sasan/material ida, tenke konsidera pontu hirak tuirmai ne’pfeparativus seguransa nian durante oras 24. Guarda-
seguransa sira labele iha asesu ba uma-armazén ka argea sira
Asesu-— asesu ne’e tenke natoon ba kamioneta boot sesan tau nian.
hodu hatlin sasdn/material sira. Presiza més etrada hirak-
ne’'ebé tetuk/kabeer hodi tama ba to’o armazén, ne’ebé [bd Saulde no Seguru
saséan todan iha kondisaun tempu oioin.
Tenke armazena material hotu-hotu atu nune’e hamenusirisku
Lokalidade — ne’e tenke besik ba ita-nia eskritoriu katu hetan kanek ba ka estragus ba sasan/material sira ka
lokalidade operasional sira. ekipamentu. Kualkér insidente presiza tratamentu médiku ka
pesodl la tama servisu, tenke fé hatene kedas ba unidade RU
- Seguransa- Ne'e tenke posivel atu asegura armazén iha ajénsia ne’e. Relatériu ne’e tenke fé6 atensaun ba lisaun
hirak-ne’ebé aprende ona ein termus ambitu para hadi'a
Kondisaun— konstrusaun ne’e tenke iha estadu atmosférigteparativus seguru nian.
di'ak, rai/simentu ho kondisaun sufisiente hodi lori pezu
todan. Tenke iha ahi-oan ne’ebé sufisiente no iha espabenke toma medidas kuidadu hotu-hotu ba pesoal sira arnjazén
ba eskritéritAdministrasaurmazén nian. \ nian hodi garante katak movimentu sasan/material no
ekipamentu sira trata ho kuidadu. Operasaun hasa’e ng’'ebé
Medida — Armazén ne'e tenke luan/boot natoon hodoos Gtraight-back knees-bent method pesoal seniér tenke
akomoda nesesidade sira agora no aban-bainrua nianhalo monitorizasaun ho didi’ak no hiit ho kuidado.

7.2 OrganizasaurArmazeén Pesodl armazén nian tenke prevene hiit sasan ne’ebe fodan

(liu 15 kilograma ka 32 pounds unidade transporta dala-ijda).

Tau sasan/material sira didi'ak sei permite atu iha espasu |ift truckstenke uza atu atende material pezadu sira| (15
artigu barak tan atu armazena no mos fasil liu atu konta gy 4 resin).

hamoos. Kompozisaun sasan ne’ebé tau iha armazén tenke

planei ho didi'ak, hanoin ba situasaun agora nian no antisigdso4| treinadu sira de’it mak tenke opferé-lift truckska
ba ngseS|dade sira armazenajen nian. qupomsaun ne'e t%’k‘ﬁ?amentu pezadu.

permite espasu korriddr ne’ebé luan hodi bele hetan sasan sira

hotu ho lalais. Revee seguru oioin tenke halo fulafulan hodi monitoriza ppntu

Rotasaun ba sasan/material sira espesialmente important]%"@g tuirmai ne’e:
artigu hirak-ne’ebé bele estragus lailais (n.e. Hahan sira).
Rotasaun signifika artigu sira tuan liu ona tenke hasai ti ) ) X
uluk no artigu sira foun hasai ikus liienke hakerek data (’?-e-,”o”"a sira seguru, prevensaun ahi-han, hamatg ahi,
prazu limite iha Bid Card no Pakote/Doos ne’ebé tau sasan nig®'nsa mak atu bolu Servisu Bombeiros);

li'ur, no ne’e tenke klaru atu ema bele haree. Sasan/mat rié\IO ) . y d teln h
ne’ebe bele hetan estraga husi rai-rahun presiza falun dia ) IOIrganlza armazen sira ho moos/arrumadu ho mantein ho
00S;

Kofiesimentu komun sobre seguru nian entre pesodl sira

Material no ekipamentu sira iha armazén ne’e tuir loloos status
tranzita deit.Tenke hato’o relatdriu bainhira iha Inventariu I€) Orden servisu ne’ebe di'ak sobre armazenajen no frata
muda ka usa iha tempu kleuer ba Diré&&dministrasaun no ekipementu;

Lojistika (ka ema ne’ebé hanesan), hodi nune’e toma medidas

kona-ba material hirak-ne’e se presiza. d) Iha ekipamentu seguru nian;

7.3 Asesu baArmazén/Seguransa e) Iha sinal seguru nian;

Tenke iha limitasaun ne’ebé posivel hodi halo xave para gargtgha sinal sira “Regulamenfrmazén nian”;

\- J
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g) Iha Kaixa “FirsAid Kit” nian iha eskritériu Jestdkrmazén atu identifika se Patriméniu ne’e presiza atu rejista ka |ae.
nian; DNGPE sei halo Monitorizasaun ba prosesu identifikasaun.

h) Regulamentu sira Labele Fuma nian observaona;  patriméniu hirak-ne’ebé la kondis ho definisaun iha leten tdnke
i) Instrumentu hamate ahi nian, bidén bee nian no tampa'fmﬁ'va iha Rejistu Patn,m(_)nMaI_qr Infeno.r—'fqrma.tu pqlda- s
ahi nian prontu/disponivel iha fatin determinadu: ne'e tenke hanesan maés iha rejistu patrimoniu prinsipal, maibé

' ida-ne’e la tau hamutuk iha Rejistu Patrimoéniu Sentral. Presi-

) Instrumentu hamate ahi nian ne’ebé hetan tiha ona i@gun hirak-ne’ebé determina ona hodi halo jestaun ba patjmo-

pesaun durante fulan 12 liuba. niu sira, ne’eb’e kontein iha manual ida-ne’e, obrigatoriu|ba
) ) patrimoniu hirak-ne’ebé prsiza atu rejista, maibé opsiondl ba
8. HAKEREK RELA TORIU INVENTARIU patrimoniu sira iha Rejistu Patrimonfalor Inferior

Pesodl lojistika nian tenke prepara relatériu sira tuirmai ne’e®i@ Tau Barcode
hatama ba DiretGhdministrasaun (ka ema ne’ebé hanesan)

fulafulan, hato’o kopia ba DIRR Tau Barcode para fasilita identifikasaun ba Patrimoniu sira Totu
durante sira-nia utilizasaun. lha momentu ne'ebé simu
Relat6riu Mensél Inventériu (Haréeeksu 7) patrimoéniu hotu-hotu, tenke tau Kédigu hamutuk ho

propriedade ne’e ndjénsia ne’'ebé simu tenke rejista tihp
Ne’e inklui movimentu ba lifia inventariu ida-idak no balansstiker ne’e iha Nimeru Kadigu ida ne’ebé tniku iha formatu
findl ba lifia inventéariu ida-idak iha fulan ramata. Prepatairmaine'e:
relatériu ne’e liuhusi atualizasaun R\Waybill no rejistu SAN
durante fulan ida nia laran. RDTL XXXXX/XXXX

RDTL NUmeru/Tinan Simu
Relatoriu Mensél hasai Inventériu (Hateeeksu 7)

Porezemplu, Barcode primeiru ne’ebé hasai iha tinan 2010|nian
Se haketak husi relatoriu iha leten, relatoriu ida sobre Hasai sai RDTL00001/2010 NGmeru Kodigu ba dala-sanulj
Inventariu nian hatudu kualkér variasaun ne’ebé tenke prepaigeh ne’ebé hasai iha tinan 2010 sei sai RMDOD10/2010.

tiha. Tenke hasaBarcodesira-ne’e iha orden nameriku, no hagai
] tuir data simu PatrimoniuStiker hirak-ne’e tenke metin ng
PARTE Ill: JEST AUN PATRIMONIU dura no susar atu hasai.

9. IDENTIFIKASAUN NO REJISTRASAUNP ATRIMONIU  Departamentu Jestaun Patriméniu — DNGPE imprime fiha
Barcodehirak-ne’e antes tinan fiskal hahd no fahe tihg ba
9.1 Rejistu Patrimoéniu Departamentu Uzuériu sira. Departamentu Jestaun Patrinjoniu
tenke arkiva Rejistu Kodigu nigneksu 11) para verifika
Rejistu Patrimoniu (Asset RegisteAreksu 10) nu'udar lista stiker hirak-ne’ebé hasai ona.
patrimoniu sira-nian nkontein informasaun ne’ebé importante
sobre patrimoniu hirak-ne’e. Ne’e uza hodi kontrola, planede4 Formulariu Rejistu Patrimoniu
orsamentu no objetivu sira auditoria nian. Ministériu Lineéar
ka Instituisaun sira tenke mantein Rejistu Patrimoniu ida ib&poizde Simu no halo tiha Inspesaun ba sasan/materid) sira
formatu ne’ebé preskreve ona. Departamentu Jestaun Patsiebé presiza rejista, tenke prenxe Formulariu Rejistu Patrjmé-
moniu DNGPE sei rejista hamutuk Rejistu Patrimoniu ajénsifu ida (Aneksu 1R Seksaun Lojistikéjénsia ne’ebé halo)
individual nian iha Rejistu Patrimoniu Sentral fulan tolu dalaprovizionamentune’e mak prenxe Formulariu Rejistu
ida. Bainformasaun atu atualiza rejistu patriméniu sira-nigPatriméniu ne'e. Formulariu hirak-ne’e tau tiha nimeru no impri-

refere ba seksaun 9.7 iha manual ida-ne’e. me uluk tiha iha livru duplikadu ho numero automatika — i¢la-
ne’e atu fasilita verifikasaun ba aumentu Patriméniu ba ajéhsia
9.2 Definisaun Patriméniu hotu-hotu. Lina Ministerio no Institusaun Estado mgka

responsabel atu imprime livru duplikadu ne.
Ba Manudl ida-ne’e, Patrimoniu Movel define hanesan
propriedade fiziku (la inclui rai no uma) tuir natureza durasaunformasaun sira sobre Formulariu Rejistu Patriméniu ne’e
utilidade ne’ebé iha hodi hala'o servisu sira Governu niakorresponde ho informasaun ne’ebé kontein ona iha Rejistu
Patriméniu hirak tuirmai ne’e presiza atu rejista iha RejisRatriméniu — antes atu hetan aprovasaun tenke tenke pilenxe
Patriméniu nian: kaixa hirak tuirmai ne’e;

Patriméniu Movel sira ne’ebé ho presu kompras unidadéimeru Kodigu Sasan — husi Barcodesasan
nian iha US$500 ka liu; no NuUumeru Xapa — Numeru Xapa Matrikula

Kategoria — Patriméniu hotu-hotu tenke hetan Kategorialida
¥usi Lista Kategoria Ne'ebé Defini Uluk ona — haree Sekspun
Klasifikasaun ba Patriméniu iha kraik ne’e.
Sub Kategoria - Patrimdniu hotu-hotu tenke hetan Kategpria

Ajénsia Governu ne’ebé simu sasan ida iha responsabilidigtie husi Lista Kategoria Ne'ebé Defini Uluk ona — hfgee
.

Sasan ne’'ebé bele lori no atrativu ba risku na’ok ni
(hanesan &lemovel, Kamera ka GPS nian) hcegpu
kompras la to'o US$500
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Seksaun Klasifikasaun ba Patriméniu iha kraik ne’e. ne’e haruka kedas MoU Doasaun nia kopia ida ba DNGPE
Marka — N.eToyota DNGPE mos bele halo revizaun regular sobre doasaun hirak-
Modelu — N.e. Hilux ng’ebé r'nai'hlljsi gjénsia do.adér.s'ira, hodi garante katak Goyernu
NGmery Serial/Chassis nia Patriméniu hirak-ne’e identifika tiha hotu ona.

Fonte — Hatudu fonte Patrimoniu Movel ne’e — ida-ne’e bedgs  patriméniu nia Kategoria no Sub Kategoria

aplika ba Kompras Lokal ka Internasional, ka Doasaun ida

(Doador ne’e tenke esplika iha kaixa ida-ne’e) Tuir rejistu ne’ebé iha, Patrimoniu sira hotu tenke hetan Katggo-

Kustu Orijinal — husi Orden Kompras ria no Sub-Kategoria ida. Patrimoniu hirak-ne’e defini tha

NGmeru PO — Nameru Orden Kompras uluk ona no so bele aumenta de’it Kategoria no sub Kategoria
sira ba Diretor DNGPE nia aprovasaun. Kategoria hirak-ne’e

ngus R&I B I?aFa Resibu n.o Inspesaun mos korresponde ho lifia artigus ne’ebé utiliza ona iha Governu
Ministériu/Instituisaun — husi FreeBalance ChaAofounts nia Chart ofAccounts ne’ebé ap“ka ona ba Relatoériu

Departamentu/Sekretariadu - husi FreeBalance Chaut-of Finanseiru.

counts
.. . . Kategoria Sub Kategoria
Divizaun - husi FreeBalance Chartafcounts (tuir lolos bele [yajiu sia Karets, Motorzada Kamioneia REah
: : A Bulldozer, Eskavador, Forklift, Trator, Karreta
hetan asset nia fatin husi ida ne) oira Seluk
Distritu Ekipamentu EDP CPU, Monitor, Laptop, Projetér, Makina
Impresora, Makina Foto képia, kamera Dijital,
Sub Distritu Video Camera, Ekipamentu EDP seluk
Ekipamentu Seguransa Ekipamentu Seguransa

Kondisaun — Hili husi: Utiliza hel#&at ona, Lakon/Falta, Ba [Ekipamentu Komunikasaun Radiu Manual, Radiu Estasaun Permanente,
Telemovel, M&kina Fax, Ekipamentu

Fa’an/Dispozisaun Komunikasaun seluk
4o ’ Z PR + Ekipamentu Oioin Jeleira sira, ekipamentu Konstrusaun , Ar
Uzuériu — ema ne’ebé mak responsavel ba Patriméniu — id&? Kondisionadu sira, Ekipamentu Eletrisidade,

’ s Al Ekipamentu Ofisina, Ekipamentu Médiku,
ne'e tenke ema individual ida. Ekipamentu Audio Visual *, Kobe House/Toilet

Movel, Kontentér Embarkasaun nian,
, i L. i Ekipamentu Oioin sira Seluk, Mobiliariu,
Fornesedor nia Fatura, Orden Kompras & Relatoriu Resebi- Jerador sira

mentu no Inspesaun nian tenke tau hamutuk ho Formulafipament Bee Tanke Bee nian Bomba Bee nian
Rejistu Patrimdniu molok hatama hodi hetan aprovasaun.

Uzuariu ne’e tenke asina Formulariu Rejistu Patrimoniu hodiyyi Televizaun sira, Sistema S6n, Gravadér sira, DVD Play-
hatene/rekofese Patrimoéniu ne’ebé simu ona. ers

Depois, Formulariu Rejistu Patriméniu ne’e tenke hetayy; £nirada Bazededadus narkivu
aprovasaun husi Diret@&dministrasaun (ka ema ne’ebé iha

pozisaun hanesan) husi ajensia relevante. Tenke hatama Formulariu Rejistu Patriméniu ba Rej(stu

Patrimc')niu nian iha semana ida nia laran depoizde simy tiha
nsﬁatrimc')niu ne'eTenke tau karimbu ba Formulériu Rejistu

Eatriméniu ne’e ho “Entrada” hanesan evidénsia ida husi ninia
servisu.

Depoizde hetan tiha aprovasaun ba Formulariu Reji
Patrimdniu ne’e, tenke distribui Formulariu Rejistu Patrimé
ne’e hanesan tuirmai ne’e:

Kopia Orijinal arkiva tiha iha Seksaun Lojistika iha aj'ensia o )
relevante Arkivu Dokumentasaun Patrimoniu nian ne’e importante [atu

hetan apoiu iha Rejistu Eletroniku ba Patriméniu, no dala barak
Kopia 1 baAprovizionamentu — sira sei haruka b#resiza hanesan parte Prosésditoria nian. Ne’eduni, tenke
Departamentiliezouru no ida-ne’e presiza tanba halo partea pasta-arkivu ida para arkiva Patrimoniu hotu-hotu nejebé
prosesu pagamentu. rejista ona — ida-ne’e sei inklui dokumentu prosesu nian hotu
ne'ebé halo durante durasaun Patrimoéniu ne’e (rejistu,
Kopia 2 ba Departamentu Jestaun Patrimoniu iha DNGREnsferénsia, no fa’an/dispozisaun sira) — haresksu 13 bal

(bainhira hatama relatorio trimestral nian) indiseArkivu Patriméniu nian. Pasta-arkivu hirak-ne’e tenke
o o ) mantein iha fatin rurua hotu, iha ajénsia no DNGREkivu
9.5 Patriméniu Doasaun sira-nia Resibu sira Patrimoniu nian tenke arkiva tuir orden Nameru Kodigu

L L L Sasén nian no atubele hetan asesu ho fasil bainhira iha pgedidu.
Patrimoniu hirak-ne’ebéjénsia Governu sira-nia simu ona

liuhusi Doasaun tenke liuhusi prosesu identifikasaun no rejiﬁgta_ Mudansa ba Rejistu Patrimoniu nian ba kualkér fipu
hanesan Patriméniu sira seluk ne’ebé sosa ona (inklui " )

formulériu rejistu, kodigu sasan nian, nst). Nota enke iha dokumentu servisu ne’ebé apropriadu hodi apoia

Intendimento Doasaun nian ne’ebé simu Ajshsia Doaddr (?:ormularlu Rejistu Patriméniu, Formulariu Transferénsia

tenke tau hamutuk ho Formulriu Rejistu Patriméniu ba objetiz@trimoniu, Relatoriu Patrimoniu ne’eyt#a't/Lakon ka
sira arkivamentu nian. Formulariu Dispozisaun Patriméniu), ne’ebé hetan tiha pna

aprovasaun husi autoridade ne’ebé ldosiha autorizasaun
Ajuda DNGPE hodi identifika Patriméniu sira hotu ne’ebé ba mudansa kualkér tipu RejistuPatriméniu sein dokumentu

mai husi Doasaun, ne’e kataldjénsia ne’ebé halo Doasaun hirak-ne’e.
\ J
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Mekanizmu Rejistu Patriméniu no Prosesu Identifikasaun

mentu desentralizadu

Funsaun Lifia Ministerial

— A.éﬁﬂa\
Goyernu nian atu.
Sosa Patrimoniu

Funsaun Sentralizadu

entifikapaun Faunnuinu na artigus iha

mentu sentral

ne'e

Funsaun Lifia Ministerial Funsaun Sentralizadu

"4

Aptovizioname
nty hasai PO
ihajnivel
ajépsia

Departamentu
Aprovizionamentu

— Nasional (MoF)
I g

DIRPA simu

Ajénsia
Governu nia
Desizaun
para Sosa
Ativu

Seksaun
Lojfstika Simu
noHalo

Repebimento
no jinspesaun

ona Material
sira

| X

Ajénsia nia Material distribui
Seksgun Lojisti

ba Ajénsia ne'ebé DIRPA halo R&!

Rekizita

prenxe Formulg
Rejistu Patrimot
no Bgrcode nia
no hayuka

Formilariu Rejistu
Patriymoniu ba
Aprovizionamentu

Logistics
a Rejistu
u nian

L

A 4
Formulariu Rejistu DIRPA halo
Ativu no Barcode Relat6riu
ne'ebé kompleta Resebimentu no
husi Seksaun Inspesaun nian,
Lojistika Ajénsia hatama ba

nian no haruka Departamentu
Formulariu Rejistu Nasional

Tezouru halo Aprovizionamentu
pagamentu ba
Fornesedor

Departajnentu
Aproy Patriumoniu ba
preparalavizu Aprovizionamentu
pagamehtu no
hatama pa Tezoul

Departamentu
— Aprovizionamentu

prepara avizu

pagamentu no

hatama ba Tezouru

—1

Tezouru halo
pagamentu ba
Forneseddr

Seksaun Logistics

hatama ba Rejistu
Patrimoniu nian

\

Prosesu Identifikasaun Patriméniu ba artigus aproviziona-

10. RTRIMONIU SIRA-NIA OPERASAUN
10.1 Transferénsia ba Patrimoéniu sira

Transferénsia ba Patriméniu sira tenke dokumenta no ap
antes atu halao - ida-ne'e inklui:

Halo transferénsia ba uzuériu foun ida
Halo transferénsia ba fatin foun ida ka departamentu

Transferénsia ne'e arkiva no aprova tiha iha Formuléariu Trar
rénsia Patrimoniu (Aneksu 14). Formulariu hirak-ne'e tau
nameru no imprime uluk tiha iha livru duplikadu ho nums
automatika. Lina Ministerio no Institusaun Estado ma
responsabel atu imprime livru duplikadu ne.

Departamentu Lojistika iha ajénsia relevante nian te
kompleta/prenxe Formulariu Transferénsia Patriméniu ne's
Uzuariu foun sira tenke asina hanesan rekofiesiment
transferénsia ne'e nian.

DiretérAdministrasaun (ka ida ne'ebé hanesan) tenke ap

rova

sfe-
iha

ka

hke
, ho
I ba

ova

Formulariu Transferénsia Patriméniu nian husi ajénsia relevante.

Kuandu aprova ona, Formulariu Transferénsia Patrimd
utiliza hodi atualiza informasaun sira iha Rejistu Patrimé
nian no depois arkiva iha pasta-arkivu Patriméniu.

10.2 Patriméniu sira-nia Estragus /lakon

Uzuariu tenke relata lalais kedas kualkér Patriméniu ne

niu
wel

ebé

estraga ona ka lakon iha Relatériu Patrimoniu ne'ebé Estragadu/

Lakon (Aneksu 15).

DiretorAdministrasaun sei hala'o investigasaun jeral ida sa
estragus no lakon ne'e iha ajénsia ne'ebé relevante

bre
para

determina Uzuariu ninia responsabilidade ba ida-ne'e. Se haree

katak Uzuériu ne'e mak sala, sira bele husi nia para sel
troka ka hadi'a.

Diretdr Administrasaun (ema ne'ebé hanesan) tenke ap
Relatériu Patriméniu nia Estragus/Lakon. Kuandu Relat(
Patriméniu ne'ebé Estragadu/Lakon ne'e aprova ona, bel
hodi atualiza kondisaun/situasaun iha Rejistu Patriménid
depois arkiva iha pasta-arkivu Patrimoniu nian.

Kualkér asidente karreta nian tenke relata kedas ba PNT]
ba servisu investigasaun normal. Relatériu investigasaun
tenke tau hamutuk ho Relatériu Patrimoéniu ne'ebé Estral
Lakon hodi hatudu sé mak sala iha asidente ne'e.

10.3 Jestaun ba Patrimoéniu Operasiondl sira

Patrimoéniu operasiondl mak Patriméniu hirak-ne'ebé fahe
ba uzuariu barbarak (n.eikulu sira, Projet6r sira, Kamer
sira, nst). Prosedimentu adisional hirak-ne'ebé presiza
kontrola Patrimoniu hirak-ne'e tanba sira muda husi Uzu
ba Uzuariu hodi garante katak sira-ne'e bele fasil atu loka
no la lakon.

Patrimdniu operasional hirak-ne'e tenke f6 ba Kontrolador

| atu

ova
riu
P uza
no

| no
nian
gus/

tiha
:
hodi
Ariu
liza

ida

bazeia ba Rejistu - ida-ne'e tenke ema ne'ebé admig
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e . . . N . N
Patriméniu ne'e, no dezignadu ba Uzuariu iha Rejistu PatrimOBiINGPE Halo Teste Inspesaun:

ne'e (n.e. ba projetdda-ne'e bele FunsiondAdministrasaun,
no ba veikulu sira, ida-ne'e bele Funsionariu Lojistikanspesaun fiziku ne'e tenke kobre fatin hotu-hotu ne
Dokumentu ida sobre transferénsia ba Patriméniu Operasidpatriméniu Estadu nian hela iha-ne'ebé no tenke hala'o
sira tenke mantein sobre Rejistu Transferénsia Patrimohaat tinan ida (trimestralment&gste tuirmai ne'e tenke rejis
Operasional (Aneksu 16), ne'ebé tenke asina husi ema netifaéiha Relatoriu Inspesaun Fiziku (Aneksu 17). Proses
simu Patriméniu hanesan rekofiesimentu. Kontroladf@tin ida-idak hanesan tuirmai ne'e;
Patriméniu Operasional mak responsavel atu mantein rejistu
ida-ne'e no garante katak sira sempre bele aloka Patrimdhites vizita:
Operasional ida.

1. Haruka avizu sobre proposta inspesaun ne'e pelun
Tenke tau Patriméniu Operasional sira iha fatin ne'ebé segurusemana ida antes vizita.
- n.e. projetor sira no kamera sira tenke tau iha fatin ne'ebé bele
tranka/xave. Uzuariu ne'ebé nomeia ona ba Rejistu Transfegén-Hetan lista korrente sobre Patrimdniu sira iha fatin Se
sia Patriméniu Operasional mak responsavel atu garanteba Rejistu Patriméniu.
armazenajen ne'ebé seguru ba Patrimoniu.

3. Hetan lista ida sobre Patriméniu hirak-ne'eb'e sosa o
10.4 Patrimoéniu Estadu ba Uzu Privadu ajénsia ne'e durante periodu ne'e, dezde inspesaun i

nian husi Relatériu Leger Jeral FreeBalance (GL) ba Ka|

ebé
Hala-
a

U ba

enus

htral

na ba
usliu
Dital

Estadu mak iha Patriméniu no mantein tiha hodi fé6 apoiu ba Menér. Kompara ida-ne'e ho rejistu no kualkér pomtu

operasaun/funsionamentu G-RDTL, no Dekretu-Lei No. 8/2004 importante sobre Patriméniu hirak-ne'e seidauk rejistal
la permite ba uzu privadu hirak-ne'e, Seksaun 42. Maibé, permite

atu uza kareta sira durante oras servisu normal (tuku 7 dadeer DuranteVizita: Observa kualkér Patriméniu ne'ebé
to'o tuku 7 kalan, Segunda to'o Sesta) eskluzivamente badisponivel iha vizita ikusliu nian.

objetivu servisu nian husi kategoria uzudriu sira hanesan

tuirmai ne'e (Dekretu-Lei No. 8/2003 no Sirkular 003/GPM/I1B. Hakerek informasaun sira sobre Patriméniu hotu ne
2009): seidauk rejista.
Membru Gabinete sira 6. Hiliamostra ida ne'ebé mistura iha 10% Patriméniu sira
rejistu Patriméniu ba inspesaun fiziku, garante informas
Diret6r Jerdl sira sira hotu sobre rejistu Patrimoniu hirak-ne'e loos, liulid;
- Administradér Distritu sira - Patrimoniu ne'e iha nimeru kédigu sasan ka lae?
Diret6r Servisu sira - Uzuariu ne'e hanesan ho ida ne'ebé deklara iha R

Patriméniu ka lae?
Veikulu hirak-ne'ebé aloka ona ba hala'o servisu Estadu nian
iha area seguransa, protesaun ema nian ka Patriméniu sira, Kondisaun ne'e hanesan ho ida ne'ebé deklara ih
saude, polisia, bombeiros, ambulansia no departamentu sira jistu Patriméniu ka lae?
seluk ne'ebé servisu troka malu, la inklui iha rejime uzu ba
periodu normal ne'e (Dekretu-Lei No. 2003/8, Seksaun 3.6). - Numeru seriél/chassis hirak-ne'e hanesan ho iha r¢
ne'e ka lae?
10.5 Inspesaun Fiziku ba Patriméniu
7. Hakerek kualkér kestaun/problema ho Patrimoniu hi

a

‘ebé

husi
aun

pjistu

h Re-

Bjistu

ak-

Garante integridade informasaun sobre rejistu Patrimoéniu, ne'ene’ebé selesiona ona ba inspesaun. Se Patriméniu hirak-

importante atu hala'o verifikasaun fiziku regular ba Patriméniu. ne'e transfere tiha ona, tenke prenxe Formulariu Transfg

Inspesaun fiziku ne'e tenke hala'o husi DNGPE no iha Nivel sia Patriméniu ida, no se Patrimdniu hirak-ne'e aat tih
Ajénsia. Inspesaun Fiziku ne'e iha objetivu atu lakon, tenke prenxe Relatériu Perdas/Estragus Patrim

Konfirma Ezisténsia Patriméniu hirak-ne'ebé alista ona ifia Hakerek kualkér Patriméniu hirak-ne’ebe selesiona tihg
Rejistu, no bainspesaun, maibé la disponivel tanba hirak-ne'e prg¢

atu halo inspesaun iha vizita tuirmai.

Konfirma katak Patriméniu hirak-ne'e Kompletu iha Rejistu . L o |
9. Hiliamostraida Patrimdniu mistura husi fatin ne'e no veri

Konfirma Ezisténsia Patriméniu sira iha rejistu Patrimoniu,
Patrimoniu hirak-ne'e tenke hili husi Rejistu Patrimoniu no
depois halo inspesaun ba.

para atu hala'o teste liutan.

10. Tenke f6 hatene ba ajénsia relevante sobre kualkér exg

Konfi katak Patriméniu hirak-ne'e K letu iha Reii ne'ebé hakerek/anota ona sobre Relatoriu Exesaun |
onfirma katak Patrimoniu hirak-ne'e Kompletu iha RejistU - o5 5 Fiziky (HareAneksu 18)Ajénsia ne'e responsav

Patriméniu, Patriméniu hirak-ne'e tenke hili husi Fatin sira atu kompleta papeladas/document ne'ebé presiza

Brén-
A ka
DNiu.

ona
bSiza

fika

fali ho livru-rejistu. Se Patriméniu hirak-ne'e la rejista, hyisu

psaun
spe-
p|
. atu
istu

Ajensia Governu nian no verifika fali ho Rejistu Patrimoniu.  5t,3liza ba exesaun hirak-ne'e (n.e. Formulariu Re
.e. ¢
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Patriméniu ba Patriméniu hirak-ne'ebé la rejista, Formularitipu Veikulu Konsumasaun Normal Kombustivel
L . L, N . . | Pick-up Mina/Kombustivel ~ Litru ida ba
Transferénsia Patrimoniu ba Patrimdniu sira ho Uzuariu Kilémetru 6 -10
foun sira, ka Relatoriu Perdas/Estragus Patriméniu). DNGPEdcruiser Troop Carrier m}g%g{]ﬂglfg"e' Litu ida  ba
sei mantein lista ida sobre exesaun sira hotu no responsaséin Mina/Kombustivel  Litu ida  ba
. . . Kilémetru 10-15
ba monitorizasaun ba servisu ne. Bis Depende ba medida — bazeia ba
Manual veikulu nian

Truck Depende ba medida - bazeia ba
SéLH Manual veikulu nian

11. Se Patriméniu ida mak seidauk tau numeru kédigu sa;
nian ba ajénsia relevante, entaun tenke hasai/emite fali
ndmeru kédigu saséan nian foun ida ba Patriméniu ne'e..
nameru kédigu sasén nian iha Patrimoniu lakon tiha on

Departamentu Jestaun Patrimoniu (DNGPE) sei hasai/emjte . . . ,
fali ida para troka Nameru Kodigu ne'e (tenke iha num;Ed)nsumasaun kombustivel ne'ebe aas liu, ne'e bele regulta
usi fatér lubuk ida, maibé presiza halo kedas investigagaun

hanesan). . ) . ,
) immediata. Kazu balu mak konsumasaun kombustivel nofmal
aas liu fali;

sumasaun kombustivel normal ne'e, baibain més iha gvizu
a Manual veikulu.

10.6 JestaurVeikulu
. , . .- _Problema makina sira ho karreta;

JestaurVeikulu nu'udar elementu ida ne'ebé importante iha oblema makina sira ho karreta;

Jestaun Patriméniu nian tanba Governu nia kustu operasion%l . .

) , . L - Emana'ok mina;

sira hanesan ba veikulu hirak-ne'e signifikativu. Hanesan,

funionamentu sistma adisional sira hodi kontrola no monitorizaHato,O relatériu ne'ebé sala

veikulu sira-nia operasaun. '

Ajénsia ida-idak nia Funsionariu Lojistika mak responsayvel
atu halo Relatériu Monitorizasaun ba Operadikulu nian,
Trip Ticket (hareéneksu 19) ida ne'ebé esensial hodi rekor r(e}lgtgnu h::i': 'nE N tenk(te hﬁ“"}m‘?‘ ba [?[.NGPE trlmestrallznentte.
ho los no ho responsabilidade ba viajen hotu-hotu veikylu max Iha knaar atul nalo Investigasaun soore kajreta

Governu nian hala'o tiha. Informasaun sira iha Trip Ticket n "é?""he gbe konsomg kombustivel ne'ebé aas liuhoty iha
hanesan tuirmai ne'e Jensia sira Governu nian.

Trip Ticket

. Data viajen nian ManutensaunVeikulu
Karreta Sira Estadu nian tenke submete ba "manutengaun
preventivu" duké "manutensaun responsivu” (tuir kondisgun
kareta). Manutensaun Preventivu mak atu halo manutensaun
karreta ne'e tuir tabela/lista ida ne'ebé determina ona hodi
prevene estragus no prolonga durasaun/utilidade karreta pian.
Manutensaun Responsivu mak atu rezolve problemas kajreta
nian ne'ebé akontese - baibain bele hamosu kustu manutepsaun
ne'ebé aas liuhotu ba kurtu no longu prazu durante utilidade

l\%)_erasionél karreta hirak-ne'e nian.

Motorista nia naran

Fatin sai no destinu
- Hahu no Ramata km hira iha viajen ne'e
- Objetivu viajen

Kombustivel ne'ebé aumenta ba karreta ne'e (inklui

Kupaun Kombistivel) Tenke uza ema mekaniku ida ne'ebé iha kapasidade no kyalifi-

Motorista karreta ne'e mak responsavel atu prenxe Trip Tick%‘gu ?Oc:" halic/) rr:z;nutte:sarlil; ne er?i prkevr?tr:tlzlu.i dReko:n Er:'dla
ne'e no nia tenke asina depoizde hala'o tiha viajevieBailu ona atu hasairemite tenderizasaun no kontralu ida parajnaio

Operasional sira, Supervizér mak iha responsabilidade %@inutensaun hotu, duké halo tenderizasaun ba sefvisu

kompleta monitorizasaun Trip Ticket nian. vidual.

Depois, informasaun ne'ebé rekolla ona husi Trip Ticket s o . .
b b eksu 22) nu'udar ferramentas Monitorizasaun ida nelebé

ba karreta nian ne‘e uza atu monitoriza veikulu ne‘e niré Ista informasaun sira hotu sobre kustu manutensaun kgrreta
dezemperiu, efisiénsia no seguru. )

sira-nian no hatudu kareta hirak-ne'ebé hetan ona manjtensaun.
Funsionériu Lojistika bAjénsia hotu-hotu mak responsavgl
ba preparasaun Relatériu Monitorizasaun Manutensgun

Relatériu Monitorizasaun Operasavgikulu (Hareéneksu V¢|kulu, no refatoriu h'“’?""ﬂe c te.nke ha,tgmam,DNQPE
t |g1estralmente no sei distribui relatoriu anual tuir prgzu

20) kalkula efisiénsia kombustivel nian ba karreta ida-ida, baz(i .
ba distansia kilbmetrus iha viajen nian no kombustivel ne'e eétermmadu.
konsome ona durante fulan ida nia laran. Sei kilometrus hglai ;4 kareta Estadu
ninian kiik liu husi litru ida, ne hatudo katsfeikulu ne konsume
mina aas liu. Garante kuantidade konsumasaun kombustRaireta Estadu nian presiza atu iha marka ne'ebé permanente
ne'ebé ezatu, karreta sira-nia tanke mina nian tenke nakholiafuan "Karreta Estado" tuir rejistu. Ida-ne'e para atu garpnte
helato'o fulan ramata. Baibain konsumasaun kombustivel kK&ak ema hotu-hotu sempre haree-hetan Karreta Estado|nian,
\kategoria oioin ba karreta sira iha tuirmai ne'e: no hamenus risku atu la bele sala uza karreta hirak-ne'e. Maibé,

E latériu Monitorizasaun ba Manutensadaikulu nian

Relatériu Monitorizasaun OperasaunVeikulu
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Polisia nian)

Militar nian)
Karreta Emerjénsia sira Seluk (Ambuléansia, Bombeiros,

nian)

Prezidente Republika

Membru Parlamentu Nasional sira
Membru Governu sira

Prezidente Tribunal Rekursu

Komisariu sira Instituisaun Publilwténomu sira

laran, presiza atu marka ho "Karreta Estado".

10.7 Manutensaun ba Patriméniu sira Seluk

manutensaun. Ne'e inklui;
Motorizada sira (to'o 500km troka 6leu, to'o 2500km hadi'
Jeradér sira (bazeaia ba Manudl fabrika nian)
Ar Kondisionadu sira (baibain fulan 3 dala-ida)
Mékina Foto Képia sira (bazeia ba Manudl fabrika nian)
Ro-ahi sira (bazeia ba Manual fabrika nian)
Patrimoniu hirak-ne'e nia uzuériu hirak-ne'ebé rejista ona
Rejistu Patriméniu mak responsavel ba preparasaun no
orariu/lista manutensaun ne'ebé preventivu.
Hakerek tarifa hirak-ne'e, ne'ebé uza hanesan objetivu
avalia valor/presu Patrimoniu hirak-ne'e. Sirkunstan
individual no kondisaun Patrimdéniu hirak-ne'e sempre val
no ida-ne'e sei f6 impaktu ba valor atual.
11. DISPOZISAUN RATRIMONIU

Patrimoniu hirak-ne'e la bele funsiona ho efiiente hodi ap
Ajénsia Governu sira. Desizaun atu halo dispozisaun

Tenke halo tiha dispozisaun ba Patriméniu hirak-ne'e, kuar

kategoria ba karreta hirak tuirmai ne'e la presiza atu tau marka:a iha esperansa atu uza tan iha futuru

Karreta Polisia sira-nian (Se marka ho klaru hanesan Karret’@uan/bosan ona ka Operasiona|mente la efisiente onal

e - Patrimoéniu ne la seguru atu kontinua ninia operasaun
Karreta Militér sira-nian (se marka ho klaru hanesan Karreta

~N

Prosesu dispozisaun Patriméniu ne'e tenke administra ho didi'ak

beneficio.

Ag%di garante retornu ne'ebé méksimu, ne'eb'e G-RDTL
(Se marka ona ho klaru hanesan Karreta Emerjénsia sif@di garante transparensia.

11.1 Patrimoéniu nia Periodu Limite

Periodu Limite Patrimoniu nian nu'udar antisipasaun hus

Bimu

*Haree katak Patriméniu ida gasta osan barak atu hadifa, se
Offisias tuirmai ne'e la presiza atu marka sira-nia karreta sirantisipa ba kustu manutensaun ne'ebé aas liu husi n

nian

pe-

riod utilisasaun nian.. Patriméniu ida ninia durasaun/utilidpde

iha pasadu ekonémikamente la util ka efisiente, hanesan

ustu

manutensaun nian ba Patriméniu hirak-ne'ebé tuan/bosarn ona,

dala barak gasta osan/kustu boot no la hetan benefisiy

husi

Patriménius hirak-ne'e. Parte ida-ne'e determina Duradaun/

Funsionariu Publiku sira mak uza tiha karreta hirak-ne'e, iblidade ne'ebé rekomenda tiha ba Patrimoniu hirak-ne'e
Orgaun Soberanu hirak-ne'ebé mensiona ona iha leten ne'suliKategoria ida-idak nian. Durasaun/utilidade ne'e baz
ba uzu ObjetiviTaxa/Impostu nian in&ustralia (husTR 2009/
4), maibé balubalu habadak tiha tuir kondisaun lokél sira ne

tuir
padu

ebé

iha. Presiza atu konsidera prosesu orsamental ba Patrimoniu
nia durasaun/utilidade ne'ebé projeta ona, bele muda tihp an-

Patnmqmu sira seluk presiza manutensaun 'reg,ular ne'eRes riméniu hirak-
preventivu hodi prolonga sira-nia uzu operasional no kustu

ne'ebé ekonémikamente la funsiong.

Kategoria/Sub Kategoria

f

Periodu Limite ba Utilizas

aun

eMeikulu sira:

Karreta sira

mak hetan uluk)

Tinan 6 ka 150,000 km (ida ne’ebé de'it

Motorizada sira Tinan 4
Ré-ahi sira Tinan 10
Kamioneta sira Tinan 10
Bulldozer Tinan 10
Eskavadér Tinan 10
Forklift Tinan 10
Tratér sira Tinan 10
Ekipamentu EDP:

CPU Tinan 4
Monitor Tinan 4
Laptop Tinan 3
,Mékina Impresora Tinan 5
IPedjetor Tinan 5
tM#kina Foto-kdpia Tinan 5
Video Kamera Tinan 4
Kamera Digital Tinan 4

Ekipamentu Seguransa:

Depende ba artigu sira individuél nian

kipamentu Seguransa
amentu Komunikasaun:

estimasaun de'it, no nivel desizaun balu sempre presiza h&diu Liman nian

Tinan 5
.Estasaun Baze Radiu Tinan 8
Taelemovel Tinan 3
Fizx Tinan 4

Ekipamentu Oioin:

Jeradér sira

Tinan 6 ka Oras Operasaun nian to'o
ona 6000 (ida ne'ebé de’it mak to'o

uluk)
Jeleira sira Tinan 8
Ar Kondisionadu sira Tinan 6
| Rkipamentu Audio Visudl Tinan 6
' Mterial Eskritoriu Tinan 8
Dk@be House/Toilet Movel Tinan 8

Eapamentu Seluk

Depende ba artigu — tenke f6 ba

individual
Patriméniu hirak-ne'e bele bazeia ba pontu sira tuirmai ne'eEkipamentu Bee:
Bee Bomba Tinan 10
L. L. Bee Tanke Tinan 10
Ekondmikamente boot liu iha reparasaun * )
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4 .
11.2 Tarifa sira Depresiasaun nian

Depresiasaun rekofiese Patrimoniu ida nia valor ne'ebé

Ekipamentu EDP:
CPU
Manitor

‘Laptop

25%
25%
33%

0%
0%
0%

depoizde ninia Periodu Limite. Patriméniu nia valér ne'e
depresia ona ne'e nu'udar informasaun ne'ebé importante

momentu atu foti desizaun sira sobre reparasaun no fg

20%
20%
20%

0%
0%
0%

Méakina Impresora
Mdetor
y'MAkina Foto-kdpia

Vjdeo Kamera 25% 0%

Patriméniu hirak-ne'e no valdr ida-ne'e tenke rejista/arkive i
Rejistu Patrimoniu.

Métodu depresiasaun ne'ebé utiliza ona ba Patrimoniu

hotu mak straight line method - ne'e signifika Patrimoniu n¢

Kamera Digital 25% 0%
Ekipamentu
Seguransa:

siEkipamentu Seguransa
2'e

Depende ba
artigu nia
natureza

ikusmai sei depresia tiha durante ninia siklus utilidade nial

Tarifa depresiasaun ba Patrimoniu ida kalkula tiha hane

‘Ekipamentu
Komunikasaun:
= RAdiu Liman nian

20% 0%

tuirmai ne'e:
Tarifa Depresiasaun = 1/Periodu Limite
N.e. Komputadér ida ninia Periodu Limite ba tinan 4

Depresiasaun = 1/4 = 0.25 ka 25% tinan ida.

Valor ne'ebé depresia ona husi Patriméniu ida kalkula t
hanesan tuirmai ne'e:

11.5%
33%
25%

20%
0%
0%

Estasaun Baze Radiu

Telemovel

Fax

Ekipamentu Oioin:

Jeradér sira

Jeleira sira

Ar Kondisionadu sira

Ekipamentu Audio

Visual

Material Eskritoriu

be House/Toilet

ovel

Ekipamentu Seluk

20%
12.5%
16.67%
16.67%

0%
0%
0%
0%

12.5%
12.5%

0%
0%

Depende ba

artigu

Ekipamentu Bee:

Valor ne'ebé depresia ona = Kustu Orijinél - ((Uza tiha hira
x Tarifa Depresiasaun)*Kustu Orijinal)

10%
10%

0%
0%

Bee Bomba
Bee Tanke

N.e. Komputadoér ida nia folin $2,000 ne'ebé uza tiha hodi halo

servisu iha tinan rua nia laran

11.3 Deklarasaun Surplus Patrimoniu sira

Valor ne'ebé depresia ona = $2,000 - ((2 x 0..25)*2000) = $108RIG PE administra dispozisaun Patriméniu sira hgjénsia

Valor Rezidual:

Tanba Patriméniu sira balu tenke fa'an tiha, enkuantu sira
iha folin/valor ida, presu ne'ebé hakarak atu fa'an nian

lar
bainhira halo kalkulasaun ba tarifa depresiasaun, teq’%::

konsidera/alor Rezidual ne'e.

AgoraTarifa Depresiasaun ne'e kalkula tiha hanesan ne'e;_ . - . L L
9 P asina para rekofiese reseita Patrimoniu ne'e nian. Se repafasaun

Tarifa Depresiasaun = (1 - valor rezidual %)/ Periodu Limite

N.e. Karreta ida Dura/Uza ba tinan 6, hakarak atu fa'an ho n
Periodu Limite ba 20% husi ninia Kustu Orijinal

Tarifa Depresiasaun = (1-0.20)/6 =0.1333 ka 13.33% tinan

Governu sira la hetan autorizasaun diretu atu admini
dispozisaun PatriméniuKuandu Patriméniu ida prontu on
astélI halo dispozisauAjénsia relevante tenke prenxe Form
iu Dispozisaun Patriméniu ida (HarAaeksu 23) ne'ebé

inistru/a (ka ajente ne'ebé hanesan)AfgEnsia ne'e mak

enke aprova. Uzuériu Patrimdéniu ne'e no DirAdministra-
saun ma@s tenke asina hodi rekofiese dispozisaun ne'
Departamentu Dispozisaun ba Patriméniu iha DNGPE te

boot liu, pelumenus iha kotasaun tolu husi mekaniku iha ofi

Stra

a}

B, NO
nke

Sina

oioin tenke tau iha aneksu hanesan evidénsia. So bele muda

ﬁ%[riméniu sira liuhusAjénsia ne'e ninia prosesu orsamer
anual.

gfeapois Departamentu Leilaun iha DNGPE sei haleéiasaun

tu

‘mai

ISpozisaun ba Patrimdniu nian, haree ba asuntu sira tui
ne'e
Tuirmai ne'e iha Lista ida kompletu arifa Depresiasaun no L , L .
. S pietu hartia Dep - Patriméniu nia valér ne'ebé depresia ona
Valor Rezidual sira-nian ba Patrimoniu ida-idak.
. . . — - Valor Potential se faan Patriméniu ne
Sub Kategoria Tarifa Valér Rezidual %
Depresiasaun o . "
Veikulu sira: Patrimoniu nia kondisaun fiziku
Karreta sira 13.33% 20%
Motorizada sira 20% 20% Kustu reparasaun nian para funsiona fali
Ré6-ahi sira 8% 20%
Kamioneta sira 8% 20% o ; L .
Bulldozer 8% 20% - Tempu Patrimdniu nian valor ne'ebé depresia ona
Eskavador 8% 20%
Forklift 8% 20% Kilometru hira ona iha viajen (ba karreta sira)
Tratér sira 8% 20%
\ J
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f . . . - . . . . N\
Bazeia ba pontu sira leten, Departamentu Leilaun sei hili ops8unDestruisaun ka Dispozisaun Prenximentu

sira tuirmai ne'e ida iha Formulériu Dispozisaun Propriedade:
Métodu ne'ebé Komisaun Leilaun hili ona tenke métodu|ida
- Dispozisaun (sei hetan aprovasaun husi Komisaun Leilang)ebé f6 rezultadu di‘ak liuhotu ba Governu. Komisaun Leilaun
nia aprovasaun ba dispozisaun ida haree ba Formujariu
- Patrimdniu sei filafali ba halo servisu iha ajénsia relevanteispozisaun Patriméniu, ne'ebé inklui presu rezerva se kazu
Venda iha Leilaun ka tenderizasaun. Presu rezerva ida-ne'e mak
Patriméniu sei realoka tiha ba ajénsia seluk hanesan parésu minimu ba Patriméniu ne'ebé bele fa'an, no normalmente
prosesu alokasaun orsamentu (se tipu Patriméniu ida-ma&nus 20% husi presu/valér estimativu.
la presiza tan ona husi Ministériu)

11.5 Fa'an liuhusiTenderizasaun Publiku
Se rekomendasaun atu halo dispozisaun ba Patriméniu ida,
presu/valor estimativu sei f6 ba Patrimoniu hotu. Normalmenkg'an liuhusiTenderizasaun Publiku nu'udar opsaun ne'ebé
valér ida-ne'e bazeia ba valér ne'ebé depresia ona ho ajustamesfere ona ba dispozisaun Patriméniu sira tanba normalmente

tu ba kualkér fatér seluk ne'ebé signifikativu. ida-ne'e hetan retornu di‘ak tebetebes ba Estadu. Se kdialkér
métodu seluk ba dispozisaun nian ne'ebé Komisaun Lejlaun
11.4 Komisaun Leilaun hili ona razaun hirak-ne'e tenke arkiva halo didi'ak.

Komisaun Leilaun estabelese tiha tuir Dekretu-Lei No. 41-20Q8;izu ba Enderizasaun:
ho objetivu tuirmai ne'e:

"defini kritériu no prosedimentu hirak-ne'ebé presiza btu f6 oportunidade ba Sidadaun hotu-hotu hodi partigipa
alienasaun Estadu nia Patrimoéniu sira ne'ebé Nivel rasionalidddelenderizasaun, entaun avizu ne'e tenke publika iha Média
ne'ebé aas liuhotu no efisiénsia, garante tranparénsia no s&lasional (Elevizaun, Jornél ka Radiu) durante loron 14 hia
guarda interese superiér Estadu Timor-Leste." laran no loron ida antes abertdienderizasaun nian.

Tuir Dekretu-Lei No. 41/2008, Kapitulu I, Komisaun LeilaurProsesu €nderizasaun:
ne'e kompostu husi Prezidentése Prezidente, no membru

na'in haat mai husi; Tenke loke oportunidade ba Rekerrente sira atu hatama| sira-
nia proposta tenderizasaun nian minimu iha loron 5 nia lgran.
a) DNGPE (Prezidente) Kondisaun Jerdl sira sobfenderizasaun Publiku (Anekgu

24) tenke distribui ba ema hotu-hotu atu tama iha fatin

b) Diresaun Nasional Servisus impostu iha Ministériu Finahenderizasaun niamitu hatama proposta uza Formulatfiu
sas. Submisaun Proposta (Aneksu 25) tenke prenxe/komplketa).
bele garante katak proposta sira hotu hatama ona ne'e orjjinél/

c) Diresaun Nasion&llfandega iha Ministériu Finansas. puru, tenke selu valér proposta tenderizasaun nian iha deg6zitu
10% (halo favarrefere ba Procedimeniesouro kona ba

d) Diresaun Nasiondransportderrestre iha Ministériu Fi- asunto ne). Sei la simu proposta tender antes halo tiha paga-

nansas. mentu no aprezenta tiha resibu pagamentu nian. Deppzitu
ne'e sei hamenus tiha husi presu fa'an ba kualkér tender ne'ebé

e) Auditor Internu husi Ministériu Finansas. manan, ka sei fo filafali iha momentu ne'ebé la halo kon:Fatu

fa'an nian (mezmuke konkorrente boot liuhotu deside afu la

f) DiretérAdministrasau\jénsia relevante (se Patrimoniukontinua ho kompras ne'eJenke enumera uluk Formulariu
hirak-ne'e fa'an ona ba ajénsia ida). Submisaun Proposta no imprime uluk atu nune'e fasil hodi
bele halo auditoria ba depdzitu hirak-ne'e.
Membru sira ne bele altera tuir despacho conjunta husi
Minstru/a Financas no Infrastructura hafoin publika iha Jorratoposta hirak-ne'e tenke hatama iha envelope iha taka netin
da Republika. hatama iha Kaix@enderizasaun nian ne'ebé lokaliza iha fgtin
fa'an Patriméniu nian.Tenke arkiva rejistu sobre proposta
Komisaun Leilaun sei aprova métodu dispozisaun ba Patrinaderizasaun hirak-ne'ebé hatama ona (Aneksu 26), np tau
niu sira, no tenke f6 tempu loron 7 hodi konsidera ba Rekééimeru Kontrolu ida ba Propost@nderizasaun hotu-hotu
mendasaun sira husi DNGPE antes hala'o enkontru ida. Mét(ithkerek iha envelope nia li'ur). Diretér DNGPE mak rai xavé ba

ne'ebé bele permite para fa'an nian mak tuirmai ne'e; Kaixa Tenderizasaun sira-nian, no Kaikanderizasaun ne'g
tenke seguru to'o Komisatienderizasaun halo abertura ofis|al

a) Tenderizasaun Publiku ba Kaixalenderizasaun ne'e.

b) Tenderizasaun Internu Abertura tenderizasaun:

¢) Venda iha Leilaun ba Publiku Tenke forma/estabelese Komisalenderizasaun ida ne'eljé
kompostu husi pelumenus membru na'in haat. Tuir Dekietu-

d) Fa'aniha Presu Ne'ebé Negosia ona. Lei No. 41/2008, Komisaun Leilaun nia membru ida presiza tama
iha Komisaun ne'e. Membru hirak-ne'ebé iha tenke kompjostu

\e) Doasaun husi Funsionériu sira husjénsia Governu tomak.
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fBainhira loke proposta tenderizasaun tenke arkiva/dokumeRtassibilita oportunidade ba sidadaun sira atu partisipa iha \7 bnda
iha Minutas LokeTenderizasaun nian (Aneksu 27) ndha Leilaun ne'ebé publika liuhusi Média Nasion&l€Vizaun,
Formulariu Sumariu Propostenderizasaun nian (Aneksu 28)Jorndl ka Radiu) iha loron 10 nia laran loron 3 antes lofon
Minutas Abertura Propostdenderizasaun presiza Membrwabertura nian.
KomisaunTenderizasaun ida-idak atu sertifika sira ka sira-nia
membrus familia imediatu (Aman, Inan, Oaln-mane Alin-  Prosesu venda iha Leilaun ne'e tenke kontrafgdrae Hala'o
feto, Primu, Tian, Tiun) la hatama proposta tenderizasaunVenda iha Leilaun ne'eb&utorizadu se ekondémikamentpe
la iha interese pesodl ifanderizasaun ne'e. posivel.Venda iha Leilaun ne'e administra internalmente,[ho
Kondisaun jeral sira b&enda iha Leiluan Publiku niaf
Venda ne'e sei oferese ba rekerimento ne'ebé aas liuhot(Abeksu 31) ne'ebé determina prosedimentu six&ehda iha
artigu ida-idak, ho hanoin katak proposta tenderizasaun itlailaun nian. Pagamentu halo liuhusi métodu ne'ebé hangsan,
ne'e liutiha rezerva ne'ebé Komisaun Leilaun aprova onameebé determina ona banderizasaun ba Publiku.
ida-ne'e mak Governu Timor-Leste nia Interese sira. Se rejeita
tiha proposta tenderizasaun ida tanba la reflete Governu-ROML8 Fa'an iha Pesu ne'ebé Negosia ona
nia interese sira, tenke iha razaun sira ne'ebé klaru, ne'ebé
hakerek ona iha minutas. Iha kazu montante propo#ta sirkunstansia hirak-ne'ebé exesional, Ministra Finansas|bele
tenderizasaun ne'ebé idéntiku, sei oferese venda ne'débaprovasaun ba sasan ida ne'ebé atu fa'an iha presu ne'ebé
konkorrente ida uluk. Sei halo kontaktu ba konkorrente simagosia ona. Ezemplu balu sobre sirkunstansia exesional hirak-
ne'ebé manan vieelefone para hetan Informasaun sobre Kantee'e alista ona iha kraik ne'e;
OfertaVenda (hareAneksu 29)Atu garante padraun aas sobre
transparénsia ne'ebé haktuir iha prosesu oferta venda rédn,Utilizasaun ba Propriedade iha, ne'e raru tebetebes, fanba
tenke f6 sai ba publiku sobre presu venda no Komprador artigune'e la realistiku ho merkadu ne'ebé iha Timor-Leste
ida-idak liuhusi Média Nasiondl pelumenus loron tolu.
b) Patriméniu ne'ebé atu fa'an, la bele fa'an ba pabliku tanba
Pagamentu: ninia natureza ne'ebé sensitivu.

Pagamentu ba Patrimdniu sira tenke lori Xeke-Banku Baandu uza métodu fa'an nian ne'e, tenke arkiva tiha situasaun
Departamentu Dispozisaun Propriedade (DNGPE) nian hanesamsiondl sira ho didi'aRenke hatama prova ba Komisayn
konfirmasaun ba pagamentu kompletu. Leilaun nian hodi hatudu presu ne'ebé negosia ona, n¢'ebé
razoavel no se bele hanesan ho, ka di'ak liu fali, presu ajgora
La konsege halo pagamentu iha orariu ne'ebé konkordanian ne'ebé hetan ona ba sasan/materiél sira ne'ebé hgnesan
ona: iha pais sira seluk ka fatin sira seluk.

Se konkorrente boot la konsege atu selu Patriméniu ne'eih#® Doasaun
tempu determinadu tuir orariu, Komisalenderizasaun sei

presiza atu reuniaun fali, no kompras ne'e sei oferese faliWidtodu Dispozisaun Doasaun nian bele aumenta rezulfadu
konkorrente boot tuirmai (hanoin katak tenderizasaun ida-ngi@k liuhotu ba G-RDTL kuandu artigu sira ho valér/presu
liu presu rezerva nianYenke arkiva més anotasaun/re;istyqix,; maibé bele ho valér aas liu ba grupu espesifiku sira [n.e.

Is_irf: sql;/rlngeilultgdtglrlgeriza;satlun nl?nl nel'Debe S€l ,EUbll'lzﬁomputadér hirak-ne'ebé tuan liu ona bele uza ba Treinamgentu
iuhusi Média Nasional durante loron tolu. Prosesu iha leten, - Komputadér nian).

ne'e tenke repete to'o Patrimoniu hirak-ne'e fa'an hotu, ka la iha

ona tenderizasaun ne'ebé liu presu rezerva. . , s .
P Patrimoniu hirak-ne'ebé bele halo doasaun ba instituisaun hirak

11.6 Fa'an LiuhusiTenderizasaun Internu tuirmai ne'e;
Komisaun Leilaun bele hili atu fa'an Patriméniu hirak-ne’e ONG Nasional ne'ebé rejista ona iha NGO Forum (Fontil)
liuhusi tenderizasaun internu ida, ne'ebé loke de'it ba Empre-ka Ministériu Justisa

gadu Governu sira. Kondisaun ne'ebé hanesan aplika més ba

tenderizasaun publiku, exetu iha avizu ida alargadu sobrelnstituisaun Edukasaun Non Governamental
Tenderizasaun ne'e liuhusi Governu nia kanal internu sira de'it.

Komisaun Leilaun no Ministra/u Financas bele hili atu faan Organizasaun relijiozu / Igreja sira
directamentu ba Funcionario sira - criteria ba ida ne sei define

husi Ministra/u Financas. . Fundasaun hirak-ne'ebé servisu ba asuntus sosial sirg (n.e.
] o . orfanatu)
11.7 Fa'an liuhusi Leilaun Pabliku

e Komisaun Leilaun hili Métodu Doasaun ne'e, Departameéntu

Fa'an liuhusvenda iha Leilaun Puabliku, dala barak iha rezultaqu . . . i ,
P : . . . .. Leilaun sei halo/prepara MoU ida ba Doasaun hirak-ne'e (haree
ne'ebé uitoan liu no ne'eduni la prefere atu aplika ba métodu . . . . .
ksu 32), hodi konfirma termus sira doasaun nian. Ida-he'e

dispozisaun. Maibé, se hanoin katak ne'e sei iha respoﬁ‘&g _ ) i
uitoan ba tenderizasaun ptbliku ka venda iha leilaun pablik§nke hetan aprovasaun husi Komisaun Leilaun (DekretuLei

haree hanesan iha rezultadu barak, sasan/material hirak-Ne:¢+l/2008\rtigu 3m) no reprezentante ida huganizasaun
bele haruka ba halo venda iha leilaun. benefisiariu nian antes atu halo transferénsia Patrlmc')nuj
-
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11.10 Harahun ka Halo Destruisau n/EStragUS 12. PRERRA/HAKEREK RELA TORIU PATRIMONIU

Destruisaun kaat/Estragus bele hili hanesan opsaun ida

kuandu ida-ne'e komersial liu fali para atu fa'an Patrimoniu igg | inha Ministeriu/Instituisaun Estadu sira-nia Relatériu
(n.e. valdr zero), ka kuandu lei ezije destruisaun ne'e, ka natureza

Patriméniu ne'e presiza hanesan ne'e (n.e. Sasan liu ona praRINGPE

limite). Dekretu-Lei No. 41/2008tigu 3m presiza katak membru

Komisaun Leilaun na'in ida tenke prezente iha prosesu harahun _ L o

ka destruisaun ne'e. Bele foti komponente sira husi Patriméhiimestral - DNGPE tenke simu relatériu sira tuirmai ne'e :
hirak-ne'ebé aprova ona ba prosesu Harahun ka Estragus an-

tes atu hala'o. Parte hirak-ne'e tenke simu ona iha inventariu o e
no administra ona tuir Seksaun Inventariu nian iha ManZgjistu Patrimoniu - inklui patriméniu sira hotu ne‘ebé ajémsia
ida-ne'e. ne'e iha ka kontrola ona.

Kualkér komputaddr Governu nian ne'ebé atu fa'an tenke muda/

hgsal .tlha hotu vaernu nia programa software no UZUdHW|atérivAumentu Patriménidrimestral -
sira-nia pasta-arkivu sira husi hard drive molok atu fa'an.

Material hirak-ne'ebé perigu tenke hasai ho loloos no iE#a hotu ne’ebé aumenta tiha ba rejistu ne'e durante trimester

responsabilidade.

inklui patrimoniu

ne'e (iha formatu ne'ebé hanesan mas rejistu patrimoniu nian).

11.11 Atualizasaun ba Livru-r ejistu noArkiva Dokumentu
Dispozisaun nian Relatériu Dispozisaun Patriméniu Trimestral - Relatériu ifla-

Tenke atualiza Rejistu Patriméniu ne'e ho Formulariu Dispofie’e hatudu patriméniu sira hotu ne'ebé hasai tiha onaf husi
saun Patriméniu nian ihaloron 7 nia laran depoizde dispozisgifisy durante triemstre ne'e. (iha formatu ne'ebé hanesan
Tenke arkiva/dokumenta arkivu sira sobre Patrimoniu hirak-
ne'ebé fa'an ka halo ona Dispozisaun pelumenus durante tif&g ho rejistu patrimoniu).
7 tuirmai. Dokumentu servisu nian hotu sobre prosesu fa'an
Patriméniu ida, tenke arkiva/dokumenta tiha iha Pasta-Arkivu
dokumentu nian. Kopia Formulario Rejistu Patrimoniu, Formulariu Transferérjsia

Patriméniu, no Formulariu Dispozisaun Patriméniu temke
hatama ho relatériu trimestral.

11.12 Mekanizmu sobe prosesu dispozisaun

Funsaun Funsaun Sentralizadu
Desentralizadu

e 12.2 Relatériu DNGPE nian

{

Avaliasaun ba

R e Tenke prepara relatériu sira tuirmai ne'e bazeia ba konsdlida-
?eﬁusr:eEr‘l;:‘s:Z)s?a'an
) saun rejistu ajénsia individual sira husi DNGPE ne'ebé

seluk

Patrimoniu
ne'ebé deklara
ona surplus husi
Lifia Ministériu

Formulariu Dispozisaun
Patrimoniu aprovadu husi
Ministru Lifia Ministériu nian

¥ trimestralmente hatama ba Diretér Jeral Financas Estadu|nian:
o
Formulériu Dispozisaun
Patrimoniu ne'e ba
Ativu f!lafah ba Lifia Komisaun Leilaun ho - . ;. , -, . ., .
Miistéryse i nini velor estimativu Rejistu Patrimoniu Sentral - fahe tAjénsia no Suljéensia:
?_/f/— RelatérivAdisional Patriménidrimestral - hatudu patriménifi
deside métodu ida husi
B sira hotu ne'ebé aumenta ona ba rejistu sentral durante tfmes-
Tenderizasaun Publiku,
b) Leilaun Pabliku, c) 1
Fa'an ho Presu ne'ebé ter ne e
Negosia ona, d)
Doasaun, e) Destruisaun
Métodu Dispozisaun , . . . . ;. . s
AECe RS Relatoriu Dispozisaun Patrimoniu Trimestral - hatydu
ormulariu Dispozisaun

Patrimoniu husi
Komisaun Leilaun

patriméniu sira hotu ne'ebé hasai tiha husi rejistu sentral du-

rante trimester ne'e.

Departamentu Leilaun —
DNGPE hala'o
Dispozisaun

Atualizasaun Rejistu
Ativu nian ba

dispozisaun husi

Departamentu
Jestaun Patrimoniu -
DNGPE

.
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ANEKSU 2
RDTL — RELATORIU DISKREPANSIA (DR) N
[1 BARKU [ ] KAREGAMENTU
—  3.T0 (Naran no Hela Fatr ey 7. HUST (Naran no hela fatir
aran no Hela Fatin) Seksaun Aprovizionamentu (Naran no hefa fafin)
Attn: Xefe Unidade Aprovizioamentu Departementu ne’ebé Simu
5a. VENDOR NARAN 5B. NUMERO NO DATAENTRE [ 6. NU. DORUMENTU
NOTA/INVOICE TRANSPORTASAUN (CMR, Air
Wayhill, Bill of Lading etc.)
7a. GABINETTNE'EBE TOMA KONTA BA KONTRATU 7b. ORDEM DE KOMPRA (DOKUMENTU OBRIGASAUN) 8. NUMERU REKEZITU
Unidade Aprovizionamentu NOMERO
11.
9. DATA KAREGAMENTU, FATURAMENTU NO RESEBIDU 10. DADUS DISKREPANSIA (ax b =c)
KODIGU
UNIDAD
E KUANTIDA | QUANTIDA PRESU ASAUN
NE'EBE DE HUSI DE UNIDADE/MOE | KUSTU TOTAL KODIGU(1) ®)
FO SAI PO RESEBIDU QTY DA / MOEDA
NUMERU ITEM/NUMERU PARTE NO DESKRISAUN (a) (b) (c) (d) () (b) (c)
12. OBZERVASAUN (Kontinua ba péjina foun karik presiza)
KODIGU DISKPREPANSIA (1) KODIGU ASAUN (2)
KONDISAUN MATERIAL NIAN DEFISIENSIA QUALIDADE PRODUTU 1M — Rekere instrusaun dispozisaun (resposta fila
Al —Kondisaun la hanesan ne’ebé indikadu iha dokumentu Q1 — Defisiensia material (la tuir espesifikasaun fali)
deskarega/resebidu (a’at, kleuk, kose) PO) 1IN — Material sei priende hela (Haree obzervasaun)
A2 —Prazu liu ona MATERIAL LA TOO 1P — Nota apoiu entrega/rekere invoice
A3 —A’at iha Roo (kontentor nakoloke, kaixa nakloke no R1 —Quantidade ne’ebé simu la too ne’ebé temin iha 1Q — Material presiza halo transferensia
sasan fakar sai, nakloke no la metin) nota entrega/invoice 1R — Material ne’ebé sosa lokal tenki fo fila ho
DOKUMENTASAUN FORNESIMENTU R2 —Quantidade be simu la too tuir rekezisaun despeza fornesedor nian anaunser iha instrusaun
Bl —La Simu (karegamentu oituan) dispozisaun kontrariu ne’ebé simu iha loron 15 nia
B2 —llejivel ka mutiladu R3 —Sasan la tama iha resibu (tama iha nota lista laran (resposta fila fali)
B3 —Labele prosesa sein numero P.O. entrega sasan /invoice) 1S — Solisita transferensia subtistuisaun
MATERIAL HARUKA SALA DATA MARKA TEKNIKU ITEM (i.e., Xapa naran, 1T — Rekaregemanetu la presiza. ltem presiza halo
M1 —Tama ba atividade sala Lista, Livrinu Operasiona, Instrusaun espesial, etc) fila fali rekesizasaun.
OVERAGE/DUPLICATE SHIPMENTS N1 —Lakon 1U — La presiza foti asaun. Informasaun deit.
01 —Quantidade iha nota entrega/invoice boot liu N2 —llejivel ka mutiladu 1V — Presiza foti asaun seluk (Haree obzervasaun)
kuantidade ne’ebé hameno. N3 —marka prekausionariu operasional nian lakon
02— Quantidade ne’ebé simu barak liu ne’ebé N4 —Data inspesaunlakon ka la kompletu
hameno (Over-shipment) N5 —Data operasional servise nian lakon ka la
03—  Quantity duplicates shipment kompletu
D|SKREPANS|A N6 —Data garantia lakon
ITEM LA LOS (Indentifika item rekezitu hanesan
KAREGAMENTU kopia separadu ida iha item 9 iha leten)
P1— Deskrisaun la propriu (deskrisaun item apar ho wi —rl]tem ne e?ets',mu la Iol?étlpu/megga Ita
PO maibe sasan ne’'ebé tula mai la hanesan) w2 ’\?nv_esz:m,kal uir es_{)e&ll last_Jan | t' e <)
P2 —Karegamentu la propriu (la paletiza, tipu la hanesan, es;;siflirllgséﬂnalloﬁnssa avel (la fixa, la tuir
todan liu ninia estandar)
P3 _Marka la hanesan $:ILSKR'_I|EPANSkIJA SIRA SELUK
P4 —Pakote Unidade la los (Qty la hanesan ho pakote — Haree obzervasaun
unidade P.O nian)
13. DR PREPARADU HOSI:
14a.NARAN HAKEREK HO LETRA BOOT, TITLU NOMOS NUMERO TELEFONE 14b. ASINATURA
- J
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PARTE 2 ANEKSU 2
16.HOSI:
17.BA:
18. TUIR NOTIFIKASAUN DISKREPANSIA IHA FORMULARIU IDAN EE FORM
a.  LOJA SUBTITUISAUN NUMERO ORDEM DE KOMPRA
[1] TROKAONA [ 1SEI TROKA KAREGA BA R&IU
b. [] ADJUSTAMENTU FATURA c. [1] d T[] KOMPROVANTE ENTREGA (Parsel Postal) KA
HALO ONA/SEI PROSESA HANESA : [ 1 CREDIT [ 1 DEBIT FATURA/ EVIDENSIA KAREGAMENTU
KUSTU
ANEKSAD
U
e [] ADJUSTAMENTU FATURA KUST BA RELATORIU DISKREPANSIA NIAN SEI LA PROSESA HO RAZAUN HIRAK NE'EBE SITADU IHA REGULAMENTU INDIKADU.
1) RAZAUN HODI LA PROSESA
(a) DIKREPANSIA LA RELATA TUIR TEMPU NE’EBE
PERMITE ONA NO/KA
(b) VALOR DOLAR LA TUIR KRITERIA NE'EBE
DESKREVE IHA MANUAL
19. DISPOSIZAUN TUIR MAI HALO BA MATERIAL PREFERENSIA D EIT REFERENCED MATERIAL
a. [] PROSESU DISPOZIASAUN LAO TUIR (LEI NE'EBE VIGOR) b. [] REPREZENTANTE SEI KONVOKA DISKUSAUN KONA-BA LORON
DISPOZISAUN I[HA:
c. [] MATERIAL SIRA PRIENDE LA SELU. d. [] MATERIAL SEI TULA IHA: LORON
20. [] SUBTITUISAUN HO MATERIAL SATISFATORIU SEI FO KA LORON
MOLOK:
21. OBZERVASAUN (Kontinua ba pajina foun karik presiza)
22a. NARAN HAKEREK HO LETRA BOOT, NUMERO TELEFONE NO OFISIAL NE'EBE 22b. ASINATURA 22c. DATE
PREPARA
. J
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ANEKSU 3
RIR NO:
REPUBLICA DEMOCRATICA DE TIMOR - LESTE
RELATORIU RESEBIMENTU NO INSPESAUN (RECEIVING & INP ECTION REPORT - RIR)
PRIENXE BAINHIRA SIMU KONSIGMENTU HOSI
OFISIAL AUTORIZADU GOVERNU RDTL NIAN IDA
BL/AIRWAY BILL
VESSEL/AIRLINE NU. KONTENTOR: NO:
ORDEN KOMPRAS (PO)
DATASIMUINR & | # SOLISITADOR
INVOICE #: FORNESEDOR NARAN:
B'”Ncgrd DESKRISAUN QUANTIDADE UNIDADE OBZERVASAUN
Hilux 2 unit
T INSPESAUN
HALO HOSI:
(Naran) Asinatura Pozisaun Data
3. APROVA HOSI:
Diretor
Administrasau
Naran Asinatura n Data
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