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DECRETO-LEI N° 5/2019
de 27 de Marco

PRIMEIRA ALTERACAO AO DECRETO-LEIN.’1/2018,
DE 24 DE JANEIRO, REGIME DE PROMOCAO DO
PESSOAL DAS CARREIRAS DA ADMINISTRACAO

PUBLICA

O Regime de Promogao do Pessoal da Administracdo Publica
foi aprovado pelo Decreto-Lei niimero 1/2018, de 24 de janeiro,
cumprindo, entretanto, esclarecer aregra de calculo do limite
para a determinagdo das vagas oferecidas a promogéo,
anualmente, pelo Governo.

Assim, o Governo decreta, ao abrigo do disposto na alinea p),
don.°1 edon.®3, doartigo 115.° da Constituigdo da Republica
Democratica de Timor-Leste, conjugados com o disposto no
n.° 4 do artigo 37.° da Lei n.° 8/2004, de 16 de junho, com a
reda¢do dada pela Lei n.° 5/2009, de 15 de julho, para valer
como lei, o seguinte:

Artigo 1.°
Alteracao ao Decreto-Lein.’ 1/2018, de 24 de janeiro

O artigo 7.° do Decreto-Lein.® 1/2018, de 24 de janeiro, passa a
ter a seguinte redagdo:

“Artigo 7. °
Determinacao das Vagas

1. As vagas destinadas a promogdo de pessoal sdo fixadas
anualmente pelo Governo, sob proposta da CFP, até um
limite de dez por cento do total do pessoal que compode a
categoria ou grupo profissional que se habilita a promogao.

2. ()

Artigo 2.°
Republicagio

E republicado em anexo a presente lei, da qual faz parte
integrante, o Decreto-Lei n.° 1/2018, de 24 de janeiro, com a

redagdo atual.

Artigo 3.°
Entrada em vigor

O presente Decreto-Lei entra em vigor no dia seguinte ao da
sua publicacg@o.

Aprovado em reunido do Conselho de Ministros no dia 20 de
Fevereiro de 2019.

O Primeiro-Ministro,

Taur Matan Ruak

Promulgadoem 21 de margo de 2019.

Publique-se.

O Presidente da Republica,

Francisco Guterres Lu-Olo
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DECRETO-LEI N.’1/2018
de 24 de janeiro

REGIME DE PROMOCAO DO PESSOAL DAS
CARREIRAS DA ADMINISTRACAO PUBLICA

A promogado do pessoal da Funcdo Publica ndo esta ainda
devidamente regulamentada, e ndo existem regras claras que
assegurem a promogdo regular com base nos principios do
mérito.

Em consequéncia, muitas instituicdes da Administragdo
Publica nunca avangaram com o concurso de promogao e os
seus funcionarios ndo tiveram a oportunidade de progredir
nas suas carreiras.

Com o intuito de corrigir esta deficiéncia, aprova-se o presente
regime que visa assegurar o processo anual de promogao de
funcionarios publicos, dentro dos limites do Or¢amento do
Estado. Segundo um sistema de classificagdo por pontos ¢
que inclui uma prova escrita, serdo considerados diferentes
critérios de maneira a assegurar que a promogao seja justa e
alcance os funcionarios publicos que melhor desempenharam
as suas funcdes e melhor se prepararam para prestar o servigo
ao publico.

Assim, o0 Governo decreta, ao abrigo do disposto na alinea p),
don.°1edon.? 3, doartigo 115.° da Constitui¢do da Republica,
conjugados com o disposto no artigo 22.° da Lein.® 8/2004, de
16 de junho, com a redagdo dada pela Lei n.® 5/2009, de 15 de
julho, para valer como lei, o seguinte:

Artigo 1.°
Objeto

O presente decreto-lei estabelece o regime de promogéo do
pessoal das carreiras da Administragdo Publica e determina os
seus critérios e condigdes.

Artigo 2.°
Ambito

1. O regime previsto no presente decreto-lei aplica-se aos
funcionarios publicos do Regime Geral das Carreiras da
Administragao Publica.

2. Sem prejuizo da aplicagdo de regras proprias de promogao,
oregime ¢ ainda aplicavel, com as necessarias adaptacdes
e em tudo o que ndo seja incompativel com os respetivos
regimes proprios, ao pessoal dos regimes especiais de
carreira da Administragdo Publica.

Artigo 3.°
Principios

\A promogao obedece aos principios de selegdo por mérito,

liberdade de candidatura e igualdade de condigdes e\
oportunidades.

Artigo 4.
Definicao

A promogdo consiste na transi¢ao de um funcionario publico
de um determinado grau de uma das carreiras para o grau
imediatamente superior na escala vertical, assumindo tarefas
de maior complexidade e responsabilidade.

Artigo5.°
Critérios para a Promocio

1. A promogdo de funcionario publico observa os seguintes
critérios:

a) Existéncia de vaga;
b) Habilitagdo académica compativel;

¢) Tempo minimo de servico no grau imediatamente
inferior;

d) Eventual exercicio de cargo em comissao de servigo;
e) Resultado satisfatorio na avalia¢do de desempenho;
f) Conhecimento das linguas oficiais;

g) Aprovagdo em prova escrita.

2. A verificag¢do dos critérios da-se por concurso interno,
aberto a todos os funcionarios publicos, independente-
mente do servigo ou organismo a que pertengam.

3. Outros critérios podem ser determinados pela Comissdo da
Fungdo Publica, em consideracgdo as especificidades das
carreiras especiais ou de grupos profissionais das carreiras
do Regime Geral, conforme publicado no aviso de abertura
do concurso.

Artigo 6.°
Condicdes para a Promocao

Nao pode habilitar-se a promogéo, o funcionario publico que
tenha recebido uma san¢ao disciplinar nos tltimos trés anos
ou cuja ultima avaliagdo de desempenho tenha resultado inferior
a 4Gbom”

Artigo7.°
Determinaciio das Vagas

1. As vagas destinadas a promogao de pessoal sdo fixadas
anualmente pelo Governo, sob proposta da CFP, até um
limite de dez por cento do total do pessoal que compde a
categoria ou grupo profissional que se habilita a promogao.

2. A proposta da CFP contempla o regime geral e regimes
especiais de carreiras, ou ainda determinados grupos
profissionais dentro de uma categoria das carreiras do
regime geral.

gime g )
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Artigo 8.°
Sistema de Classificacao

1. A promogdo depende da aplicagdo do sistema de classifica-
¢do, numa escala de 0 a 400 pontos, considerando-se
promovidos os candidatos com o maior niimero de pontos,
até ao limite de vagas estabelecido pelo concurso para
cada grau da carreira ou grupo profissional.

2. Aclassificagdo final de cada candidato ¢é obtida pela soma
aritmética dos resultados atingidos em cada um dos
critérios.

3. Emcaso de igualdade de classificagdo, o candidato do sexo
feminino prefere ao do sexo masculino.

Artigo9.°
Habilitacao Académica

1. A habilitacdo académica compativel para o exercicio de
fungdes nas categorias e graus do Regime Geral das
Carreiras ¢ determinada pelo Anexo II do Decreto-Lei n.°
27/2008, de 11 de agosto, com a redacdo dada pelo Decreto-
Lein.®24/2016, de 29 de junho.

2. Aobtengao de grau académico conferido por institui¢do de
ensino oficialmente reconhecida, atribui ao candidato a
promogdo a seguinte pontuagao:

Habilitagao Académica Pontos
Escola Secundaria ou Pés-Secundaria 5
Bacharelato 10
Licenciatura 15
Mestrado 20
Doutoramento 30

3. Nocaso de o candidato a promogdo ser detentor de varios
graus académicos, deve apenas considerar-se o grau
académico mais elevado.

Artigo 10.°
Tempo Minimo de Servico no Grau

O tempo minimo de permanéncia no grau como funcionario
publico para um candidato habilitar-se ao concurso de

promogao ¢ de quatro anos de servigo efetivo.

Artigo 11.°
Exercicio de Cargo em Comissiao de Servico

1. O exerciciode cargo em comissao de servigo durante, pelo
menos, dois anos, atribui ao candidato a promogao:

a) 10 pontos quando o cargo seja de diregdo;

b) 5 pontos quando o cargo seja de chefia.

. iy . )
2. Considera-se o exercicio de um tnico cargo durante o
periodo de trabalho computado para a promogao.

Artigo 12.°
Tempo e Lugar do Exercicio de Funcdes

1. O exercicio de fun¢bes no territorio nacional e fora do
Municipio de Dili adiciona pontos ao candidato a
promogao, conforme a seguinte tabela:

. Exercicio de fungdes Exercicio de
Anos de servigo . e ~
. no Municipio de Dili | fungdes em outros
efetivo no grau . .
ou no estrangeiro municipios
5 anos 0 5
6 a 10 anos 10 15
11 a 15 anos 20 25
Mais de 15 anos 30 35

2. O exercicio de fungdes em areas remotas adiciona pontos
ao candidato a promogédo, com base na seguinte tabela:

Exercicio de fungdes
em areas
extremamente
remotas

Exercicio de
fungdes em areas
muito remotas

Exercicio de fungdes
em 4reas remotas

Anos de servigo
efetivo no grau

5 anos 5 10 15

6 a 10 anos 15 20 25

11 a 15 anos 25 30 35

Mais de 15 anos 35 40 45
Artigo 13.°

Resultado da Avaliacdo de Desempenho

1. Para o concurso de promogao, considera-se o resultado da
avaliacdo de desempenho obtido pelo candidato nos
ultimos quatro anos.

2. Em cada ano que o candidato obtenha resultado de “muito
bom” na avaliagdo de desempenho, obtém 10 pontos.

3. Em cada ano que o candidato obtenha resultado de “bom”
na avaliagdo de desempenho, obtém 5 pontos.

Artigo 14.°
Conhecimento das Linguas Oficiais

Sdo atribuidos 20 pontos ao candidato que demonstrar
conhecimento, pela obtengdo de 70% de acerto na prova escrita,
em cada uma das linguas oficiais.

Artigo 15.°
Formacéo Profissional

1. A conclusdo de formagdo profissional devidamente re-
gistada no Sistema Integrado de Gestdo da Administragao
Publica — SIGAP, atribui ao candidato a promogao:

a) 10 pontos no caso de formagdo com duragdo igual ou
superior a 40 horas; )
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b) 5 pontos no caso de formagao com duragio inferior a
40 horas.

Admitem-se até duas a¢des de formacao por cada periodo
considerado para promogao.

. O encaminhamento do certificado de conclusdo a Comissio

da Fung@o Publica ou ao respectivo servigo de recursos
humanos para registo da formagdo no SIGAP ¢ da
responsabilidade do funcionario candidato a promogao.

Artigo 16.°
Prova Escrita

O concurso de promogdo integra uma prova escrita
eletronica, que visa avaliar os candidatos sobre os
conhecimentos profissionais, as competéncias técnicas e
o dominio de linguas necessarios ao exercicio das fungoes.

A prova escrita de conhecimentos € corrigida eletronica-
mente, da qual resulta uma classifica¢do numa escala de 0
a 180 pontos.

. O programa de provas ¢ aprovado pela Comissdo da Fungao

Publica e divulgado oportunamente aos candidatos.

Artigo17.°
Competéncia

. E da competéncia da Comissdo da Fungo Publica, autorizar

e supervisionar os concursos de promogao de pessoal para
os funcionarios publicos do Regime Geral das Carreiras da
Administra¢@o Publica e das Carreiras de Regime Especial.

As operagdes do concurso sdo realizadas por um juri
designado para este fim.

Artigo 18.°
Admissao das Candidaturas

A Comissdo da Fung@o Publica promove a admissao
automatica ao concurso dos candidatos que preencham
os requisitos deste diploma e ficam assegurados:

a) O direito do funcionario publico de recusar a
participagdo no concurso;

b) O direito de recurso.
Os candidatos concorrem em grupo unico para cada grau

das carreiras do regime geral, ressalvada a hipdtese de
grupo profissional prevista no artigo 7.° deste decreto-lei.

. Os candidatos sdo informados da sua admissao ao concurso

e da data da realizac@o da prova escrita.

Artigo 19.°
Regulamento do Concurso

. Aplicam-se ao concurso de promogao as regras do Decreto-

Lein.® 34/2008, de 27 de agosto, alterado pelo Decreto-Lei
n.° 22/2011, de 8 de junho, ressalvadas as disposigdes sobre

. ~ . o)
os métodos de selegdo, procedimentos de admissdo ao
concurso ¢ de classificagdo final.

2. O regulamento do concurso consta do respetivo aviso de
abertura publicado pela Comissdo da Fungdo Publica.

Artigo 20.°
Recursos

Das decisdes do juri cabe recurso para a Comissdo da Fungéo
Publica.

Artigo 21.°
Efeitos da Promocao

1. A promogdo efetiva-se no dia 1 de janeiro do ano
subsequente ao concurso.

2. As vagas anteriormente ocupadas pelos candidatos
promovidos sdo extintas.

3. Cabe aos 6rgdos da Administragdo Publica introduzir as
alteragdes necessarias aos seus mapas de pessoal para
acomodar o pessoal promovido, mediante informag&o da
Comissdo da Fungdo Publica.

Artigo 22.°
Revogacio

E revogado on.° 2, do artigo 7.° do Decreto-Lei n.° 34/2008, de
27 de agosto, com a redagdo dada pelo Decreto-Lei n.° 22/

2011, de 8 de junho.

Artigo 23.°
Entrada em vigor

O presente decreto-lei entra em vigor no dia seguinte ao da
sua publicagdo no Jornal da Republica.

Aprovado em Conselho de Ministros, em

O Primeiro-Ministro,

Dr. Mari Bim Amude Alkatiri

Promulgado em 16 de Janeiro de 2018.

Publique-se.

O Presidente da Republica,

Dr. Francisco Guterres Lu Olo
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DECRETO DO GOVERNO N.° 3/2019
de 27 de Marg¢o

EXECUCAO DO ORCAMENTO GERAL DO ESTADO
PARA 2019

A Lein.°2/2019, de 7 de fevereiro, aprovou o Or¢amento Geral
do Estado para 2019, o qual engloba o Or¢amento do Estado e
o Or¢amento da Seguranga Social para o ano financeiro de
2019. Conforme a mesma determina, importa pois aprovar as
regras de execugdo aplicaveis ao Orgamento do Estado e ao
Orc¢amento da Seguranga Social para2019.

Com o presente diploma, pretende-se garantir um efetivo e
rigoroso controlo or¢amental, assim como disciplinar as
despesas publicas, de acordo com a aprovagdo da politica
definida no Or¢amento do Estado e da Seguranca Social,
assegurando que as verbas sejam investidas de forma a
beneficiar a vida da populag@o através de uma prestagdo de
servigos eficaz, eficiente e justa, contribuindo para uma melhor
gestdo e obtengdo de resultados.

Uma maior responsabilizagdo de toda a administragdo publica
em busca de uma melhor prestagdo de servigos sera
acompanhada por mais autonomia. Para isso, sera necessario
dar continuidade a ja iniciada mudanca no sistema de financas
publicas, no sentido de deixar de ser um sistema de gestao de
finangas publicas de controlo ex-ante para ser um sistema de
controlo ex-post.

Exige-se a obrigatoriedade do uso do Sistema Informatico de
Gestao Financeira por todos os Servigos Sem Autonomia
Administrativa e Financeira, pelos Orgidos Auténomos Sem
Receitas Proprias e pelos Servigos e Fundos Auténomos,
salvaguardando as exce¢des determinadas pelo Parlamento
Nacional, por forma apermitir uma maior transparéncia e
informagao relativa a execu¢do orcamental.

Face a sua especificidade e autonomia, a gestdo e a execugdo
do Or¢amento da Seguranca Social sdo feitas com base num
sistema informatico de gestdo financeira proprio, como
previstono n.® 3 doartigo 18°da Lei n.° 2/2019, de 7 de fevereiro,
que aprovou o Orgamento Geral do Estado.

O diploma aprova ainda um conjunto de alteragdes as normas
de execugdo vigentes,visando simplificar os procedimentos
de execugiio orgamental. E exemplo o esclarecimento normativo
de que ¢ suficiente um contrato prévio, mesmo tendo ja
terminado a sua vigéncia, para se poder proceder aos pedidos
de pagamentos que decorram do mesmo.

Assim, 0 Governo decreta, ao abrigo don.° 15 do artigo 9.°e do
n.° 5 do artigo 18.°da Lei n.° 2/2019, de 7 de fevereiro, que
aprova o Orgamento Geral do Estado para 2019, para valer
como regulamento, o seguinte:

2.

Capitulo1
Disposicdes Gerais

Artigo 1.°
Objeto e ambito de aplicacio

O presente diploma estabelece as regras relativas a execugao
do Orgamento Geral do Estado para 2019, aprovado pela
Lein.®2/2019, de 7 de fevereiro.

O presente diploma aplica-se:

a) Atodos os Servicos Sem Autonomia Administrativa e
Financeira (SSAAF);

b) Aos Orgdos Autéonomos Sem Receitas Proprias
(OASRP);

¢) Aos Servicos e Fundos Autonomos (SFA).

Para efeitos do presente diploma, as Autoridades Municipais
¢ as Administragdes Municipais enquadram-se na definicdo
dos OASRP e estdo sujeitas as regras de execugdo
aplicaveis as restantes entidades com as especificidades
da Secgdo IV do Capitulo II do presente diploma.

O presente diploma aplica-se a Regido Administrativa
Especial de Oe-cusse Ambeno e a Zona Especial de
Economia Social de Mercado de Oe-cusse Ambeno e
Atauro (RAEOA ¢ ZEESM), com excegdo das regras
previstas no artigo 20.° da Lei do Orgamento Geral do
Estado para 2019.

O presente diploma aplica-se ainda as entidades respon-
saveis pela gestdo do Or¢amento da Seguranga Social.

Artigo 2.°
Responsabilidade

. Aassinatura de contratos sem cabimento orcamental gera

responsabilidade politica, financeira, civil e criminal, nos
termos do artigo 46.° da Lei n.° 13/2009, de 21 de outubro,
sobre Or¢camento e Gestdo Financeira, alterada pelas Leis
n.°9/2011, de 17 de agosto, en.°3/2013, de 11 de setembro.

Para efeitos de efetivagdo da responsabilidade financeira
prevista no numero anterior, considera-se que o titular do
cargo politico procede, com tal conduta, a um pagamento
indevido, sujeito a condenagdo em reposi¢do da quantia
correspondente, nos termos dos artigos 44.° ¢ seguintes
daLein.®9/2011, de 17 de agosto, que aprova a Orgénica
da Camara de Contas do Tribunal Superior Administrativo,
Fiscal e de Contas, na redagdo que lhe foi dada pela Lein.°
3/2013, de 11 de setembro.

Os responsaveis dos o6rgdos autonomos sem receitas
proprias e servigos e fundos autéonomos respondem
politica, financeira, civil e criminalmente pelos atos e
omissdes que pratiquem no ambito do exercicio das suas
fungdes de execu¢do or¢amental,nos termos da
Constitui¢ao e demais legislac@o aplicavel, a qual tipifica
as infragdes criminais e financeiras, bem como as respetivas
san¢des, conforme sejam ou ndo cometidas com dolo. y
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4. Os responsaveis pela entidade com competéncia para a

execugdo do Orgamento da Seguranga Social respondem
politica, financeira, civil e criminalmente pelos atos e
omissdes que pratiquem no ambito do exercicio das suas
fungoes de gestao e execugdo, nos termos da Constitui¢ao
e demais legislacdo aplicavel, a qual tipifica as infrac¢oes
criminais e financeiras, bem como as respetivas sangoes,
conforme sejam ou nao cometidas com dolo.

Capitulo 11
Execucio do Orcamento do Estado

Seccao I
Regras de execucio

Artigo 3.°
Regras de execu¢do do Or¢camento do Estado

1. Aexecucdo orgamental pelos SSAAF, OASRP ¢ SFA, bem
como pela autoridade Regido Administrativa Especial de
Oe-Cusse Ambeno e Zona Especial de Economia Social de
Mercado de Oe-Cusse Ambeno e Atatro ¢ obrigatoriamente
feita com recurso ao Sistema Informatico de Gestido
Financeira, com exce¢do dos procedimentos relativos a
segurang¢a nacional, medicamentos, insumos médicos e
equipamentos médico-hospitalares, bem como as verbas
transferidas do Orgamento do Estado para o Orgamento da
Seguranga Social .

2. Asverbas atribuidas aos 6rgdos e servigos sem autonomia
administrativa e financeira que ndo forem gastas até ao
final do ano financeiro sdo repostas na Conta do Tesouro.

3. A contratacdo publica por ajuste direto apenas é permitida
a cada orgdo até 10% do total das respetivas dotacdes
or¢amentais para 2019, sem prejuizo da observancia das
normas legais sobre a sua admissibilidade.

4. O disposto no numero anterior ndo se aplica ao aprovisio-
namento no ambito das Dotac¢des para Todo o Governo,
aos relativos a questdes de seguranga nacional, aos
medicamentos, insumos médicos ¢ equipamentos médico-
hospitalares ¢ aos do Planeamento de Desenvolvimento
Integrado Municipal.

5. O Ministro das Finangas, sob proposta da Ministra da
Solidariedade Social e Inclusio, fica autorizado a transferir
total ou parcialmente os montantes alocados nos capitulos
orgamentais “Dire¢do Nacional do Regime Contributivo
de Seguranga Social” e “Diregdo Nacional do Regime Nao
Contributivo de Seguranga Social”, do titulo or¢amental
“Ministério da Solidariedade Social e Inclusao”,
independentemente da categoria da despesa em que estejam
inscritos, para o or¢amento da Seguranc¢a Social, gerido e
executado pela entidade gestora das verbas da seguranca
social quando os 6rgdos da mesma se encontrem
instalados, nos termos previstos no n.° 5 do artigo 9.° da
Lei que aprova o Or¢amento Geral do Estado para 2019.

6. As alteragdes orcamentais no ambito das Dotagdes para
Todo o Governo aplica-se o disposto no artigo 38.° da Lei
n.° 13/2009, de 21 de outubro, sobre Or¢amento e Gestao

Financeira, alterada pelas Leis n.° 9/2011, de 17 de agosto,\
en.°3/2013, de 11 de setembro, com exce¢do da Reserva de
Contingéncia.

7. OParlamento Nacional realiza um debate trimestral sobre a
execugdo or¢camental de cada ministério, secretaria de
Estado, 6rgdo autdbnomo sem receitas proprias e servico e
fundo autébnomo, com a presenga dos respetivos membros
do Governo e dirigentes maximos.

8. O Governo pode recorrer a transferéncia do Fundo Petrolifero
acima do Rendimento Sustentdvel Estimado e até ao
montante maximo previsto no artigo 5.° da Lei n.° 2/2019,
de 7 de fevereiro, quando o saldo da conta do Tesouro for
inferior a duzentos milhdes de dolares americanos.

9. Os pedidos de uso da reserva de contingéncia sdo
devidamente justificados nos termos do n.° 3 do artigo 7.°
e do artigo 37.°da Lein.® 13/2009, de 21 de outubro, sobre
Orgamento e Gestdo Financeira, alterada pelas Leis n.° 9/
2011, de 17 de agosto, e n.° 3/2013, de 11 de setembro, e
contém a descrigdo detalhada das atividades a realizar.

10. Em caso de necessidade urgente e imprevista, o Ministro
das Finangas pode alterar parte de uma dotag@o orcamental
para despesas de contingéncia para um programa de
Servigos Sem Autonomia Administrativa e Financeira,
Orgios Auténomos Sem Receitas Proprias, de Servigos e
Fundos Autéonomos ¢ de autoridades municipais e
administragdes municipais.

11. Os pedidos de uso de reserva de contingéncia para um
programa de um 6rgao Orgdos Auténomos Sem Receitas
Propriase de autoridades municipais ou de administragdes
municipais sdo justificados e assinados pelo seu
responsavel ou em quem ele delegar.

12. Os pedidos de uso de reserva de contingéncia para um
programa de um servigo e fundo autéonomo, sdo
conjuntamente justificados ¢ assinados pela respetiva
tutela e pelo responsavel do servigo e fundo auténomo.

13. No ambito dos contratos celebrados cuja eficacia se
encontre suspensa, o Governo fica autorizado a suspender
a respetiva garantia de execucdo até se encontrarem
reunidas as condi¢des para a plena eficacia dos referidos
contratos.

14. Osnegocios juridicos celebrados pelo Estado, por pessoas
coletivas publicas ou por sociedades comerciais cujo
capital seja maioritariamente detido por entidade publica,
que tenha por objeto a aquisi¢do, por parte destes, de
direitos de participagdo em atividades de exploragido
petroliferas, ndo estdo sujeitos a fiscaliza¢dao prévia da
Camara de Contas.

15. O Governo fica autorizado a recorrer aos instrumentos
contratuais e financeiros necessarios a concretizagdo da
participagido do Estado em projeto estratégicos de interesse
publico com participagdo de capital privado, nos termos a

regulamentar em decreto do Governo.

16. O Governo estabelece as regras de contabilizagdo dos
compromissos assumidos pelo Estado resultantes de

J
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contratos de parcerias publico-privadas, incluindo a
contabilizagdo dos montantes executados para pagamento
da comparticipagdo publica nesses projetos.

Artigo4.°
Norma interpretativa

. Para efeitos do artigo anterior, a execucdo orgamental é

aferida com base na execugdo em dinheiro (cash) e nas
obrigagdes assumidas até ao fim do ano.

Sem prejuizo do disposto no n.° 1 do artigo anterior, a
execucdo orcamental da Autoridade da Regido
Administrativa Especial de Oe-Cusse Ambeno (RAEOA) e
Zona Especial de Economia Social de Mercado de Oe-
Cusse Ambeno e Atauro (ZEESM), aplica-se transitoria-
mente o atual sistema de gestdo financeira aplicado pela
Autoridade, até que seja configurado o Sistema Informatico
de Gestao Financeira para o efeito.

. Para efeitos do disposto no nimero anterior, a Autoridade

remete mensalmente ao Governo os relatorios de execucao
orcamental com vista a sua publicagdo no portal da
transparéncia.

Relativamente as questdes de seguranca nacional, a
fundamentagdo contém as informagdes necessarias
previamente justificadas pelos responsaveis dos SSAAF,
OASRP e SFA, aprovadas pelo Primeiro-Ministro, sendo
registadas no SIGF e arquivadas juntamente com as
respetivas justificacdes da despesa, ndo sendo publicadas.

Para efeitos do n.° 3 do artigo anterior, apenas sdo
considerados os processos de aprovisionamento iniciados
no ano financeiro de 2019, ficando excluidos os
aprovisionamentos concluidos em anos anteriores.

Para efeitos do previsto no n.° 5 do artigo anterior, € ap6s
solicitagd@o escrita da Ministra da Solidariedade Social e
Inclusio, o Ministro das Finangas procedera a transferéncia
de uma primeira parcela de 25% dos montantes alocados
nos capitulos or¢amentais “Dire¢do Nacional do Regime
Contributivo de Seguranga Social” e “Dire¢do Nacional do
Regime Nao Contributivo de Seguranga Social”, do titulo
orcamental “Ministério da Solidariedade Social e Inclusao”,
independentemente da categoria da despesa em que estejam
inscritos, para a conta da entidade gestora do sistema de
seguranga social, no Banco Central, sendo o montante
remanescente transferido, posteriormente, com base num
“plano de transferéncias”, a acordar pelas partes num prazo
maximo de 30 dias ap6s a entrada em vigor do presente
Decreto.

Para efeitos dos n.* 9, 10, 11 e 12 do artigo anterior, os
SSAAF, OASRP e SFA dirigem ao Ministério das Financas
um pedido de utilizagdo dos montantes or¢amentados na
reserva de contingéncia.

Cada SSAAF, OASRP e SFA ¢ responsavel pelo cum-
primento dos critérios de urgéncia, imprevisibilidade e
inadiabilidade que estdo na base do seu pedido de acesso
areserva de contingéncia.

9. O Ministério das Finangas verifica a falta de disponibilidade\

10. Os pedidos de acesso a reserva de contingéncia sao

. Sem prejuizo da alinea b) do numero anterior, os SSAAF,

. Todos os pedidos de pagamento dos SSAAF sdo

. Os OASRP e SFA remetem a DGT a indica¢do dos res-

or¢amental de cada SSAAF, OASRP ¢ SFA ¢ a
disponibilidade or¢amental na reserva de contingéncia.

aprovados pelo Ministro das Finangas.

Artigo 5.°
Aviso de Autorizacio de Despesas

Os Avisos de Autorizagdo de Despesa (AAD) para o ano
de 2019 sdo automaticamente atualizados no SIGF, de
acordo com os seguintes critérios:

a) Salarios e Vencimentos: 25% da dotagdo original, por
trimestre, exceto as missdes diplomaticas;

b) Bens e Servigos: 25% da dotagdo original por trimestre;

¢) Transferéncias Publicas/Subvengdes Publicas: 50% da
dotagdo original por semestre;

d) Capital Menor: 100% da dotagdo original;

e) Capital de Desenvolvimento: 100% da dotagdo original.

OASRP, SFA, Autoridades Municipais ¢ Administragdes
Municipais podem apresentar o pedido ao Ministério das
Financas autorizac@o de despesas mais de 25% da dotacao
original.

O limite previsto na alinea c¢) do n.” 1 nao se aplica as
transferéncias que tenham contrapartida em dotagdes para
todo ou que se destinem as empresas publicas.

Artigo 6.°
Autorizac¢ao de assinaturas

submetidos a Diregdo-Geral do Tesouro (DGT) e assinados
pelo responsavel ou em quem ele delegar.

Para efeitos don® 1, os SSAAF remetem a DGT a indicagdo
dos responsaveis, sua identificacdo e respetiva espécime
de assinatura, para efeitos de validagdo dos Formularios
de Compromisso de Pagamento (FCP), Ordens de Compra
(OC) e Pedidos e Ordens de Pagamento (POP),
acompanhadas das respetivas delegagdes de competéncia,
através do preenchimento dos anexos A ¢ B.

Havendo, os SSAAF remeter 8 DGT copia das delegagoes
de competéncias na area das finangas publicas e
aprovisionamento, bem como informar qualquer alteragdo
ou revogag¢do das mesmas.

Os formularios relativos a autorizacgdo de assinaturas sao
aprovados como anexos A ¢ B ao presente diploma, dele
fazendo parte integrante para todos os efeitos legais.

ponsaveis, sua identificacdo e respetiva espécime de )
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assinatura para operar a respetiva subconta no Banco
Central de Timor-Leste (BCTL).

6. Havendo, os OASRP e SFA remetem a DGT a copia das
delegagdes de competéncias em matéria de finangas
publicas e de aprovisionamento e informam-na acerca de
qualquer alteragdo ou revogagdo das mesmas.

7. Todos os OASRP e SFA mantém a lista de espécime de
assinaturas oficiais autorizadas pelo dirigente maximo da
institui¢do ou das pessoas em que o mesmo haja delegado
competéncias, para efeito de prestacdo de contas.

Artigo 7.°
Alteracdes orcamentais entre direcdes e categorias
orcamentais

1. Todas as altera¢des or¢amentais dos SSAAF respeitam o
disposto no artigo 38.° da Lei n.° 13/2009, de 21 de outubro,
sobre Or¢amento e Gestdo Financeira.

[\

. Paraefeitosdon.® 1 doartigo 38.° da Lei n.° 13/2009, de 21
outubro, sobre Or¢amento ¢ Gestdo Financeira, dotagio
orcamental significa o valor inscrito no cruzamento da linha
dos SSAAF com a coluna da categoria or¢amental.

98]

. Asalteragdes orcamentais referidas no nimero anterior sdo
propostas pelo membro do governo responsavel pela
execucdo da dotagdo orgamental, a ser alterada, ao Ministro
das Finangas, para efeitos de autorizagdo, e identificam a
origem do programa, atividade e meta e a sua afetacdo em
novo programa, atividade e meta a atingir.

4. As propostas de alteragdes orgamentais referidas non.® 2
identificam a origem do programa, atividade e meta ¢ a sua
afetagdo em novo programa, atividade e meta a atingir.

9]

As altera¢des orcamentais que tenham impacto no plano
anual, designadamente no programa, atividade e meta, sdo
comunicadas aos servigos responsaveis na area de
planeamento e monitorizacdo, para efeito de ajustamento.

Artigo 8.°
Alteracdes orcamentais entre rubricas das mesmas
direcdes e categorias orcamentais

1. Todas as altera¢des orcamentais entre rubricas da mesma
diregdo e categoria de despesa dos SSAAF, OASRP e SFA
sdo aprovadas pelos responsaveis maximos de cada
institui¢do ou pelo dirigente da administragdo publica com
competéncias delegadas para esse efeito.

2. As alteragdes or¢camentais referidas no nimero anterior
identificam a origem do programa, da atividade ¢ da meta,
bem como a sua afetacdo a novo programa, atividade e
meta a atingir.

3. As alterages or¢camentais sdo comunicadas a Dire¢do
Nacional do Orgamento do Ministério das Financas para
efeito de processamento e de atualizag@o no sistema.

\4' A Direcdo Nacional do Orgamento do Ministério das

1.

Finangas verifica e valida o pedido de alteragdo no Sistema\
Performance Budgeting, no prazo maximo de trés dias uteis.

Ap6s verificagdo e validacdo a Diregdo Nacional do
Orgamento do Ministério das Finangas informa, no mesmo
dia, a Unidade Informatica de Gestdo Financeira do
Ministério das Finangas, que procede a importagdo dos
dados para o Sistema Informatico de Gestdo Financeira
(SIGF), no prazo maximo de um dia util.

Apds a conclusdo do processamento da importacao de
dados para o sistema, referido no numero anterior, a Dire¢do
Nacional de Pagamentos procede a aprovacao do respetivo
pedido no sistema, no prazo maximo de um dia atil.

A Diregdo Nacional do Or¢amento informa, por escrito os
SSAAF, OASRP e SFA da alteragdo do or¢amento no
sistema, assim que concluida.

Artigo 9.°
Cartas de Crédito

. Todas as Cartas de Crédito (letter of credit) sdo registadas

no SIGF, bem como os respetivos compromissos €
obrigagdes assumidas.

Os pedidos de pagamento através de Carta de Crédito
baseiam-se na lista de elementos aprovada em anexo C ao
presente diploma, dele fazendo parte integrante.

. Os pedidos de pagamento através de Carta de Crédito sdo

autorizados pelo Ministro das Financas, indicando os
termos ¢ condi¢des da sua emissdo.

O Ministério das Finangas envia uma carta ao Banco Central
de Timor-Leste (BCTL) no sentido de serem apenas pagas
as Cartas de Crédito que preenchem as regras e
procedimentos de pagamento aprovados, incluindo
retencdo na fonte do imposto.

Todas as Cartas de Crédito sdo admitidas apenas até ao dia
15 de dezembro de 2019.

Nos casos em que as Cartas de Crédito ndo tenham sido
pagas na totalidade pelo BCTL, sem a respetiva entrega da
totalidade dos bens, até 31 de dezembro, os SSAAF, OASRP
e SFA ficam obrigados a comunicar a Dire¢do Geral do
Tesouro (DGT) o valor monetario dos bens ainda néo
recebidos.

. Todas as Cartas de Crédito ndo pagas até 31 de dezembro

devem informar a DGT o recebimento dos bens
posteriormente a serem pagos.

Em quaisquer despesas relacionadas com a emissdo de
Cartas de Crédito s@o da responsabilidade das entidades
beneficiarias, a verificagdo da fatura dos fornecedores, do
relatorio de rece¢do ¢ do formulario do registo do
patrimoénio, bem como, a inspecao respetiva.

Artigo 10.°
Garantias Bancarias

Os pedidos de pagamento de adiantamentos por conta de

J
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5.

contratos publicos, bem como as garantias de execucao de
contratos publicos, sdo obrigatoriamente acompanhados
de garantias bancarias emitidas por um banco comercial.

. Oprazo da validade de garantias bancarias coincide com os

prazos dos contratos publicos cujo cumprimento garantam.

As garantias bancarias referidas no numero anterior sao
aprovadas pelo Ministro das Finangas.

. Paraefeitos don.” 1 do presente artigo, considera-se como

banco comercial qualquer instituigdo bancaria com sede
em territorio nacional ou no estrangeiro, ainda que a
garantia seja prestada através do proprio banco ou de
agéncia, estabelecidos em territorio nacional.

As garantias prestadas por instituigdes bancarias sem
representacdo em Timor-Leste sdo apresentadas em
colaboragdo com uma entidade bancaria com sede ou
agéncia propria em Timor-Leste.

Os SSAAF nao podem libertar uma garantia bancaria sem
prévia aprovacdo da DGT e o documento de garantia
bancaria inclui sempre uma clausula de irrevogabilidade.

Antes da aprovagao referida no numero anterior, € enviada
a DGT a fatura dos fornecedores, o relatorio de inspegéo e
recepgdo e o formulario do registo do patrimonio.

Todos os pedidos de adiantamento por conta de contratos
publicos sdo acompanhados de uma garantia bancaria, nos
termos do presente artigo.

O pedido de adiantamento por conta de contratos publicos,
relativos aquisi¢do ou mobilizagdo de bens, com
contrapartida em dotagdes das categorias or¢amentais de
bens e servigos, de capital menor ou de capital de desenvol-
vimento, ndo pode exceder 20% do valor global do contrato
publico.

Artigo 11.°
Processo de execucio da despesa

. O uso do SIGF ¢ obrigatorio para todos os procedimentos

das finangas publicas, incluindo a execuc¢do orgamental,
aprovisionamento e gestdo de contratos, com excec¢do dos
procedimentos relativos & seguranga nacional.

O processo de aprovisionamento ¢ obrigatorio para a
execugdo da despesa de bens e servigos, capital menor e
capital de desenvolvimento.

Todos os fornecedores sdo registados no SIGF, com uma
ou mais contas bancarias.

Qualquer alteracdo aos dados da conta bancaria do
fornecedor ¢ comunicada a DGT, pelo respetivo SSAAF,
OASRP ¢ SFA, com a antecedéncia suficiente para
introduzir a alterag¢do no SIGF.

A cabimentagdo realiza-se através de um FCP, o qual ¢
assinado pelas pessoas devidamente autorizadas,

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

identificando a atividade de acordo com o plano anual e o\
montante que se pretende cabimentar, assim como uma
descrigdo detalhada da compra publica, nomeadamente a
especificagdo técnica detalhada de bens, servigos e obras,
sendo aprovado pelo responsavel maximo ou quem ele
delegar.

. Nao épermitido o fracionamento de uma despesa em mais

deum FCP.

. Todos os pedidos de pagamentos dos SSAAF sdo acom-

panhados da documentag@o exigida nos termos da lei,
identificando a atividade de acordo com o plano anual,
assim como com a enumerag¢ao constante dos anexos D e E
ao presente diploma, dele fazendo parte integrante.

Todos os pagamentos sdo verificados e certificados pelo
responsavel maximo pela area de administrag@o e finangas
de cada SSAAF, OASRP ou SFA.

Todos os pedidos de pagamento dos SSAAF com
classificac¢do urgente dao entrada na DGT dois (2) dias
uteis antes da data para o seu pagamento.

Os pedidos de pagamentos relativos aos contratos de valor
superior a 5 milhdes de dolares americanos sdo acompa-
nhados da documentagdo referida no n° 7 do presente
artigo, bem como de copia do contrato e do visto prévio da
Camara de Contas, com excegdo dos que produzam efeitos
com base no artigo 34.°da Lei n.° 9/2011 de 17 de agosto,
alterada pela Lei n.° 4/2013, de 23 de julho de 2013, que
regula a Organica da Camara de Contas do Tribunal Superior
Administrativo, Fiscal e de Contas.

Sdo recusados todos os pedidos de pagamento ou
pagamentos provenientes do aprovisionamento que nao
estejam cabimentados e assumidos no SIGF.

Todos os pagamentos sdo preferencialmente transferidos
para a conta bancaria dos beneficiarios.

O pagamento através de cheque depende de pedido do
SSAAF, o qual contém uma justificagdo para o efeito a
DGT juntamente com o pedido de pagamento.

Todos os vouchers de despesa dos SSAAF relativos ao
aprovisionamento, pagamentos diretos, adiantamentos e
fundos de maneio sdo criados e aprovados no SIGF, pelos
SSAAF.

Apds a autorizagdo e verificagdo do voucher de despesa
realizada pelos SSAAF, a DGT verifica a correta inclusao
no SIGF, confere os dados da conta bancaria dos
fornecedores e processa o pagamento por cheque ou por
ordem de pagamento.

O cumprimento das obrigacdes de gestdo e finangas
publicas dos SSAAF, OASRP e SFA ¢ monitorizado e
reportado ao Ministro das Finangas, pela DGT.

Os SSAAF estio obrigados a manter copia dos documentos
de pedidos de pagamento, indicados na check list em anexo,
para fins de auditoria. )
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18. Todos os documentos de pagamento originais de cada
pedido de pagamento sdo assinados, digitalizados e
anexados ao pedido de pagamento no SIGF.

19. Os pedidos de pagamento descritos no presente artigo
que ndo cumpram os requisitos da check list, sdo
devolvidos pela DGT.

20. Havendo lugar a retengdo por conta da prestagdo de
garantia de execugao, o pedido do pagamento faz referéncia
expressa ao montante a reter e essa informacao € registada
no SIGF para efeitos de reembolso futuro.

21. Todas as compras com recurso ao fundo de maneio sdo
aprovadas pelo responsavel maximo de cada SSAAF,
OASRP e SFA, ou pelo 6rgao com competéncia delegada
para o efeito.

22. As compras realizadas nos termos do numero anterior sdo
apresentadas para processamento com base no modelo
constante do Anexo R do presente diploma.

23. Aos destacamentos temporarios dos funcionarios ¢ agentes
administrativos no territorio nacional aplica-se um subsidio
mensal nos termos da alinea b) do n.° 3 do artigo 14.° do
Decreto-Lei n.° 20/2010, de 1 de dezembro, que aprova o
Regime dos Suplementos Remuneratorios da Administragdo
Publica.

24. E daresponsabilidade dos SSAAF, OASRP e SFA promover
a correta retencdo na fonte do imposto incluido no pedido
de pagamento.

25. E daresponsabilidade dos SSAAF, OASRP e SFA promover
a correta retencdo na fonte da contribuicdo social a cargo
dos trabalhadores (4%) incluida no pedido de pagamento
de remuneracdes.

26. Os OASRP e SFA sdo responsaveis pela transferéncia,
para a conta da entidade gestora da seguranga social dos
valores referentes a contribuigdo social mensal a cargo
dos trabalhadores ao seu servigo

Artigo 12.°
Gestao de Caixa

1. Quando o saldo da conta do Tesouro for inferior a US
$200.000.000 (duzentos milhdes) de dolares norte
americanos, o Governo pode recorrer a realizagdo de uma
transferéncia do Fundo Petrolifero, acima do Rendimento
Sustentavel Estimado, até ao montante maximo previsto
noartigo 5.°da Lein.° 2/2019, de 7 de fevereiro.

2. Os OASRP e SFA mantém na subconta o montante minimo
para fazer face as suas despesas correntes.

3. Omontante inicial de 25% da respetiva dotagdo orgamental,
deduzido dos respetivos fundos transitados de anos
financeiros anteriores, ¢ transferido para a subconta dos
OASRP e SFA no inicio do periodo de execugao orcamental,
sendo as restantes transferéncias baseadas na previsao
de fluxo de caixa.

\§

4,

6.

1.

2. O mapa de contas ¢ mantido no SIGF e as alteragdes sdo

Regras gerais relativas ao fecho do exercicio orcamental

1.

As subcontas bancarias do OASRP e SFA sao reconciliadas\
até ao dia 31 de janeiro de 2020.

Com base no saldo de caixa no final do ano corrente e na
exigéncia de execugdo or¢amental durante o primeiro
trimestre do ano seguinte, o Ministro das Finangas decide
se transfere este saldo para a conta do Fundo Consolidado
de Timor-Leste ou se completa o saldo disponivel.

Os SSAAF, antes de submeterem os pedidos de pagamento
de valores superiores a 1 milhdo de ddlares americanos,
notificam a DGT, com a antecedéncia minima de um més,
salvo em casos devidamente justificados ¢ mediante
autorizacdo do Ministro das Finangas.

Artigo 13.°
Mapa de Contas

A classificagdo de receitas, despesas, ativos e passivos
efetua-se com recurso ao mapa de contas aprovado pelo
Ministro das Finangas, o qual é utilizado de forma
consistente na preparagdo, na execu¢do do or¢amento e
nas contas finais.

aprovadas pelo Ministro das Finangas.

Sempre que se verifiquem novas fontes de receitas podem
ser criadas novas linhas de receitas no Mapa de Contas.

Artigo 14.°

Todos os FCP relativos aos SSAAF, aos OASRP, aos SFA
e ao Fundo de Desenvolvimento do Capital Humano
(FDCH) sédo langados no SIGF até ao dia 30 de novembro
de 2019, salvo em casos devidamente justificados e
aprovados pelo Ministro das Finangas, os quais podem
ser langados até trés dias apos aquela data.

Todos os pedidos de pagamentos relativos aos SSAAF, ao
OASRP, aos SFA ¢ ao FDCH sdo entregues até ao dia 20 de
dezembro de 2019, salvo em casos devidamente justificados
e aprovados pelo Ministro das Finangas, os quais podem
ser entregues até trés dias apos aquela data.

Todos os saldos relativos a fundos de maneio ou a
adiantamentos dos SSAAF, OASRP, SFA, autoridades
municipais ¢ administragdes municipais tém que ser
depositados na conta bancaria do Estado com o niimero
27311, domiciliada no Banco Central de Timor-Leste, até
ao dia 29 de dezembro de 2019.

O saldo de adiantamentos em dinheiro que néo haja sido
gasto tem que coincidir com o saldo constante dos
registos.

Para efeito do numero anterior, compete ao Ministério das
Finangas proceder a verifica¢@o dos fundos de maneio e
dos adiantamentos, sem prejuizo das competéncias legais
de outros 6rgdos ou organismos publicos para o mesmo
efeito. .

J
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Salarios e Vencimentos

1. Todos os SSAAF, OASRP e SFA trabalham com a Comissao
da Fungdo Publica no sentido de enviar a DGT, até ao dia
12 de cada més, a informacdo relativa a ajustamentos de
salarios, nomeadamente a que se refira a cancelamentos, a
descontos, a progressdes € promogdes na carreira ou a
extingdo de contratos.

2. Naeventualidade de a DGT s6 receber a informagao referida
no nimero anterior depois da data que no mesmo se preve,
o0 ajustamento ¢ concretizado no pagamento do salario do
més seguinte.

3. Os orgaos e servigos dos SSAAF, dos OASRP, dos SFA,
das autoridades municipais ¢ das administragdes
municipais, responsaveis pelos recursos humanos destes,
obtém mensalmente orelatorio de verificagdo do pagamento
de salarios para realizar a reconciliagdo e atualizar eventuais
ajustamentos.

4. Para efeitos de execucdo orcamental de salarios e
vencimentos, a DGT apenas coordena a sua atividade com
os orgos e servigos dos recursos humanos que para o
efeito lhe hajam sido indicados pelos SSAAF, OASRP ou
SFA.

5. ADAGT retifica os erros detetados quanto ao pagamento de
salarios, no més imediatamente seguinte aquele em que o
erro haja sido identificado.

6. Os pedidos de pagamento de horas extraordinarias, até ao
limite maximo mensal de 40 horas, sdo apresentados pela
Comissao da Fungdo Publica a DGT.

7. Os pedidos de pagamentos de horas extraordinarias que
ndo sejam apresentados pela Comissdo da Fungdo Publica
a DGT sdo por esta devolvidos aos respetivos proponentes
sem serem processados.

8. Compete aos SSAAF, aos OASRP ¢ aos SFA verificar a
existéncia de cabimentagdo orgamental para o pagamento
de salarios, de horas extraordinarias, de subsidios ou de
pagamentos retroativos, antes de procederem ao seu
processamento.

9. Os SSAAF podem recorrer a realizagdo de alteracdes
orgamentais, nos termos do artigo 38.°da Lei n.°13/2009,
de 21 de outubro, sobre o Orgamento e Gestdo Financeira,
para garantirem a existéncia de cabimentagdo orgamental
para a execucdo dos pagamentos a que se refere o niimero
anterior.

10. Caso haja insuficiéncia de verbas para efeitos dos
pagamentos de salarios e vencimentos aos funcionarios,
0s SSAAF, os OASRP ou os SFA procedem a alteragdo do

Y respetivo mapa de pessoal entre as divisdes da mesma

institui¢ao, no ambito do OGE para 2019, comunicando-a é\

Seccao 11
Procedimentos de execucio or¢amental por categoria de DGT atéao dia 15 de dezembro de 2019.
despesa
11. Todos os pagamentos de salarios e vencimentos sdao
Artigo 15.° preferencialmente efetuados através de transferéncias para

a conta bancaria do destinatario do pagamento, salvo casos
devidamente justificados.

12. Os salarios dos funcionarios temporarios na categoria de
bens e servigos sdao processados através de Payroll.

13. Nos casos referidos no numero anterior, os pedidos de
alterag@o de dados ou cancelamentos sdo entregues a DGT
até ao dia 15 de cada més.

14. Os SSAAF ¢ os OASRP ndo podem celebrar contratos de
trabalho sem que para esse efeito haja cabimento
orgamental.

15. Todos os SSAAF, os OASRP e os SFA trabalham em
coordenagdo com a Comissdo da Fungéo Pablica no sentido
de enviar a DGT uma lista detalhada relativa as variagdes
de pagamentos nesta categoria orgamental e cada
instituigdo mantém em arquivo os documentos originais
que a estes se refiram.

16. A DGT retém 4% dos pagamentos a realizar aos funcio-
narios publicos, aos agentes da administragdo publica e
aos trabalhadores da administragdo publica, por conta da
Contribuiggo para a Seguranca Social, nos termos da Lei
de Seguranga Social.

Artigo 16.°
Bens e Servicos

1. Os pedidos de pagamento relacionados com a categoria de
bens e servigos respeitam o plano anual ¢ o plano de
aprovisionamento.

2. Ospedidos de realizagdo de pagamentos com contrapartida
em dotagdes or¢amentais da categoria de despesa de bens
e servigos sdo processados apds a respetiva aprovacdo
pelo 6rgdo maximo dos SSAAF, OASRP ou SFA, ou pelo
orgdo que para o efeito disponha de competéncia delegada.

3. Ospedidos de pagamento a que se refere o nimero anterior
s6 podem ser apresentados depois de verificada a efetiva
prestacdo de servigos ou entrega dos bens, pelo servigo
do SSAAF, OASRP e SFA, que para esse efeito seja
legalmente competente, de acordo com o contrato, ordem
de compra, fatura e com a identificag@o da atividade.

4. A fatura indica o nome do fornecedor dos bens ou do
prestador de servigos a que a mesma se refere.

5. Os pedidos de pagamento de remuneragdes com contra-
partida em dotagdes da categoria de despesa de bens e
servigos sdo apresentados até ao dia 15 de cada més e o
respetivo pagamento ¢ processado e realizado no mesmo
més.

6. Compete a cada SSAAF, OASRP ou SFA promover a >
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retencdo de 4% do valor de cada pagamento relativo a
remuneragdes, por conta das contribui¢des para a
Seguranca Social, nos termos da Lei Seguranga Social.

7. Todos os pedidos de pagamentos referem-se ao numero
exato de dias de trabalho prestado, sendo que todos os
pagamentos de remuneragdo através da rubrica de bens e
servigos, relativos aos dias de trabalhado efetivamente
prestado depois do dia 15 de cada més, sdo considerados
para efeitos de pagamento no més seguinte aquele em que
o trabalho foi prestado.

8. Os SSAAF, os OASRP e os SFA apresentam a DGT uma
lista dos contratos de assessores e consultores, nacionais
e internacionais, em formato eletronico Microsoft Excel.

9. Os pedidos de pagamentos relativos a servigos de
manutenc@o de edificios de montante inferior ou igual a
US $5.000 dolares sdo previamente certificados pelo servigo
responsavel pela manuten¢o ou pela logistica do SSAAF,
OASRP ou SFA que haja apresentado o pedido.

10. Os pedidos de pagamento de “Quotas de Membro de
Organizagdo Internacional” e de “Contrapartidas” sdo
enviados a Dire¢do Nacional de Dotagdes para Todo o
Governo, acompanhados dos respetivos instrumentos de
adesdo, ou de contrato, de acordo internacional ou de
parecer do Ministro dos Negocios Estrangeiros e
Cooperagdo que recomende a realizagdo de pagamento por
forga de obrigacao resultante do direito internacional.

11. Todos os pedidos de pagamento relativos a manutengao
de veiculos dos SSAAF ou de outras entidades publicas
que fagam parte do projeto piloto “Oficina do Governo”,
sdo acompanhados da recomendagio da respetiva “Oficina
de Manutencdo de Veiculos do Governo”.

Artigo 17.°
Fundo de Desenvolvimento do Capital Humano

1. Todos os pedidos de pagamento com contrapartida no
FDCH sao processados pelo Secretariado Técnico do
Fundo de Desenvolvimento do Capital Humano (STFDCH).

2. O STFDCH regista no SIGF todos os beneficiarios de
pagamentos a realizar, assim como os fornecedores, antes
de enviar os respetivos pedidos de pagamento a DGT.

3. OSTFDCH apenas envia a DGT os pedidos de pagamento
que se encontrem devidamente cabimentados e com
disponibilidade orgamental suficiente ao nivel do programa
e da atividade a que os mesmos respeitam.

4. Os pedidos de pagamento através de transferéncia para a
conta bancaria das embaixadas, de universidades ou dos
bolseiros recetores sdo acompanhados dos respetivos
acordos e prova de frequéncia de curso pelos bolseiros,
assim como, da cdpia do comprovativo do nimero de
identifica¢do bancaria, endere¢o e demais informacéao
bancaria necessaria para a realizagdo da transferéncia.

\5' Os novos programas de capacitacdo que surjam durante o

ano financeiro de 2019 sdo aprovados pelo Conselho de\
Administra¢do do FDCH e inseridos no SIGF.

Artigo18.°

Regras especiais relativas a viagens oficiais ao estrangeiro

1.

Compete ao Primeiro-Ministro, com faculdade de delegacao,
autorizar as viagens oficiais dos membros do Governo ao
estrangeiro.

As delegagdes oficiais ndo podem ter mais de 5 elementos,
com excecado das delegacdes que acompanham o Primeiro-
Ministro ou no caso de delegagdes que incluam mais do
que dois membros do Governo.

Os responsaveis dos SSAAF, dos OASRP ¢ dos SFA, com
faculdade de delegacdo, aprovam as viagens oficiais dos
funcionarios publicos, dos agentes e dos trabalhadores
da administragdo publica que prestem a respetiva atividade
sob a sua direcdo.

As viagens oficiais sdo previamente justificadas mediante
a descri¢do das atividades a realizar, dos resultados e
beneficios a alcangar com a sua realizagdo, as personali-
dades que integram a delegacdo e as fungdes que cada
uma das mesmas desempenhara.

O trabalho da delegac@o oficial tem por base as atividade
descritas na justificacdo a que se refere o nimero anterior.

Apds a conclusdo de viagem oficial ao estrangeiro, a
delegagdo apresenta ao Ministério das Finangas um
relatorio detalhado de atividades e despesas realizadas,
salvo se as mesmas estiverem relacionadas com a
Seguranga Nacional.

Os custos de viagens oficiais ao estrangeiro baseiam-se na
tabela relativa as ajudas de custo por deslocagdes em
servigo ao estrangeiro.

Os pedidos de pagamentos de viagens oficiais sdo
acompanhados da proposta que consta no Anexo H do
presente diploma.

Compete ao Ministro das Finangas autorizar e definir os
termos de utilizagdo de cartdes de débito e de crédito para
pagamento de viagens oficiais.

Artigo 19.°
Capital Menor

Todos os pedidos de pagamento relacionados com a
categoria de capital menor tém que se conformar com o
Plano Anual e com o Plano de Aprovisionamento.

. Ospedidos de pagamento referidos no ntimero anterior s6

podem realizar-se depois da entidade beneficiaria receber
os bens e comprovar a realizag@o do registo dos mesmos
no Patrimoénio de Estado.

Excetuam-se do nimero anterior os pagamentos que devam
ser efetuados de forma antecipada, nos termos do contrato
de aprovisionamento. )
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. A compra de veiculos motorizados respeita as imposi¢oes

relativas aos procedimentos de gestdo e alienagdo dos bens
moveis do Estado, aprovados por Circular do Primeiro-
Ministro.

. E daresponsabilidade dos SSAAF, OASRP ¢ SFA proceder

a reteng@o na fonte do imposto referente ao montante
sobre o qual efetua o pedido de pagamento.

Artigo 20.°
Capital de Desenvolvimento

Todos os pedidos de pagamento relacionados com a
categoria de capital de desenvolvimento provenientes dos
SSAAF, OASRP e SFA respeitam os respetivos Plano Anual
e Plano de Aprovisionamento.

Séo recusados pela DGT todos os pedidos de pagamento

apresentados pelos SSAAF, OASRP e SFA que ndo tenham

por base um contrato.

E da responsabilidade dos SSAAF, OASRP ¢ SFA proceder
aretencdo na fonte do imposto referente ao montante sobre
o qual efetua o pedido de pagamento.

Sao considerados como despesas de Capital de Desenvolvi-
mento os pagamentos diretos aos beneficiarios de
indemnizagdo por expropria¢do no ambito do desenvolvi-
mento de projetos financiados com contrapartida nas
dotacdes de despesa da categoria de Capital de
Desenvolvimento.

Artigo 21.°
Transferéncias Publicas

Aos pedidos de pagamento de subvengdes publicas

aplicam-se as regras previstas no Decreto do Governo n.°
1/2009, de 18 de fevereiro, salvo se os mesmos se referirem
a verbas relativas a transferéncias do Or¢amento do Estado
para o Orgamento da Seguranca Social.

As pessoas coletivas sem fins lucrativos beneficiarias de
subvengdes publicas devem estar registadas no Ministério
da Justica, nos termos do Decreto-Lei n.° 5/2005, de 7 de
Setembro, Sobre Pessoas Coletivas sem Fins Lucrativos.

Sem prejuizo do disposto no niimero anterior, a subvencao
publica pode ser atribuida sem registo, nos seguintes
casos:

a) Quando o beneficiario da subveng¢do for um grupo
comunitario ou similar, nomeadamente associacdes sem
personalidade juridica, sendo necessaria a nomeacao
de um responsavel para a celebragdo do contrato e
pela execugdo da subvenc¢ao publica;

b) Quando o beneficiario da subvengdo for um estabeleci-
mento de educacdo e ensino ou outra entidade
reconhecida pelo Ministério da Educagdo para a
provisdo de educagdo ou ensino equivalentes;

¢) Quando o beneficiario for uma entidade estrangeira,

9.

organizagdo internacional ou entidade similar, sendo\
as exigéncias para o beneficio da subveng¢ao reguladas
pelo Memorando de Entendimento, Acordo ou por
Resolugdo do Governo que para o efeito se celebrar ou
for aprovada.

Todos os pagamentos de subvengdes ptblicas baseiam-se
no Plano Anual, designadamente ao nivel do programa e
da atividade e nos respetivos contratos-quadro, Resolucdo
do Governo, Memorando de Entendimento ou nos Acordos
celebrados entre os SSAAF, OASRP e SFA, e a entidade
beneficiaria da subvengdo publica.

. Para efeitos de celebrac@o do contrato de subvengao publica

previsto no artigo 7.° do Decreto do Governo n.° 1/2009, de
18 de fevereiro, a tutela e a entidade beneficiaria da mesma
podem acordar os termos, condi¢des e prazos para a sua
calendarizagio de pagamento.

. O tratamento médico fora do pais, previstona lei, é efetuado

através da categoria de transferéncias publicas, abrangido
por acordo, memorando de entendimento ou outro
instrumento adequado que inclua tratamento médico.

Todos os pagamentos sdo transferidos preferencialmente
para a conta bancaria da entidade beneficiaria da subvengdo
ou da transferéncia publica.

As transferéncias publicas que tenham como objetivo a
limpeza de valetas ao nivel do Municipio sdo operacionali-
zadas através da transferéncia de verbas do Ministério da
Administragdo Estatal, o qual ¢ responsavel pela entrega
dos montantes as autoridades comunitarias através de
acordo sobre termos, condigdes, objeto, duragdo e as
especificagdes técnicas do trabalho a realizar.

Os pedidos de pagamento de subvengdo publica que se
refiram a projetos de construgao civil de montante superior
a US $50.000 ddlares, sdo acompanhados de recomendagdo
da Agéncia de Desenvolvimento Nacional e aprovados
pelo responsavel maximo dos SSAAF, OASRP ou do SFA,
salvo se o projeto for financiado através de verbas do
PNDS.

10. Os relatérios trimestrais de execugado de subvengdes iden-

11.

tificam o programa, o projeto, a atividade e o seu montante,
os destinatarios e os beneficiarios abrangidos, desagre-
gados por Municipio, bem como conter uma avaliagdo dos
resultados obtidos.

O formulario de relatério de Transferéncias Publicas ¢
aprovado como Anexo I ao presente diploma, dele fazendo
parte integrante.

12. E proibida a aquisi¢do de bens e servigos ou projetos de

capital para os SSAAF, OASRP ¢ SFA, através das
dotagdes or¢amentais na categoria de despesa de
transferéncias publicas.

13. Sem prejuizo do disposto no niimero anterior, em casos

excecionais devidamente justificados pelos SSAAF,
OASRP ou SFA, que tutelam a subven¢@o, podem ser )

Série I, N.° 12

Quarta-Feira, 27 de Mar¢o de 2019

Pagina 163



Jornal da Republica

\§

aprovisionados, contratados e pagos, bens ou servigos
para fornecimento a uma entidade beneficiaria de sub-
vengdo publica, nos casos referidos na alinea a) don.° 3.

14. Relativamente aos programas Bolsa da Mae, Veteranos e

Desastres Naturais, todos os pedidos de pagamento sdo
realizados por referéncia a um codigo de beneficiario
devidamente aprovado, indicag¢@o do Programa e inserido
no SIGF, apenas sendo permitidos pedidos de pagamento
de acordo com a lista constante dos anexos D e F ao
presente diploma, dele fazendo parte integrante.

15. Os ex-titulares dos 6rgdos de soberania apresentam,

trismestralmente, ao Ministro das Finangas, um relatério
de execugdo das verbas que lhes sejam atribuidas e mantém
em arquivo os documentos contabilisticos de suporte ao
referido relatorio, por periodo ndo inferior a cinco anos.

Seccao 11T

Regras relativas ao Fundo de Maneio e Adiantamentos

Artigo 22.°
Fundo de Maneio

. O fundo de maneio refere-se aos montantes em dinheiro

mantidos para fazer face a despesas didrias imprevistas e
que ndo tenham sido acauteladas através da submissdo de
FCP.

. Aconstituigdo de qualquer fundo de maneio porum SSAAF

encontra-se dependente da aprovagdo por parte do
Ministro das Finangas.

. Aconstituigdo de qualquer fundo de maneio por um OASRP

ou SFA encontra-se dependente da aprovacdo do seu
dirigente maximo.

O fundo de maneio pode ser autorizado até ao montante de

US $15.000 (quinze mil) dolares para cada SSAAF e até ao

montante de US $2.500 (dois mil e quinhentos) ddlares
para os OASRP e SFA.

A utilizagdo do fundo de maneio esta limitada a aquisi¢ao
de bens ou servigos de valor nao superior a US $500
(quinhentos) ddlares, tais como refei¢cdes, material urgente
de escritdrio, material para opera¢do ¢ manutengdo de
infraestruturas basicas e outras despesas de carater urgente
e de natureza imprevisivel que estejam relacionadas com a
prestacdo de servigos publicos a populagéo.

Para efeitos do niumero anterior, a aquisi¢do de bens ou

servigos por parte dos SSAAF, OASRP e SFA realiza-se

nos termos do formuléario de autoriza¢do do fundo de
maneio.

. Nao ¢é permitida a utilizagdo do fundo de maneio para a

aquisi¢@o de bens de capital menor, bebidas alcodlicas,
combustivel, manuten¢do de motorizadas ou de carros, o
pagamento de despesas com a realizaggo de viagens locais,
a realizag@o de viagens ao estrangeiro, o pagamento de
horas extraordinarias, o pagamento de subsidio de
alimentag@o, o pagamento de servigos de limpeza a edificios

9.

publicos ou o pré-pagamento de compras ou servigos
profissionais.

Nio € permitida a utilizacdo do fundo de maneio para
realizagdo de contribui¢des de carater social ¢ todos os
pagamentos desta natureza sao realizados através de FCP,
com a devida fundamentagio legal para a realizagdo dos
mesmos.

O responsavel maximo de cada SSAAF, OASRP e SFA ou
quem este delegar, efetua a verificagdo dos relatorios de
despesas relativos ao fundo de maneio antes da emissao
de novos pedidos de fundo de maneio.

10. Os relatorios de despesa relativos ao fundo de maneio sdo

acompanhados dos recibos ¢ da identificagdo da atividade
a que se referem se tal for aplicavel.

11. Os SSAAF, OASRP ¢ SFA apresentam o relatério de

execugdo do Fundo de Maneio atribuido anteriormente.

12. Os SSAAF, OASRP e SFA preparam, elaboram e verificam

o relatorio relativo ao Fundo de Maneio, bem como o
Journal Voucher.

13. Os SSAAF, OASRP e SFA atualizam no SIGF os

1.

documentos referidos no numero anterior.

Artigo 23.°
Adiantamentos

Os pagamentos de adiantamentos sdo preferencialmente
realizados através de transferéncia bancaria para as contas
bancarias dos beneficiarios.

Todos os pedidos de adiantamento em dinheiro sdo
aprovados pelo responsavel maximo dos SSAAF, OASRP
e SFA, de acordo com as atividades constantes do Plano
Anual.

. Os pagamentos de adiantamentos s6 podem ser efetuados

nos seguintes casos:

a) Viagens ao estrangeiro dos titulares de cargos politicos
ou em casos devidamente justificados e aprovados pelo
responsavel maximo dos SSAAF, OASRP e SFA, nao
podendo ser utilizados para fazer face as despesas
cobertas no ambito do regime juridico que regula as
ajudas de custo.

b) Viagens locais que ndo ultrapassem 15 dias em cada
meés;

c¢) Delegagoes Territoriais ao nivel dos municipios
(District Imprest Fund) para suportar despesas até 3
meses;

d) Embaixadas e Consulados para suportar despesas até
6 meses;

e) Apoio as vitimas de desastres naturais e contribui¢des
sociais;
’ J
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f) Merenda Escolar para suportar despesas até 3 meses;

g) Subsidio de Alimentagdoa PNTL, F-FDTL, Alfandegas,
Quarentena, Instituto de Gestao de Equipamentos (IGE)
e Guardas Florestais;

h) Seminarios e sessdes de trabalho;

i) Celebragdes Nacionais, para aquisi¢do de bens e
Servigos;

J) Contribuicoes a realizar pelo Gabinete do Presidente
da Republica;

k) Programas de Mao-de-Obra da SEFOPE, assim como
para Programas de Trabalho na area da agua e
saneamento;

) Programa de mao-de-obra da F-FDTL para executar
trabalhos nas Zonas Rurais;

m) Tratamento médico no Estrangeiro;
n) Subsidio Escolar;
0) Programas de Satde Publica;

p) Programa de realizagdo de atividades agricolas,
florestais, horticolas, pecudrias ¢ pescas de natureza
sazonal,

q) Aquisicdo de materiais destinados & manutengao,
reparagdo ou substitui¢do, por administrag@o direta,
das redes de agua e de saneamento, rede elétrica e vias
de comunicacéo;

r) Outros programas relacionados com questdes de
seguranga nacional e de defesa;

Todos os pedidos de adiantamento em dinheiro (cash) de
valor superior a US $25.000 (vinte e cinco mil) dolares sdo
aprovados pelo Ministro da tutela ou pelo 6rgéo que para
o efeito disponha de competéncia delegada, salvo se o
pedido de adiantamento for apresentado pelos OASRP e
SFA.

. Oresponsavel maximo de cada SSAAF, OASRP, SFA ou o

orgdo que para o efeito disponha de competéncia delegada,
apresenta o relatério de adiantamento antes de ser
concedida autorizac@o a novo pedido de adiantamento.

O relatorio de adiantamento € composto por um relatério
financeiro e de atividades, ndo podendo o mesmo ser aceite
sem a apresentagdo dos documentos previstos no n.° 8.

Os SSAAF, OASRP e SFA repdem no cofre do Estado as
quantias entregues por conta de adiantamentos que nao
tenham sido gastas.

O relatério financeiro é composto por todas as despesas
detalhadas por atividade e suportadas documentalmente
por recibos ou outros documentos que certificam que o
dinheiro foi gasto.

9.

10.

Os relatdrios de adiantamentos sdo regularizados por cada\
SSAAF, OASRP e SFA no més imediatemente seguinte ao
do trimestre a que se referem, nos seguintes termos:

a) Atéaoultimo dia titil do més de abril para o relatdrio do
primeiro trimestre;

b) Até ao ultimo dia util do més de julho para o relatdrio
do segundo trimestre;

¢) Atéao tltimo dia util do més de outubro para o relatério
do terceiro trimestre;

d) Até 15 dejaneiro do novo ano financeiro para o relatério
do quarto trimestre.

Nao sdo autorizados adiantamentos para as delegagdes
territoriais ao nivel dos municipios para pagamentos rela-
tivos as categorias de despesa de salarios ¢ vencimentos,
capital menor e capital de desenvolvimento.

11. As embaixadas e os consulados mantém uma conta bancaria

12.

13.

14.

15.

16.

17.

para o pagamento das respetivas despesas, a qual ¢
identificada como “Embaixada/Consulado de Timor-Leste”,
e os fundos que na mesma sejam depositados s6 podem
ser movimentados com a assinatura do chefe da missao
diplomatica e por outro funcionario diplomatico que, para
o efeito, pelo mesmo seja designado, salvo nos casos em
que a DGT autorize a movimentagdo da referida conta
mediante, apenas, uma assinatura.

As embaixadas ¢ os consulados ndo podem realizar o
pagamento de despesa com a categoria de capital de
desenvolvimento com recurso a fundos que lhe hajam sido
disponibilizados através de adiantamentos.

No final de cada ano financeiro, as embaixadas e os
consulados podem manter nas respetivas contas bancarias
um saldo maximo de US $10 000 (dez mil dolares americanos)
e as delegagdes territoriais podem manter um saldo maximo
de US $200,00 (duzentos ddlares americanos), ficando
obrigadas a restituir a conta do Tesouro os montantes que
excedam aqueles valores.

Nos casos referidos no nimero anterior, cada embaixada,
consulado ¢ delegagdo territorial apresenta um relatorio
sobre o saldo de adiantamento até ao dia 31 de margo.

A declaragdo de reconciliagdo bancaria ¢ enviada pelas
embaixadas e pelos consulados a DGT até ao final do més
imediatamente seguinte ao trimestre a que se refere.

Os adiantamentos feitos aos as embaixadas e aos
consulados sdo transferidos semestralmente, enquanto as
transferéncias realizadas para as delegagdes territoriais de
ambito municipal sdo transferidas trimestralmente para as
respetivas contas bancarias.

Os fundos transferidos para as contas bancarias das
delegacdes territoriais de &mbito municipal s6 podem ser
movimentados com a assinatura do dirigente maximo das
mesmas e de outro funcionario que, para o efeito, pelo )
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mesmo seja designado, salvo se a DGT autorizar que os
fundos da conta sejam movimentados mediante, apenas,
uma assinatura.

18. Todos os pedidos de adiantamento sdo acompanhados
dos respetivos documentos comprovativos, conforme a
lista constante do anexo J ao presente diploma, sob pena
de devolugdo dos mesmos pela DGT por se encontrarem
incompletos.

19. Todos os relatorios de adiantamento dos SSAAF se
conformam com a lista de requisitos que consta do Anexo
K ao presente diploma.

20. Os SSAAF, OASRP e SFA preparam, elaboram ¢ verificam
orelatoriorelativo aos adiantamentos, bem como o Journal
Voucher.

21. Os SSAAF, OASRP e SFA atualizam no sistema SIGF os
documentos referidos no niamero anterior.

22. Os responsaveis maximos ou os 6rgaos que para o efeito
disponham de competéncia delegada, dos SSAAF, OASRP
e SFA asseguram o ajustamento de todos os relatorios no
SIGF nos termos das regras e dos procedimentos relativos
aos adiantamentos.

23. Os SSAAF, OASRP e SFA apresentam a DGT um sumario
do relatorio de adiantamentos antes do respetivo
ajustamento no SIGF e da apresentagdo de um novo pedido
de adiantamento.

24. Cabe ao servigo de inspecdo ¢ auditoria interna de cada
institui¢do do Estado verificar regularmente os relatorios
de adiantamentos, em conformidade com as regras ¢
procedimentos em vigor e relatar ao superior maximo da
sua institui¢do.

SECCAO IV
Regras especiais de execuciio dos orcamentos das
embaixadas, dos consulados, das autoridades municipais
e das administracées municipais

Artigo 24.°
Regras complementares relativas execucio do or¢amento
das embaixadas e dos consulados

1. Asembaixadas e os consulados mantém uma conta bancaria
para o depoésito das receitas que arrecadem, e esta ¢
identificada com a referéncia “Embaixada/Consulado de
Timor-Leste”.

2. Os fundos que sejam depositados na conta a que se refere
o numero anterior s6 podem ser movimentados com a
assinatura do chefe da missdo diplomatica ¢ por outro
funcionario diplomatico que, para o efeito, pelo mesmo
seja designado, salvo nos casos em que a DGT autorize a
movimentagdo da referida conta mediante, apenas, uma
assinatura.

3. Os montantes relativos as receitas arrecadadas pelas
embaixadas e pelos consulados sdo transferidas em cada
trimestre para a conta do Estado com reporte a DGT.

\§

4. As receitas arrecadadas pelas embaixadas e pelos\

consulados no ultimo trimestre de cada ano sdo transferidas
para a conta do Estado até ao dia 23 de dezembro desse
mesmo ano.

Artigo 25.°
Orc¢amento do secretariado municipal

A execugdo das dotagdes do Orgamento Geral do Estado
alocadas aos municipios esta sujeita as regras aprovadas
pelo Decreto-Lei n.° 3/2016, de 16 de margo, republicado
pelo Decreto-Lei n.° 9/2018, de 9 de abril, que aprova o
estatuto das administragdes municipais, das autoridades
municipais e do grupo técnico interministerial para a
descentraliza¢do administrativa.

O orgamento do secretariado das autoridades e das
administragdes Municipais destina-se a fazer face a
despesa executada pelos servigos municipais de
administragdo e recursos humanos, de financas, de
aprovisionamento, de patrimoénio e logistica ¢ de
planeamento integrado e desenvolvimento.

SeccaoV
Receitas

Artigo 26.°
Regras relativas a cobranca de receitas

. Todas as entidades publicas que cobrem receita informam

a DGT acerca do montante das receitas cobradas e
depositam a sua totalidade na conta bancaria do Estado.

Todos os impostos sdo classificados de acordo com o tipo
de imposto e introduzidos na Lei e no SIGF.

. ADGT, os OASRP e os SFA fazem a reten¢do na fonte do

imposto, nos termos da Lei Tributaria, e da contribui¢do
para a seguranga social, nos termos da Lei do Orgamento
Geral do Estado para 2019.

As contribui¢des para a seguranga social a que se refere o
numero anterior sdo receitas do Orgamento da Seguranga
Social, e ndo do Or¢amento do Estado, pelo que sdo
transferidas pelo CFET/Tesouro, OASRP e SFA para a conta
da entidade gestora da seguranca social.

. Os SSAAF, OASRP ¢ SFA que cobram receitas emitem ao

contribuinte ou ao utilizador um recibo nos termos
aprovados, pré-numerado e com nimero sequencial
impresso.

. Todas as impressoes do livro de recibos sdo produzidas

pelaDGT.

E proibido o gasto de receitas publicas na realizagdo de
qualquer despesa, sendo as mesmas obrigatoriamente
depositadas nas contas oficiais.

Os SSAAF e OASRP que cobram receitas depositam
diariamente os respetivos montantes na conta bancaria
autorizada para tal, enviam uma copia do relatorio de
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cobranga e do comprovativo de deposito para a DGT nos
primeiros 15 dias do més seguinte e reportam qualquer
pagamento em divida.

9. A DGT solicita diariamente um extrato bancario do BCTL e
dos bancos comerciais para efeitos de reconciliagdo das
receitas.

10. No caso em que as receitas s3o cobradas em zonas remotas,
estas podem ser depositadas na conta bancaria do Estado
mais proxima no prazo maximo de um més ou logo que
atinjam um valor acumulado de US $5.000 (cinco mil
dolares).

11. Os SSAAF, OASRP e SFA que cobram receitas mantém um
cash book certificado pelo respetivo responsavel maximo
pela area financeira.

12. Areconciliacdo de contas é enviada a DGT no més seguinte
ao termo de cada trimestre, sendo que o Gltimo trimestre é
reportado até ao més de fevereiro de 2020.

13. O formulario de registo de receitas é aprovadono Anexo L
ao presente diploma.

14. S6 é autorizada aos SSAAF, OASRP e SFA a abertura de
conta bancaria nos termos do artigo 15.°da Lein.° 13/2009,
21 outubro, com excegdo da entidade gestora da seguranga
social, pelo facto de gerir verbas da seguranca social e ndo
do Or¢amento do Estado.

Seccao VI
Regras gerais relativas a monitorizacio do Orcamento
do Estado

Artigo 27.°
Instrumento de monitorizacio

1. O relatério sobre a evolugdo do or¢amento constitui o
instrumento de monitorizac¢do da execugdo do or¢amento
de Estado.

2. O relatdrio sobre a evolugdo do orgamento ¢ visado pelos
responsaveis maximos dos SSAAF ou pelo 6rgédo que para
o efeito disponha de competéncia delegada.

3. Os membros do Governo solicitam aos OASRP e SFA sobre
os quais exer¢am superintendéncia e tutela, o envio dos
respetivos relatérios sobre a evolugdo do orgamento, sem
prejuizo da legislagdo aplicavel aos mesmos.

Artigo 28.°
Prazos de entrega de relatorios de evolucio do orcamento e
monitorizacao

1. Os prazos de entrega de relatorios de evolugdo do orca-
mento ao Parlamento Nacional sdo os constantes do artigo
44.° da Lein.° 13/2009 de 21 de outubro, sobre Orgamento
e Gestdo Financeira

2. Os SSAAF elaboram os respetivos relatorios de subven-
¢Oes publicas nos primeiros trés, seis ¢ nove meses de
cada ano financeiro.

3. Os relatérios referidos no numero anterior atualizam a\
informacdo sobre os progressos fisicos e financeiros
alcangados de forma cumulativa e sdo remetidos ao
Ministério das Finangas ¢ a Unidade de Planeamento,
Monitorizacdo e Avaliagdo.

4. Os SSAAF elaboram e enviam ao Ministério das Finangas
¢ a Unidade de Planeamento, Monitorizagdo um relatorio
anual de subvencgdes publicas, até ao final do més de
janeiro do ano seguinte aquele a que o relatorio se referir.

5. Para efeitos de cumprimento dos n.” 2 a 4, a tutela esta
obrigada ao reporte e monitorizagdo sobre todos os SSAAF,
OASRP ¢ SFA que se encontrem sob a sua
responsabilidade, incluindo empresas publicas, com as
necessarias adaptacdes, sem prejuizo da legislagdo
aplicavel aos OASRP ¢ SFA.

Capitulo I1I
Execu¢ao do Orcamento da Seguranca Social

Artigo 29.°
Regras de Execucio do Orcamento da Seguranca Social

1. Compete ao Instituto Nacional da Seguranga Social (INSS)
efetuar a gestdo global do orgamento da seguranga social,
assegurar o acompanhamento da execu¢do or¢amental e
propor eventuais alteragdes orgamentais que se revelem
essenciais para garantir a adequagdo e regularidade da
execucdo or¢amental, no respeito pelas normas
especificamente aplicaveis no ambito do sistema de
seguranga social.

2. As cobrangas das receitas e os pagamentos de despesas
do sistema de seguranga social competem ao INSS, que
assume as competéncias de tesouraria inica do sistema de
seguranga social em articulagdo com a Tesouraria do
Estado.

3. Asentradas e saidas de fundos do Sistema de Seguranga
Social sdo efetuadas através do INSS, onde se mantém
depositados os seus excedentes e disponibilidades de
tesouraria.

4. O INSS tem, pelo menos, duas contas bancarias, sendo uma
comercial, onde sdo recebidas as contribuigdes do setor
privado, e outra junto do Banco Central de Timor-Leste,
onde serdo recebidas as contribui¢cdes do Estado e as
transferéncias do Orgamento do Estado.

5. O Orgamento da Seguranca Social esta sujeito as mesmas
regras do Orcamento do Estado, no que respeita aos
processos de aprovisionamento, incluindo limites de ajuste
direto e concursos publicos.

6. No que diz respeito aos pagamentos de pensoes, incluindo
pensdes de velhice, invalidez e sobrevivéncia, dos regimes
transitorio, geral e ndo contributivo, compete ao Presidente
do Conselho de Administracdo do Instituto Nacional de
Seguranca Social notificar os bancos comerciais para
procederem a devolugdo das transferéncias atribuidas as
contas dos beneficiarios pelo facto de ndo terem sido
movimentadas durante um ano. y
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7. Para efeitos do numero anterior, cabe ao Instituto Nacional
de Seguranga Social, regularmente, manter uma base de
dados atualizada para assegurar a veracidade ¢ dados
crediveis.

Artigo 30.°
Autorizacio de Despesas e receitas pelo INSS

1. As despesas da seguranga social, relativas a despesas de
Administragdo ou pagamento de prestacdes sociais, sao
alvo de proposta, devidamente cabimentada, autorizada
pelo Diretor Executivo do INSS ou por quem ele delegar,
designadamente Diretores de Departamento, nos termos
doartigo 12.° do Decreto-Lein.®47/2016,de 14 de dezembro,
do Regulamento Interno do INSS e dos despachos de
delegacdo de competéncias aprovados.

2. Asreceitas cobradas pela seguranga social ao setor privado
sdo assentes numa Guia de Pagamento, assinada pelo
Diretor Executivo do INSS ou por quem ele delegar,
designadamente Diretores de Departamentos, nos termos
doartigo 12° do Decreto-Lein.°47/2016,de 14 de dezembro,
do Regulamento Interno do INSS e dos Despachos de
delegacdo de competéncias aprovados.

3. Asreceitas da seguranga social relativas a contribuigdes
sociais oriundas do Estado no tém obrigatoriamente que
ter uma Guia de Pagamento prévia, nos termos indicados
no nimero anterior.

4. As contas bancarias comerciais, em nome da Seguranca
Social, tém pelo menos 3 assinaturas, sendo 2 delas
obrigatdrias para qualquer movimento.

5. As despesas da seguranca social referentes a prestagdes
sociais do regime transitorio, do regime geral e do regime
ndo contributivo, sdo sempre realizadas através de uma
conta bancaria comercial, preferencialmente para a conta
bancaria do beneficiario.

Artigo 31.°
Sistema de gestdo financeira da Seguranca Social

A gestdo e execugdo or¢amental da seguranca social sdo feitas
com recurso a um sistema informatico de gestdo financeira
proprio e especifico para a Seguranga Social, independente do
sistema utilizado na gestdo do Or¢camento do Estado.

Artigo 32.°
Plano de Contas da Seguranca Social

As receitas e as despesas da Segurancga Social sdo classifica-
das de acordo com o Plano de Contas da Seguranca Social
elaborado pelo INSS.

\§

\
Artigo 33.°

Relatério da Execuciio do Orcamento da Seguranca Social

1. O Ministério da Solidariedade Social ¢ Inclusdo fica in-
cumbido de relatar trimestralmente ao Parlamento Nacional
a execugdo orgamental e fisica da Seguranga Social, nos
prazos estabelecidos no n.° 1 do artigo 28.° do presente
decreto.

2. O relatério a que se refere o nimero anterior inclui um
relatorio sintético de execugdo orgamental, para além dos

elementos seguintes:

a) Mapas detalhados com especificacdo das prestacdes
sociais e outras despesas e respetivas fontes de
financiamento, nos termos do modelo constante no
anexo T do presente diploma, do qual faz parte
integrante.

b) Relatério de desempenho, incluindo dados fisicos
referentes ao nimero de beneficiarios de cada prestagdo
social e ao numero de contribuintes do sistema, nos
termos do modelo constante no anexo U do presente
diploma, do qual faz parte integrante.

Capitulo IV
Disposicdes finais

Artigo 34.°
Publicidade

Todos os contratos relativos aos projetos de infraestruturas,
independentemente do montante, sdo publicados no portal de

aprovisionamento do Governo.

Artigo 35.°
Divida nao Financeira

Os SSAAF, OASRP e SFA identificam e registam todas as
dividas ndo financeiras até o fim do ano financeiro, nos termos
do modelo constante no anexo S do presente diploma, e que
dele faz parte integrante, e relatam as informacdes de pagamento
das respetivas dividas com o or¢amento do ano corrente, bem
como enviar a DGT para o efeito de analise e divulgag@o no
relatorio anual de Conta Geral do Estado.

Artigo 36.°

Compromissos Plurianuais

1. Os SSAAF, OASRP e SFA registam no SIGF os compro-

missos plurianuais assumidos para os anos financeiros

posteriores.
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2. O Ministério das Finangas tomam em considera¢do os compromissos plurianuais registados pelas entidades referidas no
numero anterior, para efeitos de preparag@o do orgamento e de outros instrumentos e relatorios de gestdo financeira.

Artigo 37.°
Arquivo de registos financeiros

Os SSAAF, OASRP, SFA e o INSS mantém em arquivo todos os registos financeiros por um periodo minimo de 7 anos.

Artigo 38.°
Anexos

Sao aprovados os anexos A a U ao presente diploma, do qual fazem parte para todos os efeitos legais.

Artigo 39.°
Entrada em vigor

O presente diploma entra em vigor no dia seguinte ao da sua publicagdo, produzindo efeitos desde a data da entrada em vigor

da Lei do Orgamento Geral do Estado para o ano de 2019.

Aprovado em Conselho de Ministros em 27 de fevereiro de 2019.

Publique-se.

O Primeiro-Ministro

Taur Matan Ruak

A Ministra das Finangas, em exercicio

Sara Lobo Brites

\§ J
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4 N
ANEKSA: A
REPUBLICA DEMOCRATICA DE TIMOR LESTE
Lista assinatura ba Formulariv Kompromisu Pagamentu (FKP)
Hato’o ba: Dirasaun Jeral Tezouro, Ministério Finangas

| AUTORIZASAUN KOMPROMISU

e RESPONSAVEL FINANSEIRU
Naran: Kargo: Nivel:
Email:
Tel: Asinatura:

e AUTORIZADOR MINISTERIU
Naran: Kargo: Nivel:
Email:
Tel: Asinatura:
Il AUTORIZASAUN PAGAMENTU

e Ofisiais Sertifikador Agénsia (Certificador do Ministério)
Naran: Kargo: Nivel:
Email:
Tel: Asinatura:

e Ofisiais autorizador Tesoureiru (Treasury Finance officers)
Naran: Kargo: Nivel:
Email:
Tel: Asinatura:
OBSERVASOENS:

N J
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ANEXU: B

REPUBLICA DEMOCRATICA DE TIMOR LESTE
Lista asinatura ba Formularius Pedidu Pagamentu
Hato’o ba: Diresaun Jeral Tezouru, Ministériu Finansas
| PEDIDU PAGAMENTU (PAYMENT REQUEST)
e Resposavel Administrativu (ema ne’e be prepara)

Naran: Kargo: Nivel:

Email:

Tel: Asinatura:

e Aprovador husi Agénsia/Ministeriu

Naran: Kargo: Nivel:

Email:

Tel: Asinatura:

Ofisiais Sertifikador husi Agénsia/Ministeriu

Naran: Kargo: Nivel:

Email:

Tel: Asinatura:

OBSERVASOENS:
\_ J
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ANEKSU C

Lista Pedidu Kréditu Eskriturariu (L/C)

MINISTERIU

DATA [ ]

MONTANTE L/C

BANKU

SIM LAE MONTANTE

[

1. FCP

2. OBRIGASAUN

4. ORDENS DE KOMPRA

A M M
 J v J  J o _J U _J

5. KONTRATU

[
{
[
[

[ ]
[ ]

3. REKIZISAUN DE KOMPRA [ ]
[ ]
[ )
[

6. DATA VALIDADE KONTRATU

S o

7. RETENSAUN IMPOSTU | J [ J [ Persentajen no montante:

8. L/C FOSAI ONA [ ] [ ] | .

9. L/C KANSELADU [ J [ ] [DataKanselamemu:

PREPARADU HUSI: VERIFIKADU HUSI:

[

ASINATURA

KARGU

[ J
NARAN [ )|
[ )|
[ )|

DATA

Presija surat husi Kdmara Kontas iha kazu montante kontratu \
aas-liu 5.000.000 délar amerikanu

NOTA

VALIDADU HUSI: ( Asinatura/Naran/Data: )

N\ J
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1 600

ANEKSU D
Lista Submisaun Pedidu Pagamentu

Salariu no Vensimentu

Kontratu ka Termu Referénsia
Detaillu Konta Bankaria

Salariu no
Vensimentu

©C 000000

Kartaun Identidade (Kartaun Eleitor)

Lista Prezensa

Kodigu Orsamentu Empregador (Coding Block)

Ba pagamentu eksesivu nesesita: Karta Autorizasaun
reklamasaun pagamentu eksesivu

Ba pagamentu rctroativu nescsita: Karta Autorizasaun

Reklamasaun selu

2 610

Oras
Estraordinaria

0N @,

Detaillu Konta Bankaria

Follia Oras Estraordinaria (Overtime)

3 6151

PRT

FCP

Proposta

Fatura/tabela orsamentél
Detaillu Konta Bankaria

Alojamentu ba
Diplomata

0000

Bens e Servisu

1 620 Viajein Lokal Q PRT
QO FCP
Q Orden Serbisu (Karta
autorizasaun) husi
Autoridade
Kompetente
Q MOP aprovadu husi
Autoridade Lokal
QO Lista fatura Pagamentu
per diem
2 625 Viajein ba Estranjeiru O PRT
6251 Viajein ba Estranjeiru - Membru Governu - Per Diem QO FCP
6252 Viajein ba Estranjeiru - Membru Governu - Tikete O PO (Billete Viaj ein)
6254 Viajein ba Estranjeiru - Funsionariu Pabliku - Per Diem QO Karta Konvite Ofisial
6255 Viajein ba Estranjeiru - Funsionariu Pabliku - Tikete
6257 Viajein ba Estranjeiru - Selseluk - Per Diem = Propogta ho o 5
Autorizasaun Vla_] cm
6258 Viajein ba Estranjeiru - Selseluk - Tikete O TItinerariu Viajein
- J
Série I, N.° 12 Quarta-Feira, 27 de Margo de 2019 Pdigina 173



Jornal da Republica

Item

2w

Natureza do Pagamentu

Dokumentu
Nesesariu

(OR®)

Fatura Bilete Viajein
Lista Pagamentu Fatura
Perdiem

3 630

Semindriu no Sesoens Traballu

6300 Formasaun pesoal iha lokal
6301 Formasaun pesoal iha estranjeiru
6302 Semindriu no sesaun Traballu

@ 000

)

00 0O ©0

PRT

FCP/PR

PO

Autorizasaun proposta
ba seminariu ka sesaun
traballu

Lista partisipante
seminariu ka sesaun
traballu lokal

Karta Konvite ba
seminariu ka sesaun
traballu iha Estranjeiru
Horario Seminariu ka
sesaun traballu
Aprovasaun Proposta
viajein

Itinerariu Viajein
Fatura Bilete Viajein
Lista Pagamentu Fatura
per diem Viajein ba
Estranjeiru

4 | 640

Utilidade

6400 Bee

6401 Eletrisidade

6402 Telefone, Fax no Internet
6403 Servisu Utilidade Publika

0000

PRT

FCP/PR

Karta Admisaun
Karta Klarifikasaun
Bill/Fatura

3 645

Arenda Propriedade/Aluguer

PRT

FCP/PR

PO ka lahé PO
Akordu/Kontratu
Fatura/Pedidu
Pagamentu

RedlGz Impostu 10 %

6 650

Kombustivel ba Motorizada no Veikulu

PRT

FCP/PR

PO

Kontratu

Relatériu Distribuisaun
no Resebimentu

Fatura

7 651

\§

Manutensaun Veikulu

)OO OO OCCOOO0O COOLOOO

PRT
FCP/PR
PO

J
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z»

Item

Natureza do Pagamentu

Dokumentu
Nesesariu

(OX©,

Relatdriu Inspesaun
Relatériu Servisu

Fatura Rekomendasaun
Manutensaun Ofisina
Veikulu Governu (MF,
MI no PDHJ)

652

Seguru/Garantia Veikulu no Motorizada sira

000 O

PRT

FCP/PR

PO ka lahé PO
Kontratu
Dokumentu
Identifikasaun
Motorizada
Fatura

660

Material eskritoriu, fornesedor no despeza sira seluk

PRT

FCP/PR

PO ka laho PO
Kontratu
Relatoriu R & 1
Fatura

10

670

Fornesimentu Selseluk

6700 Material Agrikola
6701 Material Defeza

6702 Artigu Médiku

6703 Razoens

6704 Material Escolar

6705 Uniforme

6799 Fornesimentu Selseluk

COCOOQLOOO0OOI0

PRT

FCP/PR

PO ka lahé PO
Kontratu
Relatériu R & 1
Fatura

11

680

Kombustivel ba Jerador

0000

@)

PRT

FCP/PR

PO ka laho PO
Kontratu
Relatoriu de
Distribuisaun no
Resebimentu
Fatura

J
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S. | Item | Natureza do Pagamentu )
N Dokumentu

Nesesariu
12 | 690 Manutensaun Edifisiu no selseluk tan Q PRT
6900 R&M mobiliariu O FCP/PR
6901 R&M ekipamentu komunikasoens QO PO
6902 R&M edifisiu O Kontratu
6903 R&M material elétriku O Relatériu R & 1
6904 R&M infraestrutura ativu selseluk (material)
6905 R&M Estrada no Ponte . O Fatura /Progresu husi
6910 Pezas sobressalentes motor nian Kompatia
6911 Pezas sobressalentes gerador nian O Sertifikadu Pagamentu
6912 Pezas sobressalentes selseluk . :
6999  Servisu Manutensaun selseluk projetu nain .
O Rekomendasaun husi
Ekipa tékniku no
aprovasaun husi
responsavel masimu
SSAAF, OASRP no
SFA ho montante
<$50.000
Q Sertifikasaun ADN ba
montante >$50.000
13 | 700 Despeza selseluk Q PRT
7000 Ofisial Resepsoens O FCP/PR
7001 Enkargu Bankaria Q PO
7002 Ajuda Reprezentasaun Q Kontrat.u ‘
7003 Frete transporte Q Relatoriu R & I'husi
7004 Aluguer ekipamentu eskritériu fornesedor .
. . Q Relatoriu Servisu
7005 Servisu koreius .
7006  Subskrisoens (peryices)
o ) QO Fatura
7007 Kontribuisoens ba Suku sira O Karta Ascitasann
7008 Fundu Kontrapartida ba FFTL Despeza
7009 Finansiamentu Retroativu
7010 Manutensauns ba Jerador sira
7011 Kontribuisoens selseluk
7012 Despeza Operasional selseluk
14 | 705 Saldriu ba staf temporariu, Asesor no Konsultor (servisu |Q PRT
profisiondl) O FCP/PR
7105  Auditorias Esterna Q PO ka lah6 PO
7106  Servisu Médiku O Kontratu
Q Lista Prezensa
7111  Servisu Profisional Q Fatu}“a
7112 Apoiu Tékniku O chu_z Impostu 10,%
7113  Tipu Asisténsia selseluk S l?rutu pesl
laos rezidente
O Reduz impostu 10%
hafoin USD$500 ba
Rezidente
15 | 7109 | Servisu Seguransa QO PRT
QO FCP/PR
N\ J
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S. | Item | Natureza do Pagamentu A
N Dokumentu

Nesesariu
Q PO
O Kontratu
Q Fatura
QO Carta de Admiss&o
16 | 7110 | Servisu Tradusaun Q FCP/PR
O PO
Q Kontratu
O Fatura
Q Relatoriu R&I
Q Impostu 10%
17 | 710 Servisu diversu selseluk O PRT
7100  Publisidade Q TCP/PR
7101  Servisu Catering O PO
7102 Servisu Sanitariu no Limpezas Q Kontratu
7103  Servisu Informatika o Relat(')riu. R & )
7104 Servisu Edukasional I/Relatoriu servisu
7107 Servisu Fotokopia O Fatura
7108 Servisu Impressaun
7115 Doasoens Governu ka kontribuisaun ba pais
7199 Servisu Diversu selseluk
O PRT
8 b QO FCP/PR
Pagamento Quotas QO Pedidu Pagamentu
Q Akordu/Memorandu
entendimentu
Q Fatura
N\ J
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Pagamentu Aprovizionamentu Kapital

S.N

Item

Natureza do Dokumentu Nesesariu
Pagamentu

1

8100 - 8900

FCP/PR

PO

PediduPagamentu

Relatoriu R&I

Registu Patrimoniu (4sser)
Kontratu

Fatura

Detaillu Konta Bankaria konforme
Kontratu

Planu Kapital Menor

Pagamentu
Aprovizionamentu
Kapital Menor

8000-9099 Pagamentu

FCP/PR

PO

Kontratu

Fatura/ Progress claim husi Kompaiiia
Sertifikadu Pagamentu husi projetu nain
Rekomendasaun husi AND

Detaillu Konta Bankaria konforme
kontratu

Planu Kapital Dezenvolvimentu

Aprovizionamentu
Kapital
Dezenvolvimentu

O 0000000 ©O 00000000

Pagamentu Transferénsia Direta

S.N

Item

Natureza do

Pagamentu Dokumentu Nesesariu

1

7211

FCP/PR

PO

PediduPagamentu

Fatura ka Lista pagamentu ba benefisiariu
Detaillu Konta Bankaria

Pagamentu
Transferénsia ba
benefisiariu

7221

FCP/PR

PO

PediduPagamentu

Piiblika Memorandu entendimentu/Kontratu

QO Detaillu Konta Bankaria husi Grupu Komunidade,
ONG, etc, konforme hakerek tha Memorandu
entendimentu/Kontratu

Proposta husi Grupu Komunidade ne’ebé maka
aprovadu ona husi SSAAF, OARSP no SFA
Pagamentu instalasaun daruak ba konstrusaun
Pesija Relatoriu inspesaun no rekomendasaun husi
ADN selasiona ba konstrusaun

Formulariu utilizasaun Fundu Transferénsia
Publika

Tenke atu aneksa rejistu husi Ministériu Justisa
pesoa koletiva lah¢ fins lukrativu

Pagamentu
Transferénsia

OOl 00000

©c O 00 O

J
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7211 Dokumentu 1. Karta Aplikasaun
3 rekesitadu ba 2. Sertifikadu
Pensaun Ex Membru | 3. Termu Eskritoriu
Parlamentu no 4. Dekretu Prezidente
Governu

5. Karta Juramentu
6. Kdpia Konta Bankaria

Dokumentu selseluk ne’ebé Konsideradu Importante

S.N Natureza do
Pagamentu

Dokumentu Nesesariu

1 Pagamentu
Adiantamentu

PediduPagamentu Adiantamentu

Relatoriu R&I

Rejistu Patrimoniu (A4sser)

Kontratu

Fatura

Detaillu Konta Bankaria konforme ba kontratu

Karta deklarasaun asumi responsabilidade husi SSAAF tutela

2 Loke L/ (Kréditu
Eskriturariu)

FCP/PR

PO

Pedidu L/C ne’ebé aprovadu husi SSAAF, OASRP no SFA
Kontratu

Detaillu Konta Bankaria husi kompaifiia

Halo pagamentu liu-
3 | hosi L/C

CO 0000 0QOOLLLLOLILOCOCLOCLO

O
Qo

Bill of Landing (B/L)
Invoice (Fatura)
Relatoriu R&I

Relatoriu Patrimoniu (Kapital Menor)
Sertifikadu Seguru

Sertifikadu orijein

Packing List

Sertifikadu fumigasaun (Applied to Supply of Rice only)
Sertifikadu Hatches/Holds vessel cleanliness (Applied to Supply of Rice
only)

Sertifikadu Phyto saSnitary (Applied to Supply of Rice only)
Sertifikadu issue the sales that shipment contains latest harvest. (Applied
to Supply of Rice only)

Kualker pagamentu
4 | montante aas-liu
miliaun 3.

O

Vistu prévia husi Tribunal Kontas

-

J
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4 N
MINISTERIO DAS FINANCAS S —
DIRECAO GERAL DO TEZOURU
DIRECAO NACIONAL DOS PAGAMENTOS
“Halo ita nia mehi sai realidade?”
Checklist ba Submisaun Pedidu Pagamentu
Salariu no Vensimentu
S.N Natureza Dokumentu ne’ebé Nesesita
Pagamentu
1 600 Saldriu & O Lista Sumario
Vensimentu O Detallus montante salarial
O Detallus Konta Bankaria
QO Kartaun de Identidade (Kartaun Eleitoral)
O Coding Block (Kodigu Orsamentu ba Empregadu)
QO Ba pagamentu esesivu presiza: Karta Autorizasaun
kalkulasaun Pagamentu esesivu (selu liu)
QO Ba pagamentu retroativo presiza: Karta autorizasaun
Reklamasaun hodi selu
QO Dokumentus suportivus seluk
2 610 Overtime O Lista Sumario “Overtime”/ Horas extraordinarios/abono
O Karta akompafiamento
3 6151 Living QO Checklist pedidu pagamentu
allowance ba |Q PRT
Diplomata O CPV
O Proposta
O Resibu osan/tabela orsamentu
O Detallu konta bankaria
O Dokumentus suportivus seluk
Bens no Servisus
S. | Item | Natureza Pagamentu Dokumentu ne’ebé
N Nesesita
1 620 6200 Viajein Lokal O Checklist pedidu pagamentu
O PRT
O CPV
O Proposta
QO Ordem de Servisu (Karta
autorizasaun) husi Autoridade
Kompetente de
Ministériu/Orgaun Estadu
O MOP nebe aprovadu husi
Autoridade Lokal relevante
Lista Pagamentu Resibu Osan
ba Perdiem
Dokumentus suportivus seluk
1\ J
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625

Viajein Estranjeiru

6251
6252
6254
6255
6257
6258

Viagens ao Estrangeiro - Membros do Governo
Viagens ao Estrangeiro - Membros do Governo
Viagens ao Estrangeiro - Funcionarios Publico
Viagens ao Estrangeiro - Funcionarios Publico
Viagens ao Estrangeiro - Outros - Per Diem
Viagens ao Estrangeiro - Outros - Ticket

Checklist pedidu pagamentu
PRT

CPV/PR

Proposta

Kontratu PO, (Tikete)

Karta Konvite Offisial
Proposta no Autorizaun
Viajein

Itinerariu Viajein

Faktura ba Tikete

Lista Pagamentu Resibu Osan
ba Perdiem

Dokumentus suportivus seluk

630

Seminar & Workshop

6300
6301
6302

Formacao de pessoal local
Formacao de pessoal — no estrangeiro
Seminarios e Sessoes de Trabalho

00 00O O O 000000 00O 0©OCLOOLOOOOo

Checklist pedidu pagamentu
PRT

CPV/PR

PO

Proposta seminar no workshop
ne’ebé autorizadu ona

Lista partisipantes seminar no
workshop lokal

Karta Konvite ba seminar no
workshop iha Estranjeiru
Orariu Seminar no Workshop
Proposta viajein ne’ebé maka
autoriza ona

Itinerario Viajen

Faktura ba Tikete

Lista Pagamentu Resibu Osan
ba Perdiem Viajein
Estranjeirus

MoU/Akordu

Dokumentus suportivus seluk

640

Utilidade / Encargos de Instalagdo

6400
6401
6402
6403

Agua (ba Instalasaun)
Electricidade

Telefone, Fax e Internet
Servigos de Utilidade Publica

Checklist pedidu pagamentu
PRT

CPV/PR

PO

Kontratu

Karta admisaun

Karta Klarifikasaun
Bill/Fatara

Dokumentus suportivus seluk

645

Rendas de Propriedades/Aluga Sasan

Checklist pedidu pagamentu
PRT

CPV/PR

PO ou sem PO

Proposta

Akordu/Kontratu
Faktura/Pedidu Pagamentu
Hamenus Impostu 10 %
Dokumentus suportivus seluk

650

Mina ba Motorizadas no Kareta

(ON O CNCNONONON O/ [ORONONCNCNONONON O/ [ORONCNCNCNONORON O [OXO

Checklist pedidu pagamentu
PRT

CPV/PR

PO

Kontratu

Relatoriu Distribuisaun no
Resebimentu osan

Faktura

Dokumentus suportivus seluk

-
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651

Manutensaun Veikulu

COC0O000O0O0OO0OO0

Checklist pedidu pagamentu
PRT

CPV/PR

PO

Kontratu

Proposta

Relatoriu inspeksaun

Termos de Entrega

Faktura

Rekomendasaun Manutensaun
husi officina Manutensaun
Veikulu Gov.( MF, SES &
PDHJ)

Dokumentus suportivus seluk

652

Seguros/Carros Insuransia no motorcikleta

Checklist pedidu pagamentu
PRT

CPV/PR

PO ou sem PO

Kontratu

Dokumentu Identifikasaun
motorsikleta

Faktura

Dokumentus suportivus seluk

660

6600 Stasionariu ba eskritoriu

Checklist pedidu pagamentu
PRT

CPV/PR

PO ou sem PO

Kontratu

Faktura

Delivery Order/Termos de
Entrega

Relatorio Resibamentu ho
Inspesaun

Dokumentus suportivus seluk

10

670

Outros Fornecimentos

6700  Material Agricola
6701 Material de Defesa
6702  Artigos Medicos
6703 Racgoes

6704 Material Escolar
6705 Uniformes

6799 Outros fornecimentos

Checklist pedidu pagamentu
PRT

CPV/PR

PO ou sem PO

Kontratu

Relatoriu R & 1

Faktura

Delivery Order/Termos de
Entrega

Dokumentus suportivus seluk

11

680

Mina ba Gerador

CO 0O0O0COOQOI0O 0OOCOOOCOOOIO O COOLOOOOOIKO Lo ©

Checklist pedidu pagamentu
PRT

CPV/PR

PO ou sem PO

Kontratu

Relatériu Distribuisaun no
Resebimentu

Faktura

Dokumentus suportivus seluk

\§
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( 12 | 690 Hadiak no manutensaun Edifisiu no manutensaun |Q Checklist pedidu pagamentu )
seluk nebe iha relasaun ho edifisiu O PRT
6900 R&M de mobiliario O CPV/PR
6901 R&M de equip de comunicagdo O PO
6902 R&M de edificios O Kontratu
6903 R&M de material Eléctrico Q Relatériu R & I (material)
6904 R&M de outros activos infraestruturais QO Faktura /Progress claim husi
6905 R&M de Estradas e Pontes kompaiiia
6910 Pecas sobresselentes de motores O Sertifikadu Pagamentu husi
6911 Pegas sobresselentes de geradores . .
6912  Outras pecas sobresselentes nain ba projetu
besa 5 O Rekomendasaun husi Ekipa
6999  Outros servigos de Manutengdo :
tékniku no hetan aprovasaun
husi responsavel maximu
orgaun ka servisu no fundu
auténomu
O Sertifikasaun no
rekomendasaun husi ADN
O Taxa tuir lei aplikavel
O Dokumentus suportivus seluk
13 | 700 Outras de Despezas O Checklist pedidu pagamentu
7000 Recepgdes Oficiais O PRT
7001 Encargos Bancérios O CPV/PR
7002 Ajudas de Representagdo Q PO
7003 Fretes e transportes Q  Proposta
7004 Aluguer de equipamento de escritorio O Kontrat}l
. . O RelatériuR & Iba
7005 Servigos de correios .
. fornecimentos
7006 SubSC}‘lQ(.)eS O Relatoriu servisu (Servicos)
7007 Contribui¢des para Suco O Faktura
7008 Fundos de Contrapartida para FFTL O Dokumentus kareta nian (Line
7009 Financiamento Retroactivo item 7003)
7010 Manutengoes de Geradores O Karta aseitasaun de despezas
7011 Outras Contribui¢des O Dokumentus suportivus seluk
7012 Outras Despesas Operacionais
14 | 705 Salariu ba staf temporadriu, Assessor no konsultor |Q Checklist pedidu pagamentu
(servisu profesiondal) O PRT
7105  Auditorias Externas O CPV/PR
7106  Servigos Médicos Q PO ousem PO
O Kontratu
7111 Servigos Profissionais Q LiStf‘l Prezensa )
7112 Apoio Técnico o Re51bg osan/Cash Receipt
7113 Outros Tipos de Assisténcia (Inklui Kontrlbulsaun
Seguransa Social )
O Hamenus impostu 10% grosu
hosi naun - rezidente
O Hamenus impostu 10% apos
USD$500 ba Rezidente
O Dokumentus suportivus seluk
15 | 7109 | Servigo Seguranga O Checklist pedidu pagamentu
O PRT
O CPV/PR
O PO
O Kontratu
O Faktura
O Karta admisaun
O Dokumentus suportivus seluk
g J
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16 | 7110 | Servigo de Tradugdo Checklist pedidu pagamentu

7115 Doagdes do Governo ou contribuigdo para pa

. ! Termos de Estrega
7199 Outros Servigos Miscelaneos

Dokumentus suportivus seluk
Checklist pedidu pagamentu
PRT

CPV/PR

Proposta

Akordu/MOU

Faktura

Dokumentus suportivus seluk

18 715

Pagamento Quotas

o

O CPV/PR

O PO

O Proposta

O Kontratu

O Faktura

O Relatoriu Servisu

O Taxa 10%

O Dokumentus suportivus seluk

17 | 710 Servisu miscellaneous sira seluk O Checklist pedidu pagamentu

7100  Publicidade O PRT
7101 Servigos de Catering O CPV/PR
7102 Servigos Sanitarios e de Limpeza Q PO
7103 Servigos de Informatica Q  Proposta
7104  Servigos Educacionais o Kontr’at.u/ MoU .
7107 Servicos de Fotocépias o Relgtorlu R & I/Relatériu
7108  Servigos de Impressdo o ;?ljtljra

o

Q

o

o

o

o

o

o

)

Pagamentu ba Aprovizionamentu Kapital

S.N Item Natureza Pagamentu | Dokumentu nebe Necesita
1 8100 - 8900 Pagamentu ba O Checklist pedidu pagamentu
Aprovizionamentu O PRT
Kapital Minor Q CPV/PR
O PO
O Proposta
O Relatoriu R&I
O Rejistu Asset
O Kontratu
O Fatura
O Termo de entrega husi kompanhia
O Detallu konta Bankaria tuir kontratu
O Dokumentus suportivus seluk
2 8000-9099 Pagamentu ba O Checklist pedidu pagamentu
Aprovizionamentu O CPV/PR
Kapital 8 1130
] roposta
Dezenvolvimentu | gontratu
O Faktura /Progress claim husi kompafiia
O Sertifikadu Pagamentu husi nain ba
projetu
O Rekomendasaun husi AND
O Detallu konta Bankaria tuir kontratu
O Dokumentus suportivus seluk
N J
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4 )
Pagamentu Direta ba Trasferénsia
S.N Item Natureza Dokumentu neebé Nesesita
Pagamentu
1 7211 Pagamentu ba O Checklist pedidu pagamentu
Transferénsia ba O CPV/PR
benefisiariu Individu |Q Proposta
O Resibu osan ka Lista pagamentu ba benefisiarju
O Detallu konta Bankaria
O Dokumentus suportivus seluk
2 7221 Pagamentu O Checklist pedidu pagamentu
Transferénsia O CPV/PR
Publika O PO
QO Proposta
O Memorandu de Entendimentu/Kontratu
O Detallu konta-Bankaria husi Grupu Komunidade,
ONG etc tuir MOU/kontratu
QO Proposta husi Grupu Komunidade ne’ebé aprgvadu
husi Autoridade/ Ministériu/Orgaun Estadu
O Karta Aprovasaun husi Komisaun Avaliasaur ba
Proposta
O Pagamentu segundu installmentu husi konstrysaun
O Relatoriu inspesaun no rekomendasaun husi ADN
nee nesesita duni relasiona ho konstrusaun
O Formulariu Utilizasaun Fundu Transferénsias
Publikas
O Rejistu husi Ministériu Justisa ba Pesoas Kolptivas
sein Fins Lukrativus
O Dokumentus suportivus seluk
7211 Dokumentu 1. Karta aplikasaun
3 rekijitadu ba 2. Sertifikadu
Pensaun Eis 3. Termu de Eskritoriu
membru 4. Dekretu Prezidente
Parlamentu & 5. Karta Juramentu
Governu) 6. Kopia Konta-Bankaria
7. Dokumentus suportivus seluk
N\ J
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Dokumentu Nesesita Seluk ne’ebé importante

S.N

Natureza
Pagamentu

Dokumentu ne’ebé Nesesita

1

1. Pagamentu
Adiantamentu ba
kompanhia labele
liu 20% husi
montante total iha
kontratu no, tenke
iha Garantia
Bankaria

Checklist pedidu pagamentu
CPV/PR

PO

Proposta pagamentu

Termo de Entrega

Relatoriu R&I

Rejistu Patrimonio Estado

Kontratu

Fatura

Detallu konta Bankaria tuir kontratu
Karta deklarasaun assume responsabilidade husi Orgauns
tutela

Bainhira kompania la fornese sasan
Dokumentus suportivus seluk

0000000000

Liberta Garantia
Bankaria

Proposta Liberta

CPV/PR

PO

Proposta pagamentu

Termo de Entrega

Relatoriu R&I

Rejistu Patrimonio Estado

Kontratu

Fatura

Detallu konta Bankaria tuir kontratu
Karta deklarasaun assume responsabilidade husi Orgauns
tutela

Bainhira kompania la fornese sasan
Dokumentus suportivus seluk

CO0000000000

Loke Pagamentu
ba L/C (Kréditu
Eskriturariu)

Checklist pedidu pagamentu

CPV/PR

PO

Pedidu L/C nebe aprovadu husi Autoridade
Ministériu/Orgaun Estadu

Kontratu

Detallu konta-Bankaria husi Kompanhia
Dokumentus suportivus seluk

00 00000

Realiza pagamentu
liu husi L/C

O Bill of landing (B/L)

O Invoice (Faktura)

O Relatoriu R&I

Relatoriu Assets (Capital Menor)

Sertifikadu Insuransia

Sertifikadu Origem

Packing List

Sertifikadu fumigasaun (Applied to Supply of Rice only)

Sertifikadu Hatches/Holds vessel cleanliness (Applied to

Supply of Rice only)

Sertifikadu Phyto sanitary (Applied to Supply of Rice

only)

O Sertifikadu issue the sales that shipment contains latest
harvest. (Applied to Supply of Rice only)

O Dokumentus suportivus seluk

00000

@)

Kualker
Pagamentu ho
montante Kontratu
> 5 miloens

O Vistu previa husi Tribunal

\§
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ANEKSU F No. RIR:

Relatdriu Resesaun no Inspesaun

PRIEXE HAFOIN SIMU ONA KONSIGNAMENTU OFISIAL AUTORIZADU HUSI GOVERNU RDTL

VESSEL/AIRLINE, NO.KONTENTOR BL/AIRWAY BILL NO:
DATA RESEBIMENTU R&l: ORDEM DE KOMPRA (PO): SOLISITADOR :
FATURA: NARAN FORNESEDOR:
NO KARTAUN BIN DESKRISAUN KUANTIDADE UNIDADE OBSERVASAUN

1. INSPESIONADU HUSI:

Naran Asinatura Kargu Data
2. APROVADU HUSI:

Naran Asinatura Kargu Data

\§ J
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\§

ANEKSU G

FORMULARIU REJISTU PATRIMONIU

Patriméniu

N.° Kédigu Barras

Xapa Matrikula

Kategoria

Sub-kategoria

Marka

Modelu

Deskrisaun

N.° Xasis/serie

Fonte

Data R&I/Doasaun

Kusto USD

N.° PO

Entidade

Departamentu/Sekretariadu

Divisaun

Munisipiu

Postu Administrativu

Utilizador

Observasaun

Aprovasaun

Naran

Asinatura

Naran
Kargu
Asinatura
Data

Unidade Logistika:

Diretér Administrasaun:

Notas:

1). Favér haree ho didi'ak Ordem de Kompra (PO) no fatura iha aneksu molok halo aprovasaun; 2) Priexe Formulériu bainhira kompra
patriméniu foun, simu doasaun ka patriméniu ne'eb ladauk rejistadu; 3) Formulériu tenke atu hatama ba Departamentu Jestaun Patriméniu iha
DNGPE bainhira hatama relatériu trimestral; 4) Utilizador tenke atu asina hodi hatene patriméniu no nia responsabilidade; 5) Utilizador la'os

tenke atu pesoa departamentu ka sesaun pesoa ho responsabiliza jestaun patriméniu.

J
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4 )
ANEKSU H
Proposta Kona-ba Viajein ba Estranjeiru
Ajénsia / Programa: Kodigu
Naran Ofisial: Nivel:
Designasaun: (aneksu lista karik liu ofisial ida)
Destinu Viajein: (favor temin fatin hotu-hotu ne’ebé atu ba)
Objetivu:
SathusiDili: ~~ / /2016 To'otmai Dili: ~ / /2016 Auzénsia:
Kustu total: USD
Kustu Doador:
Kustu Governu Timor-Leste: USD
= Apoiu husi Doador:
* Bilete Aviaun;
* Akomodasaun & refeisaun (ho pensaun kompleta) no Bolsa loloron husi
patrosinador/Ozg
* Akomodasaun & refeisaun (ho pensaun kompleta) fornesidu de’it husi patrosinador
/otganizadora
* Akomodasaun no Peq. Almosu (pensaun sotin) fornesidu de’it husi patrosinador /Org
* Akomodasaun
* Refeisaun de’it fornesida husi patrosinador /organizador
* Despeza hotu-hotu atu suportada husi funsionariu (Governu Timozr-Leste)
Benefisiu ne’ebé bele rezulta iha viajein:
i
2.
3.
Preparadu husi: Data__/
APROVASAUN
Aprova viajel funsionariu ne’ebé temin iha leten ba fins no periodu temin iha ne’e.
Ministtu/Delegada
Data: / /2016
- J
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ANEKSU 1

Despeza Transferénsia Publika

Projetu Naran:

Orgaun Tutela:

Benefisiariu Montante subsidiu: Data simu: ssavessh wssmoi 2016 Peridédu Relatoriu

sswissil ol 2015

No | Data No ID Naran (individual/organizasaun) Deskrisaun despeza Kategoéria Gastu | Asinatura Montante
Benefisiariu

Balansu

Balansu final:

Naran no asinatura Benefisiariu Naran no asinatura Orgaun tutela Naran no asinatura ofisial Gabinete PM

Rezultadu

Instrusaun ba kompleta formuldriu ne’e:

1. Presija atu aneksa dokumentu komprovativu
2. Kazu la hatama fatura/naran no nimeru identidade, asinatura tenke inklui iha koluna ne’ebé maka fornesidu iha leten.
3. Kategodria Despeza: A) Salariu/Vensimentu; B) Bens no Servisu; C) Kapital menor

190
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ANEXO J

Checklistrelativa a submicaodo Pedidode PagamentoAdiantamento

S.N

Naturezado
Pagamento

Documentoque necessitado

Fundo de Maneio
(7400) :

POP

FCP

Obrigagao

Pedidode Pagamento/Proposta

Pedido de constituicaofundo de maneioque
foiaprovadopeloMinistério das Financas

0000

Depois de reembolsar necessita:

POP

FCP

Obrigagao

Pedido de Pagamento/Proposta
Copia de Adiantamento liquidado
Copia de Ledger &Sumario

Fundo Impresticimo
(1400) ba Nacional

POP

FCP

Obrigagao

Proposta/Discri¢aodetailhada da atividades/calendario de
atividade

Formulario de registo do adiantamento

Um POPpara um Item

Adiantamento a
Delegacdo Territorial
Muncipio (1400)

POP

FCP

Obrigagao

Proposta/Discri¢aodetailhada da atividades/ calendario de
atividade

Sub alocagaoquefoiaprovadopeloMinistério das Financas
Formulario de registo do adiantamento

Adiantameto viagens
locais (6201)

POP

FCP

Obrigagao

Proposta/Discrigaodetailhada da atividades/ calendario de
atividade

Formulario de registo do adiantamento

Formagao proficional
e seminarios (6303)

POP

FCP

Obrigagao

Proposta/Discri¢aodetailhada da atividades/ calendario de
atividade

Formulario de registo do adiantamento

©C 00000 0000 00 0000 0O 00O OO0
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4 )
Viagens ao O POP
Estrangeiro O FCP
(6253,6256,6259) : O Obrigagao
O Proposta/Discrigdodetailhada da atividades/ calendario de
atividade
QO TItinerary
Q Carta aprovagaResponsavelMaximo
O Formulario de registo do adiantamento
Bens e Servigose Q POP
Capital Menor aos O FCP
Embaixadas (7600, |O Obrigagao
8050) : O Proposta/Discrigaodetailhada da atividades/ calendario de
atividade
O Sub alocagao que foiaprovadopeloMinistério das Financas
O Formulariode registodo adiantamento
Transferéncias O POP
publicas (7215, 7225, |O FCP
7235) O Obrigagao
O Proposta/Discrigaodetailhada da atividades/ calendario de
atividade
O Formulariode registodo adiantamento
O Naoautorizado de utilizar a Transferénciasptblicasaos Bens e
Servigos
\ J
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ANEXO K

Listarelativa ao Submicao doRelatério deAdiantamento

Bens e Servigos

N

S.

Natureza
Pagamento

Os Documentosque Necessitam

1

Viagemlocal
(Item 620)

CO 00 0000000

O relatorio de Adiantamento

Ledger

Sumarioitem da linha

Copia/TPO

CopiaPRT

CopiaCPV

CopiaProposta/detalho descri¢do actividade/calendario de
actividade

Voucher pagamento

Order de Servisu (Carta autorizagao) de Autoridade competente de
Ministério/Orgaodo Estado

MOP aprovado da Autoridade Local relevante

Lista Pagamento Recibode dinheiro ao Perdiem (Perdiem
Pagamento)

Viagem
Estrangeiro
(Item 625)

O relatorio de Adiantamento

Ledger

Sumario item da linha

Copia check/TPO

CopiaPRT

CopiaCPV

Copia Proposta/detalho descrigcao de actividade/ calendario de
actividade

Fatura

Seminar &
Workshop
(Item 630)

CO0O00 0000000 O ©OOOOOO

O relatorio de Adiantamento

Ledger

Sumario item da linha

Copia check/TPO

Copia PRT

CopiaCPV

Copia Proposta/detalhodescri¢ao actividade/e calendario de
actividade

Voucher de pagamento

Fatura ou invoice

Listapartisipantes seminarioe workshop local

Lista Pagamentu Resibu dinheiroaosubsidio / Perdiem
Copia cartdo de eleitoral (quando utiliza lista pagamento de subsidio

)

-

J
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\§

Utilidade
(Item 640)

O relatorio de Adiantamento

Ledger

Sumario item da linha

Copia check/TPO

Copia PRT

Copia CPV

Copia Proposta/detalho descricao de actividade/ e calendario de
actividade

Voucher de pagamento

Factura ou invoice

Arendamento
1movel
(Item 645)

O relatorio de Adiantamento

Ledger

Sumario item da linha

Copia check/TPO

Copia PRT

CopiaCPV

Copia Proposta/detalho descrigdo actividade/ e calendario de
actividade

Voucher de pagamento

Acordo/contrato

Factura/Pedido Pagamento

Redugdo do Imposto 10 % (embaixada ndo conta)
Cartao eleitoral

O combustivel
para Gerador eos
carros (S6
AuthorizamaosR
egionais/Distrito
se Embaixadas)
(Item 650, 680)

O relatorio de Adiantamento

Ledger

Sumario item da linha

Copia check/TPO

Copia PRT

CopiaCPV

Copia Proposta/detalho descricao de actividade/ e calendario de
actividade

Voucher de pagamento

Contrato

Faturaou invoice

Relatério Distribuigao e Recebimento

Manuteng¢ao do
Veiculo((apenas
So
AuthorizamaosR
egionais/Distrito
se
Embaixadas)(Ite
m 651)

CO0O0 0QOOOOOOO COOO 0COOOOOO 0COCLOLOO ©CLOOLOLOOOl O 0oL

O relatorio de Adiantamento

Ledger

Sumario item da linha

Copia check/TPO

Copia PRT

CopiaCPV

Copia Proposta/detalho descri¢cdo de actividade/e calendario de
actividade

Voucher de pagamento

Contrato

Relatorioinspecgaoe relatoriodo serviso
Factura/invoice

J
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-

Seguridade
daVeiculo
(Item652)

O relatorio de Adiantamento

Ledger

Sumario item da linha

Copia check/TPO

Copia PRT

CopiaCPV

Copia Proposta/detalho descricaode actividade/e calendario de
actividade

Voucher de pagamento

Contrato

Dokumento Identificio demotorizada
Factura/invoice

Fornece
Stacionarioao
escritorio,
eoutros
Despesas(Item
660, 670)

O relatorio de Adiantamento

Ledger

Sumario item da linha

Copia check/TPO

Copia PRT

CopiaCPV

Copia Proposta/detalho descricaode actividade/e calendario de
actividade

Voucher de pagamento

Factura/ invoce

10

Reparagao e
manutencao
Edificio eoutros
manutencaoem
relacdo ao
edifisiu

(Item 690)

CO0O0 Q0000000 ©OO 0COOOOOQO COOO ©OOoLOOLoOO

O relatorio de Adiantamento
Ledger

Sumario item da linha

Copia check/TPO

Copia PRT

CopiaCPV

Copia Proposta/detalho descrigaode actividade/e calendario de
actividade

Voucher de pagamento
Contrato

Facturaou invoice

Cartao elitoral de trabalhador

11

Outros Despesas
(Item700)

CO 0000000

Aquitance of advance

Ledge

Sumario item da linha

Copia check/TPO

Copia PRT

CopiaCPV

Copia Proposta/detalho descricaode actividade/e calendario de
actividade

Voucher de pagamento

Factura/invoce

J
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~
( 12 | Asisténcia O O relatorio de Adiantamento
técnica O Ledger
(Regional / QO Sumario item da linha
Distrito e QO Copia check/TPO
Embaixada) O Copia PRT
(Item 705) QO CopiaCPV
O Copia Proposta/detalho descri¢dode actividade/e calendario de
actividade
O Voucher de pagamento
O Contrato
O Lista de presenga
QO Resivodinheiro
QO Cartao ID
13 | Servico de QO O relatério de Adiantamento
Tradugao O Ledger
(Regional / QO Sumario item da linha
Distrito e QO Copia check/TPO
Embaixada) QO Copia PRT
(Item 706) QO CopiaCPV
O Copia Proposta/detalho descri¢dode actividade/e calendario de
actividade
O Voucher de pagamento
O Contrato
O Factura
QO Relatdrio distribui¢ioerecibo
14 | Outros O O relatorio de Adiantamento
Servigosdiversas |Q Ledger
(Item 710) O Sumario item da linha
O Copia check/TPO
QO Copia PRT
QO CopiaCPV
O Copia Proposta/detalho descri¢do de actividade/e calendario de
actividade
O Voucher de pagamento
O Factura
Capital Menor
S.N Natureza Pagamentu | Documentu nebe Necesita
1 Capital Menor. O O relatorio de Adiantamento
(s6Autorizamaos O Ledger
Embaixadase O Sumario item da linha
consulados) O Copia check/TPO
(I1tem800) O Copia PRT
O CopiaCPV
O Copia Proposta/detalho descri¢do de actividade/e
calendario de actividade
O Voucher de pagamento
O RelatorioR&I
O Registo Asset
O Factura/invoice
. J
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~
Trasferéncia Publica
S.N Natureza Documento Necessita
Pagamento
1 Relatorio O O relatorio de Adiantamento
Transferéncia O Ledger
publica. O Sumario item da linha
(ndo ¢ authorizarpara |OQ Copia check/TPO
bens e servico) QO Copia PRT
(Item 7215,7225, O CopiaCPV
7231) O Copia Proposta/detalho descrigao de actividade/e calendario de
actividade
O Voucher de pagamento
O Pedido de Pagamento
Memorando de Entendimento/Contrato
QO Proposta de Grupo Komunidade que aprovadode Autoridade
Ministério/Orgdo de Estado
O Recibodinheiroou Lista pagamentodo beneficiario
QO Cartao de eleitoral/ ID quando utiliza a lista de pagamento ao
beneficiaria
- J
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ANEKSU L

FORMULARIU REJISTU RESEITAS

SSAAF, OASRP no SFA: Fulan/Tinan: /
No. Data Diresaun/Departamentu Deskrisaun No. Resibu Montante
Nota: * Formuldriu no utiliza ba regista reseitas ne'ebe kobra lorloron iha periodo fulan ida nia laran, ne'ebe selu liu-hosi osan, cheque no tranferensia iha banku

* SSAAF, OASRP no SFA ne'ebe rekollia reseitas tenke fornese resibu ba iha kontribuinte

* Diresaun/Departementu: Diresaun/Departementu husi SSAAF, OASRP no SFA ne'ebe kobra receitas
* Deskrisaun: Deskrisaun reseita ne'ebe maka simu

* SSAAF ne'ebe simu reseitas bele altera formulariu ne'e, maibe tenke hetan aprovasaun husi DGT

* Resibu osan ne'ebe simu tenke iha numeru no data resibu

Data:........deeeveeeevi e,
Preparadu husi:

Total:

Aprovadu husi:
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Orgaun / Servisu:

Aneksu N - Relatoriu Dezempenu

Kodigu:
A B (9} D E F G H I i)
Kategoria e
Rezultadu Atinjidu i
» ) Meiu Ot mentu Total Ors. Total Ors. ! Konstranjimentu -
Atividade Indicador Dezempenu Veiibhatann Meta Anual Aprovadu ($,000) E: / Atrazu | Observasaun Adisional
Bs|cm|cp [ TR [P . (8,000) 1T 21 3T 4T / proposta Solusaun

Programa 1:

Total Orsamentu Programa Ezekutadu:

Programa 2:

Total Orsamentu Programa Ezekutadu:

Programa 3:

Total Orsamentu Programa Ezekutadu:

Aprovadu husi:

dvel Masimu
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ANEKSU Q - RELATORIU SUBVENSAUN PUBLIKA
MINISTERIU

TRIMESTRE 2016

1) Identifikasaun

Designasaun Programa

Atividade

Designasaun Projeto / MdE

Naran Entidade Gestora

Orsamentu Aprovadu ($,000)

2) Objetivu Subvensaun

Objetivu (gerdl no espesifiku)

Sumariu Atividade

3) Benefiiariu, lokalizasaun geografika periodo implementasaun

Benefisiariu Lokalizasaun jeografika
Adultu / Labarik Nasional / Munisipal
Feto Munisipiu + RAEOA
Mane Postu Administrativa
Nuameru Total Suku

Petiodu Implementasaun

Inisiu Fin

4) Orsamentu

Orsamentu total ezekutadu ($,000) Observasaun

5) Progresu Implementasaun / Resultadu

Progtesu / Prinsipal rezultadu ne’ebé obtidu

Konstranjimentu implementasaun / atrazu

6) Entidade Implementadora Subvensaun

Naran Kontatu

7) Aneksu - Fotografia / Dokumentu / Informasaun adisional relevante

(Ministériu bele halo upload aneksu)

\§ J
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\§

) \‘-“\eriu H""},.
Republica Democratica de Timor-Leste *“Sg-“?
= m y m . .\
Ministério das Financas S s
FORMULARIO DE AUTORIZACAO DE COMPRA FUNDO DE MANEIO E ADIANTAMENTO
UNIDADE SOLICITANTE:
DATA DA SOLICITAGAO: 10/01/2017
O NOME PARA QUEM A AUTORIZAR:
& VALOR VALOR
ITEM QTDE DESCRICAO DETALHADA UNITARIO TOTAL

Valor total para os itens

MOTIVO / FINALIDADE DA SOLICITAGAO

DADOS DO SOLICITANTE

Assinatura do Solicitante da unidade
Nome Completo:
Fun¢do/Cargo:

AUTORIZAGAO DO ORDENADOR DE COMPRA

Autorizo a despesa obedecidas as formalidades legais. / / y

Assinatura e Carimbo do Autorizador de compra

J
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Naran instituigdes autonomas/ministérios:

Formulariu Rejistu Dividas Naun-Finanseira a partir 31 Dezembro 2016

: ; Data simu|Numeru PRT
Kodigu No. Numeru Parsial (P) ou Numeru Numeru Razaun la
L Numero ) No. PR | Numero . sasan ou | se prepara | Dataatu L
No. | Divisaun Obligasaun Kontratu | fornese Kompleto | Invoice | Data | GRNse N : Code | Naran [ Diskrisaun ba halo
. CPVno noData | PO no . : p servisu |onamaibelal Husu | Montante o
Serie | no naran no Data no Data (K) sesimu | Invoice | R&lsimu < : Vendor| Vendor Dividas pagamentu
L Data CPV - PR |Data PO , ) husi seluiha |pagamentu )
Divisaun Obligation kontratu iha 2016 iha 2016 iha 2016
Governu 2016
A B C D E F G | H J K L M N 0 P Q R S
Asinatura: Asinatura: Asinatura:
Prepara husi: Verifika husi: Aprova husi:
Pozisaun: Pozisaun: Pozisaun:
Data: Data: Data:
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\

RI

Regime N3o Contributiva

SALDO DO ANO ANTERIOR

Cabimentos ano corrente

0S5 carrigido anterios Janeiro Fevereiro
Janeiroa 7
Janeito a Dezembro
Dezembro
(1) (2) (3) 14) 15) (5)

ECEITAS CORRENTES

Transferéncias Correntes

Transferéncias do Estado - Ministério das Financas

Para i do SAIl

Para i da garantia de valores minimos de pensio

Outras Transferéncias Correntes

O

utras receitas correntes

&I

DI

UTRAS RECEITAS

DESPESAS

Margo

{5)

(5)

Junho

Julho

Setembro

(5)

(5)

15)

(5)

(5)

Outubro

(5)

Taxa Execucdo (%)

Variagio Execugdo
em relagio a0

Novembro | Dezembro Total Execugio -
Janeiroa
Dezembro
(5) (5) (6 = 3(5) (7) = (6)/(2)

periodo homélogo
ano anterior (%)

saldo Execugio

)

saldo disponivel
Execugdo+Cabimentos

(8) = (6-3)/(3)

(9) = (2) - (6}

(10) =(2) - {4)

ESPESAS CORRENTES

Juros e outros encargos

Correntes

Transferéncias para o Estado - Ministério das Financas (excedentes)

Transferéncias para Familias/beneficidrios

Subsidio de apoio a idosos e invalidos (S/

C de pensao (garantia de valores minimos de pensao)

Invalidez

Velhice

Sobrevivéncia

0

utras despesas Correntes

TOTAL DESPESA|

Receita efetiva

Despesa efetiva

Saldo orgamental dtica cont. puiblica

Saldo orgamental global
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Execugio do ano

Variagao Execugan

Outras Transferéncias Correntes

Outras receitas carrentes

[RECEITAS DE CAPITAL

éncias de Capital

Transferéncias do Estado - Ministério das Financas

Transferéncias da Seguranca Social - do Regime Contributivo

QOutras transferéncias de Capital

Ativos Financeiros

Outras receitas de capital

[OUTRAS RECEITAS

DESPESAS

| EE RS s e Saldo disponivel
Regime Contributivo - C c 30 (FUNDO DE RESERVA 0SS corrigido 2 Janeiro | Fevereiro | Margo |  Abril Maio | Junho | Julho | Agosto | Setembro | Outubro | Novembro| Dezembro | Total Execugio - o Saldo Execugio R
s Tanciroa | perfodo homdlogo ExecugiosCablmentos
DASEGURANGA SOCIAL) Janeiro a Dezembro .
Dezembro Dezembro | ano anterior (%)
(1) (2) (3) @) (5) (5) (5) (5) (5) (5) (5) (5) (5) (5) (5) (5) (6) = 3(5) (7) = (6)/(2) (8) =(6-3)/(3) (9)=(2)-(6) (10)=(2) - (4)
[SALDO DO ANO ANTERIOR
[RECEITAS CORRENTES
& Correntes

|DESPESAS CORRENTES

[Juros e outros encargos

Outras despesas Correntes

[DESPESAS DE CAPITAL

|Ativos Financeiros

Outras despesas de Capital

TOTAL DESPESA|

Receita efetiva

Despesa efetiva

Saldo orcamental 6tica cont. publica

Saldo orgamental global
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ANEXO U - RELATORIO DESEMPENHO

ORCAMENTO DA SEGURANGA SOCIAL - INSTITUTO NACIONAL DE SEGURANCA sOCIAL

Resultados Atingidos TAXA EXECUCAO (atualizad: C
Esicades [;)T:;ﬁq?:h? vﬁ:::ein Mt uuat Atrasos / Solu 6:; CAdinimmin
P S 1T 2T 3T 41 DESPESA RECEITA &
propostas

[Administeago da Scguranga Social - gestao ¢ cxccugio
Regime Conttibutivo de Segutanga Social
Regime Contributivo de Seguranga Social

Resultados Atingidos

T 21 3T 4T

de Contribuintes

Trabalhadores

Entidades empregadoras

Nimero de Contribuintes com dividas a seguranga social
z o i

Regime ndo contributiva

SAll

Idosas

Invalidos

Regime Transitério

Pensdes

Invalidez

Velhice

Sobrevivéncia

Regime Geral

Pensbes

Invalidez

Velhice

Sobrevivéncia

Subsidios

Subsidio por morte

Subsidios de maternidade

Subsidios de paternidade

Subsidios de adopgdo

Subsidios de risco clinico gravidez

Subsidios de interrupcdo gravidez

J
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DEMOCRATIC REPUBLIC OF TIMOR LESTE @b}i&'ﬁg"&
MINISTRY OF FINANCE
GENERAL DIRECTORATE OF TREASURY
NATIONAL DIRECTORATE OF PAYMENTS
| "HALO ITA NIA MEHI SAl REALIDADE" |
BUDGET REQUEST FORM

PUBLIC INSTITUTIONS (NAME) :

MIN.CODE/DIV.CODE/ACT.CODE:

DATE REQUESTED

TOTAL AMOUNT REQUESTED (%) :

BUDGET REQUEST DETAILS

NO. ITEM | LINE ITEM DESCRIPTIONS | AMOUNT ($) | PURPOSE OF BUDGET REQUEST

TOTAL

REQUESTOR NAME: DATE SIGNED:

SIGNATURE OF REQUESTOR:

APPROVED BY AUTHORIZED PERSON: DATE SIGNED:

SIGNATURE OF AUTHORIZED PERSON:
N\ J
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DEMOCRATIC REPUBLIC OF TIMOR LESTE
MINISTRY OF FINANCE
GENERAL DIRECTORATE OF TREASURY
NATIONAL DIRECTORATE OF PAYMENTS

"HALO ITA NIA MEHI SAI REALIDADE" |

FORMATO PEDIDO DE ORCAMENTO ADICIONAL

INSTITUICAO (NOME)

CODIGO

MINISTERIO/DIV/ACT:

DATA DO PEDIDO

MONTANTE TOTAL DO PEDIDO ()

DETALHOS PEDIDO DE ORCAMENTO

NO.

RUBRI
CA

DESCRICAO DE LINHAS | MONTANTE | O OBJECTIVO DO PEDIDO DE
RUBRICAS ($) ORGAMENTO

TOTAL

NOME DO REQUESITOR:

ASSINATURA DO REQUESITOR :

DATA DE ASINATURA:

APROVADO PELA PESSOAAUTORIZADA :

ASSINATURA DA PESSOA AUTORIZADA:

DATA DE ASSINATURA :
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